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0AZ.421.64.2014 22 kwietnia 2015 r.
ZALECENIA POKONTROLNE

W oparciu o art. 21 ust. 2 oraz art. 28, pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698.) przedstawiciel Archiwum Panstwowego
w Toruniu mgr Janusz Bonczkowski przeprowadzit w dniach 10 grudnia 2014 r. i 27 marca 2015 r.
kontrole archiwum zaktadowego:

Starostwa Powiatowego w Grudziadzu oraz

Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

1. W dalszym ciagu brakuje w archiwum zaktadowym kompletu materialéw archiwalnych z lat
1999-2012.

2. Czgs¢ dokumentacji zgromadzonej w archiwum zakladowym Starostwa Powiatowego w
Grudziadzu — Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami ma

uszkodzone obwoluty.
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3. W archiwum zakladowym Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu — Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami mogg by¢ przechowywane materiaty

archiwalne, ktére nalezy przekazaé¢ do Archiwum Panistwowego w Toruniu.

W oparciu o powyzsze ustalenie Archiwum Panstwowe w Toruniu wydaje nastepujace zalecenia
pokontrolne:

1. Nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego komplet materialéw archiwalnych z lat 1999-
2011. Jednoczesnie przypominamy, ze materiaty archiwalne nalezy przekazywaé do archiwum
zaktadowego regularnie, po dwoch latach przechowywania w komorce organizacyjnej, zgodnie
z § 63.1 instrukcji kancelaryjnej bgdacej Zatgcznikiem nr 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67); Archiwum Panstwowe w Toruniu przypomina rdéwniez o
obowigzkowym przekazywaniu do archiwum zaktadowego dokumentacji elektronicznej (np.
nagran z sesji Rady Powiatu; zdje¢ z uroczystosci, w ktdrej biorg przedstawiciele Starostwa;
kopii bezpieczenstwa baz danych czy kopii dokumentdéw). Jeden egzemplarz spiséw zdawczo-
odbiorczych zawierajacych materiaty archiwalne nalezy przesta¢ do Archiwum Panstwowego
w Toruniu.

2. Zgodnie z § 22.2 instrukcji archiwalnej wprowadzonej w/w rozporzadzeniem, uszkodzone
ksiggi zawierajace matrykuly (kataster pruski), nalezy poddaé¢ konserwacji w porozumieniu z
Archiwum Panstwowym w Toruniu.

3. Zgodnie z § 27 rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia
2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. 2013, poz. 1183) nalezy wydzieli¢ z zasobu materiaty archiwalne,
ktére utracily wartos¢ uzytkowa, a nastepnie przekaza¢ je do Archiwum Panstwowego w

Toruniu.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych:
Dla pkt. 1,2, 3 do 31.12.2015 r.

Ponadto Archiwum Panstwowe przypomina réwniez, ze w zwigzku z wejsciem w zycie
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), nalezy:



zgodnie z § 6.3 w/w rozporzadzenia przekwalifikowaé w jak najszybszym czasie dokumentacje
wytworzong do dnia 31.12.2010 r. wedlug kategorii archiwalnych zawartyéh w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, ktory jest zalgcznikiem nr 2 w/w rozporzadzenia (jeden egzemplarz
spisow zdawczo-odbiorczych zawierajgcych materialy archiwalne nalezy przekaza¢ do
Archiwum Panstwowego w Toruniu);,

w okresie 5 lat od momentu wejScia w zycie w/w rozporzadzenia dostosowaé warunki
przechowywania akt w archiwum zakladowym, jego wyposazenie oraz zabezpieczenia przed
kradzieza, pozarem 1 innymi ujemnymi czynnikami do przepisow zawartych instrukcji
archiwalne] bedacej zatagcznikiem nr 6 w/w rozporzadzenia;

przypominamy roéwniez, ze zgodnie z § 4.3 instrukcji archiwalnej archiwum zaktadowe powinno
by¢ osobng komoérka organizacyjna lub samodzielnym stanowiskiem pracy, w zwigzku z czym
nalezy zmieni¢ regulamin organizacyjny, w taki sposéb aby byl zgodny z w/w przepisem

instrukcji archiwalnej;

W terminie 30-stu dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archiwum

Panstwowego w Toruniu pisemng informacje o $rodkach podjetych w celu realizacji zalecen
pokontrolnych oraz powiadomié odrebnym pismem o petnej ich realizacji.
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