ZARZADZENIE NR 36 /2021
STAROSTY GRUDZIADZKIEGO
Z dnia 20 wrzes$nia 2021

w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 920), oraz art. 83 ust. 1 w zwigzku =z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r.
poz. 971 z pdzn.zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

8 1. Wprowadzam ,,Instrukcj¢ postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu”, nazywana dalej ,, Instrukcja” stanowiaca zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

8 2. Wyznaczam Panig Malgorzate Staszewska na Koordynatora ds. wspotpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF).

8 3. 1. W celu wlasciwego wykonywania zadan i zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych
czynnos$ci wprowadzam:

1) Rejestr powiadomien Gtownego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia,

2) wzor powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej, stanowiacy zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia.

8 4. 1. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu do zapoznania
si¢ z trescig Zarzadzenia 1 przestrzegania jego postanowien poprzez zlozenie o$wiadczenia,
stanowiacego zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia.

2. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci 1 przestrzegania postanowien zawartych w Instrukcji
postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, dolacza si¢
do akt osobowych pracownikéw.

8 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Starostwa Powiatowego w Grudziadzu.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta
/-1 Adam Olejnik



Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Starosty Grudzigdzkiego

z dnia 20 wrze$nia 2021 r.

INSTRUKCJA

POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY ORAZ

FINANSOWANIU TERRORYZMU

8 1. Instrukcja postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu okres§la sposob realizacji srodkow bezpieczenstwa finansowego dla zminimalizowania
mozliwosci wykorzystania Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu do prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu.

8 2. Uzyte w instrukcji okreslenia i skroty oznaczaja:

1.

Ustawa - ustawe¢ z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r. poz. 971);

. Pranie pieniedzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks Karny ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z p6zn. zm.));

Finansowanie terroryzmu- czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku- Kodeks
karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z p6zn. zm.);

Transakcja — rozumie si¢ przez to czynno$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej dokonuje si¢
przeniesienia wlasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych lub czynnos$¢ prawng lub faktyczna,
dokonang w celu przeniesienia wlasno$ci lub posiadania wartosci majatkowych;

Starostwo — Starostwo Powiatowe w Grudziadzu;

Pracownik - osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace, lub wykonujaca czynnosci na
podstawie uméw cywilnoprawnych;

GIIF - Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

Koordynator - osoba odpowiedzialna za wykonanie obowigzkow okreslonych w niniejszej
instrukcji, ktorej powierzono peienie tej funkcji.

8 3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Starostwa w trakcie wykonywania obowigzkow

stuzbowych do:

1.

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy skazujace

na mozliwos$¢ prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu

sporzadzania kopii dokumentdéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze

maja one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu

karnego;

zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

zwracania szczegolnej uwagi na:

a) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w Powiecie Grudzigdzkim, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

b) nietypowe zachowania i czynnos$ci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkow
wykonania zamowienia w sposob razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,

) udzial kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych przedsiewzigciach,
szczegoblnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

d) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotowkowych

e) dokonywanie wptaty nalezno$ci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu,

f) pracownik Starostwa w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF
0 zagrozeniu popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,



obowigzany jest do przekazania bezposredniemu przetozonemu, a nastgpnie koordynatorowi do
spraw wspolpracy z GIIF informacji w formie notatki sluzbowej zawierajgcej opis zaistniatej
sytuacji wraz z uzasadnieniem potrzeby powiadomienia GIIF

8 4. 1. Koordynator ds. wspotpracy z GIIF uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez
pracownika, przedstawia Staroscie projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych
okolicznosci oraz przyczyn, dla ktérych uznano, ze moga wskazywac na prowadzenie dziatan majacych
na celu pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu.
2. W przypadku stwierdzenia braku przestaneck do powiadomienia GIIF Koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Staroscie celem podjecia odpowiedniej decyzji.
3. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposéb zapewniajacy
poufnos¢ i udostepniana osobom wymienionym w pkt 5 oraz innym osobom upowaznionym przez
Starostg.
4. Podpisane zawiadomienia wpisuje si¢ do ,rejestru powiadomien”, ktory prowadzi Koordynator do
wspoltpracy z GIIF.
5. Do rejestru powiadomien oraz dokumentow wymienionych w ust. 3 maja:

a) Kierownik Jednostki i jego Zastepca,

b) Sekretarz Starostwa,

¢) Skarbnik Starostwa,

d) Kierownicy Wydziatow,

e) Kontrolerzy.

Starosta
/- Adam Olejnik



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Starosty Grudzigdzkiego

z dnia 20 wrzes$nia 2021 r.

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Lp. | Data Uczestnicy | Opis  treéci | Data Stanowisko Data Decyzja Data  wystania
miejsce transakcji dokumentéw | przekazania koordynatora | przekazania Starosty powiadomienia
rodzaj dotyczacych | koordynatorowi Staro$cie do GIIF
transakcji transakcji

1.

2.

3.

4,

5.

6.

Starosta

/-1 Adam Olejnik




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Starosty Grudzigdzkiego

z dnia 20 wrze$nia 2021 r.

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popetnienia prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu

W zwiazku z art. 83 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r. poz. 971 z p6zn.zm.) powiadamiam, ze w trakcie wykonywania
obowigzkow stuzbowych dotyczacych

*opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktorych mowa w art. 83 ust. 2 pkt 1 oraz art. 23 ust 1 dotyczace
uczestnikow transakcji oraz uzasadnienie przekazania powiadomienia.

Starosta
-/ Adam Olejnik



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 36/2021
Starosty Grudziagdzkiego

z dnia 20 wrze$nia 2021 r.

(nazwa jednostki)

Oswiadczenie

Ninigjszym o$wiadczam, ze przyjalem/tam do wiadomos$ci i przestrzegania zasady okreslone
w Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
oraz zobowigzuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowiazuje si¢ do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r., poz. 971 z p6zn.

zm.).

(' miejscowos¢ i data) (czytelny podpis)

Starosta
/-1 Adam Olejnik



