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udzielania zamówień publicznych




Notatka z czynności szacowania wartości zamówienia
Notatka z dnia ……………………… r.
z czynności szacowania wartości zamówienia
Dotyczy zamówienia: „………………………………………………………………………………….”
                                                                          (nazwa zamówieniu)
Proszę zaznaczyć właściwe znakiem X
1. Rodzaj zamówienia:
□ usługi
□ dostawy
□ roboty budowlane
2. Wartość:
- zamówienia podstawowego została ustalona na kwotę ……………………………………….…zł netto
- zamówień uzupełniających została ustalona na kwotę …………………………………………..zł netto
- opcji została ustalona na kwotę ………………………………………………...………………..zł netto
3. Zamówienie podstawowe podzielone jest na części:
□ TAK
□ NIE
4. Wartość poszczególnych części zamówienia podstawowego została ustalona na kwotę:
[bookmark: _Hlk73350610]- Część 1 ……………………………………………………………………………...…………zł netto 
- Część 2 ……………………………………………………………………………...…………zł netto 
- Część 3 ……………………………………………………………………………...…………zł netto 
- Część 4 ……………………………………………………………………………...…………zł netto 
5. Kwota zarezerwowana na realizację zamówienia ( podstawowego + opcji):
- ………………………………………………………………………………………………….zł netto
- ……………………………………………………………………………………………….....zł brutto
6. Stawka podatku VAT wynosi ……………………………………………………………..….…%
7. Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu …………………….. r. 
(zaznaczyć jedną lub kilka z podanych niżej możliwości): 
1) w przypadku robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
□ na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporządzonego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót
□ na podstawie planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno – użytkowym
□ na podstawie planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno – użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych
□ na podstawie kalkulacji sporządzonej przez pracownika dysponującego odpowiednią wiedzą fachową
2) w przypadku dostaw i usług
□ powtarzających się, ciągłych lub podlegających wznowieniu w określonym czasie, na podstawie łącznej wartości tych zamówień udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym lub roku obrotowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem
□ powtarzających się, ciągłych lub podlegających wznowieniu w określonym czasie, na podstawie łącznej wartości zamówień, których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej usłudze lub dostawie
□ na podstawie wartości historycznych dotyczące kosztów podobnych zamówień
□ na podstawie analizy danych z innych postępowań o udzielenie zamówienia
□ na podstawie informacji rynkowych zebranych w wyniku (właściwe podkreślić):
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawców
- analizy ogólnodostępnych źródeł ( np. katalogi branżowe, cenniki, sklepy internetowe)
□ na podstawie innych danych na temat kształtowania się cen na rynku, takich jak: …………………...……………………………………………………………………………………………………………
8. Sposób obliczenia szacunkowej wartości: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…….…………………………………………………………………………………………………….
9. Osoba/y dokonujące oszacowania wartości zamówienia:
……………………………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, nazwa wydziału)

……………………………………………………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe, nazwa wydziału)

……………………………………………………………………………………………………………………….
(podpis osoby szacującej wartość zamówienia)

Załączniki - dokumentacja źródłowa, na podstawie której dokonano oszacowania wartości zamówienia:
□ kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www, itp.
□ kosztorysy inwestorskie, planowane koszty (dot. zam. na roboty budowlane)
□ oferty wykonawców, notatki z rozmów telefonicznych
□ inne, jakie ……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………
(data, imię i nazwisko)
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