OR.110.3.2023

Powiatowy Zarzad Drég w Grudziadzu
ul. Paderewskiego 233
86-300 Grudziadz

Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog w Grudziadzu
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

w Powiatowym Zarzadzie Drog w Grudziadzu

Wymiar etatu: peten etat

W  miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6 %.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne:

- stanowisko wyposazone w komputer, materiaty biurowe, oswietlenie sztuczne i naturalne,
- brak podjazdu do budynku dla 0s6b niepetnosprawnych,

- toaleta nie dostosowana do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych

1.Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)

5)

Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w
jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego.

Ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe.

Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow gtéwnego ksiggowego.

Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2.Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)

znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych 1 rachunkowos$ci, ustawy o pracownikach
samorzadowych, przepisow dotyczacych podatkéw 1 ubezpieczen spotecznych oraz prawa
zamoOwien publicznych ;

znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek samorzadowych i dyscypliny finanséw publicznych;

Znajomos$¢ aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki oraz prawidtowe 1 umiejgtne
ich stosowanie;



4)
5)

6)
7)
8)
9)

umieje¢tnos¢ obstugi komputera i programu finansow0-ksiggowego niezbgdnego do obstugi budzetu
jednostki RADIX oraz pakietow biurowych MS Office ( w szczegolnosci Word i Excel )
umiejetnos¢ pracy w innych systemach informatycznych, w szczegdlnosci w sprawozdawczych i
bankowych;

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

obowigzkowos$¢, terminowos¢, samodzielnos$é, rzetelnosc,

umiejetnos¢ planowania 1 koordynowania pracy,

10) odporno$¢ na stres.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

™=

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi. Obstuga programu bankowego.
Dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow 1
pasywow.

Wycena aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych.

Gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych w sposob zabezpieczajacy je przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

Ewidencja i rozliczenia podatkowe (podatki dochodowe, lokalne).

Analiza wydatkow budzetowych.

Prowadzenie rozliczen z ZFSS.

Ewidencja srodkow trwatych.

Prowadzenie sprawozdawczosci wynikajacej z zajmowanego stanowiska.

Nadzoér nad funkcjonowaniem oraz rozliczanie kasy zaktadowe;.

Wspétpraca z dysponentem srodkoéw finansowych — Skarbnikiem Powiatu oraz Wydziatem
Finansowym Starostwa Powiatowego w Grudziagdzu.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;
2) wymiar czasu pracy- pelny etat;
3) miejsce pracy: Powiatowy Zarzad Drog, ul. Paderewskiego 233, 86-300 Grudziadz.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

zyciorys (CV) opatrzony wlasnorecznym podpisem;

list motywacyjny opatrzony wlasnorecznym podpisem;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu;

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji
zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych);

inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci;

o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w kopercie w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w
Grudziadzu , ul. Paderewskiego 233, 86-300 Grudziadz, z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko GEOWNY
KSIEGOWY” w terminie do dnia 14 lipca 2023 r. do godz. 14:00.

Aplikacje, ktore wptyng do Powiatowego Zarzadu Drog po wyzej okreslonym terminie oraz dokumenty
niekompletne nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronach internetowych Biuletynu Informacji
Publicznej(www.pzdgrudziadz.rbip.mojregion.info oraz www.bip.powiatgrudziadzki.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Powiatowego Zarzadu Drog w Grudziadzu.

/IKIEROWNIK/
Rafal Zielinski


http://www.pzdgrudziadz.rbip.mojregion.info/

