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Archiwum Panstwowe — pl. Rapackiego 4
w Toruniu 1 87-100 Torun
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
23806 2025-05-23 0AZ.421.9.2025
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Grudzigdzu

Nazwa jednostki

ul. Matomtynska 1, 86-300 Grudzigdz 87112231000000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1999 Ustawa z 5 czerwca 1998 r. o Adam Olejnik 1999
samorzadzie powiatowym (Dz.
Rok utworzenia ® i p ym | Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
. ) U. 2001 Nr 142, poz. 1592) _ ) ,
jednostki jednostki pod nadzér

Nazwa aktu prawnego

Statut

1) tak Uchwata Nr XI111/2/2020 Rady Powiatu Grudzigdzkiego z dnia 29 stycznia

Czy posiada? 2020 roku, zmieniajgca uchwate w sprawie przyjecia statutu Powiatu
Grudzigdzkiego.

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
Regulamin organizacyjny
%] Tak Uchwata Nr 21/61/2024 Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego z dnia 3 grudnia
Czy posiada? 2024 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Grudziagdzu.

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Inny dokument
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X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od —do

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu stanowigcym zatgcznik
do Uchwaty nr 21/61/2024 Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego z dnia 3 grudnia 2023 roku, na strukture
organizacyjng Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu sktadajg sie nastepujace komorki organizacyjne:
Wydziat Organizacyjny, Wydziat Finansowy, Wydziat Geodezji i Nieruchomosci - Geodeta Powiatowy,
Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Wydziat Srodowiska i
Budownictwa, Wydziat Komunikacji, Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzadzania Kryzysowego, Powiatowy
Rzecznik Konsumentoéw, Inspektor Ochrony Danych, Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Audytor wewnetrzny, Archiwista zaktadowy.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia ) Data -

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia R Data i

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Lustracja wykonania zalecen pokontrolnych, wydanych w wyniku kontroli ogélnej z 2023 roku
(OAZ.421.23.2023).

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

tukasz Roszczynialski Starszy archiwista DAP.011.30.2025
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-05-20 2025-05-23 2025-05-23

Data wystawienia Okres waznosci - od do
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Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
Dorota Kaczorowska Sekretarz Powiatu
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2025-05-23 2025-05-23 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Btoch-Szymaniska Katarzyna 2023-05-18 - Kontrola ogdlna przestrzegania

2023-05-18 przepisdw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w
szczegblnosci w zakresie gromadzenia,
ewidencjonowania, przechowywania,
opracowywania, zabezpieczania,
udostepniania oraz przekazywania
materiatéow archiwalnych do archiwum
panstwowego i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgce;j Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych - zatgcznik nr 1

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych - zatgcznik nr 3

Data Akt wprowadzajacy
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011-01-18 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zatgcznik nr 6

Data

Akt wprowadzajgcy

Stan przestrzegania przepiséw o parfistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy

kancelaryjny

System X papierowy ze wspomaganiem EZD

zarzadzania
dokumentacja

EZD PUW

Nazwa systemu wspomagajacego

Planowane wykorzystanie
systemu jako podstawowego
sposobu dokumentowania spraw

1

Liczba punktow
rejestracji
korespondencji

Podlaski Urzad Wojewddzki w
Biatymstoku

Producent systemu

X tak

2025-02-03

Data
uruchomienia
systemu
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Przewidywany termin wdrozenia systemu

Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

System wprowadzony jako pomocniczy zgodnie z Zarzadzeniem Nr 4/2025 Starosty Grudzigdzkiego z

dnia 3 lutego 2025 roku w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Grudzigdzu obiegu

dokumentéw przy wykorzystaniu systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja.

Uwagi
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Dokumentacja elektroniczna z X nie
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia

; " W wyniku kontroli sprawdzajgcej realizacje zalecen pokontrolnych wydanych
ontroli

po kontroli ogdlnej archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu w
2023 roku (nasz znak: OAZ.421.23.2023) stwierdzono, ze:

e Zalecenie nr 1, dotyczace przekazania materiatéw archiwalnych wytworzonych
przez jednostke do 2020 roku, do archiwum zaktadowego, zostato zrealizowane.
Fakt ten stwierdzono na podstawie nastepujacych spiséw zdawczo-odbiorczych:

- 289 (Wydziat Organizacyjny) z lat 2015-2019;

- 293 (Wydziat Geodezji i Nieruchomosci) z 2020 roku;

- 297 (Wydziat Organizacyjny) z lat 2015-2017;

- 302 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzgdzania Kryzysowego) z 2019 roku;

- 303 (Wydziat Organizacyjny) z lat 2019-2020;

- 304 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzagdzania Kryzysowego) z 2014 roku;

- 306 (Wydziat Organizacyjny) z 2020 roku;

- 307 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzgdzania Kryzysowego) z 2020 roku;

- 309 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzadzania Kryzysowego) z 2020 roku;

- 315 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zaméwien Publicznych) z 2020 roku;
- 317 (Wydziat Organizacyjny) z 2020 roku;

- 322 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zaméwien Publicznych) z 2010 roku;
- 323 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamowien Publicznych) z 2015 roku;
- 324 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzagdzania Kryzysowego) z 2020 roku;

- 328 (Wydziat Organizacyjny) z 2020 roku;

- 330 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamowien Publicznych) z 2016 roku;
- 331 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamowien Publicznych) z 2018 roku;

- 333 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamowien Publicznych) z 2019 roku;
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- 342 (Wydziat Finansowy) z lat 2016-2020;

- 354 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzgdzania Kryzysowego) z 2016 roku;
- 355 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzadzania Kryzysowego) z 2020 roku;
- 356 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzgdzania Kryzysowego) z 2018 roku;
- 357 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzadzania Kryzysowego) z 2018 roku;
- 360 (Wydziat Srodowiska i Budownictwa) z 2020 roku;

- 361 (Wydziat Srodowiska i Budownictwa) z 2008 roku;

- 362 (Wydziat Srodowiska i Budownictwa) z lat 2017-2019;

- 363 (Wydziat Ochrony Srodowiska, Lesnictwa, Rolnictwa i Gospodarki Wodnej) z
2018 roku;

- 365 (Wydziat Srodowiska i Budownictwa) z 2020 roku;

- 366 (Wydziat Organizacyjny) z lat 2002-2015 (dokumentacja elektroniczna w postaci
ptyt DVD);

- 369 (Wydziat Organizacyjny) z lat 2015-2016 (dokumentacja elektroniczna w postaci
ptyt DVD);

- 370 (Wydziat Ochrony Srodowiska, Le$nictwa, Rolnictwa i Gospodarki Wodnej) z
2008 roku;

- 373 (Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamoéwien Publicznych) z 2018 roku;
- 375 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzgdzania Kryzysowego) z 2020 roku;
- 379 (Wydziat Rozwoju, Edukacji i Zarzgdzania Kryzysowego) z 2018 roku;

- 381 (Wydziat Ochrony Srodowiska, Leénictwa, Rolnictwa i Gospodarki Wodnej) z
1999 roku;

- 383 (Wydziat Ochrony Srodowiska, Le$nictwa, Rolnictwa i Gospodarki Wodnej) z
2008 roku;

e Zalecenie nr 2 dotyczace zabezpieczenia rur umiejscowionych w magazynie
archiwalnym zostato zrealizowane w catosci. W lokalu magazynowym gdzie
przechowywana jest dokumentacja (zaréwno kategorii ,A”, jak niearchiwalna),
zabezpieczono rury poprzez obtozenie ich materiatem izolacyjnym oraz tasmg
izolacyjna. Czynnosci te wykonano w latach 2024-2025 (zdjecia w zatgczniku do
protokotu);

e Zalecenie nr 3 dotyczace naprawy uszkodzonych ksiagg zawierajgcych matrykuty
(kataster pruski) zostato wykonane. W listopadzie 2024 roku jednostka oddata 34
ksiegi (ze 194), ktorym zostaty naprawione boki i grzbiety. Pozostate woluminy beda
naprawiane systematycznie co roku, biorgc pod uwage mozliwosci finansowe
Starostwa. Napraw dokonuje firma Scan Centre Krzysztof Krause, ul. Strzelecka 7b
lok. 2, 84-200 Wejherowo (spis dokumentacji, ktdra zostata naprawiona w zatgczniku
do protokotu);
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e Zalecenie nr 4 dotyczgce przekazania materiatéw archiwalnych do Archiwum
Panstwowego w Toruniu zostato wykonane w catosci. 5. marca 2025 roku
przekazéno dokumentacje w postaci map sytuacyjno-wysokosciowych w ilosci 71 j. a.
z lat 1965-1996.

O M. in.: opis ustalonego w vyyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Informacja o
Brak
realizacji 0

zalecen
pokontrolnych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosié¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokdt podpisali

Odmowa podpisania profoko’{u X nie
kontroli przez kierownika

jednostki
— Oddziat | Ksztattowania Narodowego Zasobu
Archiwalnego
Archiwum Panstwowego w Toruniu
mgr tukasz Roszczynialski
Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j Podpis kontrolujgcego
Zatgczniki llos¢: 2

Zdjecia zabezpieczonych rur w magazynie

Spis dokumentac;ji ksigg katastru pruskiego poddanych naprawom introligatorskim

Nazwa

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Toruniu



