UCHWALA Nr 67/8/2026
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO
z dnia 30 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad nadawania
uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF w Powiecie Grudzigdzkim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
72025 1. poz. 1684), § 19 ust. 2 pkt 4 i 7 lit. A Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 .
poz. 773 oraz z 2025 r. poz. 1158)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:
§ 1.1. Powotuje si¢ Administratora Systemu KSeF dla Powiatu Grudziadzkiego, dziatajacego w imieniu

Powiatu jako podatnika VAT.

2. Funkcje Administratora Systemu KSeF pehnia:
1) Starosta Grudziadzki — administrator;
2) Skarbnik Powiatu — zastepca administratora.
3. Zastgpca administratora, wykonuje czynnosci podczas nicobecno$ci administratora.
4. Administrator Systemu KSef uprawniony jest do nadawania uprawnien kierownikom jednostek

organizacyjnych objetych centralizacja podatku VAT.

§ 2.1. Uprawnienia do korzystania z Systemu KSeF dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu
zgodnie z wykonywanym zakresem czynnos$ci nadaje Administrator Systemu KSeF, o ktéorym mowa

w § 1 ust. 2.

2. Uprawnienia do korzystania z Systemu KSeF dla pracownikow jednostek organizacyjnych, zgodnie
z wykonywanym zakresem czynno$ci, nadaje lub odbiera administrator jednostki organizacyjne;j.
3. Administrator jednostki organizacyjnej to kierownik danej jednostki organizacyjnej, uprawniony przez
Administratora Systemu KSeF o ktorym mowa w § 1 ust. 2.
4. Administrator jednostki organizacyjnej posiada uprawnienia w szczegdlnosci do:
1) zarzadzania uprawnieniami w KSeF;
2) przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki organizacyjne;.
5. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé pisemnie lub
elektronicznie Administratora Systemu KSeF, o ktorym mowa w § 1 ust. 2, o kazdej zmianie danych

0s0b uprawnionych jako administratorow jednostki organizacyjne;.

§ 3.1. W kontekscie prawidtowej pracy i zawartych danych w Systemie KSeF kazdy uzytkownik Systemu

KSeF powinien zapozna¢ si¢ w szczegolnosci z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania

z Krajowego Systemu e-Faktur;



2) podrecznikiem uzytkownika Krajowy System E-Faktur- Aplikacja Podatnika KSeF;
3) niniejsza uchwala.
2. Majac na uwadze, ze System KSeF jest systemem informatycznym, w ramach ktorego przetwarzany jest
szeroki zakres danych, kazdy uzytkownik powinien przestrzegac:

1) zasad bezpiecznego uwierzytelnienia sie, bezpiecznej pracy i zakonczenia pracy w Systemie
KSeF;

2) regulacji wewnetrznych obowigzujacych w danej jednostce organizacyjnej dotyczacych
bezpiecznej pracy w systemach informatycznych oraz ochrony danych osobowych;

3) obowigzku zglaszania do Administratora Systemu KSeF o ktérym mowa w § 1 ust. 2 wszelkich

incydentdw majacych wplyw na prawidtowe funkcjonowanie systemu.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych

Powiatu objetych centralizacjg VAT.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu:

Starosta Wicestarosta Czlonek Zarzqdu Czlonek Zarzqdu Czlonek Zarzqdu
/~/ Adam Olejnik /-/ Marcin Dziadzio /~/ Krzysztof Klucznik /~/ Aleksander Zadykowicz /-/ Grzegorz Masiota



Uzasadnienie

W zwigzku z obowigzkiem korzystania przez jednostki sektora finanséw publicznych z Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), zachodzi potrzeba wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za administracj¢ i obstuge

Systemu KSeF w Powiecie Grudzigdzkim.

Powotanie Administratorow Systemu KSeF ma na celu zapewnienie prawidtlowego funkcjonowania procesu
wystawiania, odbierania i archiwizacji faktur ustrukturyzowanych, a takze wilasciwego nadawania i kontroli
uprawnien uzytkownikéw systemu. Wyznaczenie administratorow jest niezbedne do zapewnienia zgodnoS$ci
dzialania Powiatu z obowigzujacymi przepisami prawa oraz utrzymania ciaglo$ci i bezpieczenstwa procesow

finansowo-ksiegowych.

Starosta

/~/ Adam Olejnik



