UCHWALA Nr 67/7/2026
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO
z dnia 30 stycznia 2026 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréow i uslug w Powiecie Grudziadzkim i jego
jednostkach budzetowych

Na podstawie, art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1684) oraz na podstawie ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegélnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ushug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o wolnym handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 1. poz. 280)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Powiat Grudziadzki i jednostki budzetowe Powiatu dokonuja rozliczen podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ,,Procedurg rozliczen centralizacji podatku od towaréw iustlug w Powiecie Grudzigdzkim i jego

jednostkach budzetowych”, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykaz jednostek budzetowych Powiatu Grudzigdzkiego, objetych centralizacja rozliczen podatku

od towarow i ushug, zawiera zatacznik nr 2 do niniejszej uchwatly.

§ 3. Kierownikow jednostek budzetowych Powiatu Grudzigdzkiego zobowigzuje si¢ do:

1) postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Grudzigdzkiego 876-24-10-290 przy dokonywanych czynno$ciach
prawnych;

2) wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towardéw i ustug w jednostce;

3) rzetelnego prowadzenia rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang oraz zakupami towaréw 1 uslug w zakresie w jakim zakupione towary i ustugi
sg wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych;

4) sporzadzania czastkowego pliku JPK_V7M miesigcznie, ktory sktada si¢ z:

a) czesci deklaracyjnej — obejmujacej deklaracje VAT,
b) cze¢sci ewidencyjnej — obejmujacej ewidencje VAT,

5) przekazywania rozliczen z tytutu podatku do towarow i uslug do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Grudziadzu;

6) stosowania zasad ,,mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment)” — zwanego dalej MPP, okreslonych

w zalaczniki nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr 61/119/2020 Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego z dnia 23 grudnia 2020 r.

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i1 uslug w Powiecie Grudzigdzkim i jednostkach



budzetowych, zmieniona Uchwalg Nr 63/3/2021 z dnia 13 stycznia 2021 r. zmieniajacg uchwale w sprawie

centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug w Powiecie Grudzigdzkim i jednostkach budzetowych.

§ 5. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Grudzigdzkiego oraz kierownikom

jednostek budzetowych Powiatu Grudziadzkiego.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:

Starosta Wicestarosta Czlonek Zarzqdu Czlonek Zarzqdu Czlonek Zarzqdu
/-/ Adam Olejnik /~/ Marcin Dziadzio /~/ Krzysztof Klucznik /~/ Aleksander Zadykowicz /~/ Grzegorz Masiota



Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaty wynika z potrzeby dostosowania zasad centralizacji rozliczen podatku
od towardéw i ustug w Powiecie Grudzigdzkim i jego jednostkach budzetowych do obowiazujacych przepisow
prawa podatkowego oraz z konieczno$ci doprecyzowania stosowanych procedur wewnetrznych.

Majac powyzsze na uwadze, podjecie niniejszej uchwaly jest uzasadnione.

Starosta

/~/ Adam Olejnik



Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 67/7/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 30 stycznia 2026 r.

Procedura rozliczen centralizacji podatku od towaréw i ustug w Powiecie Grudziadzkim i jego

10.

11.

12.

13.

14.

jednostkach budzetowych

§1

Powiat Grudzigdzki jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny postugujacy si¢ numerem
NIP: 876-24-10-290.

Wiasciwym dla Powiatu Grudziadzkiego urzgdem skarbowym do rozliczenia podatku VAT jest
Kujawsko-Pomorski Urzad Skarbowy w Bydgoszczy.

Powiat Grudziadzki sktada we wtasciwym urzedzie skarbowym jeden, wspolny plik JPK VM
dla wszystkich jednostek budzetowych Powiatu.

Wszelkie umowy cywilnoprawne zawierane sg przez jednostki budzetowe w imieniu i na rzecz
Powiatu Grudziadzkiego i muszg zawierac jego pelng nazwe, adres oraz NIP.

Sprzedaz swiadczen objetych zakresem podatku VAT winna by¢ ewidencjonowana za pomoca
kasy fiskalnej, faktur lub innych dokumentéw, zgodnie z regulacjami ustawy z dnia 11 marca
o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawag
o VAT” i na zasadach okre§lonych niniejsza Procedura.

Sporzadzajac faktury pracownicy jednostek budzetowych zobowigzani sa do podejmowania
dziatan zgodnych z przepisami ustawy o VAT oraz niniejszg Procedura.

Faktury sprzedazowe wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach.

Faktury zakupu moga zawiera¢ elementy wynikajace z ustawy o VAT oraz z niniejszej
Procedury.

Skarbnik Powiatu oraz kierownicy jednostek budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, przyjmuja odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe
rozliczenie podatku VAT w Powiecie Grudzigdzkim oraz w kazdej jednostce budzetowe;.
Kierownik kazdej jednostki budzetowej zobowigzany jest do wyznaczania 0sob
odpowiedzialnych za sporzadzanie rozliczenia podatku VAT i udzielenia im pisemnego
upowaznienia w zakresie tych czynnosci.

Jednostka budzetowa zobowigzana jest do raportowania do Powiatu Grudziadzkiego wszelkich
zmian w obszarze danych objetych zgloszeniem aktualizacyjnym NIP-2, tj. przede wszystkim
w zakresie zmiany siedziby lub numerow rachunkow bankowych, niezwlocznie, nie p6zniej niz
w ciagu 3 dni od zaistniatej zmiany.

Zobowiazuje si¢ kierownikow wszystkich jednostek budzetowych do $cistego przestrzegania
postanowien niniejszej Procedury oraz uwzgledniania jej zapisow w polityce rachunkowosci
kazdej jednostki.

Pracownicy jednostek budzetowych zajmujacy si¢ rozliczeniami z tytulu podatku VAT
zobowigzani sg do cigglego uaktualniania swojej wiedzy z zakresu rozliczania podatku VAT.
Procedura nie wypelia wszystkich zobowiazan wynikajacych z przepisow prawa w zakresie
podatku VAT. W zwiazku z powyzszym nalezy zapoznaé si¢ i stosowaé przepisy prawa
obowiazujace w tym zakresie.



§2

Umowa cywilnoprawna stanowi porozumienie dwoch lub wigcej stron ustalajace ich wzajemne prawa

lub obowiazki. Warunki zawierania uméw reguluja przepisy prawa cywilnego, jak tez (czgsciowo)
prawa zamdwien publicznych.

)]

2)

3)

4)
5)

6)

7)

§3

Faktura jest to dokument sformalizowany, uregulowany w art. 106a-108 ustawy o VAT, stuzacy
do dokumentowania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT;
Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu powiatu muszg zawiera¢ wszystkie niezbg¢dne
elementy okreslone ustawa o podatku od towaréw i ustug oraz nastepujace dane identyfikacyjne
Wg. WZoru:
a) Sprzedawca: Powiat Grudzigdzki

ul. Malomtynska 1

86-300 Grudziadz

NIP 876-24-10-290,

b) Wystawca: nazwa jednostki budzetowej, adres i numer rachunku bankowego.
Faktury wystawiane przez jednostki budzetowe Powiatu Grudziadzkiego powinny by¢
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego;
Dla faktur korygujacych powinna by¢ prowadzona odr¢bna numeracja;
Faktury zakupu, oprocz elementdow okreslonych w ustawie o podatku od towardéw i ustug
powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne wg wzorow:

a) Nabywca: Powiat Grudzigdzki

ul. Matomtynska 1
86-300 Grudziadz
NIP 876-24-10-290,

b) Odbiorca/Platnik/Adresat — nazwa i adres jednostki budzetowej dokonujacej zakupu
oraz nr NIP jednostki tylko do faktur wystawianych za pomoca KSeF (Krajowego
Systemu e-Faktura).

Faktury dotyczace zakupoéw towaréw i ustug powinny by¢ stemplowane data ich otrzymania,
gdyz prawo do obnizania kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego powstaje
w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towardw i ustug
powstatl obowigzek podatkowy — nie wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktorym
podatnik otrzymat fakture;

Wszystkie odplatne czynnosci jednostek budzetowych powiatu na rzecz Powiatu
Grudziadzkiego lub dokonywane pomigdzy samymi jednostkami, powinny by¢
dokumentowane nota ksiegowa i nie nalezy ich ujmowa¢ w ewidencji sprzedazy. Nie dotyczy
to jednak odptatnych §wiadczen, jezeli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inny powiat, gmina, wojewodztwo). Wowczas takg transakcje dokumentuje sie
faktura.

§4

Wszystkie jednostki bedg prowadzi¢ dla celow prawidtowego sporzadzenia czgstkowego pliku
JPK_V7M rejestry — ewidencj¢ sprzedazy oraz zakupu towarow i ustug.



Czastkowa ewidencja sprzedazy (rejestr) VAT za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe
sporzadzana jest na podstawie wystawionych faktur i innych dokumentéw, na podstawie
ktorych dokonywane sa czynnosci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT.
Czastkowa ewidencja zakupow (rejestr) VAT za poszczegélne miesigce rozliczeniowe
sporzadzana jest, jesli przysluguje pelne lub cze$ciowe prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego w sytuacji, gdy dokonany zakup zwigzany jest z prowadzong dziatalno$ciom.
Jednostki zobowigzane sg do prowadzenia ewidencji zerowych.

Nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenia kodowe i literowe w ewidencji. Dotyczy to m.in.
dostaw towarow i $wiadczenia ustug szczegdlnie narazonych na naduzycia oraz objetych
szczegolnymi procedurami rozliczenia podatku. Do konkretnej transakcji mozna bedzie
przypisa¢ wiecej niz jedno oznaczenie.

§5

Czastkowe JPK V7M sporzadzane przez jednostki budzetowe Powiatu Grudzigdzkiego,
po podpisaniu przez kierownika jednostki oraz gtéwnego ksiggowego/osoby odpowiedzialnej
za rozliczenie podatku VAT nalezy dostarczy¢ do Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu
w terminie do 12 dnia miesiaca, nastgpujacego po kazdym miesiacu, za ktory JPK_V7M zostat
sporzadzony. Jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy, to czastkowy JPK V7M nalezy
przekaza¢ w nastepnym dniu roboczym.
Przekazanie czastkowego JPK V7M do Starostwa Powiatowego nastepuje w wersji
dokumentow elektronicznych, opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
generowanych w systemie finansowo-ksiegowym oraz pliku PDF i przestanych na adres
e- Dorgczen.

W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych JPK_V7M, przed lub po ztozeniu przez powiat
zbiorczego JPK V7M do Urzedu Skarbowego zostang stwierdzone nieprawidtowosci lub
zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca konieczno$cig dokonania korekty JPK V7M za dany
miesiac, nalezy:

1) wciagu 2 dni zglosi¢ ten przypadek do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego,
2) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych JPK V7M, ze wskazaniem ich przyczyn wraz

Z wyczerpujacym wyjasnieniem.

§6

Po otrzymaniu czastkowych JPK _V7M nastgpowac bedzie sporzadzanie zbiorczego JPK_V7M
za poszczegoOlne miesiace.

Na podstawie czastkowych JPK V7M, pracownik Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego zajmujacy si¢ rozliczeniem podatku od towardéw i ustug, sporzadza jednolity
skonsolidowany JPK V7M, ktory przesyta do Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Skarbowego
w Bydgoszczy w terminie do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesiagcu, w ktorym powstat
obowiazek podatkowy.

§7

Jednostki budzetowe kwote podatku od towardéw i ustug podlegajacego wptacie do Urzedu
Skarbowego w wysokosci wynikajacej z JPK_V7M, przekazujg na rachunek bankowy Powiatu
Grudzigdzkiego wskazany przez Wydziatl Finansowy Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu
w terminie do 15 dnia miesigca nast¢pujgcego po miesigcu, w ktorym powstal obowigzek
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podatkowy. W szczegoélnych przypadkach i po uzgodnieniu z Wydziatlem Finansowym
Starostwa Powiatowego termin ten moze zosta¢ wydtuzony, jednak nalezne §rodki nie moga
zostaé przekazane pdzniej niz w dniu przestania zbiorczej deklaracji JPK V7M do Urzedu
Skarbowego.

W przypadku, gdy ze ztozonego JPK lub korekty JPK wynika¢ bedzie kwota do zwrotu, podatek
zostanie zwrocony jednostce budzetowej na wskazany przez jednostke rachunek z rachunku
Powiatu Grudzigdzkiego po otrzymaniu tych §rodkéow z Urzedu Skarbowego.

§8

Upowaznieni pracownicy Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu dokonuja czynnosci sprawdzajacych
zwigzanych z dokumentacja i rozliczeniem podatku od towarow i ustug przez jednostki budzetowe.

§9

W celu stosowania MPP bank prowadzgcy bankowa obstuga Powiatu i jego jednostek organizacyjnych
otworzyt dla kazdej jednostki objetej centralizacja rachunek lub rachunki VAT, ktoére beda powiazane
z rachunkami danej jednostki.

§10

MPP mozna zastosowacé wylacznie w sytuacji, gdy:
1) Dostawca towarow i ustug jest czynnym podatnikiem podatku VAT. Status dostawcy nalezy

przed dokonaniem podzielonej ptatnosci zweryfikowaé na portalu podatkowym na stronie
Ministerstwa Finanséw (www.mf.gov.pl) w zaktadce ,,sprawdzenie statusu podatnika VAT”,

2) Dostawca towarow 1 ustug podlega opodatkowaniu podatkiem od towaréw 1 ustug

(z wytaczeniem stawki podatku zw. i 0%) — faktura dokumentujaca dostawe towarow i ushug
musi zawiera¢ kwote netto oraz kwote podatku VAT;

3) Transakcja rozliczana jest w ztotych polskich (transakcje krajowe);

4) Zaptata za fakture dokonywana jest wylacznie w sposob bezgotowkowy — mechanizm

podzielonej ptatnosci nie ma zastosowania do ptatnosci gotdéwkowych lub realizowanych
za pomoca kart ptatniczych;

5) W zwiazku z wprowadzeniem ,,mechanizmu podzielonej ptatnosci” zaptata za kazda fakture

VAT, ktora zawiera w kwocie podatek VAT i jest ptacona przelewem - staje si¢ obowigzkowa,
z wyjatkiem sprzedawcy posiadajacego rachunek ROR.

§ 11

Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywa si¢ za pomoca komunikatu

przelewu (w Banku, ktory obstuguje rachunki bankowe Powiatu i jednostek podlegtych — zaznaczamy:

Platno$¢ podzielona (split payment)), w ktorym ukazuje sig:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Rachunek bankowy do obcigzenia;

Nazwa dostawcy;

Adres dostawcy;

Nr rachunku bankowego dostawcy wskazany w umowie/fakturze;

Kwote VAT (odpowiadajgca catosci lub czesci podatku VAT wynikajacej z faktury), ktora ma
zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;

Kwote brutto (kwota odpowiadajaca catosci lub czesci wartosci sprzedazy brutto);
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7) ldentyfikator podatkowy (numer, za pomoca ktérego dostawca towaréw i uslug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT - NIP);

8) Numer faktury, w zwigzku z ktéra dokonywana jest ptatno$¢ (moze dotyczy¢ wytacznie jednej
faktury);

9) Tytut ptatnosci.

§12

MPP polega na tym, ze zaptata kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT wynikajaca z otrzymanej
faktury VAT dokonywana jest na rachunek VAT dostawcy, natomiast pozostata kwota z faktury VAT
dokonywana jest na rachunek podstawowy dostawcy wskazany w fakturze.

§13

Jednostka wypetnia przelew MPP nie tylko w sytuacji posiadania wystarczajacych §rodkéw na rachunku
VAT na pokrycie kwoty VAT wynikajacej z otrzymanej faktury z wykazang kwota tego podatku. Takze
w razie braku $rodkéw na rachunku VAT Iub niewystarczajgcej kwoty na pokrycie kwoty VAT
wynikajacej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazang kwota tego podatku, nalezy wypehic
przelew MPP. Bank zrealizuje obydwa rodzaje takich przelewow. Bank odrzuci przelew MPP
(takze zwykly przelew), jedynie wtedy, jesli brak bedzie $rodkéw na rachunku rozliczeniowym,
ktérym dysponuje jednostka.

§14

W przypadku dokonywania catosci lub czesci zaptaty (np. wptaty zaliczki) przed dokonaniem dostawy
towarow lub wykonaniem ustugi, ptatnosci takie beda mogly by¢ dokonywane z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci przed wystawieniem faktury zaliczkowej. W takich przypadkach
w dedykowanym komunikacie przelewu zamiast informacji o numerze faktury, w zwiazku z ktora
dokonywana jest ptatnos$¢, wpisywany bedzie wyraz ,,zaliczka”.

§15

Zobowiazuje si¢ Powiat Grudziadzki (a takze Jednostki) do stalego monitorowania operacji na rachunku
VAT celem wychwycenia przypadkéw nienaleznego otrzymania $srodkéw na ten rachunek.

§16

W przypadku nienaleznego otrzymania §rodkow na rachunek VAT nalezy niezwlocznie dokonaé
z wykorzystaniem komunikatu przelewu zwrotu otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT podatnika,
od ktorego otrzymano t¢ ptatnosé, niezwtocznie po powzigciu informacji o jej otrzymaniu.

§17

W przypadku zgromadzenia na rachunku VAT nadwyzki §rodkow, ktore zgodnie z przewidywaniami
Powiatu Grudzigdzkiego (Jednostek) nie zostang wykorzystane na potrzeby dokonania zaptaty podatku
tytutem dokonanych zakupow ani zaptaty podatku na rachunek Urzedu Skarbowego, Powiat
Grudziadzki (wniosek jest sktadany przez Powiat Grudzigdzki nie zas poszczegolne Jednostki) moze
wystgpi¢ do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem o przekazanie S$rodkow
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zgromadzonych na rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy (dla ktérego jest prowadzony rachunek
VAT). We wniosku nalezy okresli¢ rachunek VAT, z ktérego majg zosta¢ przekazane srodki wraz
z kwota srodkow na nim zgromadzonych, jaka ma zosta¢ przekazana na rachunek rozliczeniowy.

§18

Pracownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do monitorowania na biezaco przepisow
regulujacych stosowanie Mechanizmu Podzielonej Platnosci.

§19

Kierownicy jednostek budzetowych Powiatu Grudziadzkiego ponosza odpowiedzialnos$¢ karno-
skarbowa w zakresie rozliczen podatku od towarow i ustug, zgodnie z art. 9 Kodeksu karno-skarbowego.

Starosta

/~/ Adam Olejnik



Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr 67/7/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 30 stycznia 2026 r.

Wykaz jednostek budzetowych podlegajacych centralizacji rozliczen podatku VAT

Symbole

Lp. Nazwa jednostki identyfikacji
faktur

1. Starostwo Powiatowe w Grudziadzu SP
2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Grudzigdzu PCPR
3. Placowka Opiekunczo — Wychowawcza nr 1 w Wydrznie POW1
4. Placowka Opiekunczo — Wychowawcza nr 2 w Wydrznie POW2
5. Placowka Opiekunczo — Wychowawcza nr 3 w Lasinie POW3
6. Centrum Obstugi Placoéwek Opiekunczo — Wychowawczych w Wydrznie COPOW
7. Powiatowy Zarzad Drég w Grudziadzu PZD
8. Zespot Szkot Ponadpodstawowych w Lasinie ZSP

Starosta

/-/ Adam Olejnik




