UCHWALA Nr 68/20/2026
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO
z dnia 12 lutego 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2025 1. poz. 1684) oraz art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, poz. 620, poz. 794 i poz. 1165, z 2025 r. poz. 1173 i poz. 1235)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie

z zalacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr 26/6/2025 Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia 23 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Grudzigdzkiemu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:
Starosta Wicestarosta Czlonek Zarzgdu Czlonek Zarzgdu Czlonek Zarzgdu
/~/ Adam Olejnik /~/ Marcin Dziadzio /~/ Krzysztof Klucznik /-/ Aleksander Zadykowicz /~/ Grzegorz Masiota



Uzasadnienie

W zwigzku ze zmiang ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych dotyczaca
progu stosowania ustawy zachodzi potrzeba zmiany obowigzujgcego Regulaminu udzielania zaméwien

publicznych.

Starosta
/~/ Adam Olejnik
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Zatgcznik do uchwaly Nr 68/20/2026
Zarzqdu Powiatu Grudzigdzkiego
z dnia 12 lutego 2026 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ROZDZIAL 1

Postanowienie wstepne.

§1

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych okresla procedury udzielania
zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, zgodnie z planowanymi wydatkami budzetowymi w danym roku budzetowym.

2. Zamoéwienia w jednostkach organizacyjnych Powiatu Grudzigdzkiego udzielone sa na
zasadach okres$lonych przez kierownikéw tych jednostek.

3. Wszystkie zataczniki regulaminu stanowig jego integralng czes¢.

§2

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie udzielania zamdwien publicznych, zwanym dalej
regulaminem, jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa;

2) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i1 ushug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

3) cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczeg6lnosci badanie, rozwoj,
projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacj¢, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie,
wyburzenie, wycofanie i usuwanie;

4) kierowniku komorki organizacyjnej Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
Wydzialu/Referatu Starostwa;

5) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika wskazanego przez
Kierownika komorki organizacyjnej Starostwa do wszczecia i realizacji postepowania;

6) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Grudziadzki lub Starostwo Powiatowe
w Grudziagdzu;
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7) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Grudzigdzkiego —
w zakresie gospodarowania mieniem powiatu lub Starosta Grudzigdzki — w zakresie biezacej
dziatalno$ci Starostwa Powiatowego w Grudziadzu;

8) ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajgca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu cyklu zycia lub oferte z najnizszg ceng
lub kosztem cyklu zycia;

9) opisie przedmiotu zaméwienia (w skrocie OPZ) — nalezy przez to rozumie¢ dokument
opisujacy przedmiot zamowienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.-
Prawo zamoéwien publicznych (Dziat 11, Rozdziat 1, Oddziat 4);

10) prawie opcji — nalezy przez to rozumie¢ dodatkowy zakres (ilo$¢) zamowienia,
ktérego realizacja jest uzalezniona od wskazanych w dokumentach zamowienia okolicznosci
1 stanowi uprawnienie zamawiajacego, z ktorego moze ale nie musi on skorzystac;

11) procedurze bezposSredniej — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie bezposrednie
z pomini¢ciem procedury, w przypadku zamoéwien, ktoérych warto$¢ szacunkowa bez podatku
od towarow i ustug, jest mniejsza niz 25 000,00 zi;

12) procedurze pelnej — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie publiczne, prowadzone
w trybie zapytania ofertowego, w przypadku zamowien o wartosci szacunkowej, bez podatku
od towaréw 1 ustug, od réwnowartosci 80 000,00 zt do wartosci ponizej 170 000,00 zt,
publikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Grudziadzu;

13) procedurze uproszczonej — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone w trybie
zapytania ofertowego, w przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej, bez podatku
od towardw 1 ustug, od rownowartosci 25 000,00 zt do wartos$ci ponizej 80 000,00 zt, kierowane
do wskazanych, minimum trzech, Wykonawcow;

14) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
art. 7 pkt. 21 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.);

15) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z p6zn. zm.);

16) ushugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.);

17) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamodwienia;

18) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odplatng zawierang migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego
od wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;
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19) zamowieniu uzupekliajacym — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie polegajace
na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, rozumiane, jako zgodne z tymi cechami
przedmiotu zamowienia podstawowego, ktore sa dla niego charakterystyczne, jak m.in. zakres
1 miejsce realizacji.

2. Stosujac przepisy ustawy nalezy zawsze uwzglednia¢ akty wykonawcze do ustawy
oraz inne przepisy bezposrednio z nig zwigzane.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cia.

4. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia ustala si¢ zgodnie z Dzial I Rozdziat 5 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.).

5. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zamodwienia nalezy w sposob szczegdlny
przestrzega¢ przepisOw ustawy dotyczacych zakazu udzielenia zamdwienia na czeSci
oraz zanizania ich warto$ci w celu unikni¢cia stosowania ustawy.

§3

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ bez podatku od towardw 1 ustug, jest mniejsza
niz 170 000,00 zi, wspoétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych, udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i1 dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien. W przypadku rozbieznos$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego regulaminu,
a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich
lub innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

2. Zamowienia publiczne o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt prowadzone sa
przez odpowiednie komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego.

3. Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 170 000,00 zt
prowadzone s3 odpowiednio przez Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa 1 Edukacji Starostwa
Powiatowego w Grudzigdzu.

4. Osobami odpowiedzialnymi za zgodne z ustawg wydatkowanie $rodkow pienigznych
sa kierownicy komoérek organizacyjnych Starostwa.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa niezaleznie od wysokosci wydatkowane;j
kwoty obowigzani sg do:

1) udzielania zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
2) zachowania nalezytej starannosci oraz dbanie o dobre imi¢ Zamawiajacego;

3) prowadzenia postepowania w sposob zapewniajacy uczciwag konkurencje oraz rowne
traktowanie wykonawcow, a w szczeg6lnosci umozliwienie im réwnego dostepu do takich
samych informacji.

6. Podstawowymi zadaniami kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa w zakresie
udzielania zamowien publicznych, na etapie poprzedzajacym wszczecie procedury, jest:
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1) planowanie udzielania zamowien publicznych;

2) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia w sposob okreslony w ustawie;
3) ustalenie 1 sprecyzowanie przedmiotu zamdwienia,

4) opis istotnych postanowien umowy oraz przewidywanych zmian jej tresci;
5) okreslenie terminu wykonania zamdwienia,

6) okreslenie kryteriow oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny;

7) okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wskazanie zadanych o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych ich speinianie;

8) wnioskowanie o zapewnienie w budzecie Powiatu Grudzigdzkiego $rodkow finansowych
umozliwiajacych udzielenie zamoéwienia publicznego;

9) wspodlpraca z koordynatorem zaméwien publicznych.

7. Kazde zamowienie publiczne, ktérego warto$¢ bez podatku od towarow i ustug jest wigksza
niz 25 000,00 zt oznaczone jest znakiem sprawy nadawanym przez Referat Rozwoju,
Bezpieczenstwa i Edukacji.

8. Zamoéwienia, o ktorych mowa w §3 ust. 7 podlegaja rejestracji w odpowiednim rejestrze
zamowien publicznych prowadzonym przez Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji
(rejestry stanowig zataczniki nr 101 11 do niniejszego regulaminu).

9. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa przedkladaja do Referatu Rozwoju,
Bezpieczenstwa 1 Edukacji sporzadzone plany zamowien publicznych na dany rok zgodnie ze
wzorem (zalacznik nr 1 do regulaminu) w terminie nie podzniej niz 21 dni
od przyjecia budzetu. Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa 1 Edukacji sporzadza zbiorczy roczny
plan postgpowan o udzielenie zamoéwien, ktory podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa zapewniajg aktualnos¢
planow zamoéwien publicznych w zakresie swoich komorek organizacyjnych. Informacje
o zmianach przekazujg do Referatu Rozwoju, Bezpieczenstwa 1 Edukacji. Na podstawie
ztozonych zmian planow zaméwien Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa 1 Edukacji wprowadza
zmiany w zbiorczym planie, ktory podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

§4

1. Koordynatorem zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu jest
Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji.

2. Zakres koordynacji obejmuje nastepujace czynnosci:

1) prowadzenie rejestrow postgpowan o udzielenie zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej oraz rownej lub przekraczajacej kwote 170 000,00 zt;

2) uczestnictwo w Komisji Przetargowe] powotanej do przeprowadzenia post¢powania
o zamoOwienie publiczne o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000,00 zt do
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momentu uprawomocnienia si¢ wynikéw postgpowania, z wytgczeniem ponizszych czynnosci,
za ktore odpowiedzialni sg kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia publicznego lub jego czesci,
c) opis istotnych postanowien umowy oraz przewidywanych zmian jej tresci,
d) okreslenie terminu wykonania zamowienia,

e) okreslenie kryteriow oceny ofert, ich znaczenia i sposobu oceny,

f) okreslenie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wskazanie zadanych o$wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych ich speinianie,

3) informowanie komodrek organizacyjnych Starostwa o zmianach ustawy;

4) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu Grudzigdzkiego w zakresie stosowania
przepisow ustawy;

5) opracowywanie plandéw, sprawozdan i informacji dotyczacych zamoéwien publicznych
dla potrzeb organéw Powiatu Grudzigdzkiego 1 instytucji zewngtrznych;

6) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia stosowania przepisOw ustawy.
ROZDZIAL 11
Obliczanie warto$ci szacunkowej zamdwienia.
§5

1. Przed wszczgciem postgpowania pracownik odpowiedzialny merytorycznie za zakres
przedmiotu zamdwienia szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy;
2) czy istnieje obowigzek stosowania regulaminu;
3) czy wydatek zostat ujety w uchwale budzetowe;.

2. Do ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia, ktorego warto§¢ bez podatku
od towardéw 1 uslug nie przekracza réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt stosuje si¢ wskazane
ponizej zasady:

1) ustalenia warto$ci zamdwienia na roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane, dokonuje si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot,

b) planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym,
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¢) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych,

d) kalkulacji sporzadzonej przez pracownika dysponujacego odpowiednig wiedzg fachows;
2) Ustalenia warto$ci zamowien na ustugi lub dostawy dokonuje si¢ na podstawie:

a) w przypadku zamowien powtarzajacych si¢ lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym
czasie, rzeczywistej, facznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym
z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty
wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamowienia,

b) w przypadku zamoéwien powtarzajacych si¢ lub podlegajacych wznowieniu w okre§lonym
czasie, tgcznej warto$ci zamowien, ktdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

c¢) wartosci historycznych dotyczacych kosztow podobnych zamowien,

d) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamdwienia,

e) informacji rynkowych zebranych w wyniku:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,

- analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe, itp.),
f) innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku;

3) Jezeli zamdéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela
si¢ na czas:

a) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony — warto$cig
zamoOwienia jest warto$¢ miesi¢czna pomnozona przez 48,

b) oznaczony:

- nie dluzszy niz 12 miesigcy — warto$cig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zaméwienia,

- dluzszy niz 12 miesigcy — warto$cig zamodwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koncowej przedmiotu
umowy w sprawie zamowienia publicznego;

4) Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze by¢
okreslona, jest:

a) catkowita warto§¢ zamowienia przez caty okres jego realizacji — w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy,

b) wartos¢ miesi¢gczna zamowienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamowien udzielanych
na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy;
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5) Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

a) bankowe lub inne ustugi finansowe — warto$cig zaméwienia sg oplaty, prowizje, odsetki
1 inne podobne $wiadczenia,

b) ubezpieczeniowe — warto$cig zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia,

¢) projektowania — warto$cig zamowienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia;

6) Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamowien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego
Z postepowan;

7) Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpila zmiana okoliczno$ci majacych wpltyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.

3. Do ustalenia wartosci szacunkowej dla zamodwienia, ktérego wartos¢ bez podatku
od towardw 1 ustug przekracza rdwnowartosci kwoty 170 000,00 zt stosuje si¢ przepisy ustawy
prawo zamowien publicznych.

4. Przy ustaleniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres zamowienia
zuwzglednieniem prawa opcji, o ktérym mowa w § 2 pkt 10 regulaminu oraz z uwzglgdnieniem
zamoOwien uzupetniajacych, o ktorych mowa w § 2 pkt 19 regulaminu.

ROZDZIAL 111
Zasady udzielania zamoéwien publicznych.

§6

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie, w zalezno$ci od szacunkowej wartosci zamowienia,
ustalonej bez wliczania podatku od towarow 1 ustug.

2. Wprowadza si¢ nastgpujace trzy rodzaje procedur udzielania zamowien publicznych:

1) zamowienia bezpoSrednie — w przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa,
bez podatku od towarow i ustug, jest mniejsza niz 25 000,00 z1;

2) procedura uproszczona — w przypadku zamoéwien, ktoérych warto$¢ szacunkowa,
bez podatku od towardéw i ustug, jest mniejsza niz 80 000,00 zl, nie mniejsza jednak niz
25 000,00 zt;
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3) procedura pelna — w przypadku zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa, bez podatku
od towarow i ustug, jest mniejsza niz 170 000,00 zl, nie mniejsza jednak niz 80 000,00 zt.

3. W przypadku zamoéwien, ktorych warto§¢ szacunkowa, bez podatku od towarow i ustug
jest rowna lub przekracza 170 000,00 zt zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

4. Zamawiajacy, w celu skorzystania z prawa opcji, o ktorym mowa w § 2 pkt 10 regulaminu,
musi ja uprzednio przewidzie¢ w dokumentach zamowienia w postaci zrozumiatych,
precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych, ktére tacznie spetniajg nastepujace
warunki:

1) okreslaja rodzaj i maksymalng warto$¢ opcji;
2) okreslaja okolicznosci skorzystania z opcji;
3) nie modyfikuja ogolnego charakteru umowy.

5. Opis opcji powinien by¢ szczegdtowy i nie wymagajacy negocjacji zadnego elementu
dotyczacego opcji.

6. Dla uruchomienia opcji zamawiajacy przekazuje wykonawcy, w ustalony w umowie sposob,
o$wiadczenie o woli skorzystania z opcji.

7. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia uzupetniajacego, wskazanego w § 2 pkt 19
regulaminu, w przypadku gdy zostang spetnione nastepujace przestanki:

1) zamowienie polega na powtdérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, ktore byty juz
wykonywane jako zamdwienie podstawowe;

2) jego udzielenie nastgpuje w okresie trzech lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego;
3) przedmiot zamdwienia podstawowego 1 uzupetniajacego jest zgodny;
4) zamodwienie zostanie udzielone dotychczasowemu wykonawcy;

5) informacja o przewidywanym zamodwieniu zostata zawarta w dokumentacji dla zamoéwienia
podstawowego.

§7
Zamowienie bezposrednie — zamowienie o wartosci szacunkowej, bez podatku
od towarow i ushug, ponizej 25 000,00 zi.

1. Zamowienia bezposredniego mozna dokona¢ po negocjacji z wykonawca lub na podstawie
ogolnodostepnych cennikéw, rozeznania rynku.

2. Do zamo6wienia bezposredniego nie jest wymagane zachowanie formy pisemne;.

3. Zamowienie bezposrednie realizowane jest przez pracownika odpowiedzialnego
merytorycznie za przedmiotowy zakres zamowienia.

4. Dla zamowien bezposrednich mozna fakultatywnie zastosowaé — zgodnie z wlasnym
rozeznaniem — procedure uproszczong lub procedure petng.
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5. W przypadku zamdéwien bezposrednich, na roboty budowlane i projektowe, zawiera si¢
umowe¢ w formie pisemnej w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, badz
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi stron.
W przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej umowa wchodzi w zycie z dniem
podpisania przez ostatnig ze stron.

6. Warunki udzialu w postepowaniu — o udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy,
ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

§8
Procedura uproszczona — zaméwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku
od towarow i uslug, mniejszej niz 80 000,00 zl, nie mniejszej jednak niz 25 000,00 zl.

1. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przedmiotowy zakres zamdwienia sporzadza
wniosek o przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie
ze wzorem — zatacznik nr 2 do regulaminu, ktory podlega wpisaniu do rejestru prowadzonego
przez Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji.

2. Do wniosku, pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przedmiotowy zakres
zamowienia, dolacza:

1) notatke z czynnoS$ci szacowania warto$ci zamoOwienia (zatacznik nr 3 do regulaminu);

2) opis przedmiotu zamowienia okreslony w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen;

3) w zalezno$ci od specyfiki danego zamowienia niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania
zataczniki, np. rysunki, opisy, kosztorysy, przedmiary, mapy, itp.

3. Kompletny wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zaméwienia
publicznego podlega uzgodnieniu z:

- Kierownikiem Wydzialu/Referatu odpowiedzialnego za zamdéwienie w zakresie zgodnosci
wniosku z zamowieniem,

- z Referatem Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji w zakresie zgodno$ci zaproponowanego
trybu z przepisami ustawy, badz regulaminem,

- ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie zabezpieczenia §rodkodw na realizacjge zamdwienia.

4. Po uzgodnieniu wniosku pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za zamowienie,
przedktada wniosek do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

5. Jezeli realizacja zamoOwienia publicznego wymaga zawarcia umowy do wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1 komorka organizacyjna wnioskujaca zalgcza projekt umowy
zaopiniowany przez radce prawnego.

6. Na podstawie zaakceptowanego wniosku przeprowadza si¢ postgpowanie w celu udzielenia
zamoOwienia publicznego.
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7. Do ztozenia ofert zaprasza si¢, poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmnie;j
trzech potencjalnych Wykonawcéw. Zapytanie ofertowe nalezy wysta¢ poczta elektroniczng
e-mail: zamowienia.publiczne@powiatgrudziadzki.pl, e-dorgczeniem, poczta tradycyjng lub
dostarczy¢ osobiscie.

8. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do skladania ofert wymaganej liczby
Wykonawcoéw, dopuszcza si¢ przekazanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcédw z jednoczesnym umieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;:
www.bip.powiatgrudziadzki.pl.

9. Zgodnie z wyborem zamawiajgcego oferty i inne dokumenty w postepowaniu dorecza si¢
poczta elektroniczng e-mail: zamowienia.publiczne@powiatgrudziadzki.pl, e-dorgczeniem,
poczta tradycyjng lub osobiscie w terminie okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

10. W zapytaniu ofertowym okresla si¢ w szczegdlnosci:

1) nazw¢ zadania;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin i sposéb ztozenia i otwarcia ofert;

4) tryb udzielenia zamdwienia;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) kryteria oceny ofert;

7) warunki udziatu w postgpowaniu;

8) istotne postanowienia przyszlej umowy — jezeli dotyczy;

9) oraz inne istotne elementy w zaleznosci od specyfikacji zamdwienia, np. zasady gwarancji.

11. Wzoér zapytania ofertowego i1 druku oferty skladanej przez wykonawcow okreslaja
zataczniki Nr 4 1 5 do niniejszego regulaminu.

12. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena 1 inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jako$¢, funkcjonalnos¢;
2) parametry techniczne;
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia,
o ile mogg mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia;

5) koszty eksploatacji, cyklu zycia;
6) serwis;

7) termin wykonywania zamowienia;
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8) sposob realizacji zamowienia/koncepcja realizacji zamowienia.
13. Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zaméwienia.

14. W przypadku dostaw 1 ustug termin skladania ofert (z uwzglednieniem zlozonos$ci
zamOwienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie) nie moze by¢ krotszy niz 7 dni,
a w przypadku robot budowlanych nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia przestania zapytania
ofertowego do wykonawcow.

15. Osoba przeprowadzajgca postepowanie dokonuje otwarcia, analizy i oceny zlozonych
w terminie ofert. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu, ktéry ztozyt wymagane dokumenty i spetnit warunki okreslone w zapytaniu oraz
przedstawil najkorzystniejsza oferte.

16. Wystarczajagcym dla wazno$ci postepowania jest wptyniecie do zamawiajacego jednej
waznej oferty.

17. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcow do uzupelnienia ofert lub/i zlozenia
dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego. Jednakze
zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszego prawa, jezeli ewentualne uzupetnienie oferty lub/i
ztozenie wyjasnien nie miatoby wptywu na wynik postepowania.

18. Przestanki odrzucenia oferty:
1) tres¢ oferty niezgodna z zapytaniem ofertowym;

2) brak uzupetnienia oferty lub/i ztoZzenia wyjasnien w wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie;

3) gdy oferta nie jest podpisana przez Wykonawce.

19. Warunki udzialu w postgpowaniu — o udzielenie zamdéwienia moga ubiegal si¢
Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
72025 1. poz. 514).

20. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wszystkich
wykonawcow ktorzy zlozyli oferty. Zawiadomienie zawiera informacj¢ o: cenie
najkorzystniejszej oferty, nazwie i adresie wykonawcy wybranego do realizacji zamowienia
oraz o pozostatych wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty.

21. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od przyjecia zlecenia badz
zawarcia umowy, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych.

22. Umowa z Wykonawcg zawarta jest w formie pisemnej w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajacego, badz w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi stron. W przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej umowa
wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze stron.
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23. W przypadku uniewaznienia postgpowania zamawiajacy informuje o tym fakcie
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte.

24. Z przeprowadzonej procedury osoba przeprowadzajaca postepowanie sporzgdza notatke
stuzbowa, ktorg zatwierdza kierownik zamawiajacego — zatacznik nr 6 do regulaminu.

25. Za kontrole nad prawidtowa realizacja przedmiotu zamowienia odpowiada kierownik
komorki organizacyjnej, realizujacej zamowienie.

26. Catos¢ postepowania dokumentuje si¢ w formie papierowej, ktorg w terminie 30 dni
po zakonczeniu realizacji zamowienia przekazuje si¢ do Referatu Rozwoju, Bezpieczenstwa
1 Edukac;ji.

§9
Procedura pelna — zamodwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towarow i ustug,
mniejszej niz 170 000,00 zl, nie mniejszej jednak niz 80 000,00 zi.

1. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przedmiotowy zakres zamdwienia sporzadza
wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie
ze wzorem — zatgcznik nr 2 do regulaminu, ktory podlega wpisaniu do rejestru prowadzonego
przez Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji.

2. Do wniosku, pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przedmiotowy zakres
zamoOwienia, dotgcza:

1) notatke z czynnosci szacowania warto$ci zamowienia (zatacznik nr 3 do regulaminu);

2) opis przedmiotu zamowienia okreslony w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen;

3) w zaleznosci od specyfiki danego zamdwienia niezbedne do przeprowadzenia postepowania
zatgczniki, np. rysunki, opisy, kosztorysy, przedmiary, mapy, itp.

3. Kompletny wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoéwienia
publicznego podlega uzgodnieniu z:

- Kierownikiem Wydzialu/Referatu odpowiedzialnego za zamdéwienie w zakresie zgodnosci
wniosku z zamowieniem,

- z Referatem Rozwoju, Bezpieczenstwa 1 Edukacji w zakresie zgodno$ci zaproponowanego
trybu z przepisami ustawy, badz regulaminem,

- ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie zabezpieczenia srodkdéw na realizacj¢ zamowienia.

4. Po uzgodnieniu wniosku pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za zamowienie,
przedktada kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia wniosek.

5. Jezeli realizacja zamoéwienia publicznego wymaga zawarcia umowy do wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1 komodrka wnioskujaca zatacza projekt umowy zaopiniowany przez
radce prawnego.
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6. Na podstawie zaakceptowanego wniosku przeprowadza si¢ postgpowanie w celu udzielenia
zamodwienia publicznego.

7. Do ztozenia ofert zaprasza si¢ wykonawcdw, poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
na stronie internetowej: www.bip.powiatgrudziadzki.pl. Zapytanie ofertowe mozna dodatkowo
przekaza¢ potencjalnym wykonawcom za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail:
zamowienia.publiczne@powiatgrudziadzki.pl, e-dor¢czeniem, poczta tradycyjng lub
dostarczy¢ osobiscie.

8. W zapytaniu ofertowym okresla si¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe zadania,

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin i sposéb ztozenia i otwarcia ofert;

4) tryb udzielenia zamdwienia;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) kryteria oceny ofert;

7) warunki udziatu w postepowaniu;

8) istotne postanowienia przysztej umowy — jezeli dotyczy;

9) oraz inne istotne elementy w zalezno$ci od specyfikacji zamowienia, np. zasady gwarancji.

9. Wz6r zapytania ofertowego i druku oferty sktadanej przez wykonawcow okreslaja zatgczniki
Nr 4 15 do niniejszego regulaminu.

10. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosc;
2) parametry techniczne;
3) aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia,
o ile moga mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ nabywanego swiadczenia;

5) koszty eksploatacji, cyklu zycia;

6) serwis;

7) termin wykonania zamdwienia;

8) sposob realizacji zamowienia/koncepcja realizacji zamowienia.

11. Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zaméwienia.
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12. Osoba przeprowadzajgca postepowanie dokonuje otwarcia, analizy 1 oceny zlozonych
w terminie ofert. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu, ktory ztozyl wymagane dokumenty i spetnil warunki okreslone w zapytaniu oraz
przedstawil najkorzystniejsza oferte.

13. Informacja z otwarcia ofert, zawierajgca zestawienie ofert oraz ceny, publikowana jest
niezwlocznie na stronie internetowej: www.bip.powiatgrudziadzki.pl oraz przestana do

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

14. W przypadku dostaw i ustug termin skladania ofert (z uwzglednieniem ztozonos$ci
zamOwienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie) nie moze by¢ krotszy niz 7 dni,
a w przypadku robot budowlanych nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia opublikowania
zapytania ofertowego na stronie www.bip.powiatgrudziadzki.pl lub przestania zapytania

ofertowego do wykonawcow.

15. Wystarczajagcym dla wazno$ci postepowania jest wptynigcie do zamawiajacego jednej
waznej oferty.

16. Zamawiajagcy moze wezwa¢ wykonawcow do uzupehlienia ofert lub/i zlozenia
dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego. Jednakze
zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszego prawa, jezeli ewentualne uzupetnienie oferty lub/i
ztozenie wyjasnien nie miatoby wptywu na wynik postepowania.

17. O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow
poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej: www.bip.powiatgrudziadzki.pl.

i przestanie informacji do wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte. Zawiadomienie
zawiera informacj¢ o: cenie najkorzystniejszej oferty, nazwie i adresie wykonawcy wybranego
do realizacji zamowienia.

18. Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od przyjecia zlecenia badz
zawarcia umowy, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych.

19. Przestanki odrzucenia oferty:
1) tres¢ oferty niezgodna z zapytaniem ofertowym;

2) brak uzupekienia oferty lub/i ztozenia wyjasnienh w wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie;

3) gdy oferta nie jest podpisana przez Wykonawcg.

20. Warunki udzialu w postgpowaniu — o udzielenie zamoOwienia moga ubiegal si¢
Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

21. W przypadku uniewaznienia postgpowania zamawiajacy informuje o tym fakcie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte, zamieszczajac informacje na stronie internetowe;:
www.bip.powiatgrudziadzki.pl oraz przesytajac do wykonawcodw, ktorzy ztozyli oferty.
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22. Udzielenie zamowienia zatwierdza kierownik zamawiajgcego na podstawie sporzadzonego
protokotu z przeprowadzenia procedury o udzielenie zamowienia publicznego — zatacznik nr 7
do regulaminu.

23. Z wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j
W migjscu 1 terminie wyznaczonym przez zamawiajacego, badz w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi stron. W przypadku umowy
zawieranej w formie elektronicznej umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig
ze stron.

24. Za kontrole nad prawidlowa realizacjg przedmiotu zamodwienia odpowiada kierownik
komorki organizacyjnej, realizujacej zamowienie.

25. Catos¢ postepowania dokumentuje si¢ w formie papierowej, ktorg w terminie 30 dni po
zakonczeniu realizacji zamowienia przekazuje si¢ do Referatu Rozwoju, Bezpieczenstwa
i Edukacji.

§10

Procedura udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku
od towarow i ustug, rownej i przekraczajacej 170 000,00 zl.

1. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o warto$ci szacunkowej, bez podatku
od towardw 1 ustug, réwnej 1 przekraczajacej 170 000,00 zt, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, przeprowadza Referat Rozwoju,
Bezpieczenstwa i Edukacji oraz Komisji Przetargowe;.

2. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przedmiotowy zakres zamdwienia sporzadza
wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie
ze wzorem — zatgcznik nr 8 do regulaminu, ktory podlega wpisaniu do rejestru prowadzonego
przez Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji.

3. Przed wszczegciem postgpowania pracownik  odpowiedzialny  merytorycznie
za przedmiotowy zakres zamoOwienia dokonuje szacowania wartosci zamowienia zgodnie
z zapisami Dziat I Rozdziat 5 ustawy Pzp oraz § 5 niniejszego regulaminu.

4. Do wniosku, pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przedmiotowy zakres
zamoOwienia, dotacza:

1) dokument potwierdzajacy szacowanie warto$ci zamowienia;
2) opis przedmiotu zamowienia okreslony w sposdb jednoznaczny 1 wyczerpujacy;

3) w zalezno$ci od specyfiki danego zamowienia niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania
zatgczniki, np. rysunki, opisy, kosztorysy, przedmiary, mapy, projekty budowlane itp.

5. Kompletny wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamdéwienia
publicznego podlega:

a) uzgodnieniu z:
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- Kierownikiem Wydziatu/Referatu odpowiedzialnego za zamowienie w zakresie zgodnosci
wniosku z zamowieniem,

- z Referatem Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji w zakresie zgodno$ci zaproponowanego
trybu z przepisami ustawy, badz regulaminem,

- ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie zabezpieczenia srodkdw na realizacje zaméwienia,
b) akceptacji przez kierownika zamawiajacego.

6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wszczyna sig, jezeli:

1) zamowienie ujete jest w rocznym, zbiorczym planie zamowien publicznych;

2) srodki finansowe na realizacj¢ zamowienia objete sa planem finansowym.

7. Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego kierownik
zamawiajacego powotuje Komisj¢ przetargowa, ktora dziata w ramach uprawnien okreslonych
regulaminem stanowiacym zatgcznik nr 9 do niniejszego regulaminu.

8. Na podstawie zaakceptowanego wniosku przeprowadza si¢ postgpowanie w celu udzielenia
zamodwienia publicznego.

ROZDZIAL IV
Wylaczenie stosowania regulaminu.
§ 11

1. Dla zamodwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa, bez podatku od towarow i ustug,
nie przekracza réwnowartosci kwoty 170 000,00 zi, kierownik zamawiajagcego moze
zdecydowa¢ o odstgpieniu od stosowania niniejszego regulaminu, w szczegolnosci
z nastepujacych powodow:

1) z przyczyn technicznych powodujacych, zZe istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsagdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyltacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow;
3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej lub artystycznej;

4) gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia w krotkim terminie, niepozwalajacym
na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
wymienionym w §7 1 §8 niniejszego regulaminu;

5) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia;

6) w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku nie zostala ztozona zadna oferta lub
wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
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zamoOwienia lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione;

7) z innych szczegblnych przyczyn.

2. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej, bez podatku od towarow i ustug, nie przekraczajacych rownowartosci kwoty
170 000,00 zt, ktérego przedmiotem jest:

1) indywidualna forma podnoszenia kwalifikacji (szkolenie indywidualne, studia, itp.);
2) refundacja zakupu okularéw dla pracownikoéw;
3) ustlugi parkingowej 1 autostrady;

4) ustugi serwisu, mycia samochodoéw, dostawy paliwa, nieprzewidzianych napraw taboru
samochodowego;

5) publikacja ogloszen w prasie;
6) dostawa wigzanek i wiencow okoliczno$ciowych;

7) zakup artykulow spozywczych na potrzeby Starostwa Powiatowego (np. kawa, herbata,
mleko, itp.);

8) dostawa prasy, ksigzek;
9) ustugi prawne;
10) ushugi gastronomiczne, hotelarskie i cateringowe;

11) zakup materiatow do wykonywania napraw, remontow w Starostwie Powiatowym
w Grudziadzu.

3. Wylaczenie stosowania procedur, o ktérych mowa w ust. 2 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanso6w publicznych (zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci),
a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych, uméw o dofinansowanie
1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamédwien wspodtinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, osoba sktadajagca wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzana sporzadzi¢ 1 przediozy¢
do Referatu Rozwoju, Bezpieczenstwa i Edukacji notatke, uzasadniajacg odstapienie od
stosowania regulaminu w zakresie §8 1 §9. Notatka podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego, po uprzednim zasi¢gni¢ciu opinii Referatu Rozwoju, Bezpieczenstwa
1 Edukac;ji.

5. Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacjg, dotyczaca wartosci
szacunkowej zamdwienia.
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ROZDZIAL V
Rejestr umow.
§12

1. Dla uméw dotyczacych zamowien publicznych prowadzony jest rejestr uméw zwany dalej
rejestrem stanowigcym zalacznik nr 12 do niniejszego regulaminu.

2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu zobowigzani sg do zglaszania kazdej
umowy, czy aneksu w sprawie zamdwienia publicznego do rejestru, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Umowom nadaje si¢ numery zgodnie z rejestrem.

4. Rejestr zawiera numer kolejny wniosku, nazwe¢ komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek,
nazwe przedmiotu zamowienia, cen¢ wybranej najkorzystniejszej oferty (netto), ceng wybrane;j
najkorzystniejszej oferty (brutto), nazwe wybranego wykonawcy zamdwienia publicznego,
termin realizacji zamowienia.

Starosta
/~/ Adam Olejnik
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania Zamowien Publicznych

PLANY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ............ R.

1. Zaméwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne

Pozycja Planu Przedmiot zaméwienia Przewldxwany tryb a,“’? pr.o“c)edura Orlentacnga vyeisr)tosc Przewidywany termlp :;/szcze;ma Informacje dodatkowe? Informaqg na“t?;c)mat
udzielenia zamowienia zamowienia postgpowania aktualizacji
1 2 3 4 5 6 7
. ROBOTY BUDOWLANE
1.1.1
1.1.2
2.DOSTAWY
1.2.1
122
3. USLUGI
1.3.1
1.3.2

¥ Nalezy wskaza¢ sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zamowien:
1)  tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy);
2)  tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
3)  tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);
4)  partnerstwo innowacyjne;
5)  negocjacje bez ogloszenia;
6)  zamdwienie z wolnej reki;
7)  konkurs;
8) umowa ramowa.
3 Nalezy podaé kwote bez podatku od towaréw i ustug.
9 Nalezy wskazaé w ujeciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
7 Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstgpnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamoéwien, zrownowazonych zaméwien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty $rodowiskowe).
® Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



2. Zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne

Pozycja Planu

Przedmiot zamowienia

Przewidywany tryb albo procedura

Orientacyjna warto$¢

Przewidywany termin wszczgcia

Informacje dodatkowe!?

Informacja na temat

udzielenia zaméwienia” zaméwienia'? postepowania'! aktualizacji'>
1 2 3 4 5 6 7
. ROBOTY BUDOWLANE
2.1.1
2.1.2
22.DOSTAWY
2.2.1
2.2.2
3. USLELUGI
2.3.1
2.3.2

% Nalezy wskazaé spoérod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zaméwien:

10 Nalezy podaé kwote bez podatku od towardéw i ushug.

10)

przetarg nieograniczony;
przetarg nieograniczony;
negocjacje z ogloszeniem;
dialog konkurencyjny;
partnerstwo innowacyjne;
negocjacje bez ogloszenia;
zamOwienie z wolnej reki;
konkurs;

umowa ramowa;,

dynamiczny system zakupow.

1) Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
12) Zamawiajacy moze zamieéci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych zaméwien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).

13 Nalezy wskaza¢, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

Starosta
/~/ Adam Olejnik
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych

ZNak SPrawy .....ooeveiiiiiiiniiiiaieanenn

(miejscowos¢, data)

(wnioskodawca - komorka organizacyjna)

WNIOSEK
o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej bez podatku od towarow i ustug powyzej 25 000 zt do 170 000 zlotych.

L. NAZWA ZAAANIA: ...ttt

4 KOd CP Ve
5. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia: .........o.vueeuivnineeneinannennenenenn. zk netto, ustalona na podstawie:

7. Data ustalenia szacunkowej Warto$Ci ZAmMOWIETIA: ........o.eiuiietint it ittt ettt eieee e eaeeaaeneenas
8. Tryb udzielenia procedury *:

1) Procedura uproszczona — zamdwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towardéw i ustug,
mniejszej niz 80 000,00 zt, nie mniejszej jednak niz 25 000,00 zt

2) Procedura petna — zamdwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej
niz 170 000,00 zt, nie mniejszej jednak niz 80 000,00 zt

9. Na realizacj¢ zamowienia zabezpieczono $rodki finansowe w budzecie:

imig i nazwisko
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13. Uzgodnienie w zakresie:

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych

Zgodnosci wniosku z
zamoOwieniem

Proceduralnym (zgodno$ci

Data, czytelny podpis
Kierownik komorki

wnioskujace;j

zaproponowanego trybu z
przepisami PZP badz

Data, czytelny podpis
Koordynator Zamowien

Publicznych
Regulaminem Udzielania
Zamowien Publicznych)
Data, czytelny podpis
Potwierdzenie posiadania Skarbnik Powiatu
srodkow finansowych

*niepotrzebne skresli¢

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody™

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

Starosta

/~/ Adam Olejnik
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Notatka z czynnoS$ci szacowania wartosci zamowienia
Notatka zdnia ................ooooinin. r.
Z czynnos$ci szacowania warto$ci zamowienia

DOLYCZY ZAMOWICIIIA 5.t evtetetentatt et et ett et et ett ettt et en e ete et et entaneeneeneeneaneaneaneereaneeneenens
(nazwa zamowieniu)
Prosze¢ zaznaczy¢ wtasciwe znakiem X

1. Rodzaj zamo6wienia:
o ushugi
0 dostawy
0 roboty budowlane

2. Wartos$¢:

- zamoOwienia podstawowego zostata ustalonana kwote ..............cooviiiiiiiiiii 7t netto
- zamoOwien uzupetniajacych zostata ustalonana kwote ... 7t netto
-opcjizostala ustalonana kwote .........oouiiii i 7k netto

3. Zamowienie podstawowe podzielone jest na cze$ci:
o TAK
o NIE

4. Wartos$¢ poszczeg6lnych czesci zamowienia podstawowego zostala ustalona na kwote:

S CZRSE | i zt netto
S CZRSE 2 i e zt netto
B 75T N zt netto
B 75T P zt netto

PP PP PPN zl netto
o e zt brutto
6. Stawka POdatkl VAT WYINOST .. uvintietintitit ettt et e et et e et et e et eteetesesensereeaeans %
7. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ..............c.c.oeeee r.
(zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):
1) w przypadku rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
0 na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
O na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno — uzytkowym
O na podstawie planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia

jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

0 na podstawie kalkulacji sporzadzonej przez pracownika dysponujacego odpowiednig wiedza fachowa
2) w przypadku dostaw i uslug

O powtarzajacych sig, ciggtych lub podlegajacych wznowieniu w okre§lonym czasie, na podstawie
facznej warto$ci tych zamdwien udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ushug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towaréw 1 ustug
konsumpcyjnych ogotem

O powtarzajacych sieg, ciggtych lub podlegajacych wznowieniu w okre§lonym czasie, na podstawie
facznej warto$ci zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie

0 na podstawie wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien

0 na podstawie analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamoéwienia

0 na podstawie informacji rynkowych zebranych w wyniku (wtasciwe podkreslic):

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow

- analizy ogolnodostepnych zrodet ( np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe)

O na podstawie innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku, takich jak: ........................

........................................ (podplsosobyszacujqcejWartosczamow1enla)
Zakaczniki - dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania warto$ci
zamoOwienia:

o kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www, itp.

0 kosztorysy inwestorskie, planowane koszty (dot. zam. na roboty budowlane)

o oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych

O INNE, JAKIC ..o ettt ettt e

(data, podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

Starosta

/~/ Adam Olejnik
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Znak sprawy:

ZAPYTANIE OFERTOWE

L A aAWIAJACY: ..ottt e

3. Termin wykonania zamowienia: ...................... i
4. Kryteria oceny ofert:

Cena: ......... %
pozostate kryteria: ............ ......... %
5. Termin i sposob zlozenia i otwarcia ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: ........... do godz. ...... w siedzibie Zamawiajacego

6. Tryb udzielenia zamowienia *:

1) Procedura uproszczona — zamoéwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towarow
1 ushug, mniejszej niz 80 000,00 z1, nie mniejszej jednak niz 25 000,00 zt

2) Procedura petna — zamoéwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towardéw i ustug,

mniejszej niz 170 000,00 zt, nie mniejszej jednak niz 80 000,00 zi.

7. Opis sposobu przygotowania oferty: ............. ...

8. Warunki udzialu w postepowaniu:
1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu

Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. 22025 r. poz. 514).

2) O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujace warunki:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

12. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawecami: .......................oo.

13. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Grudziadzki,
ul. Matomtynska 1, 86-300 Grudziadz;

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Grudzigdzkim jest Dawid
Banasiak, kontakt: dawid.banasiak(@powiatgrudziadzki.pl, telefon; 564514400,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym
mowa w pkt 1

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Instrukcja kancelaryjng przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

EL . r . . . . . . r . . . . .
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

W zalgczeniu:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Starosta

/~/ Adam Olejnik

*niepotrzebne skresli¢
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(pieczg¢ Wykonawcy)

Zamawiajacy:

OFERTA

NazZWa WY KOMaAWCY . ..o e e e

Pelna nazwa 1 adres fIrmy . .....o.uiiii it e e e e

1. Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na: ............ccoeiviiiiiiiiiiiii e
.............................. oferuje wykonanie ustugi / dostawy/ roboty budowlanej* bedacej przedmiotem

zamdwienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego za:

Ceng netto:..........c.ouene.e. zt
Podatek VAT:............... zt
Ceng brutto:................... Zh, SOWIIC .. e

2. Deklaruje ponadto:
1) Termin Wykonania ZamOWIEIIA: ..........evutiutirtetetet et ettt et et et et et et et et et e aeeateaae e e eneeenans

2) Termin gwarancji (JEZEI AOTYCZY): . ouviniintit ittt et ettt et et et ettt et et e e et eeeeaneaneaes

3. Oswiadczam, ze:

1) Zapoznatem/am si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz akceptuje
warunki w niej zawarte.

2) Wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/am w celu ubiegania si¢
0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

3) Zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy akceptujemy i zobowiazujemy sig,
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w przypadku uznania przez Zamawiajacego naszej oferty za najkorzystniejsza, do zawarcia umowy
na warunkach w niej okreslonych w miegjscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4) Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
1. 0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514)

Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

(Miejscowos¢ i1 data)

(Podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢

Starosta

/-/ Adam Olejnik
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(miejscowos¢, data)

(wnioskodawca - komorka organizacyjna)

NOTATKA SEUZBOWA
z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej bez podatku od

towarow 1 ustug mniejszej niz 80 000 zl, nie mniejszej jednak niz 25 000 zt

7. Wykazanie najkorzystniejszej oferty:
L T 257 4 - T 4 U
2) Nazwa WYKONAWCY, AATES ...\ttt ittt it et et et ettt et e et et et et et e e te et e e e s e s eareareraneneanees

3) Uzasadnienie WYDOTU: .. ..i.uit ittt ettt et e et et et et et et et et et et et e s et e e e nreranens

Postgpowanie przeprowadzil i notatke sporzadzil: ........ ...
(data, czytelny podpis)

Kierownik komoérki wnioskujgcej o udzielenie zamOwWienia: ..........ovvivriirieriititiitiiriirenreireerenrenaenaens
(data, czytelny podpis)

ZAtWICTAZAIM: «...uentit it
(data, czytelny podpis Kierownika zamawiajqcego)

Starosta
/-/ Adam Olejnik
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG MNIEJSZEJ NIZ 170 000 Zk.,
NIE MNIEJSZEJ JEDNAK NIZ 80 000 ZL.

L. NAZWA ZAIMOWIETIIA ... vttt ettt ettt et e et e et e et ettt e ettt ettt e s

2. Przedmiot ZAMOWIEIIIA: .. ....uuteeet ettt e e ettt e ettt ettt

3. Warto$¢ szacunkowa ZamMOWICIIA: .........eutirententetieteteeteteteetet et eteeseneeeneenseneans
4. Data i podstawa ustalenia warto$Ci SZaCUNKOWE]: .......ovvieririiiiiteiei ettt eae e,

5. Zapytanie ofertowe zostato wystane do:

6. Zapytanie ofertowe zamieszono na stronie internetowej W dniul ............cooeieiiiiiiiiiiiiiiiiean.

7. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli propozycje cenowe:

8. Oferty ZY0ZONe PO tETTNINIC ... . .eutinit ittt e e et eees

9. Wykazanie najkorzystniejszej oferty:

(data, czytelny podpis)
Kierownik komorki wnioskujgcej o udzielenie ZamOwienia: ...........oveiuieieieie e

(data, czytelny podpis)

ZATWICTAZAIL . o.iuintti et e ettt e e
(data, czytelny podpis Kierownika zamawiajacego)

Starosta
/~/ Adam Olejnik
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Udzielania zamowien publicznych

Znak sprawy:

(miejscowosé, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
o przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci

szacunkowej bez podatku od towarow i uslug rownej i przekraczajacej 170 000 z1.

L. NAZWA ZAAANIA: ... ettt et e e
2. Rodzaj zaméwienia: dostawa, robota budowlana, ustuga *

3. Opis przedmiottl ZAMOWICTIIA: .....utirinteet e erent et ietet et ete et et et et anetenersenearearersaneaneanansanes

4. Planowany termin realizacji ZAmMOWICIIA: ... ..iueeeistentietitet et et areeteeeeteenenseseearearaneanens

S K OA PV i e

7. Nazwisko i1 imi¢ osoby, ktdra ustalita szacunkowa warto§¢ zamowienia: ...............ocevvveiiiineiennn
8. Data ustalenia Warto$C1 ZAMOWICIIAL ... ....uutent ittt et ettt et et te et ettt et e ate e aneee e eaannas
9. Na realizacj¢ zamo6wienia zabezpieczono $rodki finansowe w budzecie:

Dzial ......... ,Rozdziat .............. , Paragraf ..................
10. Kryteria 0CENY OF@IT: ... ...ttt ettt et e e aeaans
11. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia, opis sposobu

dokonywania oceny spelniania tych warunkOw: .......... ..o

12. Proponowany tryb POSIEPOWANIA: .. ..uuiutertenteetantententetentetetensesenseneensansensesersenseneanes
13. Wzér umowy lub Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do treSCI 18] UMOWY: ...uutiiriti ittt ettt et ettt et et et a e e e ereereeeanans
14. Zaméwienie wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej: Tak/Nie*

Wskazaé projekt/program (0 11€ dOLYCZY): . onvinrinriiti it e et

Udziat % tych srodkow w warto$ci ZamOwienia WynNOSI: .....o.veeuineininintiiiitit e,
15. Osoba odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu ZAMOWICINIA: .........ueeuiniieinieiiiiiii e,

imi¢ 1 nazwisko
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16. Uzgodnienie w zakresie:

Zatgcznik nr 8 do Regulaminu
Udzielania zamowien publicznych

Zgodnosci wniosku z
zamoOwieniem

Kierownik komorki
wnioskujace;j

(data i podpis)

Proceduralnym (zgodnosci
zaproponowanego trybu z
przepisami PZP badz
Regulaminem Udzielania
Zamowien Publicznych)

Koordynator Zamowien
Publicznych

(data i podpis)

Potwierdzenie posiadania
srodkow finansowych

Skarbnik Powiatu

(data i podpis)

*niepotrzebne skresli¢

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody™

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Starosta

/~/ Adam Olejnik
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do oceny i wyboru ofert w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonych w Starostwie Powiatowym w Grudzigdzu, zwanej dalej ,,komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ do komisji, o ktorych mowa w art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”,

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumieé

takze osobg¢ wykonujacg czynnos$ci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial 11

Tryb pracy komisji
§2

1. Komisja przetargowa wykonuje zadania okre$lone w art. 54 ustawy Pzp tzn. jest zespolem
pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do oceny wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do wykonywania innych, powierzonych przez kierownika
zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

4. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informac;ji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

6. Komisja przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwiazanych z przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamowienia sktada o$wiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo
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braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

Komisja sktada oswiadczenie o istnieniu konfliktow interesow, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
ustawy, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia

tych okoliczno$ci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca

wykluczeniu po powzigtej przez nig informacji o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
lub ust. 3, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji

o$wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

10. Oswiadczenia cztonkow komisji stanowig integralng cz¢s$¢ dokumentacji postgpowania.

§3

. Komisja pracuje kolegialnie.

. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, bioragc pod uwage uzasadnione

wnioski czltonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowigzkow

stuzbowych.

. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokél. Brak podpisu ktoregokolwiek

z cztonkow komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg
zastrzezenia co do zgodno$ci z przepisami prawa, do protokolu zalgcza si¢ rowniez pisemne
zastrzezenia cztonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecno$ci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkow komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
1 wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotacza sie
do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.
Administracyjno — biurowg obstuge komisji zapewnia Referat Rozwoju, Bezpieczenstwa

i Edukacji.
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§4

1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej pracy czynno$ci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie
wiadomosci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 2 ust. 6 - 10 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§5

l. W zakresie przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) projekty dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Projekt specyfikacji warunkow zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu
lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w sprawie zamowienia
publicznego/wzorem umowy przygotowuje komorka organizacyjna wnioskujaca o wszczecie
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i merytorycznie odpowiedzialna za jego
realizacje.

§6

1. Czynno$ci komisji przed otwarciem i podczas otwarcia ofert:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

2) komisja sprawdza termin ztozenia ofert (dat¢ i godzing);

3) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, ceng ofert brutto, udziela informacje
z otwarcia ofert oraz tworzy protokdt z otwarcia ofert;

2. Cztonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w specyfikacji warunkow zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
po szczegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

3. Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty badz wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o uniewaznienie

postgpowania.
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Rozdzial 111

Prawa i obowiazki czlonkéw komisji
§7
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczeg6lnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;

4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§8

1. Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegdlnoSci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wnioskoéw
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczne;;

4) ztozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy oraz w §2 ust. 6 i 7 regulaminu.

2. Do obowigzkow cztonka komisji, nie bedgcego przewodniczgcym nalezy w szczegdlnosci:

) wykonywanie czynnoéci powierzonych im zgodnie z §7 regulaminu, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczacego komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja
udziat w pracach komisji.

§9

1. Do obowigzkow przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 regulaminu,
nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych o§wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy oraz
w §2 ust. 6 i 7 regulaminu i wiaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie czionka komisji, ktory nie zlozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy oraz

w §2 ust. 6 1 7 regulaminu, ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, albo ztozyt nieprawdziwe



¢

Zatgcznik nr 9 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy oraz w § 2 ust. 6
i 7 regulaminu, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodows;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do
czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji;

6) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;

7) przedktadanie kierownikowi zamawiajagcego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postgpowania;

8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcoéw do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

3. W czasie nicobecno$ci przewodniczacego komisji jego obowigzki wykonuje zastepca
przewodniczacego.

4. Przewodniczacy komisji wyznacza sposrod cztonkow komisji osobe sekretarza.

§10

1. Do obowiagzkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnos$ci:

1) dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania wraz
z zalacznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypelianiem dokumentacji postepowania przez cztonkow komisji;

6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzgcym postgpowania wyjasniajace lub kontrole.

2. Sekretarz komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie okre§lonych
przepisami ustawy dokumentow kierownikowi zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie

internetowe;j.
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Rozdzial IV

Zakonczenie prac komisji
§11

1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zalgcznikami.

2. W zakresie okre$lonego zamoOwienia publicznego, komisja koficzy dziatanie z chwilag wykonania
ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe

do zatwierdzenia protokotu postepowania przez kierownika zamawiajacego.

Starosta

/~/ Adam Olejnik



Zatgcznik Nr 10 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

¢

Rejestr zamowien publicznych o wartosci szacunkowej bez podatku od towarow i ustug nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

170 000 zlotych, nie mniejszej jednak niz 25 000 z}

Numer Zamawiajacy Nazwa Data Wartos¢ Nazwa Symbol Cena wybraneg;j Nazwa Data Termin Uwagi
whniosku komorki wplywu | szacunkowa | przedmiotu CPV | najkorzystniejszej | wybranego | zawarcia realizacji
organizacyjnej | wniosku | zamoéwienia | zamowienia oferty (brutto) wykonawcy | umowy | zamdwienia
sktadajacej zaméwienia
whniosek publicznego




¢ I
Zatgcznik Nr 10 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
Numer Zamawiajacy Nazwa Data Warto$¢ Nazwa Symbol Cena wybranej Nazwa Data Termin Uwagi
kolejny komorki wpltywu | szacunkowa | przedmiotu CPV najkorzystniejszej | wybranego | zawarcia realizacji
wniosku organizacyjnej | wniosku | zamdwienia | zamdwienia oferty (brutto) wykonawcy | umowy | zamdwienia
sktadajacej zaméOwienia
wniosek publicznego

Starosta

/-/ Adam Olejnik



POWLAT GRUDZLADER]
Zatgcznik Nr 11 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Rejestr Zamowien Publicznych o wartosci szacunkowej, bez podatku od towarow i ustug rownej i przekraczajqcej wyraionej w zlotych rownowartosci kwoty

170 000 zotych
Numer Zamawiajacy Nazwa Data Warto$¢ Nazwa Symbol Tryb Cena wybranej Nazwa Data Termin Uwagi
kolejny komorki wplywu | szacunko | przedmiotu CPV udzielenia najkorzystniejszej wybranego zawarcia realizacji
wniosku organizacyjnej wa (netto) | zamowienia zamoOwienia oferty (brutto) wykonawcy umowy zamoOwienia
sktadajacej w zt zamoOwienia
whniosek publicznego
Starosta

/-/ Adam Olejnik




¢

Zatgcznik nr 12 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Rejestr umow dotyczacych zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej 25 000 zt

Numer Nazwa komorki Nazwa przedmiotu Cena wybranej Cena wybranej Nazwa wybranego Termin realizacji Uwagi
wniosku organizacyjnej zamoOwienia najkorzystniejszej najkorzystniejszej wykonawcy zamowienia zamoOwienia
sktadajacej wniosek oferty (netto) oferty (brutto) publicznego




¢

Zatgcznik nr 12 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Numer
kolejny
wniosku

Nazwa komorki
organizacyjnej
sktadajacej wniosek

Nazwa przedmiotu
zamowienia

Cena wybranej
najkorzystniejszej
oferty (netto)

Cena wybrane;j
najkorzystniejszej
oferty (brutto)

Nazwa wybranego
wykonawcy zamowienia
publicznego

Termin realizacji
zamoOwienia

Uwagi

Starosta

/~/ Adam Olejnik




