UCHWALA Nr 68/16/2026
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO
z dnia 12 lutego 2026 r.

w sprawie okreslenia szczegolowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych
kart platniczych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.z 2025 r.
poz. 1684), art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483,
1844 1 1846)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ szczegdtowe zasady, sposob i tryb przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart
ptatniczych w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu i jednostkach organizacyjnych Powiatu Grudziadzkiego.

§ 2. 1. Stluzbowa karta ptatnicza, zwana dalej ,.karta”, jest kartg elektroniczng stuzaca do dokonywania
operacji bezgotdéwkowych przy dokonywaniu wydatkow jednostek:

1) Starostwa Powiatowego w Grudziadzu;

2) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grudzigdzu;

3) Placowki Opiekunczo — Wychowawczej nr 1 w Wydrznie;

4) Placowki Opiekunczo — Wychowawczej nr 2 w Wydrznie;

5) Placowki Opiekunczo — Wychowawczej nr 3 w Lasinie;

6) Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Wydrznie;

7) Powiatowego Zarzadu Drog w Grudziagdzu;

8) Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Lasinie.

2. Karta moze by¢ przyznana pracownikom jednostek, o ktorych mowa w ust. 1, niebedacym w okresie
wypowiedzenia.

3. Osobami uprawnionymi do korzystania ze stuzbowej karty platniczej sg pracownicy wskazani przez
kierownika jednostki, ktorych charakter obowigzkow uzasadnia potrzebe korzystania z karty platnicze;.

4. Decyzje o przyznaniu stuzbowej karty ptatniczej podejmuje kierownik jednostki lub osoba go zastgpujaca,
na podstawie wniosku o wydanie stuzbowej karty ptatniczej, na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

5. Zaakceptowany przez kierownika jednostki wniosek o wydanie karty platniczej przekazuje si¢ do Glownego
Ksiggowego jednostki w celu przygotowania do banku dyspozycji wydania karty platniczej.

§ 3. 1. Korzystanie ze sluzbowej karty platniczej nastgpuje na podstawie umowy zawartej miedzy
jednostka reprezentowang przez kierownika lub osobg¢ go zastgpujaca, a pracownikiem jednostki bedgcym
uzytkownikiem stuzbowej karty ptatniczej, na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

2. Uzytkownicy shuzbowych kart platniczych zobowigzani sa do zlozenia stosownego o$wiadczenia

o odpowiedzialno$ci materialnej zawierajacego zgode na potracanie z wynagrodzenia naleznosci wynikajgcych



z kwot nierozliczonych, w mysl przepisu art. 91 § 1 Kodeksu pracy, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszej uchwaty.

§ 4. 1. Stuzbowa karte ptatnicza przyznaje si¢ na czas okreslony, nie dtuzej niz okres zatrudnienia.

2. Odwotanie zpelionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na stanowisko
nieuzasadniajace korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej powoduje obowigzek niezwlocznego zwrotu karty
ptatniczej do Gléwnego Ksiegowego w celu niezwlocznego jej zablokowania.

§ 5. Ewidencj¢ stuzbowych kart ptatniczych prowadzi wyznaczony pracownik przez kierownika
jednostki, na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej uchwaty.

§ 6. 1. Stuzbowa karta ptatnicza jest karta imienng, wystawiong przez bank na podstawie zlozonego
potwierdzenia zamowienia karty platniczej ze wskazaniem uzytkownika tej karty.

2. Narzecz jednego uzytkownika, upowaznionego do osobistego dokonywania wydatkéw przy uzyciu shuzbowej
karty ptatniczej w granicach przyznanego limitu, moze by¢ wydana tylko jedna karta.

3. Uzytkownik otrzymuje stuzbowa karte ptatnicza razem z numerem PIN.

4. Aktywacja karty nastepuje zgodnie zregulaminem banku, zktérym zawarto umowe kompleksowa
na wykonywanie obstugi bankowej budzetu Powiatu Grudzigdzkiego i jego jednostek organizacyjnych.

§ 7. Limit miesiecznych transakcji bezgotowkowych dokonywanych za posrednictwem stuzbowej karty
ptatniczej okreslony jest przez kierownika jednostki, we wniosku o wydanie stuzbowej karty ptatnicze;j.

§ 8. 1. Sluzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana wylacznie w sytuacji, gdy nie ma
mozliwosci dokonania ptatno$ci w formie przelewu.

2. Przyznany uzytkownikowi limit moze by¢ wykorzystany wylacznie na wydatki zwigzane z realizacja zadan
stuzbowych, zzachowaniem =zasad irygorow dokonywania wydatkéw budzetowych w sposob celowy
1 oszczedny, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, Prawa zamoéwien publicznych i innych ustaw.
3. Stuzbowg karta platnicza moga by¢ regulowane wylacznie wydatki, ktore posiadajg zabezpieczenie w planie
finansowym jednostki na dany rok budzetowy.

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wyptat gotdwkowych.

§ 9. 1. Uzytkownik jest zobowigzany udokumentowac kazda operacje finansowg dokonang za pomoca
stuzbowej karty platniczej: rachunkiem, faktura lub innym réwnowaznym dowodem ksiggowym
potwierdzajacym dokonanie operacji gospodarcze;.

2. Kazdy wydatek z karty powinien by¢ poprzedzony wnioskiem o zaangazowanie wydatku lub innym
rownowaznym dokumentem.

3. Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowigzany do rozliczenia w Wydziale Finansowym, wydatkow
dokonanych przy uzyciu karty niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia dokonania
wydatku lub zakonczenia podrézy stuzbowej, na podstawie oryginalnych dowodoéw rozliczeniowych
spetniajacych wymogi okreslone w polityce rachunkowosci jednostki.

4. Kazdy dowod ksiegowy dokumentujacy dokonanie wydatku przy uzyciu karty ptatniczej powinien posiadac

zapis ,,Optacono stuzbowg kartg platnicza nr ........ dnia.........



§10.1. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostalo potwierdzone za pomocg dowodow
ksiegowych okreslonych w § 9 ust. 1 lub gdy nie zostal udowodniony zwigzek dokonanej operacji finansowej
z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych, uzytkownik stuzbowej karty platniczej zobowiagzany jest do zwrotu
rownowartosci kwoty wydatku wraz z wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi w terminie 7 dni od daty
dokonania ptatnosci stuzbowa kartg ptatnicza.

2. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w niepetnej wysokosci nalezno$¢ podlega potraceniu
z najblizszego wynagrodzenia.

§ 11. Uzytkownik, ktory otrzymat stuzbowa karte ptatnicza oraz numer PIN odpowiada za jej bezpieczne

przechowywanie i zobowigzany jest do:

1) przechowywania karty i ochrony jej oraz numeru PIN;

2) nieprzechowywania karty razem z numerem PIN;

3) nieudostgpniania karty osobom trzecim;

4) przestrzegania zasad korzystania z karty okreslonych niniejszg uchwatg oraz regulaminem banku.

§ 12. 1. W razie utraty stuzbowej karty ptatniczej uzytkownik jest zobowigzany do niezwlocznego
zgloszenia tego faktu do banku, kierownika jednostki oraz do Gtéwnego Ksiegowego jednostki.

2. Zaniechanie zgloszenia utraty sluzbowej karty ptatniczej spowoduje, ze wszystkie koszty zwigzane z utrata
srodkdéw iuzycia tej karty przez osoby do tego nieupowaznione obcigzaja uzytkownika stuzbowej karty
platniczej.

§ 13. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu Grudziadzkiego.

§ 14. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:

Starosta Wicestarosta Czlonek Zarzqdu Czlonek Zarzqdu Czlonek Zarzqdu
/~/ Adam Olejnik /~/ Marcin Dziadzio /~/ Krzysztof Klucznik /~/ Aleksander Zadykowicz /-/ Grzegorz Masiota



Uzasadnienie

Na podstawie art. 247 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483, 1844 1 1846) Zarzad Powiatu Grudzigdzkiego okres$la szczegdtowe zasady, sposob i tryb przyznawania
1 korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek samorzadowych i 0sob prawnych, a takze zasady rozliczania ptatnosci
dokonywanych przy ich wykorzystaniu, z uwzglgdnieniem koniecznosci zapewnienia prawidtowosci
i gospodarnosci dokonywania wydatkow.

Korzystanie z kart platniczych ma na celu ograniczenie obrotu gotowkowego i rozliczen z zastosowaniem

zaliczek gotowkowych.

Starosta

/~/ Adam Olejnik



Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 68/16/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 12 lutego 2026 r.

......................................... miejscowose, data..............
(nazwa jednostki)

Kierownik jednostki

Whiosek o wydanie stuzbowej karty platniczej

Na podstawie § 2 ust. 4 Uchwaty nr ...................c.oeeell. Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego z dnia
.................................. w sprawie okreslenia szczegotowych zasad, sposobu i trybu przyznawania

i korzystania ze stuzbowych kart platniczych wnioskuje:

o wydanie stuzbowej karty platniczej dla Pani(a): ..........oooiiiiiiii e ;
PLACOWIIKOWI: .\ttt ettt ittt et et et et et et et et et et e e et e e et et et et et e e etean e eteenseneeneeneeneennns ;
Y721 0L T 1] (o H ;
Proponowany dzienny limit karty: ...........................

Proponowany miesigczny limit karty: ...........................

OKIES UZYTKOWAIIAL «...etet ettt e e

(podpis wnioskodawcy)

Akceptuje dnia ........ooeeviiiiiiiiiiiiiiiian

Kierownik jednostki..............cooovviiiiiiiiiiin.

Data wptywu.........coooviiiinin.
Gtowny Ksiegowy.........cceevennn..

Starosta
/~/ Adam Olejnik



Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr 68/16/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 12 lutego 2026 r.

Umowa o korzystanie ze stuzbowej karty platniczej
zawarta W dniu... ......ccceeeeeerveeeneenne, LW ooiiiiiiennen, , pomiedzy:

zwanym dalej ,,Pracodawca” a:

Panem/Pania:

727 D16 B0V T0 1% 00 U
NA STANOWISKUL .« .ttt ettt e

ZAMIESZKAYG/ YIN. L .o

N P E S E L o ,
zwanym dalej ,,Uzytkownikiem” stuzbowej karty ptatnicze;.

§ 1. 1. Pracodawca oddaje do uzytku stuzbowego stuzbowg karte ptatnicza onr........................... ,
WYSEAWIONG PIZEZ ..t vvneenteneente e et et et e ettt eeeeeaenens wraz z nr PIN.

2. Pracownik  otrzymuje do uzytku sluzbowa  Kkarte ptatniczg  od  dnia
3. Aktywacja karty nastepuje zgodnie z regulaminem rachunkéw bankowych dla klientéw banku,
z ktorym zawarto umowe kompleksowa na wykonanie obstugi bankowej budzetu Powiatu
Grudziadzkiego i jego jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Dzienny limit wydatkdéw pokrywanych karta wynosi ..........c.ccoevimniinennnns PLN,
5007 1 ),
miesigczny limit wydatkow  pokrywanych karta wynosi ..., PLN,
(siowme ................................................................................................................ ).

2. Shuzbowa kartg platniczag moga by¢ oplacane wydatki zwigzane z realizacja zadan stuzbowych,
z zachowaniem zasad i rygoréw dokonywania wydatkow budzetowych w sposob celowy i oszczedny,
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, Prawa zamdéwien publicznych i innych ustaw.
3. Stuzbowa kartg platniczag moga by¢ regulowane wytacznie wydatki, ktore posiadaja zabezpieczenie
W planie fINanSOWYM .......o.iiiii e na dany rok budzetowy.
4. Stuzbowa karta platnicza moze by¢ wykorzystywana wytgcznie w sytuacji, gdy nie ma mozliwosci
dokonania ptatnosci w formie przelewu.
5. Niedopuszczalne jest dokonywanie przy uzyciu stuzbowej karty ptatniczej wyptat gotowkowych.
§ 3. 1. Uzytkownik zobowiazuje si¢ udokumentowac kazda operacje finansowa dokonang za pomoca
stuzbowej karty ptatniczej: rachunkiem, faktura lub innym réwnowaznym dowodem ksiggowym
potwierdzajacym dokonanie operacji gospodarcze;.
2. Uzytkownik stuzbowej karty platniczej zobowigzuje si¢ do rozliczenia wydatkéw dokonanych przy
uzyciu karty niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia dokonania wydatku
lub zakonczenia podrézy stuzbowej, na podstawie oryginalnych dowodow rozliczeniowych
spetniajacych wymogi okreslone w polityce rachunkowosci jednostki.
3. Kazdy dowod ksieggowy dokumentujacy dokonanie wydatku przy uzyciu karty ptatniczej powinien
posiadac zapis ,,Optacono stuzbows kartg ptatnicza nr ........... dnia ....... .”
4. Kazdy wydatek z karty powinien by¢ poprzedzony wnioskiem o zaangazowanie wydatku lub innym
rownowaznym dokumentem.
§ 4. 1. W przypadku, gdy uzytkownik stuzbowej karty platnicze;j:
1) dokonat wydatku bez potwierdzenia za pomocg dowodow ksiegowych okreSlonych w § 3 ust. 1
umowys;



Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr 68/16/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 12 lutego 2026 r.

2) dokonat wydatku w wyniku, ktérego operacje finansowe nie sa zwigzane z wykonywaniem jego
obowigzkow stuzbowych;

3) nie rozliczyt si¢ z dokonanych wydatkow w terminie okreslonym w § 3 ust. 2 umowy, zobowigzany
jest do zwrotu rownowarto$ci wydatku wraz z wszystkimi kosztami i prowizjami bankowymi w terminie
7 dni od daty dokonania platnosci stuzbowg karta ptatnicza.

2. Uzytkownik upowaznia Pracodawce do potracenia z najblizszego wynagrodzenia za prac¢ nie
zwrdconego wydatku, o ktorym mowa w ust. 1, albo wydatku zwrdconego w niepeinej wysokosci.

§ 5. Uzytkownik, ktory otrzymat stuzbowa karte ptatniczg oraz numer PIN odpowiada za jej bezpieczne
przechowywanie i zobowigzany jest do:

1) przechowywania karty i ochrony jej oraz numeru PIN;

2) nieprzechowywania karty razem z numerem PIN;

3) nieudostepniania karty osobom trzecim.

§ 6. 1. W razie utraty stuzbowej karty ptlatniczej uzytkownik zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
zgloszenia tego faktu do banku, kierownika jednostki oraz do Gléwnego Ksiegowego jednostki.

2. Zaniechanie zgloszenia utraty stuzbowej karty ptatniczej spowoduje, ze wszystkie koszty zwigzane
z utratg srodkow wynikajace z uzycia karty przez osoby do tego nieupowaznione obcigzaja uzytkownika
sluzbowej karty ptatniczej.

§ 7. 1. Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w nast¢pujgcych przypadkach:

1) odwotlania z petnionej funkc;ji;

2) wypowiedzenia stosunku pracy;

3) przeniesienia na stanowisko nie uzasadniajace korzystania ze stuzbowej karty ptatniczej.

2. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia.

3. Rozwigzanie umowy, o ktérym mowa w ust.1, powoduje po stronie Uzytkownika stuzbowej karty
ptatniczej obowigzek niezwtocznego zwrotu karty oraz rozliczenia wydatkow.

§ 8. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 9. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracodawca Pracownik

(data i podpis) (data i podpis)

Starosta

/-/ Adam Olejnik



Zalacznik Nr 3

do Uchwaly Nr 68/16/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 12 lutego 2026 r.

(migjsce zatrudnienia)

Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnos$ci materialnej

1. Niniejszym o$wiadczam, ze z transakcji platniczych dokonywanych stuzbowa karta platnicza
O NUMEIZE ...oovvvanrannnnnn. bede sig rozliczal/a w terminach ustalonych w Uchwalenr ...................
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia..................... w sprawie okreslenia szczegdlowych zasad,

sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych.

2. Przyjmuj¢ do wiadomos$ci, Zze ponosze materialng odpowiedzialno§¢ za s$rodki pieni¢zne

wydatkowane przy uzyciu stuzbowej karty ptatnicze;j.

3. Zobowiazuje si¢ do terminowego rozliczania $rodkéw pienieznych wydatkowanych
za posrednictwem stuzbowej karty platniczej i w zwiazku z tym przyjmuje do wiadomosci, ze brak

terminowego rozliczenia stanowi naruszenie obowiazkdéw pracowniczych.

4. Wyrazam zgod¢ na potragcenie z mojego wynagrodzenia za prace kwot wydatkowanych
za posrednictwem stuzbowej karty platniczej nierozliczonych w obowigzujacym terminie Iub

nierozliczonych w nieprawidtowej wysokosci.

(data i czytelny podpis uzytkownika karty)

Starosta
/~/ Adam Olejnik



Zalacznik Nr 4

do Uchwaly Nr 68/16/2026
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 12 lutego 2026 r.

Ewidencja stuzbowych kart platniczych — .......cooiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnan, (nazwa jednostki)
Lp. Numer stuzbowej karty Imig¢ i nazwisko Stanowisko Data wydania Potwierdzenie Data Potwierdzenie Uwagi
platniczej uzytkownika uzytkownika sluzbowej odbioru przez zwrotu pracownika
stuzbowej karty stuzbowej karty karty uzytkownika stuzbowej przyjmujacego
platniczej platniczej platniczej stuzbowej karty zwrot stuzbowej
karty ptatniczej platniczej karty platniczej
Starosta

/-/ Adam Olejnik




