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PROTOKOL R

z kontroli problemowej w  Punkcie Paszportowym Wydzialu Spraw Obywatelskich
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy mieszczacym sie W siedzibie
Starostwa Powiatowego w Grudziadzu.

1. Sprawy organizacyjne
1. Jednostka kontrolowana - Punkt Paszportowy w Grudziadzu
ul. Matomtynska 1

Kierownik jednostki kontrolowanej: - Starosta Grudziadzki

Pan Marek Szczepanowski
Osobami odpowiedzialnymi za kontrolowany zakres spraw sa: Iwona Dziarska i Marta
Bochen.

2. Kontrolg przeprowadzil zespél kontrolujacy w skiadzie: Elzbieta Behrendt - starszy
inspektor wojewodzki i Maria Rosenthal-Bana$ - inspektor z Wydzialu Spraw Obywatelskich
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy na podstawie upowaznien
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego nr 205 i 206/07  z dnia 19.02.2007 1.

3. Kontrole przeprowadzono w dniu 7.03.2007 r.

4. Wyjasnien w trakcie kontroli wyjasnien udzielali pracownicy Starostwa Powiatowego
w Grudziadzu: Iwona Dziarska i Marta Bochen,

5. Przedmiotowy zakres kontroli:

- przyjmowanie podan paszportowych i wydawanie paszportow zgodnie z ustawa z dnia
13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych ( Dz. U. Nr 143, poz. 1027) oraz
rozporzadzeniami: Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2006 r. w sprawie optat za
wydanie dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu ( Dz. U. Nr 153, poz. 1091) oraz
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006r. w sprawie
dokumentéw paszportowych oraz  trybu postgpowania w przypadku ujawnienia
fatszerstw lub wad w tych dokumentach oraz w sytuacji ich zniszczenia ( Dz. U. Nr 152
poz. 1090

- zabezpieczenie pomieszczen przed pozarem i wlkamaniem.

6. Kontrola dotyczyta biezacej pracy Punktu Paszportowego w dniu 7.03.2007 r.



s F=

I1. Ocena kontrolowanej dzialalnosci wynikajjcej z ustalen opisanych w pkt.L
Przeprowadzona kontrola w Punkcie Paszportowym w Grudziadzu wykonana byla w
ramach nadzoru Wojewody Kujawsko-Pomorskiego nad dziafalnoscia Punktu Paszportowego.

Zespol Kontrolujacy stwierdzil :

1. W zakresie przyjmowania wnioskow paszportowych, ich rejestracji w Paszportowym
Systemie Obstugi Obywateli PS20 oraz skanowania danych graficznych:
- skontrolowano przyjete wnioski paszportowe - zarOwno w formie papierowej jak i w
Paszportowym Systemie Informatycznym.

Podczas kontroli zwrocono uwage na prawidtowos¢ przyjmowania wnioskow
paszportowych, tj.

- wypelnianie wniosku paszportowego zgodnie z dowodem osobistym 1 stanem
faktycznym (w razie wystapienia watpliwosci zadac aktu USC),

- sprawdzaniu dowodu osobistego pod wzgledem autentycznosci zdjgcia, zabezpieczen
i zapisow; w razie niezgodnosci lub duzej roznicy w wygladzie, uszkodzenia, zmiany
danych lub zaistnienia innej okoliczno$ci utrudniajacej ustalenie tozsamosci danej osoby,
posiadacz ma obowiazek wymieni¢ dowod osobisty,

- przestrzeganie obowiazku obecnosci osoby maloletniej lub ubezwiasnowolnionej przy
skladaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego,

- podpisywanie podania paszportowego przez posiadacza paszportu z uwzglednieniem
dzieci, ktore w dniu ztozenia podania ukonczyly 13 lat, aw przypadku istniejacych
przeszkod do ztozenia podpisu, podaniu ich przyczyn,

- przyjmowanie zdje¢ posiadajacych wlasciwe parametry biometryczne, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dn.
24.08.2006r. w sprawie dokumentow paszportowych oraz trybu postgpowania w
przypadku ujawnienia falszerstw lub wad w tych dokumentach oraz w sytuacji ich
zniszczenia ( Dz. U. Nr152, poz. 1090 ) i instrukcja PS20,

- pobieranie o$wiadczen o utracie paszportu zarowno waznego jak i takiego, ktorego
waznos¢ juz sig skonczyla,

- nie wklejanie do podan paszportowych innych dokumentow niz wymagane,

- pobieranie aktow urodzenia od maloletnich ubiegajacych si¢ po raz pierwszy
o wydanie paszportu,

- przyjmowanie optat imiennych,

- nie taczenie oplat,

- pobieranie oplat paszportowych wg zasad okreslonych w ustawie o dokumentach
paszportowych oraz rozporzadzeniu Rady MinistrOw w sprawie opfat za wydanie
dokumentu paszportowego oraz ich zwrotu ( Dz. U. Nr 153, poz. 1091),

- prawidlowe udokumentowanie znizek optaty paszportowej ( nr legitymacji emeryta,
rencisty, nr legitymacji szkolnej z podaniem nazwy szkoly),

- skladanie wniosku dla osoby matoletniej wspolnie przez oboje rodzicow lub przez
jednego rodzica wraz z pisemna zgoda poswiadczong za zgodnos¢ podpisu przez organ
paszportowy lub notariusza,
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- podpisywanie zgody rodzicow na wydanie paszportu matoletniemu pelnym
imieniem 1 nazwiskiem,

- wypelnianie wszystkich punktow w kwestionariuszu paszportowym (lacznie z pkt. 2, 3, 7
19),

- przyjmowanie wnioskow z pominigciem wilasciwosci miejscowej,

- anulowanie paszportow, ktore utracilty waznosc lub sa wymieniane z innych powodow
przed wydaniem nowego paszportu (nie anulowac waznej wizy),

- umieszczaniu we wniosku paszportowym informacji o przyczynie wymiany waznego
paszportu z zaznaczeniem miejsca jego wydania,

- koniecznosci uzgadniania wprowadzanych danych z systemem CEWiUP/PESEL,

- koniecznosci weryfikacji dokumentow przedktadanych przez klienta z informacjami
zawartymi w CEWiUP,

- koniecznosci sprawdzenia poprawnosci zeskanowego zdjgcia biometrycznego w
»Zaktadce”: Dane biometryczne,

- koniecznosci wydania klientom wydruku potwierdzenia ztozenia wniosku.

W czasie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie przyjmowania wnioskow
o wydanie paszportu

2. W zakresie wydawania paszportow:
- skontrolowano przechowywanie paszportow wystawionych do dnia 27 sierpnia
2006r., do wydania.
Nie stwierdzono uchybien.

3. W zakresie zabezpieczen przed wlamaniem i pozarem:
- pomieszczenie, w ktorym przechowuje si¢ dokumentacj¢ paszportowa jest wlasciwie

zabezpieczone.

4. W zakresie spraw organizacyjnych:
Pomieszczenie i jego wyposazenie zabezpiecza prawidlowa pracg punktu paszportowego.

Podsumowujac nalezy stwierdzi¢, ze przeprowadzona kontrola biezacej dzialalnosci
Punktu Paszportowego w Grudziadzu nie wykazata uchybien.

Wpisu do ksigzki kontroli dokonano.

Zgodnie z § 26 ust.1 i 2 Zarzadzenia Nr 100/2001 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 czerwca 2001r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przeprowadzania
kontroli urzgdu obstugujacego Wojewod¢ Kujawsko-Pomorskiego oraz organow 1 jednostek
organizacyjnych podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode
Kujawsko-Pomorskiego, Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej jego
pisemne upowaznienie przystuguje, przed podpisaniem protokotu z kontroli prawo zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen w sprawie stanu faktycznego i prawnego, ocen, uwag 1 wnioskow
zawartych w protokole z kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie Wojewodzie
Kujawsko-Pomorskiemu w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu z kontroli.
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Zgodnie z § 28 ust. 1 w.wym. zarzadzenia, Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie
posiadajacej jego pisemne upowaznienie przystuguje prawo odmowy podpisania
protokotu z kontroli i ztozenia, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, Wojewodzie
Kujawsko-Pomorskiemu pisemnego wyjasnienia tej odmowy.

W protokole z kontroli dokonano nastgpujacych :
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Na tym protokot zakonczono sporzadzajac go w 3-ch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych po jednym otrzymuja:
1. Starosta Grudziadzki
1. Wojewoda Kujawsko-Pomorski
3. Wydzial Nadzoru i Kontroli Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego

Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany w terminie 30 dnia od dnia
otrzymania protokofu poinformowa¢ organ zarzadzajacy kontrolg o sposobie wykorzystania
uwag i wykonania wnioskow oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach nie podjgcia tych
dzialan.

Miejsce i data podpisania protokotu: ... A A S AR S
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URZAD WOJEWODZKI
Wycdzizt Spraw Obywatelgkich
ul. Jagietiorska 3
85-950 BYDGOSZCZ
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Podpis kontrolujacego
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