PROTOKOL
z przeprowadzonej kontroli problemowej dzialalnosci Warsztatow Terapii Zajeciowej w

Grucie

Zgodnie z Zarzadzeniem Starosty Grudziadzkiego nr 6/2007 z dnia 27.02.2007r.i nr 12/07 z
dnia 20.03.2007r , dziatajac na podstawie upowaznienia wydanego przez Kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grudziagdzu:
Bozena Grabda — starszy specjalista w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
Halina Eukiewska — inspektor Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu;
Karolina Szymanska — ksiegowa Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego
w Grudziadzu,
przeprowadzily kontrolg problemowa dzialalnosci Warsztatow Terapii Zajeciowej w Grucie
w siedzibie W T 7 w Grucie.
1. zakres kontroli:

1. rzeczowo — finansowe wykorzystanie przekazanych przez Powiat srodkow PFRON na

dziatalnos¢ WTZ

2. zasady ewidencjonowania wptywow i wydatkow
3. pra.. ‘dtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikow warsztatu
4. wazno$¢ posiadanych przez uczestnikOw warsztatu orzeczen oraz tres¢ zawartych w

nich wskazan
5. prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej:
a) uczestnikow
b) dzialalnosci merytorycznej warsztatu, w tym dziatalnosci rady programowej
¢) wspolpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnikow
6. prawidlowos¢ w zakresie zatrudniania i kwalifikacji kadry warsztatu
7. zgodnos¢ postanowien umowy ze stanem faktycznym
8. zgodno$é postanowien organizacji pracy i zaje¢ w warsztatach z postanowieniami
rozporzadzenia, regulaminu organizacyjnego warsztatu oraz umowsq
9. prawidlowos¢ realizacji planu dziatalnosci warsztatu i indywidualnych programow

rehabilitacji



2. Okres objety kontroly:
od 01 stycznia 2006r. do 31 grudnia 2006r.
3. Data rozpoczgcia i zakonezenia czynnosci kontrolnych

13 kwietnia 2007r.

1. Ustalenia ogdlne:
Podmiotem. ktory utworzyl WTZ w Lasinie jest Stowarzyszenie ,, Usmiech *° majace
siedzibg w Grucie.

Osoba reprezentujaca Stowarzyszenie jest Pani Barbara Malgorzewicz— Prezes.
Kierownikiem WTZ w Grucie jest Pani Marzena Dolecka, a ksiggowa Pani Anna
Araszewska.

Pani Marzena Dolecka byla rowniez kierownikiem WTZ w okresie objetym kontrola . a

ksiggowa w tym okresie byta Pani Grazyna Besel.

I1. Ustalenia szczegolowe:

1. Sprawdzono realizacje zaleceni pokontrolnych okreslonych w protokole z kontroli
przeprowadzonej w WTZ w Grucie przez PCPR w Grudziadzu w dniu 24.03.2004r. i
ustalono, ze zalecenia zalozenia i prowadzenia dokumentacji dotyczacej uczestnikow WTZ w

Grucie zostaly wykonane.

2. dot. pkt1.1-2

1. Kontrole przeprowadzono sposobem wyrywkowym badajac dokumenty i dowody
ksiggowe za 2006 r.

2. Badaniem obje¢to 25 % wydatkéw planowanych na 2006 rok.

Zaliczki na dzialalnos¢ WTZ Gruta na 2006 rok po zmianach wynosily

299.204,00 x 25% = 74.801,00

(B8]



Wedlug sprawozdania z wykonania wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do

dnia 31 grudnia 2006 r. poszczegolne rodzaje wydatkow wynoszg:

Rodzaje wydatkow Srodki planowane | Wykonanie do 31.12.

Wynagrodzenie 150.600 150.600
Sktadki na ubezp. spoteczne nalezne od pracodawcy 27.490 27.489.96
Skiadki na fundusz pracy ‘ 3.700 3.699.99
Sktadki na fundusz pracy i na FGSP 230 22995
Materialy ogolne 5.000 5.000

Energia 7.900 7.900
Ustugi obce materialne i niematerialne 13.350 13.350
Uslugi obce — dowoz uczestnikow 44.000 44.000
Materialy do terapii — gospodarstwo domowe 9.000 9.000
Materialy do terapii — pozostale pracownie 15.133,60 15.133.60
Trening ekonomiczny 12.062 12.062
Wycieczki - -
Ubezpieczenie mienia WTZ 604 604
Ubezpieczenie uczestnikow 209 209
Szkolenia pracownikow i podroze stuzbowe 949.40 949.40
Wymiana zuzytego wyposazenia w ramach 3% 8.976 §.976
RAZEM 299.204 299.203,90

Kontrola kasy i drukéw Scislego zarachowania

Kontrole kasy i drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 13.04.2007 roku.

Protckdl z kontroli kasy i drukéw $cislego zarachowania stanowi zalacznik nr 1 do

niniejszego protokotu.




Obroty kasowe i rozrachunki

Kontroli poddano nastgpujace dowody ksiegowe:
Faktury za przewoz oséb niepetnosprawnych -1/06; 2/06; 3/06: 4/06; 6/06; 7/07; 11-18/06;
20-22/06: 24/06 — lacznie na kwote 44.000,00.

RK nr 12/06 z 31.12.06 r. na taczna kwotg rozchodéw 33.428,95, przychody — 27.039.00
poprzednie saldo 6.389,95- pozostato na dzier 31.12.2007 saldo w kasie 0,00,

WB/71/06 - saldo 41.045,58; wydatki :

- zaptata F-190/DW/06 — naprawa dachu 2.727,92
- przedplata wymiana okien f-141/06 1.800,00
- prowizje - 3.68
pozostato saldo: 36.513,98

Delegacje wyjazdéw stuzbowych wypelniane prawidfowo- kontroli poddano min. delegacje

nr 23/06 z 04.10.06 — 74,00; delegacje nr 22/07 z 05.10.06 r. — 74,00 - szkolenie Warszawa.

Skladki ZUS - KW/06 — placone gotéwka min. 30.12.2006 r. na kwote 4.737.77 na rachunki:
517 —4.331,87

w327 —279,22

233" - 126,68.

Proponuje sig placi¢ sktadki ZUS bezgotowkowo.

Ksigzka wyposazenia Warsztatow prowadzona prawidtowo.

Faktury opisywane prawidlowo, podpisywane przez Kierownika , terapeutow, ksiegowa
przystawia dekret i swoja parafk¢ na kazdej fakturze.

Na dokumentach ksiggowych stwierdzono brak pieczatek:

1. Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci —podpisuje Kierownik:
2. Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym i formalno — rachunkowym —podpisuje
Ksiggowa.

Na fakturze powinna by¢ wpisywana data zaplaty np. zaplacono dnia.....;pod wyciagiem

bankowym podpiegte faktury winny byé numerowane.
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1. W zakresie stosowanych urzadzen ksiggowych stwierdzono prowadzenic ksiggowosci na
podstawie karty kontowo — finansowej.

2. Dowody ksiggowe posiadaja nadany numer identyfikacyjny nadany przez bank
prowadzacy rachunek, sa uporzadkowane chronologicznie, ale na fakturach brak wpisow
lub pieczatek dotyczacych umowy np. z Zakladem Energetycznym.

3. Rejestr i karty wydatkow prowadzone sa na biezaco. Zapisy kazdego miesigca sg
podliczone. Zapisy dokonuje sie za kolejny okres narastajaco. Jednostka ma opracowany i
dostosowany do swoich potrzeb plan kont analitycznych i syntetycznych na podstawie
planu kont jednostek budzetowych.

4. W zakresie terminowego regulowania zobowigzan nie stwierdzono nieprawidfowosci.

Za sprawy zwiazane z zatrudnieniem i wynagrodzeniem pracownikow odpowiedzialna
jest ksiegowa Warsztatow p. Anna Araszewska zatrudniona od 05.02.2007r. na 'z elatu.
Wyjasnien udziclata p. kierownik Warsztatow p. Dolecka, poniewaz ksiggowa byla
nieobecna.

Kontroli poddano m-¢ 03/06 i 10/06.

W m-cu marcu zatrudniano 9 pracownikow:

- kierownik

- ksiegowa - %1 etatu

- rehabilitant - % etatu

- terapeuta — 4 osoby

- pracownik gospodarczy — 2 osoby

Jednostka posiada opracowany regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w
WTZ Gruta.

Zgodnie z zawartymi umowami wyplacono wynagrodzenia na ogélna kwotg 11.960,91.
Naliczono i odprowadzono po terminie tj. w dniu 27.04.2006, a winno by¢ do 15- go. skladki
ZUS na kwote 3.003,75.

Fundusz Pracy i FGSP 166,31.

Podatek dochodowy od wynagrodzen w wysokosci 492,50 rozliczono w deklaracji PIT- 4 1w
dniu 20.04.2006 odprowadzono do Urzgdu Skarbowego.

W m-cu 10.06 zatrudniano réwniez 9 pracownikéw, ktorym wyplacono wynagrodzenia na
taczng kwotg 11.560,30.

Skladki na ubezpicczenie spoleczne i Fundusz Pracy naliczono w kwocie 5.326,26 i

przekazano do ZUS po terminie tj. w dniu 20.11.2006. Zabraklo mozliwosci sprawdzenia



prawidtowego naliczenia skladek ZUS, poniewaz w dokumentacji brakowalo wydrukow
deklaracji DRA, kilku miesigcy roku 2006.

W warsztatach w roku 2006 przeprowadzona byla kontrola pracownika ZUS z zaleceniami
korekt i uzupetnien dokumentow.

Do dnia kontroli nie wszystkie korckty zostaty przeprowadzone.

Stwierdzono réwniez nieprawidlowy sposob naliczenia wynagrodzenia za chorobg
pracownika.

Nie pomniejsza si¢ podstawy wymiaru zasilku chorobowego po odliczeniu kwoty
odpowiadajacej 18.71% tego wynagrbdzenia.

W m-cu styczniu 2007 wyplacono ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy p.
Besel Grazyna- ksiggowa w wysokosci 1.422,24.

Zgodnie z ustawg z 13.10.1998 o  systemie  ubezpicczen spotecznych
( Dz U. nr 137 ze zm. ) od tej kwoty nalezato potraci¢ wszystkie skiadki na ubezpieczenia
spoleczne, zdrowotne. czego nie uczyniono. W czasie kontroli zalecono przeprowadzic
korekte w/w wyplaty.

Dla uczestnikow warsztatow wyplaca si¢ $rodki finansowe do treningu ekonomicznego. Od 1
stycznia 2007 jest to kwota 60 zt miesigeznie.

Cala dokumentacja WTZ nie budzi zastrzezen, prowadzona jest czytelnie z pelna akceptacja 1

podpisami.

dot. pkt 1. 3-9
W zakresie dziatalnosci rehabilitacyjnej WTZ kontrolg objgto nastepujaca dokumentacje:

1) regulamin organizacyjny WTZ

2) regulamin przyznawania kieszonkowego dla uczestnikow WTZ w Grucie

3) indywidualne programy rehabilitacji uczestnikow WTZ

4) listy wyptat srodk6éw pienigznych w ramach tzw. ,,treningu ekonomicznego”

5) dokumentacj¢ dotyczaca kompleksowej oceny realizacji indywidualnego

programu rchabilitacji przez Rade Programowa WTZ

6) dokumentacje osobowa pracownikow WTZ dotyczaca kwalifikacji

zawodowych

W 2006 r. do WTZ przyjeto troje nowych uczestnikow, wszyscy posiadajg aktualne

orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci wydane przez Powiatowy Zespot ds. Orzekania o
Stopniu Niepetnosprawnosci w Grudzigdzu wraz ze wskazaniami do uczestnictwa w terapii

zajeciowej.
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Nowo przy;(;rcn uczestrilcy posiadali opracowane indywidualne programy rehabilitacji
na 2006r.

Kontrola indywidualnych programéw rehabilitacji pozostalych uczestnikow WTZ wykazala.
ze¢ uczestnicy mieli rowniez opracowane indywidualne programy rehabilitacji na 2006r. z
uszczegolow ieniem programu prowadzenia treningu ekonomicznego i rehabilitacji ruchowe;,

Indywidualne programy rehabilitacji uczestnikéw w swoim zakresie sa zgodne z
wymogami okreslonymi w art. 10 a ust. 2 i 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych ( Dz, U. Nr 123, poz. 776
ze zm. ), podpisane przez czlonkéw Rady Programowej WTZ.

Wszyscy uczestnicy brali udzial w treningu ekonomicznym zgodnie z
postanowieniami indywidualnych programoéw rehabilitacji, a decyzje o wysokosci $rodkow
wyplacanych kazdemu uczestnikowi podejmowata Rada Programowa WTZ. Dokumentacja
dotyczaca wyplat i przyznawania $rodkow jest prowadzona poprawnie.

W wyniku kontroli ustalono, ze Rada Programowa dokonata kompleksowej oceny
realizacji indywidualnych programéw rehabilitacji i zajela stanowisko w kwestii osiagnictych
przez uczestnikow postepéw w rehabilitacji w stosunku do 12 uczestnikow ( tj. uczestnikow
uczestniczacych w WTZ od 2003r.), oceny zostaly sporzadzone w formie pisemnej
1 podpisane przez czlonkéw Rady Programowej WTZ. W stosunku do uczestniczki Pani J.G
( rok urodzenia 1948 ) podjeto decyzje o kontynuacji rehabilitacji do kofica 2007r. ze wzgledu
na ., stan psychofizyczny i osiagniecie wieku emerytalnego™ . Rozstrzygniecie takie jest
niezgodne z art. 10a ust.5 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.

W stosunku do 1 osoby podjeto decyzje o przedtuzeniu rehabilitacji ze wzgledu na
brak ofert pracy na chronionym lub otwartym rynku pracy, wobec 10 osob zdecydowano o
przedtuzeniu rehabilitacji ze wzgledu na pozytywne rokowania co do przyszlych postepow w
rehabilitacj:. umozliwiajace podjecie w przyszlosci zatrudnienia.

Terapia zajeciowa odbywa si¢ w 4 grupach ( ogrodniczo — gospodarcza. gospodarstwa
domowego, plastyczna, rekodzieta artystycznego ).

Zatrudnienie pracownikow WTZ zgodne z umowg z dnia 17 grudnia 2003r. o
dofinansowanie ze srodkow PFRON kosztow utworzenia i dziatania WTZ w Grucie ( wraz z
aneksami ) : jednakze na stanowisku psychologa utrzymywal si¢ wakat przez caty 2006r. i
dalej do dnia kontroli. Z wyjasnien P. Marzeny Doleckiej wynika, ze Stowarzyszenie
..Usmiech™ nie moze pozyskac osoby o kwalifikacjach psychologa na to stanowisko.

Uczestnicy WTZ korzystaja raz w roku z konsultacji psychologicznych w zoz.



Kwalifikacje pracownikow WTZ s odpowiednie do wykonywanej pracy na poszczegdlnych
stanowiskach, jednak zastrzezenie budza kwalifikacje osoby zatrudnionej na stanowisku
instruktora terapii zajeciowej w grupie ogrodniczo — gospodarczej ( edukacja artystyczna w
zakresie sztuki muzycznej ).

Dokumentacja dotyczgca uczestnikow i dzialalnosci rehabilitacyjnej WTZ prowadzona jest

zgodnie z przepisami prawa.

Na tym protokét zakonczono.

Protokol sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dwa dla jednostki
kontrolowanej, jeden dla strony kontrolujacej. Kierownika Warsztatow poinformowano o
mozliwosci odmowy podpisania protokotu i zlozenia na te okolicznos¢ stosowanego
pisemnego wyjasnienia. Pouczono o prawie zgloszenia w ciggu 7 dni od daty podpisania
zastrzezen, co do zawartych tresci w protokole.

Jednostka kontrolowana: Kontrolujacy:
b T i, USMIECH™ L
Warszialy Terapil Zajeciows W eysenie (USrmiec hn
T 2 i Warsziaty Terapjs Zajeciowe; Starszy Specjalista
B0 MELNO KIEROWNIK el
MAP 75.22.22-163 Y
e Mard®ho Dotecke mgr Bozena Grabda

Grudziadz, dnia 10.05.2007 r.
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Zalacznik nr 1
PROTOKOL

kontroli kasy w Warsztatach Terapii
Zajeciowej w Grucie

w dniu 13.04.2007 r. godz. 9.00

Stan gotowki w kasie wydatkéw na dzien 13 kwietnia 2007 roku wynosi 623,14
(stownie: szes¢setdwadziesciatrzyziote 14/100) zgodnie z Raportem Kasowym nr 3/07 z
31.03.2007 r.

100,00x 5 = 500,00
50.00 x 1 = 50,00
10,00 x 1 = 10,00
500 x 8 = 40,00
2,00 x 6 = 12.00
1,00 x 6 = 6,00
0,50 x 6 = 3,00
0,20 x 6 = 1,20
0,10 x 9 = 0,90
0,02 x 1 = 0,02
0,01 x 2 = 0,02
Razem: 623,14

1. Ksigzeczka czekéw gotéwkowych Bank Spéldzielezy w Brodnicy — ostatni numer
2000ac6118406 z 15.03.2007 r. na kwote 2.000,00.

2. Ostamni nr KP nr 9/07 z 30.03.2007 r. na kwotg 13,50,

3. Ostatni nr KW 04/2007 z 30.03.2007 r. na kwotg 946,00 ( trening ekonomiczny dla
uczestnikow-kieszonkowe wg listy).

4. Maksymalna kwota pogotowia kasowego wynosi 3.000,00 .

Osoba materialnie odpowiedzialna: Komisja w skladzie:
stowBanisMarzeus Brlegka 1. Eukiewska Halina | " EKT,0R
Warsztaly Terapii Zajeciowe) ( Ty i
RIEBIERE Bodle Fokiha
ena Dol !

mer Marzena Dolecka 2. Szyvmanska Karolina




Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
ul. Matomtyriska 1
86- 300 GRUDZIADZ

tel /tax 056462 29 39

Grudziadz, dnia 14.05.2007 1.
PCPR-8212-2/07

Pani

Barbara Malgorzewicz

Prezes Stowarzyszenia ,, USmiech *’
Gruta

86-330 Melno

Sprawa: w1 stapienia pokontrolne

W zwiazku z kontrola przeprowadzong w WTZ w Grucie oraz uchybieniami
wykazanymi w protokole pokontrolnym z dnia 10.05.2007r.zobowiazuje sie jednostke
kontrolowana do:

1. pobrane czeki nalezy dekretowaé przez konto ksiggowe ,, 140 Krdtkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki pienigzne’, a nie przez 240

2.druki scislego zarachowania np. KP, KW nalezy numerowa¢ od razu caly bloczek, a na KP
wpisywac¢ numer pobieranego czeku z banku

3. na fakturach brak pieczgtek dotyczacych danej umowy np. z zakladem Energetycznym.
Telekomunikacja itp. ( mozna wpisywaé recznie nr umowy i date jej zawarcia )

4. na fakturach nalezy wpisywa¢ date dokonania przelewu, np. ,,zaplacono dnia...”

5. pod wyciagami bankowymi nalezy podpina¢ zaplacone faktury, kazda faktura powinna
mie¢ wpisany numer wyciagu bankowego w prawym gémym rogu np. ,,WB/58”

6. nalezy przestrzega¢ terminowego rozliczenia z ZUS tj. przesylania w terminie do 15 — go
dnia nastgpnego miesiaca dokumentow rozliczeniowych oraz naleznosei z tytulu skladek,

7. zobowiazuje si¢ jednostke kontrolowana do wystapienia z pismem do ZUS Wydzial
Rozliczen Kont Platnikow Skiadek o wystawienie zagwiadczenia o niezaleganiu z oplata
skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za zatrudnionych
pracownikdw

8nalezy zatrudni¢ psychologa zgodnie z umowa z dnia 17. 12.2003r. o dofinansowanie ze

srodkow PFRON kosztow utworzenia 1 dzialania WTIZ w Grucie



9. nalezy zobowigza¢ Rade Programowa WTZ do zmiany decyzji podjetej w stosunku do
uczestniczki Pani J.G. — skierowa¢ do osrodka wsparcia i podja¢ dzialania zmierzajacej do

umieszczenia w osrodku wsparcia.

Prosimy o przeslanie pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od dnia podpisania
protokotu z przeprowadzonej kontroli.

Do wiadomosci:

Pani Marzena Dolecka
Kierownik WTZ w Grucie
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Starostwo Powiatowe
w Grudzigdzu

Nasz znak WTZ - 66/05/07 ul. Malomlynska 1

86 — 300 Grudzigdz

Prezes Stowarzyszenia JUSMIECH” w Grucie w odpowiedzi na wystapienie
pokontrolne z dnia 14.05.2007r. Wasz znak PCPR-8212-2/07 uprzejmie
informuje, ze:

1

Pobrane czeki od stycznia 2007r. sa juz dekretowane przez konto
ksiggowe ,,140 — krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki
pienigzne”, a nie jak do tej pory byto przez konto 240.

Druki $cistego zarachowania KP, KW zostaly ponumerowane do konca
danego bloczku, a nie jak do tej pory tylko bylo wpisane pig¢ kolejnych
numeréw na bloczku. Jednoczesnie informuje, ze na KP zostaly wpisane
numery pobieranego czeku z banku.

Na fakturach, ktore otrzymujemy z firm z ktorych Warsztaty Terapit
Zajeciowej w Grucie maja podpisane umowy wpisywany jest numer danej
umowy, data zawarcia oraz forma jej zaplaty.

. Na wszystkich fakturach placonych przelewem jest wpisywana data

przelewu na konto danej firmy.
Pod wyciagami bankowymi od stycznia 2007r. podpigte sa faktury, ktore
s3 ponumerowane i jest wpisywany numer wyciagu bankowego.

. Warsztaty Terapii zajeciowej w Grucie zastosowaly si¢ do upomnienia i

beda pilnowa¢ terminu  przesylania skladki 1 dokumentow
rozliczeniowych ZUS do 15 - go dnia nastgpnego miesiaca.

W dniu 08.04.2007r. Warsztaty Terapii Zajeciowej w Grucie wystapity z
pismem do ZUS Wydzial Rozliczen Kont Platnikow Skladek o
wystawienie zaswiadczenia o nie zaleganiu z oplata skladek na
ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy za zatrudnionych
pracownikow.

Kierownik Terapii Zajeciowej w Grucie od 2 lat czyni starania w celu
zatrudnienia psychologa zgodnie z umowg z dnia 17.12.2003r. o



dofinansowanie ze $rodkow PFRON kosztow utworzenia 1 dziatania WTZ
w Grucie, lecz bez rezultatu, gdyz brak jest osob chetnych do pracy na
umow¢ o prace, a na inng forme¢ zatrudnienia psychologa (umowa
zlecenie, umowa o dzielo itp.) nie mozna. W celu pozyskania psychologa
Pani Dolecka raz na 6 miesiecy sklada zapotrzebowanie do Powiatowego
Urzedu Pracy w Grudziadzu na zatrudnienie psychologa.

. Rada Programowa WTZ w Grucie na posiedzeniu w dniu 22.05.2007r.
podjeta decyzje w stosunku do uczestniczki Pani Jadwigi Graduszewskie]
— ktora powmna zostaé skierowana do Srodowiskowego Domu Pomocy w
te] sprawie beda jeszcze przeprowadzane rozmowy z najblizsza rodzing
uczestniczki.

f
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