< T 1|10

UCHWALA Nr 81/ 75 /2010
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO

z dnia 29 wrzesnia 2010 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 11 2 pkt 3 ustawy z dnia 15 czerwea 1998 1. o samorzadzie
powlatowym (Dz, U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz, 1688, Nr 214, poz. 1806,z 2003 r. Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, » 2008 r. Nr |8(.
poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753, z 2010 r. Nr 28. poz. 142 1 146,
Nr 106, poz. 675) oraz arl., 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 123, poz. 835, Nr 152,
poz, 1020)

Larzgd Powiatu

uchwala, co nastepuje:

§1. Uchwala si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktory otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do ninejsze) uchwaly.

82. Wykonanie uchwaly powierza sig Staroscie Grudzigdzkiemu.

§3. Uchwala wchodzi w Zvcie z dniem podjgcia.

Larzad Powiatu:
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Lalacznmk
do uchwaly Nr 81/ 45 /2010
Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego

#dnia 29 wrzesniag 2010 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ROZDZIAL I

Postanowienia ogolne

§l.
|. Ninigjszy regulamin udzielenia zamdwien publicznych okresla wewnetrzne procedury
techniczno-organizacyjne w szczegolnosel reguluje sprawy dotyczace planowania,
preygolowania., prowadzenia postepowaniz, trybu zawierania Wmow
1 sprawozdawczodel zakresie zamowien publicznveh,
§2.
lekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:
) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 styczmia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz, UL z 20010 1. Nr 113 poz. 739, Nr 161, poz. 1078):
2) Kierowniku komorki organizacyjne] Starosiwa nalezy przez to rozumied
Kierownika Wydzialu Starostwa;
3) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez lo rozumieé pracownika wskazanego
przez kierownika komorki organizacyjne] Starostwa do wszezeela 1 realizacji

postepowania;

4) Kwocie progowej — nalezy przez to rozumied kwolg, powyze] Ktorej stosuje sig
przepisy Ustawy;

5) Zamawiajacym — nalezy przez o rozumicé Powiat Grodziadzki;

6) Kierownika zamawiajgeego nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Grudziadzkiego.

{8 ]

Stosujgc przepisy ustawy nalezy zawsze uwzglednial akty wykonawcze do ustawy
oraz inne przepisy bezposrednio z nia zwigzane.

§3.

1. Osobami odpowiedzialnymi za zgodne z Ustawg wydatkowanie srodkow pienigznych sg
Kierownicy komorek organizacyinych Starostwa.

1. Kierownicy komorek orgamzacyvinych Starostwa niezaleznie od wysokoscl wydatkowangj
kwoty obowigzani sa do:



1) Udzielania zaméwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa:

2} Zachowania nalezylej starannosel oraz dbania o dobre imig Zamawiajacego;

3) Prowadzenia postgpowania w sposob zapewniajgey uczeiwa konkurencje oraz rowne
traktowanie wykonaweow, a w szezegolnoser umozliwienie im rownego dostgpu do
takich samych informacji.

2. Podstawowymi zadamami Kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa w zakresie

udzielania zamdwien publicznych, na etapie poprzedzajacym wszezgcie procedury, jest:

1) Planowanie udzielania zamowien publicznych:
2) Ustalenie wartosci szacunkowe] zamowienia w sposob okreslony w Ustawie;

3) Ustalenie i sprecyzowanie przedmiotu zamowicnia;

4) Whnioskowanie o zapewnicenie w budzecie powiatu grudzigdzkiego srodkow finansowych
umozliwiajacyveh udzielenme zamowienia publicznego;

5) Wspdélpraca z koordynatorem zamodwien publicznych.

§4.

. Koordynatorem zamowien publicznych o wartosel przekraczajace] kwotg progowq
w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu jest Wydzial Reozwoju Lokalnego, Edukach
i Zamowien Publicznych.

2. Zakres koordynacji obejmuje nastgpujace czynnosei:

I} Prowadzenie rejestrow postgpowan o udzielenic zamowien publicznych o wartosci nie

przekraczajgcee] 1 przekraczajace] Kwote progowa;

2) Uczestnictwo w komisji przetargowe] powolane] do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne o wartodel przekraczajacej Kwote progows, do
momentu uprawomoenienia sic wynikoéw  postgpowania, z wylgczeniem ponizszych
czynnosel, za ktore odpowiedzialni sa Kierownicy merytoryeznych komorek organizacyjnych
Starostwa:

a) przygotowanic opisu przedmiotu zamowienia,

b} wskazanie innych niz cena krytenow wyboru oferty najkorzystnicjszej, jezeli zachodzi
koniecznose ich zastosowania,

¢) wskazanie sugerowanych termindw wykonania przedmiotu zamdwienia,
d) zdefiniowanie szeczegdlowych warunkow udzialu w postepowaniu;
3) informowanie komorck organizacyjnych Starostwa o zmianach Ustawy,

4) Wepolpraca 2 powiatowymi jednostkami organizacyjnvini w  zakresie stosowania
przepisow Ustawy, w szczegolnosci poprzez udosigpnienic dokumentacji przetargowej
stosowanej w Urzedzic;

5) Opracowywanie sprawozdan 1 informacji dotyeczgeych zamdwien publicznych dla polrzeb
organdw Powiatu Grudziadzkiego i instytuc)i zewngtrznych.



Ruozdzial 11
Postgpowanie o udzielenie zamowien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgcej Kwoty progowej

§ 5.

1. Podstawn wszczecia procedury o udzielenie zamowienia publicznego przez komorke
organizacyjng Starostwa jest sporzgdzenie i przedlozenie przez pracownika merytorycznego
kierownikowi zamawiajacego wniosku, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1,

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. | opiniowany jest przez koordynatora zamowien
publicznych, w celu potwierdzenia czy dane zamowicnie nie przekracza w ramach
wszystkich komorek orgamzacyjnych Starostwa wyrazone] w zlotych réwnowartosct kwoty
14000 euro oraz odpowiedmio przez Skarbnika Powiatu pod wzgledem zabezpieczenia
drodkdw niezbednych na realizacje zadania.

3. Wniosek zaopiniowany przez osoby wymienione w ust. 2 niniejszego paragrafu pracownik
mervioryczny przekazuje Kierownikow! zamawiajacego.
4, Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu kompletnie wypelnionego wniosku wyraza, badz

odmawia wyrazenia zgody na realizacje danego zamowienia.

5. Pracownik merytoryczny po otrzymaniu zatwierdzonego przez kierownika zamawiajycego
wniosku wszezyna procedure realizacyi danego zamdOwienia na zasadach okreslonych

odpowiednio w § 6 lub § 7 ninigjszego regulaminu.

6. Wniosck, o ktorym mowa w ust. 1 podlega ewidencji w Rejestrze Zamowien Publicznyeh

do 14.000 euro, ktorego wzor stanowi Zatgeznik Nr 5 do niniegjszezo regulaminu.

§ 6.

1. W przypadku zamowien o wartosei w gramcach 2.000 - 5000 zl netio pracownik
merytoryezny w celu realizacji wydatku publicznego zgodnie z zasadami okreSlonymi

w § 3 Regulaminu przeprowadza telefoniczne badz pisemne rozeznanie rynku.

2. Obowigzkiem pracownika merytoryeznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obicktywne, staranne. zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie rynku oraz przygotowanie 1 przeprowadzenie posigpowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Rozeznanie, o ktorym mowa w ust. | musi obejmowac co najmnigj trzech wykonawcow

realizujacyeh w ramach prowadzone] przez siebie deialalnosci, dostawy, ushugi lub roboty



budowlane bedgce przedmiotem zamowienia. Wymogu powyzszego nie stosuje  sig

w przypadku, kiedy dane zamowienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawea.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje

wykonawce, ktory zaoferowal najkorzysiniejsze warunki realizacji zamowienia,

5. 7 przeprowadzonej procedury pracownik mervtoryczny sporzadza pisemng notatke

stuzbowsa zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2.
§7.

1. W przypadku zamowien o wartosel przekraczajace) 5.000 21 netto pracownik meryloryczny
w celu reahizac wydatku publicznego zgodnie z zasadami okreslonym w § 3 Regulaminu
zaprasza wybranych wykonawcow do skladania ofert.

2, Zaproszeme do zlozenia oferty stanowiace Zalgcznik Nr 3 do nminigjszego Regulaminu
moze by wyslane pisemmie, faksem badZ elektronicznie (e-mail) 1 musi obgimowaé co
najmnigj trzech wykonawcow realizujgcyeh w ramach prowadzone) przez siebie dzialalnoser,
dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia. Wymogu
powyzszego me stosuje sie w przypadku, kiedy dane zamdwieme moze realizowad tylko
jeden wykonawca.

3. Pracownik meryloryczny wysyla do wykonawcow formularz oferty, zgodnie z wzorem
stanowigcym Zalgeznik Nr 4 do ninigjszego Regulaminu.

4. Pracownik meryvtoryezny dokonuje oceny wszystkich ofert zlozonych w formie pisemnej,
faksowej badz elektroniczne).

5. Z otrzymanych ofert pracownik merytoryczny dokonuje wyboru wykonawcey, ktory
zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

6. Z przeprowadzone] procedury pracownik meryioryczny sporzadza pisemng notatke
stuzbowg, zgodnie z Zalgeznikiem Nr 2, ktora po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgeego  oraz  zrealizowaniu  zamowienia  przekazuje wraz oz wmoskiem
koordynatorowi zamowien publicznych w celu archiwizacyi.

§ 8.

1. Pracownik merytoryczny realizujgcy zamowienic publiczne moze padja¢ decyzje
0 zawarciu umowy w formie pisemng], 2 wylgezeniem umow na roboty budowlane, kiore bez
wzgledu na wartosé zamowienia wymagaja formy pisemne].

2. Umowa przed podpisaniem, winna zosta¢ oceniond pod wzgledem formalno-prawnym
1 parafowana przez radee prawnego zamawiajacego,



§9.

Za zrealizowanie zamdwienia odpowiada pracownik meryvtoryczny, kiory w przypadku braku
zastrzezen co do prawidlowodel wykonanej ustugi, dostawy badz roboly budowlang

umieszcza stosowng adnotacje na fakturze.
§ 10.

W przypadku zamdwicn o wartodei nie przekraczajacej kwoty 2.000 zl netto nie maja

zastosowania procedury okreSlonew § 5.61 7.

Rozdzial 111
Postgpowanie o udzielenie zamdéwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajacej Kwety progowe

§ 11.

. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamowien publicznych, w Starostwie
Powiatowym w Grudziadzu obowiazuje sporzadzenie rocznego planu udziclenia zamowien
publicznych, poczawszy od pierwszego stycznia danego roku.

2. W celu opracowanmia planu zamowien publicznych dla catego wrzedu. poszczegdlne
komorki organizacyjne Starostwa skladaja wlasne plany do Koordynatora zamowien
publicznych w terminie do 31 stycznia danego roku na lormularzu stanowigeym zalgeznik
nr 6 do ninigjszego regulaminu.,

3, W planie nalezy zamiedci¢ informacje dotyczace zamodwien publicznych. ktore bedg
realizowane w innym tryhie niz zamowienie z wolnegj reki,

4. Ustalenic termindw uruchamiania 1 realizacji okreslonych procedur powinno
gwarantowaé sprawne przeprowadzenie postgpowania. W szezegolnosci nalezy uwzgledmc
fakt realizacii zadania w danym roku budzetowym, wykonanie zadania w scisle okreslonym
terminie ze wzglgdu na zalozenie technologiczne oraz ewentualne uniewaznienie dane)
procedury 1 ogloszenie nowej.

5. Realizacja zamowien nieujetych w rocenym planie zamowien publicznych na dany rok
bedzie mozliwa jedynie w przyvpadku, gdy konieczmosé ich udzielenia wynikla na skutek
okolicznoscl, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili sporzadzania planu.

6. Pracownik Wydziatu Lokalnego, Edukacyi 1 Zamowien Publicznych, wlasciwy do spraw
zamowieh publicenych przygotowuje plan zamdwien publicznych na dany rok w skali calego
Starostwa, ktory zatwierdza Kicrownik Zamawiajacego. Ponadto sprawuje kontrole
terminowosci uruchamiania odpowiednich procedur oraz przedstawia Staroscie Powiatu
Grudzigdzkiego sprawozdanie z zakresu realizacji zamowien publicznych.

7. Sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych sporzadza sig po kazdym roku
budzetowym, na podstawie:

1} Planu zamodwien publicznych,

2) Rejestru zamdwien publicznych,

3} Zawartyvch umow.



§ 12,

|. Udzielanie zamdwien publicanych o wartodei réwnej lub przekraczajace) Kwotg progowq
na rzecz Zamawiajacego, w zakresie objetym ustaws, jest realizowane za posrednictwem
Wydzialu Rozwoju Lokalnego, Edukacji 1 Zamdwien Publicznych oraz  Komisji
Przetargowe).

2.  Kierownik komorki organizacyjne) Starostwa  wyslgpuje 2z wnioskiem
0 przygolowanie postepowania o udziglenie zaméwienia publicznego do Kierownika
Zamawliajgcego,

3. Kazdorazowe udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. | musi by¢ poprzedzone
zlozeniem, w terminic umozliwiajgcym planowa realizacje danego zadania, wniosku o
przeprowadzenie postgpowania w zakresie zamowien publicznych (wzdr wniosku stanowi
zalacznik nr 7 do ninigjszego regulaminu).

4, Rozpoczecie procedury zamdwienia publicznego wymaga uzyskania potwierdzenia
zabezpieczenia finansowego przez Skarbmka Pownatu.

5. Po zatwierdzeniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, postgpowanie o udzielenme
zamdwienia publicznego przeprowadza komisja powolana przez Kierownika zamawiajacego.

6. Powolana komisja przetargowa dziala w ramach uprawnien okreslonych regulaminem
Pracy Komisji Przetargowe] (regulamin Pracy Komis) stanow1 zalgeznik nr 8).

7. Obowigzkiem pracownikow prowadzacych sprawy zamowien publicznych jest bezstronne,
obicktywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
a w szczegolnie z zasadami ustaw Prawo zamowien Publicznych 1 o finansach publicznych
przygolowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

8. Przygotowany przez Komisje przetargowsy projekt dokumentacji do postgpowania
o zamowienie publiczne podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

Q. W przypadku braku akceptacji projektu dokumentacji do postgpowama o zamoiwiente
publiczne przekazywana jest ona do komisji przetargowej w celu wyeliminowania bledéw
w niniejszym projekcie.

10, Po zaakceptowaniu przez kierownika zamawiajacego projektu dokumentacyi do

postepowania 0 zamowienie publiczne komisja przygolowuje | przckazuje do zatwierdzenia
kicrownikowl zamawiajgcego,;

1) Wszelkie pisma, uzasadnienia kierowane do Prezesa Urzedu Zamowienn publicznych
wymagane ustawa prawo zamowien publicznych:

2) ogloszenia lub zaproszenia wymagane ustawa prawo zamowien publicznych;
1) prowadzong korespondencie z wykonaweami.

§ 13.

| Przygotowanie ogloszenia, wymaganego dla danego trybu posigpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego nalezy do zadan komisji przetargowej.

2. Ogloszenie o zamowieniu w trybie przetargowym zamieszeza si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznveh albo przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie),
wywiesza na lablicy ogloszen Starostwa Powiatowepo w Grudziadzu, umieszcza na stronie
internetowej: www powiaterudziadzkipl. a w zaleznosci od potrzeb — w prasie lokalnej lub
ogolnopolskie], z zastrzezeniem podpunktu 3:




1) W postgpowaniach o wartosel przekraczajacej 14 000 euro | mnigjsze] mz kwoty
okreslone] w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — w Biuletynie
Zamowien Publicznych, na tablicy ogloszen oraz na wlasnej stronie internctowej:

2) W postgpowaniach o wartosci zamowienia rownej lub wigksze) mz kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 — w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, na tablicy ogloszen oraz na wlasnej stronie internetowey;

3) W postepowaniach o wartodcl zamowienia na roboty budowlane rownej lub wigksze) od
20 000 000 euro, a na dostawy lub ustugi — 10 000 000 euro, rdwniez poprzez zamicszczenic
ogloszenie o zamowieniu rowniez w dzienniku lub czasopismie o zasiggu ogolnopolskim,

§ 14,

I. Procedura o udzielenie zamdwienie zamdwienia publicznego rozpoczeta przez Kierownika
zamawiajgcego podlega wpisowi do Rejestru Zamdwien Publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajace; 14 000 euro prowadzonego przez Koordynatora zamowien publicznych,
stanowigeego zatacznik nr 9 do niniejszego regulaminu,

2. Dokumentacje postepowania o zamowienie publiczne, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akl, w sposdb zapewniajgey je] nienaruszalnosci, prowadzi Wydeial Rozwoju
Lokalnego, Edukacji i Zamowien Publicznych. Archiwizowanie dokumenty musza zawierad
dokumenty wymagane na podstawie ustawy, aktow wykonawczych oraz innych przepisow
praw, a w szczegolnosci:

1) Ogloszenia o zamowieniu (Biuletyn Zamowienn Publicznyeh albo Dziennik Urzedowy
Unii Europejskie, Tablica ogloszen, strona internetowa oraz ogloszeme prasowe — jezeli
publikowano);

2) Specyiikacje istotmych warunkow zamowienia wraz z potwierdzeniem umieszczenia jej w
Internecie;

3) Potwierdzenie odbioru specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (nie dotyezy formy
elektroniczne));

4) Protokol postgpowania o udzielenie zamowienia;

5) Wszystkie oferty;

6) Dokumentacje dotyczaca zapylan, protestow, odwolan oraz innych wnioskow, o ile
zostaly zlozone w trakcie postepowania;

7) Ogloszenic o wyborze najkorzystniejsze] oferty, laczme 2z potwierdzeniem jego
publikacji na wlasnej stronie internetowe] i na tablicy ogloszen oraz zawiadomienia
przekazane wszystkim wykonawcom;

8) Ogloszenie o udzielenie zmdwienia zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych;
9) Umoweg o zamowienie publiczne.

3. Opis faktury powinien obgimowad: przedmiot zamdwienia, podstawe prawng trybu
udzielania zamdéwienia oraz klasyfikacje budzetowa ze wskazaniem dzialu, rozdziatu i
paragrafu,

§15.

1. W celu uniknigcia spraw spornych oraz zabezpieczema interesow zamawiajgeego:

) Umowy w sprawach zamowien publicznych, wymagajg zachowan formy pisemnej:
pod rygorem niewaznosci, jezeh odrebne przepisy nie przewiduja formy szczegolnej,

2) W umowach o zamdwienie publiczne niezbgdne jest zamieszezenie sankejl na wypadek
niedopelnienia warunkow umowy oraz precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji 1 rekojmi;
3y W przvpadku, gdy przepisy prawa przewidujg rckojmi¢ 1 gwarancje, nalezy okreslic
warunki ich udzielenia;

4) W umowach o zamoOwiene niezbedne jest precyzyjne okreslenie warunkow odbioru albo
odbiorow czesciowych i koncowego oraz Sciste ich powiazanie z warunkami platnosci.



2. Projekt uméw zawieranych w trybic ustawy wymagajy akceptacyi Kierownika Wydzialu
pod wzglgdem mervtorycznym oraz akceptac)i radey prawnego pod wzgledem prawnym.
Takie same uregulowamia dotycza rowniez zawieranych ancksow. W miarg mozliwosc
nalezy w umowie wskazaé osobg odpowiedzialng w imieniu Zamawiajacego za realizac)g
umowy.

3. Wydzial zamawiajgcy na biezaco wspolpracuje z wykonawcami w celu optymalnego
wykonania umowy, sprawuje nadzor nad realizacja umowy, w szczegdlnosci w zakresie
terminowosci wykonam zgodme z harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz jakosci
swiadczenia zgodnie z ustaleniem umowy, oferty, specyfikacyi istotnych warunkow
zamowienia oraz normami | regulami danego zawodu,

§16.

W kazdym przypadku, gry wybor oferty nasigpuje w drodze komisyjnej, w tym samym trybie
winien nastgpic odbior przedmiotu zamdGwienia,

§17.
Na zamowieniach, umowach Jub zlecemach oraz na fakturach 1 rachunkach nalezy

zamieszezac adnotacje 0 sposobic wyboru wykonawcy.

ROZDZIAL IV

Postanowienia Koncowe

§18.

1.W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy Ustawy, akly
wykonawcze do Ustawy, Kodeks eywilny oraz inne przepisy obowiazujgcego prawa.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem pod)jgcia przez Kierownika Zamawiajgeego.

3. Wszyscy pracownicy mervtoryezni komoérek organizacyinych Starostwa z  tytulu
powierzonych im obowiazkow winni sie zapoznadé z lresciy niniejszego regulaminu
1 przestrzegad jego postanowien.



Zalgeznik Ne ! do Regnlamin wdsielania
semowien publiczavel

| PORLAT GROHLIZ]
4 WNIOSEK _
0 WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14 000 EURO.

Sy Al i 1 R,
frazwi kpmerkl prgamizacyiner shiadajqoef waiosek)

Whpisano do Rejestru Zamowien Publicznych
do 14 000 euro pod POZYCia......coooviiiiirirnns

CZESC A
(wypelnia komarka organizacying wnioskujgea o udzielenie zamowienia)

L OA R T T WRIERL L i onsiiasmaiagsins oo eSS st kst

(w razie potrzeby dolgezyé szezegolowy opis)
Wapdiny Stowhile ZaMowWiel — ORI ittt s s St ot isess 141445
Klasyfikacja budzetowa — Dzial..............Rozdzial......................Paragral ..................

2. Wartos¢ zaméwienia ustalona z nalezyta starannoscig to .......ovweeernees zl netlo, co stanowi
IO . isssasisainisssensiies Z1 UTUIO,
Ustalenia dokonano dmia ............ccecnveeeenn. Na podstawie :
fzaznaczyve uzupelnic odpowiednio)

O rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia,

o odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi swiadczone] zamawiajacemu w roku poprzednim

7z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/uslug oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i uslug kensumpeyjnych ogolem,

O 1 P N L O L oL S U o0 P LD b e P 2o R S

Osoba, ktora dokonata oszacowania wartoscl zamowienia




3.. Tetmin rEIEACTE ZRISEWIBIIIRS .. e nvrsrrrasrssns brristompniyoriss ssrs s o st s s s KA S F A F ST

4. Imig i nazwisko pracownika merytorycznego, wskazanego przez kierownika komorki
organizacyjne] wnioskujacej o udzielenie zamowienia publicznego,

5. W przypadku kiedy zamowienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy podac
jego nazwe 1 adres oraz uzasadnienie tego faktu:

e U S g UG By SR A PR Ry e Syl S G O L g S oy o S s O, Sy S PR St R R S S e R R B R S

{data 1 podpis pracownika merviorveznego) febata § pndpn Ferownika komaorfd argamzacyine

skladaiqee; wiiosek)

Jarwierdzono pod weglodem zabezpieczenia

srodkenw finansovweh na realizacie sadania

fedettaa | pewdpi s Skarbuitar Powiaing

CZESC B
(wypelnia koordynator zamawien pubficznyelt)

1. Rownowartosé zamowienia w EURO — netto: -
wg aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady "v’.lunstrcrw W pr"H‘Wlt: ur::dmegu kurau
zlotego w stosunku do euro stanowigeego podstawe przeliczania wartosel zamowien
publicznych.
I EURD) = ek

2. Zaméwienie moze by¢ / nie moze* by¢ zrealizowane bez stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

3. Do realizac)i zamowienia nalezy zastosowac procedure okreslong odpowiednio w § 6/§ 7*
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowyvm w Grudziadzu
bez koniecznosci stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,



do Lrasnadmierte: o e e e e e S B R T e s R e

SRR N R R R PR R RS EEE RS R R SRR B RN EE R R ERAEE ) RERRA EEE R R iR RS A E s A bR R AR e

fdaia | podpis koardvnatora zamoviien publicomehy)

CZESC C

. Wyrazam zgodg / ni¢ wyrazam zgody® na realizacj¢ zamowienia.

A M1 T e B e L 0 e Lot L A T e g L L L O

FEESmdAEE s A bbanaE

fdate { podpis kierownika zamawigigeego)

¥ niepotrzebne shreslic



Fabqgenmik Nr 2 do Regulaminu wdlzielatila
aamawien pihllezmveh

Griidziqdz , GRiG.........cviverrrmerssrssensm

frazwa komorki organizacyine skladarqee) waiosek)

Notatka sluzbowa

z przeprowadzonej procedury dotvezacej udzielenia zamowienia, Ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrakonej w zlotych réownowartosci kwoty 14 000 c¢uro

1.

Dotyezy postepowania o zamowienie publiCzne Na; .......ovvvvicvevornecriensssreernnes

2. Wpisano do Rejestru Zamdwien Publicznych do 14 000 eure pod poz.i.......oovviiiniinains

2. Zebrane oferty** | przeprowadzone rozmowy telefoniczne® :

LP.

NAZWA WYKONAWCY

ADRES | CENA OFERTY | UWAGI

WYKONAWCY | BRUTTO

3. Informacja o spelnieniu przez Wykonawcow wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym:

Oferta Wykonawcy

nie zostala rozpatrzona z

uwagi na fakt, ze nie spelnia wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym

(wskaza¢ powody)

Informacja o prowadzonych negocjacjach

Wybrano oferte najkorzysiniejszg sposrad Hpeln{ajéﬁcych wazystkie wymagania 1 warunki
okreslone w zapytaniu cenowym, 1j. oferte nr . nazwa Wykonawcy

Cena netto

71, brutto z , (stownie:

4. Uzasadnienie wyboru d_mmgcr wykonawcey:

5. Z wybranym wykonawcy;
0 zostanie podpisana umowa



O nie zostanic podpisana umowa
Postepowanie

...............................................................................................................

(wskazad powody)
Integralng czesc stanowia zalacamki:
I. Wykaz wydanych/wyslanych zapytan ofertowych — zalacznik 2/1

Sporzadzil: Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)

{podpis pracownika merytorycznego)

* niepotrachne skreslic

*#1eih dotyezy dolaceye zlozone oferty



Zalacznik nr 2/1

Nr sprawy
WYKAZ
wydanych/wyslanych zapytan ofertowych
Adres Data wydania/
Lp. Nazwa Wykonawcy Wykonawcey wyslania Uwagi
Sporzadzil: Zatwierdzam:
fpadpis pracownika merpterycinego) (padpts kerewnike zamawiajqeega)

* niepotrzebne skreslic




Falgeznit N 3 do Regvdaming vdziviania
zamewien prhficenyeh

Grudziadz, dma ....... - gy

{nazwa zamawiajgeepo)

(nazwa wykonawey, do kidrego

kigrowane jest zaproszenic)

Zaproszenie do zloZzenia oferty

Zaproszenie do zlozenia oferty na:

(na podstawie art. 4 pkt. & ustawy — ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych)

1. Oferte nalezy ztozyc:

a) w siedzibie Zamawiajacego — ul. Malombynska 1, 86 - 300 Grudzigdz, pok, 25

b) faksem na numer (056 45 14 401,

¢) e-matlem A AATBE.....corvismerimmreimsmmeniprimimens

2. Na kopercie/ faksie/ w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe 1 adres zamawiajacego, nazws 1 adres
wykonawcy oraz napis: ROZpoZnanie CenowWe NA: . e sasssinsssarmssssssess |
3. Ceny podane w ofercie majg, winny by¢ wyrazone cyfrg 1 stownie,

4. Cena winna obgjmowac calos¢ zamowienia.

5. DNIE PER IO ZRIGIBIIRS. . s s s s e P Eam AT A A s a4

6. Wymagany termin realizacji umowy 40 dnif ... s
7. Przy wyborze propozyeyi do realizacyi zamawiajacy bedzie sig kierowal kryterium: Cena — 100%,
8. Propozyeja wykonawey ma zawierac nastepujgce dokumenty:

formularz oferty wg zalaczonego do zaproszenia wzoru,

9. Cena podana przez wykonawcg jest obowiazujaca przez okres zwigzania umowsy 1 nie bedzie
podlegata walorvzac)i w okresie jej trwania.
10. Zamawiajgcy wybierze propozycj¢ odpowiadajgca wszystkim postawionym przez niego

WYMOZom, 0 najnizsze) cenie,



10. Termin zlozenia ofert:

Oferty nalezy zI07yE W LETMUNIE QO AIUA 1.ivvrereeissrsrsmrssssrmssissserssisessns sesssnssssrsssesssasssesessransesserssssnssensses
11, Osobg uprawmong do kontaktéw z wykonawcam jest:
L L C L B oy
12, Informacje dotyczace zawierania umowy:

Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty zamawiajacy wysle do wykonawcey

zamoOwienie/zlecenie/umowe w sprawie zamowienia publicznego. ®

(data 1 podpis)

W zalgcreniu:

Wazor formularza oferty wykonawcy.

* niepotrzcbne skeedlic



Zidgrzmih Nr4 dio Revwlaming wdzielania
zamawieti puhliczrych

a2 AR renisirirsinssisinieins
(pieczatka wykonawey, nazwa, adres, tel.)

(nazwa zamawiajacego)

OFERTA WYKONAWCY
Odpowiadajge na zaproszenie do udzialu w rozpoznaniu cenowym dotvezacym:

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycenia 2004 r. Prawo zamowien publicznych)

1. Oferuje wykonanie /dostawy/ ustugifroboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamowienia
zgodme z wymogami opisu przedmiotu zamowienma, za kwotg w wysokoser:

e TR RIS AR e RS SR B S |

2. Deklaruje ponadto:

a} termin wykonania zamowienia:

b) okres gwarancii :

¢) warunki platnosci: -
d) akceptuje wzor umowy dotgezone] do zapytania ofertowego.
3. Oswiadezam, ze:
a) zapoznalem/lam sig z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,
b} w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do realizacji przedmiotu zamowienia
na warunkach okreslonych w pkt 112
4. Zalacznikami do mmejszego formularza oferty stanowigeymi mtegralna czesé oferty sa:

-

(data, podpis i picezed wykonawey)

* nicpotrzehne skreshd



Numer
kolejny
WriskL

SRR

sktadaigee] wniosek |

Rejestr Zamowien Publicznych do 14.000 euro

Hutaezrik nir 3 do Regnlominu udsistania
camowien pubiicomych

Nazwa preedntiotu

Symhiol
5

fix_:sm-wgrbrancj
najkorzystnicjszej
oferty (nelto)

Cena wybranej
najkorzysiniefsze]

ofiriy (brutto)

3"

ﬂaz-u.-'u wf.rbrﬂnegn
wykonawey zamowienia
publicanesn

Data
Zawarcia
umowy

Termin |
realizacyi
Zamdwienia

19




Zatgeznik Nr 6 do Regulamime udzielania

zamowien publiczmyveh
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Plan zaméwien publicznych na ................. rok
Komaorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Grudziadzu
MESBEINYS . ..o oo irieisd snns
_I.p, Przedmiot zamoOwienia Szacunkowa -"]'ry’t: postepowania | Planowany termin Srodki finansowe
wartnsc oraz podstawa wszezecia przeznaczone w budzecie
| zamowienia prawna procedury® na realizacje zadania
netto w zl (dzial, rozdzial, paragrat)

*Nalery wakiead dute planowe) publikacji ngloszenia o preetargy
Lub wszezecie postgpowania w inng procedurze

(pieczec i podpis Kierownika komarki
organizacyjne) Starostwa)



Lalyernik Kt 7 do Regulaminu udaiclania
sarmdwden publicenyeh

FOMIAT GRUTVISOZR]

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
0 ZMOWIENIE PUBLICZNE O WARTOSCI ROWNEJ LUB
PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 14 000 EURO.

=

Grudziadz, dnia.......ooov.eeeeerrcereeros

........................................................................

(nazwa komorki organizacyinej skladajacey wniosek)

Whisano do Rejestru Zamowien Publicznyeh o wartosci rownej lub przekraczajace) 14 000
BURG PO DOZYEJa+oivvaiii i sinasinaions

CZESC A

(wypelnia komdrka organizacyvinag waioskujqea o udzielenie zamdwienia)

. Opis predmiotu ZAMOWISTIIA ..uviueerirsrenesessrsmnmrsres ressssrssssesssssrsssssssrssarsnmsesses

.......................................................................................................................................................

(w razie potrzeby dolgezyl szezegitowy opis)
Waptiny SIownik ZamOwieli— TPV . ittt b i srblersss e nesimtaiibsenson fasessa e
Klasyfikacja budzetowa — Dzial............. Rozdzial....................Paragrafl ..o

2. Wartos¢ zamdwienia ustalona z nalesyty starannoscig 1o .......oooovveneeven 21 netto, co stanowi
KWOIR.oevivieeessinnenseraneseenses Z4 DIULLO,
Ustalenia dokonano dnia ........cceeeeivieninren.. DA podstawie :
{zaznaezve/uzupelnic odpowiednio)



0 rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

o odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadezonej zamawiajacemu w roku poprzednim
z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/uslug oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i uslug konsumpeyjnych ogétem,

R e W e o T AN TR L

L T T L L L L L ey P L Py

Osoba, ktora dokonala oszacowania wartoscl zamowienia

i it i e R L L R R L SRR T R LR L Ry Rt T L T E E T T T A

3. Termin realizacji zamowienia: .
4. Imig 1 nazwisko pracownika mer}rmr}fczncgu- WQkanmenu prze;-r klcmwmkd kﬂl‘l"l{‘r[‘k]
organizacyjne) wnioskujacej o udzielenie zamowienia publicznego.

{data i podpis pracownika merytarveznego) fdata | podpis Kerownika komdrki

organizacyine skiadajqeef wiiosek)

Zatwierdzono pod wzgledem zabezpieczenia

srodikow finansowveh na realizacje zadania

(data 1 podpis Skarbnika Powiatu)



CZESC B

(wypelnia koordvnator zamdwien publicznyeh)

L. Rownowartosé zamowienia w EURD — NEIO: oo e iesss s oseseseesins
wg aktualnego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosel zamowien
publicznych.
LEURO= . .na

1. Zamowienie moze byc / nie moze* by¢ zrealizowane bez stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

3. Uzasadnienie: ...........:

(data [ podpis koordynatora zamdwien publicznveh)
CZESC C

. Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody* na realizacje zamowienia.

AR BT S AT R e AP e

(data | podpis kierownika zamawiajgceso)



Lalgeznthk Nr & do Resulaming udzielania
mgpmaowien prbiliczmpeh

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial I
§1

Postanowienia ogolne

1. llekroc jest mowa o postanowieniach niniejszego regulaminu o:

1)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Grudzigdzkiego;
Komisji- nalezy przez to rozumiec¢ Komisjg Przetargowa;

Regulaminie- nalezy przez to rozumiet ninigjszy regulamin;
SIWZ- nalezy przez to rozumiec Specyfikacie Istotnych Warunkow Zamaowienia;

Ustawie- nalezy przez to rozumied ustawe z dma 29 styezmia 2009 1. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U, z 2010 r. Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078);

Wykonawcy — nalezy przez to rozummed osobe fizyezng, ktora ublega si¢ o udzielanie
zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umows w sprawie zamdwienia;
Zamawiajgcym- nalezy przez to rozumie¢ Powial Grudzigdzki;

Zamowieniu- nalezy przez to rozumieé zamowienie publiczne, czyli umowe odplatng

zawierang migdzy Zamawiajgeym a Wykonawea. kidre) przedmiotem sa ustug, kiore)
zawarcie podlega przepisom ustawy.

2. Niniejszy Regulamin okresla tryb dziatania Komisji.

3. W zakresie nicurcgulowanych w niniejszym Regulaminic zastosowanic maja przepisy

Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zamowienia.



Rozdzial 11

Prawa i obowiazki os6b biorgcych udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego

§2
Obowigzki ezlonkow Komisji

|. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obieklywnie wykonuja powierzong im czynnosci, kierujyc
sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadezeniem.

2. Do obowigzkow cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udzial w pracach Komisji;

2) zlozenie pisemnego oswiadezenia o braku lub istieniu okolicznosei, o ktérych mowa
woart. 17 ust. 1 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sig z o$wiadezeniami lub
dokumentami  zlozonymi przez wykonawedw w eelu potwierdzenia  spetmienia
stawianych nm warunkow;

3) wykonanie polecen przewodniczgeego Komisji,

4) nie yjawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym szczegdlnie
informacji zwigzanych z przetargiem nieograniczonym (badania, oceny i pordwnania
resci zlozonych ofert) z wylaczeniem informac)i jawnych opisanych w ustawie,

3. Cztonck Komisji, 7z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2 jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé
sig 7z udzialu w pracach Komisji. niezwlocznie po powzigeiu wiadomosdci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, o czym nformuje przewodmczacego Komisji.
Zapis § 4 stosuje sig odpowiednio,

4. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecen ani czynnosei, ktorych wykonywanic
stanowitoby przestepstwo lub groziloby niepowetowang stratg.
§3
Prawa czlonkow komisji
l. Czlonkowie komisji majq prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji, wgladu
do wszystkich doku metéw zwiazanyeh z pracg Komisji, w tym do ofert, ofwiadczen,

wyjasnien zlozonych przez oferentéw a takze opinii  wydanvch przez bieglych

{rzeczoznawcow ),

2. Czlonkowie komisji maja prawo do zglaszania w kazdym czasie pisemnych odwiadczen, co
do pracy Komisji do Przewodniczacego Komisji lub Kierownika Zamawiajgeego,



84
Odwolanie czlonkow komisji

I. Odwolanie czlonka Komisji przetargowej w toku postepowamia o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastgpic, jezeli wystapig preeszkody uniemozliwiajgee udzial cztonka
w pracach Komisji,

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oSwiadezenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art, 17 ust. | ustawy, nieztodenia przez mego oswiadczenia albo zlozenia
oswiadezenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylgeza czlonka
Komisii z dalszego udzialu w posigpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Informacje o wylaczeniv  czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji  przekazuje
Kierownkowi zamawiajacego, ktory w miejsce wylgezonego czlonka, mose powolaé nowego
czlonka Komisji. Wobee przewodniczacego Komisji czynnoscr wylaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.

3. Czynnosci podjgte w  posigpowamu  czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomoscl o zaistnieniu okolicznodel, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, sq niewazne.
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, zastrzezeniem ust. 4,
powtarza sig, chyba ze postgpowanie powinne zostaé unicwaznione. Przepisy stosuje sie
odpowiednio do sytuacy, w ktore) czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia
oswiadczenia , o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 albo zlozenia postgpowania.

5. Przewodniczgey Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgeego o odwolanie czlonka
Komisji, gdy:

1) czlonek Komisji naruszy swoje obowigzki, o ktorych mowa w § 2 ust, 1;
2) w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2 oraz w § 2 ust. 3;
3) w sytuacji meusprawiedliwione] nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniach Komisji.
§5
Przewodniczgey Komisji

1. Pracami Komis)i kieruje jej Przewodniczgcey, a w razie nieobecnosei Przewodniczacego
jego obowigzki pelni zastgpea przewodniczacego.

2. Do zadan Przewodniczgeego nalezy w szezegdlnosci:
1) prowadzenie posiedzen Komisji,

2) poinformowanie czlonkow Komisji o odpowiedzialnosei w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy, rozporzadzen i ninigjszego regulaminu;

3) odebranie od czlonkdow Komisji oswiadezen o ktérych mowa w § 2 ust, 2 pkt 2
ninigjszego regulaminu;



4) przydzielenie czlonkom Komisji prac niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisiji;

6) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia 1| przechowywania dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§6
Sekretarz Komisji
1. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisjg;
2) organizowanie w uzgednieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji:

3) opracowywanie projektow dokumentow praygolowywanych przez  Komisje,
w zakresie zleconym przez Kierownika Zamawiajgcego;

4) wysylanie w porozumieniu z Przewodniczacym Komisji, ogloszen, zawiadomien 1
innych dokumentdw przygotowanych przez Komisje oraz zamieszezanie dokumentéw
na stronie internetowe] oraz wo siedzibie Zamawiajacego w miegjscu publicznie
dostepnyin;

5) Kompletowanie dokumentacn z prowadzonych czynnosct komisji;
6) Obstuga technicsna, sekretarska i organizacyjna komisji;

7) nadzér nad przechowywaniem protokolow postepowania oraz wszystkich innych
dokumentdw zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego
trwania.

Rozdzial 111
Tryb pracy Komisji
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1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja konezy prace zwigzang z danym zamowieniem publicznym z  dniem
podpisamia umowy lub dokumentu stwierdzajacego uniewaznienie postgpowania.

§8

l. Migjsce i terminy posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczgey.



2. O miejseu i terminie posiedzent Komisji, sekretarz powiadamia czlonkow Komisji.

§9

1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej 3 osobowym, w tym Przewodniczacy Komisji
lub jego zastepea.

2. W przypadku, gdy ktorys z czlonkow nie bedzie mogl uczestniczy¢ w pracach Komisji
z powodu np. choroby. wyjazdu stuzbowego lub innych prayczyn, mozliwe jest powolanie
nowe] osoby w miejsce nieobecnego czlonka. Osoba ta powinna pozostac w skladzie
Komisji do czasu rozstrzygnigcia danego posigpowania. Zmian w skladzie Komisji
dokonuje Zarzad Powiatu Grudziadzkiego w drodze uchwaly.

§10

I. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamowienia
publicznego w szezegolnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert;
2) ocenia spelnianie warunkow stawianych wykonawcom;

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgeego o wykluezenie wykonawcow,
odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych ustawa;

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje propozyeje wyboru oferty najkorzystniejsze) bad? wystgpuje
0 unicwaznienie postgpowania.

§11
Bicgli

1. Jereli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udziclenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kicrownik Zamawiajgcego, z wlasne inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powolac biegtych. lch udzial powinien zosta¢ odnotowany w dokumentacji
7 przeprowadzonego postgpowania.

2. Przepisy dotyczace praw i obowigzkdw czlonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio.
pisy ce p ] .



§12

Protokdl postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

I. Protokdl  postgpowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorych mowa
w art, 96 ustawy sporzadea sekretarz Komispi, a podpiswa czlonkowie Komisji
uczestniczacy w danym postgpowaniu.

2. Przewodniczaey Komisji przedktada protokol postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego Kierownikowi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia.

§ 13

Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje po uptywie terminu ich skladania,

2. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1)

1)

3)

6)

7

zapewnic, aby otwarcie ofert nastapilo w muejscu 1 terminie, o ktorym
poinformowano wykonawcow;

bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ wysokosé kwoty jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzi¢ 1 okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

zapewnic, aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skltadania nie byly
otwierane, a wykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani;

zapewnic, aby oferty zlozone po terminie zostaly zwrocone wykonawcom;

podczas otwarcia ofert podac do wiadomosci obecnych w posiedzeniu nazwy
(firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczgee ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow platnosel zawartych
w ofertach;

dopilnowad, aby informacje, o ktorych mowa w pkt 2 1 pkt 6 zoslaly niezwlocznie
przekazane wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich
wniosek.



§14
Ocena i badanie ofert
l. Po otwarciu ofert Komisja:

1) dokona oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu
i wnioskuje do kierownika zamawiajgeego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawa;

2) dokona oceny spelniania przez wykonawedow warunkow udzialu w postepowaniu
1 wykluczy kazdego z wykonawcow, w odniesieniu do ktorego stwierdzi, ze
zachodzqg przestanki wskazane w art. 24 ust. 11 ust. 2 ustawy;

3) dokona badania i oceny ofert i wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego
0 odrzucenie oferty w przypadku stwierdzenia, 2ze zachodzg okolicznosei
okreslone w art. 89 ustawy;

4) poprawi w ofercie oczywisie omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnodci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, mepowodujgee istomych zmian w tresci oferly niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonaweg, ktorego oferta zostata poprawiona (zgodnie
z arl. 87 ustawy);

5) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgeego o wykluczenie wykonaweow
w przypadkach okreslonych w art. 24 ustawy.

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

7) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje do
Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania- przedstawiajgc
uzasadmenie faktyczne 1 prawne.

§15
Wybdr najkorzystniejszej oferty

I. Komisja proponuje wybor najkorzysinicjsze) oferty na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.,

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystmejsze] oferty zamawiajacy zawiadamia

wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:

1} wyborze najkorzysiniejsze) oferty, podajgc nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano



oraz uzasadmeme je) wyboru, a takre punktacje przvznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert 1 fgczng punktacje:

2) wykonawcach, ktoryeh oferty zostaly odrzucone, podajge uzasadnicnie faktyczne
1 prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia
podajge uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

4) terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. | lub 2, po ktdrego uplywie umowa
W sprawic zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta,

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza
mformacije. o ktorych mowa w ust. |, na stronie intemetowe] oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

§16
Srodki ochrony prawnej

Postgpowanie w przypadku wniesienia odwolania lub skarg do sadu opisane jest w dziale
VI ustawy.

§17
Przechowywanie dokumentacji

1. Zamawiajacy przechowuje protokol wraz z zalacznikami  przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielemie zamowienia, w sposob gwarantujacy jego
nicnaruszalnosc.

2. Zalgcznikami do protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sg
dokumenty wymiemone w art. 96 ust. 2 ustawy.

3. Protokdl wraz z zalgeznikami jest jawny, Zalaczniki do protokolu Zamawiajacy
udostgpmia  po  dokonamu  wyboru  najkorzystniejsze) oferty lub  uniewaznieniu
postgpowama, z tvm ze oferty zamawiajacy udostgpnia od chwili ich otwarcia.




