UCHWALA Nr 5/10/2011
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO

z dnia 7 marca 2011 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog

w Grudzigdzu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz.
1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz.
142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sic Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w
Grudziadzu w brzmieniu jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr 11/8/2003 Zarzadu Powiatu Grudziagdzkiego z dnia 28
marca 2003 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég
w Grudzigdzu oraz Uchwata Nr 58/10/2005 Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia 20
kwietnia 2005 r. zmieniajaca Uchwate Nr 11/8/2003 Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia

28 marca 2005 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu
Drég w Grudziadzu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:

SYAROSTA

Ma}’skﬁzézepanowski

Wi ROSTA il
] onsk 1
¥ dmunyd Korgol m‘v



Zalgeznik do uchwaty Nr 5/4¢ /2011
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego

z dnia 7 marca 2011 r.

Regulamin Organizacyjny

Powiatowego Zarzadu Drég w Grudziadzu

ROZDZIAL I
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég zwany dalej ,,Regulaminem", okreéla
organizacj¢ i zasady dzialania Powiatowego Zarzadu Drég oraz zakresy spraw zalatwianych przez
wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Powiatowy Zarzad Drég dziata na podstawie uchwaty Rady Powiatu nr 1V /4/99 z dnia 29.01.1999 r.
W sprawie powotania jednostki zarzadzajacej siecia drég powiatowych na terenie powiatu
grudzigdzkiego.

§3

Powiatowy Zarzad Drog jest jednostka budzetowa z siedziba w Grudziadzu przy ul. Paderewskiego
233,

§4

Obszar dziatania Powiatowego Zarzadu Drég obejmuje sie¢ drog powiatowych znajdujacych sie na
terenie nastepujacych gmin powiatu grudziadzkiego: miasta i gminy Lasin i Radzyni Chelmiriski oraz
gmin; Gruta, Grudziadz, Rogézno i Swiecie n/Osq.

§5

I. Na czele Powiatowego Zarzadu Dréog stoi Kierownik.

2. Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog podlega Staroscie.

3. Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog podejmuje decyzje i ponosi odpowiedzialno$é w
zakresie przekazanym przez Staroste.

4. Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog ponosi odpowiedzialno$¢ za organizowanie prac na
wszystkich podleglych stanowiskach ze szezegblnym uwzglednieniem bezpieczefistwa i
higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych, przestrzegania tajemnicy panstwowej i
stuzbowej.

5. Kierownika w czasie jego nieobecnosci, zastepuje osoba przez niego upowazniona.



ROZDZIAL 11

Organizacja Powiatowego Zarzadu Drég

§6
W skiad Powiatowego Zarzadu Drog wchodza, nastgpujace komoérki organizacyjne:

1. Drogowo-mostowa.
2. Administracyjno — ksiegowo - pracownicza.
3. Shuzba liniowa.

Merytoryczne zadania Powiatowego Zarzadu Drég realizowane sa w ramach stanowisk pracy.
Wszystkie stanowiska pracy wchodzace w sktad struktury, pracuja w oparciu o indywidualne zakresy
czynnosci ustalone przez kierownika.

ROZDZIAL. 111
Zadania ogélne Powiatowego Zarzadu Drég

§7

I. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drég naleza sprawy zwiazane z wykonywaniem
zadan przez Zarzad Powiatu:

a)  funkeji organu administracji w zakresie drog powiatowych lezacych na terenie powiatu tj.
planowanie, budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona drog,

b) nadzoru nad dziatalnoscia podleglej stuzby liniowe;j.

2. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drég naleza w szczegéInosci sprawy:;

a) wykonywanie robdt interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

b) przeciwdziatanie niekarrystaym wrrscheaienion Hodowiska TNOBCYTh powodowat Tub
powstajacym w nastepstwie budowy [ub utrzymania drog,

¢) sadzenie, utrzymywanie oraz usuwanie drzew i krzewéw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi.

3. Do zakresu dziafania Powiatowego Zarzadu Drég naleza ponadto nastepujace sprawy:

a) wydawanie zezwoleh na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég, na przejazdy po
drogach pojazdéw o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci
okreslone w odrebnych przepisach,

b) pobieranie oplat za zajecie pasa drogowego i za przejazdy po drogach pojazdéw o masie,
naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych
przepisach,

¢) pobieranie kar za samowolne zajecie pasa drogowego i przekroczenie terminu zajecia
okreslonego w zezwoleniu oraz za przejazdy po drogach pojazdéw o masie, naciskach osi
lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach bez
Zezwolenia,

d) wykonywanie zadahn w zakresie obronnogci panstwa i przygotowanie infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych,

¢) koordynacja zagadnien powodziowych w zakresie drég powiatowych,

f) przygotowywanie projektu zaliczania do kategorii drég powiatowych i ustalanie ich
przebiegu,



g)

przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drég krajowych, wojewddzkich i
gminnych,

ROZDZIAL IV

Szczegélowe zadania Powiatowego Zarzadu Drog

§8

Do zadan w zakresie ochrony drég nalezy:

a)

b)

d)

g

h)

i)

naliczanie opfat wg aktualnego wskaznika wazrostu cen i wydawanie decyzji
administracyjnych na zajecie pasa drogowego, pobieranie optat oraz egzekucja kar za
samowolne jego zajecie,

sprawdzanie zasadnosci potrzeby wykonania, podanie warunkéw technicznych i
wydawanie decyzji administracyjnych na wykonanie zjazddw na droge,

uzgadnianie projektéw technicznych obiektow budowlanych w zakresie ich lokalizacji w
stosunku do drogi oraz instalacji przesytlowych telekomunikacyjnych, energetycznych,
wodnych, sanitarnych, gazowych i innych umieszezanych w pasie drogowym i jego
sasiedztwie,

nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach 1 obiektach
mostowych, w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych materialéw i umieszezania obcych
urzadze w pasie drogowym, ochrony drég przed zanieczyszczeniami, prawidtowosci
zabezpieczania i oznakowania wszelkich robot wykonywanych w obrebie pasa
drogowego,

przeprowadzanie przy wspotudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskéw na o§,
masy i wymiaréw pojazdéw samochodowych oraz kontrolowanie ograniczen
dotyczacych nosnosci obiektow mostowych i zezwolen na przejazdy pojazdéw
wymiarach i cigzarze przekraczajacym dopuszczalne normy,

kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sg wykonywane na podstawie
zezwolenia wydawanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
zezwoleniu,

kontrolowanie zgodnoscei z obowiazujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obiektow budowlanych i linii przesylowych telekomunikacyjnych, energetycznych,
cieplowniczych i innych,

dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i nakladanie kar za samowolne
naruszenie pasa drogowego,

wprowadzenie ograniczen ruchu na zagrozonych odcinkach drég np. przetomami lub tez
zamykanie ich catkowicie dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczefistwa 0séb i mienia,

kontrolowanie stanu parkingow przydroznych bedacych w utrzymaniu dzierzaweow.

Do zadaf w zakresie utrzymania drog nalezy:

a)

b)

oznakowanie i dorazne wypehianie ubytkéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa,
gdy stanowia zagrozenie dla bezpieczefistwa ruchu drogowego oraz zlecania robdt w
zakresie naprawy nawierzchni drég innym wykonawcom,

wykonywanie doraznych lub trwatych napraw miejscowych uszkodzonych poboczy,
pasow dzielacych, wysepek, skarp, nasyp6w i wykopdw,

oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przetomami i koniecznych objazdéw,
oznakowanie miejsc robét interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu
oraz ewentualne usuwanie skutkéw przetoméw w mniejszych zakresach,



d)

g)

L

a)

b)

d)
e)

g)
h)
i)
J)
k)

usuwanie z korony drogi przeszkéd zagrazajacych bezpieczeristwo ruchu i wszelkich
zanieczyszczen,

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

czyszezenie nawierzcehni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
czyszczenie i odchwaszezanie $cickow betonowych usytuowanych w koronie drogi i
lokalne udraznianie rowéw przydroznych oraz innych urzadzen odwadniajacych,
bezposrednie kierowanie robotami zimowego utrzymania drog oraz zabezpieczenie
bierne przed zamieciami $nieznymi, przygotowanie i magazynowanie materialéw do
zwalczania gololedzi lub nadzér nad przygotowaniem tych prac przez innych
wykonawcow.,

Do zadafi w zakresie utrzymania obiektdw mostowych nalezy:

przeprowadzanie przegladéw biezacych obiektéw mostowych w ramach patrolowania

sieci drogowe;j,

przeprowadzanie przegladéw podstawowych obiektéw mostowych oraz analiz ich

wynikéw w aspekcie dalszej eksploatacji i potrzeb niezbednych napraw lub

przeprowadzanie przegladu szczegdlowego,

zabezpieczenie obstugi technicznej przegladéw szczegétowych,

wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczefistwa ruchu na

i pod obiektami mostowymi,

zabezpieczenie miejsc awarii obiektéw mostowych przez odpowiednie ich

oznakowanie i wykonanie robot zabezpieczajacych,

konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych,

przygotowanie obiekiéw mostowych do sptywu lodéw i wysokich wéd,

uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodéw i wysokich wéd,

interwencyjne czyszczenie przepustéw pod drogami,

wykonywanie drobnych robét utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajacych

bezpieczenstwo ruchu, trwatosé i estetyke obiektéw mostowych, w tym:

— okresowe czyszczenie elementéw konstrukcyjnych fozysk, nisz i cioséw
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustéw, rur i rynien odwadniajacych,
elementéw podpér, koryta rzek i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie jak réwniez
odmulanie otwordéw przepustow,

— wykonywanie robét przygotowawczych zwiazanych z ochrona przeciwpozarowa,
przeciwlodowa i przeciwpowodziowa,

— 'malowanie porgczy, siatek przeciwpozarowych i przeciporazeniowych na obiektach,

— utrzymywanie skarp i stozkéw obejmujacych uzupelnicnie rozmytych skarp i
brakujacych umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewdw i zarosli,

— uzupelnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukeji betonowych i drobne naprawy uszkodzen poreczy mostowych.

4. Do zadan w zakresie utrzymania urzadzet drogowych nalezy:

a)

w odniesieniu do oznakowania drég:

— opracowanie i aktualizacja planéw oznakowania pionowego,

= utrzymywanie w czystosci i czytelnosci znakéw pionowych, wymiana uszkodzonych
znakow i uzupetnienie brakujacych,

— uzupelnienie brakujacych i wymiana pachotkéw drogowych,

— zabezpieczenie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych (porgczy mostowych,
drogowych barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzes,

— opracowanie i aktualizacja planow oznakowania poziomego,

— uzupelnienie ubytkéw oznakowania poziomego,



b)

— wspolpraca z organami zarzadzania ruchem drogowym,

w odniesieniu do zieleni przydrozne;:

~ pielggnowanie istniejgcego zadrzewienia,

— uzupehnienie brakujacych drzew i krzewow,

— opracowanie rocznych planéw wyrebu drzew suchych, chorych i zagrazajacych
bezpieczenstwu wraz z opinia wojewédzkiego konserwatora przyrody, zatwierdzonym
decyzjami administracyjnymi - zezwalajacymi na dokonanie wycinki,

— Wwycinanie pojedynczych drzew przydroznych porazonych chorobami, suchych lub
zagrazajacych bezpieczefistwu ruchu drogowego, usuwanie pni i przycinanie galezi
ograniczajacych skrajnig drogowa lub stwarzajacych inne zagrozenia,

— koszenie trawy i niszczenie chwastéw i samosiew6w drzew i krzewow na poboczach,
skarpach, w rowach i miejscach ograniczajacych widocznoéc,

— wspolpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Przyrody.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania koméorek organizacyjnych
§9

Drogowo - mostowa

Do podstawowych zadan komérki nalezy:

1. Zakres utrzymania drég

a)
b)

d)

dokonywanie przegladéw stanu technicznego drég,

prowadzenie szczegdtowej ewidencji drog:

— stan nawierzchni drogowej, .

— urzadzenia zabezpieczajace oraz obce przebiegajace w pasie drogowym lub
znajdujace sig¢ przy drogach,

— stan oznakowania pionowego i poziomego,

— stan zadrzewienia przydroznego,

- odcinki przelomowe na drogach,

— odcinki o szczegdlnym zagrozeniu dla komunikacji drogowej w okresie zimy lub
powodzi.

ochrona drég:

- wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego,

— naliczanie optat zwigzanych z zajeciem pasa drogowego,

— wydawanie uzgodnien i zezwolen na budowe zjazdéw do nieruchomosci, dl
podejmowanie decyzji dotyczacych reklam w pasie drogowym.

zadrzewienie drog:

— projektowanie i nadzér nad pielegnacja zadrzewienia,

— planowanie wycinki drzew oraz prowadzenie dokumentacji przewidzianej przepisami.

ochrona $rodowiska:

— nadzor nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie i ksztaltowaniu srodowiska,

— przestrzeganie przepiséw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

kierowanie zimowym utrzymaniem drég:

— opracowywanie planéw zimowego utrzymania,



g)

h)

i)
i)

k)

D

— ustalanie zasad organizacyjnych prac zwiazanych z akcja zimowa,

- przygotowywanie dokumentacji przetargowej na zlecane zadania, zgodnie z ustawa, o
zamdwieniach publicznych,

~ koordynacja catoscia zadaf przy zimowym utrzymaniu drég,

wprowadzanie ograniczefi badZ zamykanie drég dla ruchu, gdy wymaga tego stan

techniczny drogi lub bezpieczenstwo ruchu.

ustalanie potrzeb w zakresie:

— biezacego utrzymania drég,

— poprawy oznakowania,

— zabezpieczenia materialowo-sprzgtowego do robét interwencyjnych i biezacych.

wspdipraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej w zakresie drég,

sporzadzanie informacji wymaganych przepisami i gromadzenie danych o sieci drog

powiatowych i obiektach inzynierskich,

Udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zgtaszane przez organa

administracji pafstwowej, samorzadowej i obywatel,

udzial w pracach komisji zwolywanych w sprawach dotyczacych ochrony drég,

utrzymania drdg i ruchu drogowego,

m) nadz6r nad praca drogowe;j stuzby liniowej w zakresie ochrony i utrzymania drog.
Zakres utrzymania obiektow mostowych:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

i)
D

wykonywanie okre$lonych odrgbnymi przepisami przegladéw stanu  obiektow
mostowych,

przeprowadzanie przegladéw podstawowych obiektéw mostowych,

przekazywanie informacji o stanie mostéw funkcjonujacych w ciagach drég powiatowych
do Kierownika PZD,

prowadzenie polityki techniczno - ekonomicznej w zakresie zarzadzania mostami
administrowanymi przez PZD,

prowadzenie dokumentacji obiektéw mostowych zgodnie z odrgbnymi przepisami,
opracowywanie plandw biezacego utrzymania obiektéw mostowych wraz =z
dokumentacja,

na podstawie przegladéw mostéw, opracowywanie wnioskéw do planéw remontéw
kapitalnych lub modernizacji obiektow,

koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostéw na terenie
administrowanym przez PZD,

wspbtpraca z organami administracji pafistwowej i samorzadowe;j,

udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zglaszane przez organa
administracji panstwowej, samorzadowej i obywateli.

Zakres nadzoru:

a)
b)

c)
d)

g)

zlecanie ustug i rob6t utrzymaniowych na sieci drogowej, obiektach mostowych i
administrowanych budynkach - zgodnie z ustawa o zamoéwieniach publicznych,

nadzor nad zleconymi robotami drogowo-mostowymi i odbiér robét o charakterze
utrzymaniowym,

udziat w odbiorach robét z zakresu remontéw drég i mostdw,

przygotowanie dokumentacji przetargowej, zgodnie z ustawa o zamowieniach
publicznych na opracowanie dokumentacji projektowej (technicznej) dotyczace;
modernizacji drég, obiektéw mostowych, remontéw czastkowych drég,

opracowywanie kosztoryséw inwestorskich zlecanych robét,

opracowywanie kosztoryséw wykonawczych robét wykonanych sitami wlasnymi (stuzba
liniowa),

opiniowanie dokumentacji projektowych na roboty drogowo-mostowe,



h)

i)
i)

nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie prowadzonych robét o charakterze
biezacego utrzymania,

uzgadnianie projektéw budowy urzadzen obcych w pasie drogowym,

wspolpraca z komérka administracyjno — ksiggowo - pracownicza oraz stuzba liniowa.

4. Gospodarka sprzgtowo-transportowa oraz inne sprawy:

a)
b)
c)
d)
€)

f)
g)

h)

i)
i)

k)
D

m)

prowadzenie spraw odbioru sprzetu lub $rodkéw transportowych pochodzacych z zakupu
oraz po dokonywanych remontach,

planowanie remontdw i obstug technicznych,

utrzymanie i konserwacja sprzetu,

organizacja garazowania sprzetu oraz zabezpieczenia na okres zimowy,

kontrola wlasciwego sporzadzania raportéw dziennych pracy sprzetu i analiza kart
drogowych,

gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia,

wspolpraca z Dozorem Technicznym i Zaktadem Energetycznym w zakresie przegladow
okresowych urzadzen i zapotrzebowan energetycznych,

nadzor nad utrzymaniem fadu i porzadku w budynkach administrowanych przez PZD
oraz na terenie calej nieruchomosci,

zabezpieczenie budynk6w i pomieszczen pod wzgledem bhp i p. poz.

rejestracja korespondencji przychodzacej oraz wysylanie korespondencji zgodnie z
obowiazujaca Instrukcja Kancelaryjna,

prowadzenie spraw zwiazanych z sekretariatem PZD,

wspélpraca z resortowa stuzba ochrony przeciwpozarowej sprawujacej zwierzchni nadzér
nad ochrong przeciwpozarowa zaktadu,

branie udziatu w naradach, odprawach, szkoleniach organizowanych przez resortowe
Jednostki ochrony przeciwpozarowe;

§10

Administracyjna i ksiggowo-pracownicza

Do podstawowych zadafi komdrki nalezy:

1. Zakres spraw pracowniczych

a)

b)

c)

sprawy osobowe:

— prowadzenie i planowanie potrzeb kadrowych, bl nawiazywanie i rozwiazywanie
stosunku pracy,

— kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy i zadan etyki zawodowej oraz prac
zwigzanych z badaniem wykorzystania czasu pracy,

— udzielanie urlopéw i zwolniefi od pracy,

— pomoc w uzyskiwaniu renty i emerytury,

— prowadzenie akt osobowych oraz ewidencji i statystyki osobowej,

- planowanie i kontrolowanie wykorzystania urlopéw pracowniczych,

— organizowanie (kierowanie) badai lekarskich nowo przyjetych pracownikow oraz
badan okresowych w obowiazujacych terminach.

zatrudnienie i place:

— sporzadzanie sprawozdan zwiazanych z zatrudnieniem itp.,

— prowadzenie ewidencji: wynagrodzen pracownikéw, dodatkéw stazowych i nagréd
jubileuszowych.

ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji pracownikow:



d)

e)

stwarzanie warunkoéw podnoszenia kwalifikacji przez pracownikow poprzez
prowadzenie informacji,
prowadzenie ewidencji pracownikéw podnoszacych kwalifikacje.

sprawy socjalno-bytowe:

wspétudziat przy ustalanin zasad podzialu i wykonania czynnodci w zakresie
administrowania $rodkami zaktadowego funduszu socjalnego.

organizacja pracy:

wspotudziat przy opracowywaniu usprawnieii w zakresie organizacji pracy robét i
zarzadzania,

prowadzenie ewidenc)i wydawanych zarzadzeh Xierownika Zarzadu Drog,
opracowywanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego PZD.

Zakres spraw administracyjnych:
sprawy administracyjne i pracownicze:

a)

b)

racjonalne  gospodarowanie materialami  biurowymi poprzez  dokonywanie
niezbednych zakupdw,

zaopatrywanie pracownikéw w odziez ochronna i robocza,

przeprowadzanie komisyjnie likwidacji przedmiotéw nietrwatych i odziezy ochronnej,
dokonywanie archiwizacji dokumentéw, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych bedacych na stanie PZD wraz z jej
aktualizacja,

sprawozdawczosé, ewidencja i statystyka z zakresu wymienionych zadan.

bezpieczefstwo i higiena pracy:

systematyczna kontrola warunkow pracy oraz przestrzegania przez pracownikéw
zasad i przepiséw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

przedkladanie Kierownikowi Zarzadu Drég informacji o stanie bezpieczenstwa i
higieny pracy w zakladzie oraz zrédlach zagrozen zawodowych wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usunigeia wystepujacych zagrozen oraz prowadzenie rejestru
zagrozen,

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy, prowadzenia
rejestru wypadkdw przy pracy,

uzgadnianie instrukeji dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy na poszczegdlnych
stanowiskach pracy,

udziat w ustalaniu szczegélowych zadan z zakresu bezpieczefistwa i hi gieny pracy dla
pracownikéw z punktu widzenia przestrzegania przepiséw bezpieczefistwa i higieny
pracy na stanowisku pracy,

gospodarka sprzgtem ochrony osobistej, odzieza oraz obuwiem ochronnym i
roboczym,

wspdldziatanie w organizowaniu wstepnych, okresowych i kontrolnych badan
lekarskich pracownikow oraz kontrola przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z
przepisow dotyczacych tych badan, a w szczegélnosci kontrola terminowego
przeprowadzania badan lekarskich i zgtaszania sie pracownikéw do tych badan,
prowadzenie obowiazujacej w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
sprawozdawczosci statystycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
wystepowanie do Kierownika Zarzadu Drdg o zastosowanie sankcji w stosunku do
0sob winnych uchybien w zakresie przestrzegania zasad i przepisdw bezpieczenstwa i
higieny pracy.

ochrona przeciwpozarowa:



d)

— mnadzér nad  przestrzeganiem przez pracownikdéw  zakladu  przepiséw
przeciwpozarowych,

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrona przeciwpozarowa zakladu,

— uzupelnienie podrgcznego sprzetu gasniczego oraz przestrzeganie okresowych
kontroli dotyczacych konserwacji,

— prowadzenie szkolenia wstgpnego dla pracownikéw nowoprzyjetych oraz
informacyjnego dla pracownikéw sredniego dozoru technicznego i prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

— prowadzenie przegladéw stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego zakladu oraz
sporzadzanie i przedkiadanie Kierownikowi Zarzadu Drég wnioskéw celem wydania
zarzadzen zmierzajacych do likwidacji ujawnionych nieprawidtowosci.

ochrona srodowiska:

— prowadzenie dokumentacji zwiazane] z ochrona $rodowiska,

— ustalanie kwartalnych danych dotyczacych emisji zanieczyszcezen wprowadzonych do
atmosfery ze spalania spalin w silnikach spalinowych oraz informacji o zakresie
korzystania ze srodowiska.

Zakres spraw finansowo-ksiggowych:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)
i)
k)
D

m)

prowadzenie rachunkowosci budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami,

wspolpraca z bankiem obstugujacym konta PZD,

sporzadzanie listy ptac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen,

obliczanie zasitkéw rodzinnych, chorobowych, macierzyfiskich, opiekuficzych i
opracowywanie wnioskéw o §wiadczenia rentowe i emerytalne,

prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem pracownikéw,

rozliczanie pracownikéw z tytulu delegacii oraz innych zobowiazan i naleznosci,
prowadzenie kasy i wykonywanie czynnosci zwiazanych z operacjami kasowymi i
bankowymi,

sprawozdawczo$¢ z zakresu prowadzenia tych spraw,

ustalenie wynikéw inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych oraz dokonywanie wyceny,
sporzadzanie miesigcznego raportu materiatowego,

deklaracje rozliczeniowe - ZUS, Urzad Skarbowy,

podatki od nieruchomosci i gruntéw,

inne wyzej nie wymienione zwigzane z zakresem fmansowo-ksiegowym lub zleconym
przez Kierownika PZD.

§11

Stuzba liniowa

Do podstawowych zadai komdrki nalezy:

L.

Zakres utrzymania drog:

a)
b)
c)

d)

oznakowanie i dorazne wypekianie ubytkéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa,
gdy stanowig zagrozenie dla bezpieczefistwa ruchu drogowego,

wykonywanie doraznych lub trwalych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, skarp,
nasypdw i wykopow,

oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przetomami i koniecznych objazdéw oraz
oznakowanie miejsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu,
usuwanie z korony drogi przeszkdd zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu i wszelkich
zanieczyszczen,



g)

h)
i)

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
oczyszezanie i odchwaszczanie $ciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi i
lokalne udraznianie rowéw przydroznych,

wykonywanie prac zimowych utrzymania drég w zakresie ustalonym przez
Kierownictwo,

usuwanie skutkow przetoméw w zakresach okreslonych przez Kierownictwo,

inne nieprzewidywalne zadanie oraz zadnia zlecone przez Kierownictwo.

Zakres utrzymania urzadzen drogowych:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

g

utrzymywanie w czystosci i czytelnosei znakéw pionowych, wymiana uszkodzonych
znakéw i uzupetnienie brakujacych.

Zabezpieczenie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych (porgezy mostowych,
barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzes,

dbatos¢ o czystos¢ i estetyke parkingéw i miejsc postojowych. Sprzatanie i usuwanie
zanieczyszczen i nieczystosci oraz wykonywanie drobnych robét naprawezych,
pielegnowanie istniejgcego zadrzewienia,

uzupelniajace nasadzenia drzew,

wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie galezi
ograniczajacych skrajnie drogowa lub stwarzajace inne zagrozenia, usuwanie krzakow,
koszenie trawy i niszczenie chwastéw i samosiewow drzew i krzewdw na poboczach,
skarpach, w rowach i na pasach dzielacych, zwlaszcza w miejscach ograniczajacych
widocznosgé,

Zakres utrzymania obiektéw mostowych:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu na

i pod obiektami mostowymi;

zabezpieczenie miejsc awarii obiektéw mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie i

wykonanie robdt zabezpieczajacych, -

konserwowanie sprzgtu i urzadzef przeciwpozarowych,

uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodéw i wysokich wéd,

interwencyjne czyszczenie przepustéw pod drogami,

wykonywanie drobnych robét utrzymani owych i konserwacyjnych, zapewniajacych

bezpieczefistwo ruchu, trwalo$é i estetyke obiektow, w tym:

— okresowe czyszczenie elementéw konstrukeyjnych tozysk, nisz i cioséw
podtozyskowych, urzadzen dylatacyjnych, wpustéw, rur i rynien odwadniajacych,
elementéw podpér, koryta rzek i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie, jak
rowniez odmulanie otworéw przepustdw,

— wykonywanie robdt przygotowawczych zwiazanych z ochrona przeciwpozarowa,
przeciwlodowa i przeciwpowodziows,

— malowanie porgezy, siatek przeciwpozarowych i przeciwporazeniowych na obiektach,

— utrzymanie skarp i stozkéw obejmujacych uzupehieni rozmytych skarp i brakujacych
umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzew6w i zarosli,

- uzupelnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania
konstrukeji betonowych i drobne naprawy uszkodzonych poreczy mostowych.
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ROZDZIAL VI
Zasady postgpowania przy opracowywaniu aktow prawa i ich ewidencja
§12

Aktami prawnymi nie bedacymi aktami prawa miejscowego, zwanego dalej "aktami" sa
Zarzadzenia Kierownika o charakterze wewnetrznym;

Akty wydawane sa w sprawach realizacji okreslonych zadaf, a takze ustalenia sposobu
postgpowania przez poszczegdlne komorki organizacyjne Powiatowego Zarzadu Drog.
Opracowanie projektu aktu nastepuje na podstawie polecenia Kierownika.

Projekt aktu podlega zaopiniowaniu pod wzglgdem prawnym przez radce prawnego.
Rejestracjg, numeracje i zbiér wydanych aktéw prowadzi komoérka administracyjno-
ksiggowo- pracownicza.

STAROSTA
L A s
Marek Srereranowski
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