
UCHWAŁA Nr 5/tlo12011

ZARZĄDU POWIATU GRUDZIĄDZKIEGO

z dnia 7 marca 201l r.

w sprawie przyjęcia Regulaninu Organżacyjnego Powiatowe go Zarządu Dróg

w Grudziadzl

Na pod§tąwie art, 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie
powiatowym (Dż. U. Z 2001 r, Nr 142,poz, 1592, z 2002 r. NI 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 1 13, poz. 984, Nr 153,poz, 1271,Nr200,pou. l688,NI214,poz. 1806,z2003r.Nr162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr l02, poz. 1055, z 2007 r. Nr I73, poz. l2l8, z 2008 r. Nr l80, poz,
l1l l, Nr 223, poz. 1458, ż 2009 r. NI 92, poz, 753, Nr l57, poz. 1241, z2o10 r. Nr 28, poz.
142, Nr 28, poz. 146, NI40, poz. 230, Nr 106,poz.675)

zarząd Powiatu

uchwala, co następuje:

§ 1. Przyjmuje się Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarządu Dróg w
Grudziądzu w brznieniu j ak w załączniku do niniejsżej uchwały,

§ 2, Traci moc Uchwała Nr 1118/2003 Zarząd.l Powiatu Grudżądzkiego z dnia 28
marca 2003 r. w sprawie pĘyjęcia Regulaminu Olganizacyjnego Powiatowego Zarządu Dńg
w Grudziądzu oraz Uchwała Nr 58/10/2005 Zaźądu Powiatu Grudziądzkiego z dnia 20
kwietnia 2005 r. anieniająca Uchwałę Nr 1ll8/20o3 ZażądliPowiatu Grudziądzkiego z dnia
28 muca 2005 r, w splawie przyjęcia Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zaźądu
Dróg w Grudziądzu.

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia,

Zarząd Powiatul
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Ząłącaik do ucbwały Nr 5/,{o ź0l1

Z&ządu Powiatu cndziąd7tde8o

Regulamin Organizacyjny

Powiatowego Zarządu Dróg w Grudziądzu

ROZDZIAŁI

Postatrowienia ogólne

§]

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarządn Dróg zwany dalej ,,Regulaminem'', okreśia
organizację i zasady działania Powiatowego 7,arządl] Dlóg oraz zakresy spraw żałatwianych przeż
wewnętrzne komórki organizaryjne.

§2

Powiatowy Zarąd DrĘ działa na podstawię uchwaly Rady Powiatu nr I v /4/99 z dn'a 29.o1.1999 ł.w sprawie powołania jednostki zarządzającej siecią dróg powiatowych na terenie powiafu
grudziądżk iego,

§3

Powiatowy zarząd Dróg jest jednośką bud]rEtową z siedzibą w Grud żiądzn prry n:l. Paclerewskiego
231

§4

obszar działania Powiatowego Zarządu Dńg obejmuję sieć dróg powiatowych znajdujących się na
terenie następujących gmin po\łiatu gudziądżiego: miasta i gminy Łasin i Radżyi chełmiński oraz
gmin: Gruą Grudziądz, Rogózno i Świecie n/Osą

§5

l. Na czele Powiatowego Zarządu Dróg stoi Kierownik.
2, Kierownik Powiatowego Zarządu Dróg podlega Staroście.
3. Kierownik Powiatowego Zatżąd1, Dlóg podejmuje decyzje i ponosi odpowiedzialność w

zakesie przekazany m przer Slaro.tę,
4. Kiffownik Powiatowego ZĄlzĄdLI Dróg ponosi odpowiećlzialność za organizorłanie pmc na

wszystkich podległych stanowiskach zę szi7ś}ólnym uwzględnienjem bezpięczeństwa i
higieny pracy, prżępisów przeciwpożarowych, przestrze8ania tajemiicy pństwowej i
stźbowej.

5, Kięrownika w czasiejego nieobecności, zaśępuje osoba przez niego upowa]żniona.



ROZDZIA]Ł II

organżacjs PowiAtow ego Zaraądu Dróg

§6

W §kład Powiatowego Zarządu Dróg wchodzą następuj ące komórki organizacyjnej

l, Drogowo-mostowa,
2. Administracyjno - k.ięgorło - pracou nicza,
3. służba liniowa.

M€Iloryczne zadania Powiatowego Zarz4fu Dróg realizowane są w r1lmach stanowisk pracy.
Wszystkię §tanowiska pracy wchodząc€ w skład strukfury, pracują w oparciu o indyrvidualne zakesy
cz}nnoŚci ustalone przeż kierownika.

]

3.

R0ZDZIAŁ I]],

zadąnia ogólne Powiatoweg ó zafządn Dróg

§7

Do zakresu działania Powiatowego Zażądu DIÓg należą spra\ły związane ż wykonywani€m
zadafi przez Zarząd Po]9łińai
a) funkcji organu administracji w zalnesie dróg powiato\łych l€żących na tereni€ powiatu tj,

planowanie, budowa, modernizacja, uhżynanie i ochrona dróg,
b) nadzoru nad działalnościąpodległej służby liniowej.
Do zakresu działania Powiatowego Zarządu Dróg należąw szczegóIności spra\ły:
a) \łykonywanie robót intęrwencyjnych, utrzymaniołych i zabezpieczających,
b) Qrzeciwdziała§ie tiek§(ysl§)ś }§aę§§l§ie§!§§ śrDś§-r§l§\> 

')Dgą§)Tn 
po\łoóować lub

powstającym w następstwie budowy lub utzymania drÓ8,
c) sadzenie, utrz}łn)nvanie oraz usuwanie drzew i krzewów oraz pięlęgnacja zieteni w pasie

dro8owym poza obszarami 7abudowan) mi,
Do zakręsu dżiałania Powiatowego Zaźądu Dróg naleą ponadto następującę sprawy:a) wydawanie zezwo|eń a zajęcie pasa drcgowego, na zj^dy z dróg, na przejazdy po

drogaclr pojazdów o masie, naciskach osi lub w}łniarach przekaczających wielkości
określone w odrębnych przepisach,

b) pobieranię opłat za zaję§ie pasa drogowego i za ptzejazdy po drogach pojazdów o masię,
naciskach osi lub w}.mifiach przeloaczających wielkości określone w odębnych
przepisach,

c) pobieranie kar za samowolne zajęcie pasa drogowego
okrcślon§go w zezwoleniu oraz ża przejazdy po drogach
lub wymiarach przokfaczających wielkości okręślone
zezwolenia,

d) wykony.wanie zadań w zakesie obronności państwa i prżygotowanie infrastrukfury
dlogowej dla potrżeb obronnych,

e) koordynacja zagadnień powodziowych w zakresie dróg po\łiatowych,
0 prżygotow}.wanie projektu ża]iczania do kategorii d.óg powiatowych i Ustalanie ich

przebiegu,

i przekoczenie terminu zajęcia
pojażdów o masie, naciskach osi
w odrębnych przepi§ach beż

l



1,

g) pżygotow},\łanie opinii w zaloesie usta]ania przebiegu dróg krajowych, wojewódżkich i
gminnych.

ROZDZIAŁ rv

szcz€gółow€ zadania Powistow€o Zarządu Dróg

68

Do zadarń w zakresie ochr.ony dróg nal€ży:
a) nalicż^oię opłat wg allua]nego wskaźnika wzrostu cen i wydawanie dec5zji

administracyjnych na zajęcie pasa drogowego, pobieranie opłat oraz egzekucja kar za
samowoln€ ję8o zajęcie,

b) sprawdżanie zasadności potrzęby wykonanią podanie warunków techniczrych i
wydawanie decyzji adminiśtraryjnych na wykonanie zjazdóW na dlogę,

c) uzgadnianie projekóW technicznych obiektów budowlanych w Zakrcsie ich lokalizacji w
stosunku do drogi oraz instalacji przesyłowych telekomunikacyjnych, enęrgetycmych,
wodnych, sanitamych, gażo\łych i itlych umieszczanych w pasie drogowym ijego
sąsiedztwie.

d) nadzorowaoie przestrżegania przepisów porządko*ych na drogach i obiellach
mostowych, w §zczegó]ności przepisów dotyczących matęriałów i umieszczania obcych
llrządzeń \N pasie drogowym, ochiony dróg przed zanieczyszczeniami, prawidłowoŚci
zabezpieczanla i oznakowania wsż€lkich robót wykony.wanych w obrębie pasa
drogowęgo,

e) przeprowadzanie przy wspófudzia]e policji kontroli dopuszczalnycb naciskóW na oś,
masy i wyniarów pojazdów samochodowych omż kontro]owanie ograniczeń
dotycżących nośności obiektów mostowych i zez:Woleń na przejazAy pojazAÓw
wymiarach i ciężarze przekracza.jącym dopuszczalne normy,

f) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogow},rn są wykonl.wane na podstawie
zezwolenia \łydawane8o przęz zarząd. dfogi i zgodnie z ustaleniami zawańymi w tym
zezwoleni!L

g) kontrolowanie żgodności z obowiązującymi Fzepisami lokalizacji w stosunku do drogi
obieków btrdowlanych i linii przesyłowych telekomunikacyjnych, enersetycmych,
c iepłowniczych i innych,

h) dokum€ntowanie wszelkich naruszeń pasa drogowego i nakładani€ kar za samowolne
naruszęnie pasa dlogowęgo,

i) wprowadzenie ograniczeń ru§hu na zagrożony§h odcinkach dróg np, prżełomami lub tęż
zamykani€ ich całkowicie dla ruchu oraz wyżnaczanie objazdó\ł, gdy wyĘpuje
bezpoŚrednie zagrożnie bezpieczeństwa osób i mienią

j) kontrolowanie stanu parkingów przydrożnych będących w ut zymaniu dzierźawców.
Do żadń w zakresie utrzymania dróg należy:
a) omakowanie i doraźne łypełnianie ub},tków w nawierz.chniach dróg lub ich naprawa,

gdy stanowią za$oż€nie dla bezpieczeństwa ruchu drogowego oraz zlecania robót W
zakresie naprawy naw.ierzchni dróg innym wykonawcom,

b) wykonywanie doraźlych lub trwałych napraw miejscowych uszkodzonych poboczy,
pasów dzielących, wysepek, skarp, naslpów i wykopów,

c) oznakowanie odcinków dróg zagrożonych przełomami i koniecmych objazdów,
omakowanie miejsc robót intelwencyjnych \ł}łnagających zmian w organizacji ruchu
oraz ewentrralne lrsuwanie skutków pTzełomów w nxrieiszych zakresach.

2,



d) usuwanie z korony drogi przeszkód zagrażają§ych beżpieczeństwo ruchu i wszelkich
z^nieczyszłzeń,

e) \łf]kon},wanie przecinek w poboczach, likwidujących zastoiska wodne na nawierzchni
&ogi,

I) czyszczenie nawierzchni jeżdni i chodników w zakesie ustalonym przepisami oraz
cqśzczęnię i odchwaszczanie ścieków bstonowych us}łuowanych w koronie drogi i
lokalnę udrażnianię rowów przydromych oraz imych trtządzeń odwadniających,

g) bezpośrednie kięrowanie robotami zimowego utrzymania dróg oraz zabezpieczenie
bieme przed zamieciami śnieżnymi. pżygotowanie i magazynowanie materiałów do
zwalczania gołoledzi lub nadzór nad prrygotowaniem tych prac przez innych
wykonawcóW,

3. Do zadń w zakosie utrzymania obięIdów mostowych należy:
a) pźeprowadzanie przęglądów bieżących obiektów mosfuwych w ramach patrolowania

siecidrogo\ir'ej,

b) przeprowadzanie przeglądów podstawowych obiektów mostowych oruz analiz ich
wlłtików w aspekcie dalszej eksploatacji i potrzeb niezbędnyclr napraw lub
przeprowadzanie przeglądu szczegołowego,

c) zabezpi€czenie obsługi techniczDej przeglądów sżczegółołlch,
d) wykon},wanie prac interwencyjnych związanych z zagrożęniem bezpieczeństwa ruchu na

i pod obiektami mosto\rymi,
e) zabezpieczenie miejsc awarii obiektów mostowych pźez odpowiednie ich
0 oznakowanie i łykonanie robót zabezpieczających,
g) konserwowanie sprzęfu i urządzeń prżeci\łpożarowych,
h) przygotowanie obieków mostowych do spĘwu lodów i wysokich wód,
i) uczestniczenie w ochronie obieków mostołych w czasie spl}§u lodów i wysokich wód,
j) interwencfne cżyszczenie przepusów pod drogami,
k) wykonyvanie dlobnych lobót utrąĄnanio.tłych i konserwaryjnych zapewniających

bezpiecz€ństwo ruchu, trwałość i este§.kę obiektów mostou.Ych, w tym:

- okręsori,/e cżyszczenie elementów konstTukryjnych łożysk, nisz i ciosów
podłozyskołych, urząd?eń dylatacyjnych, wpustów, rur i rynien odwadniającycĘ
elementów podpór, koryta rz€k i tereDu pod obiektami i w ich sąsiedztwiejak rółnież
odmulanie otworów przepustów,

wykonywanie robót przygoto\ławczych żWiązafiych z ochroną prżeciwpożrową
przęciwlodową i przeciwpowodziową

- malowanie poręczy, siatek pfzeciwpożarowych i przecipomzeniowych na obiekach,
- utrzym}'\,vanie skarp i stożków obejmujących uzupełnicnie rozmń/ch skarp i

brakujących umocnień oraż wycinanie zbędnego zadrze\łienia, krzewów i Zarośli,
'- uzupełnianie drobnych ub}tków betonu gotowymi pręparatami do zabezpiecmnia

konstrukcji betonowych i drobne napmwy uszkodzeń poręczy mostowych,
4. Do zadń w zakresie utrżymania urządz€ń drogowych należy:

a) W odniesięniu do oznakot!ania dróg:

- opracowanie i akhralizacja planów oznakowania pionowego,

- utrzymylvanie w czystości i cz}tęlności maków pionowych, wymiana uszkodzonych
znaków i uzupełnienie brakuj ącyclr,

- uzupęłnienie brakujących i wlłniana pachołków drogowych,

- zabęZpieczenie uszkodzonych elementów urądzeń drogowych (poręczy mosto\łych,
drogowych barier ocbr.onnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urządzeń,
opracowanie i akfualizacja planów oznakowania poziomegoż
u,7u pe ln ie n ie ubylkót! oznakołanid polomego,



współpraca z organami zarządzania ruchem drogowym,
b) w odniesieniu do zieleni przydrom€j:

- pieIęgnowanie istniejące80 7adr/e\^ ienia,

- trzupełnienie brakujących drze\ iLr,,e$ów,
- opncowanie rocznych planó\ł wyrębu drzew suchych, chorych i zaF,]żajwch

bezpieczeństwu wraz ż opinią Wojewódzkiego konserwatora przyrody! żatwierdzonym
decyzjami administracyjnymi - żezwalającymi na dokonanie wycinki,
łycinanie pojed}mczych drzew prrydrożnych poraźonych chorobami, suchych lub
zżgrńających bezpieczeńst\łu ruchu drogowego, usuwanie pni i przycinanię gałęzi
ograniczających sloajnię drogową]ub stwarzających inie zagrożenia,

- koszenie trawy i niszczenie chwastów i samosiewów drzew i kzewów na poboczach,
skarpach, w rowach i miejscach og.aniczających widoczność,
wspÓĘraca z Wojewódzkim Konserwatorem Pźyrody.

ROZDZIAŁV

Pod§tawowe zakresy dzialania komórek organizacyjnych

§9

Drogowo - mośtowa

Do podstawo\łych ndań komórki należy:

1. Zal(res utrzymania dróg
a) dokonl,wanie przeglądów §tanu technicznego dróg,
b) plowadzenie szczegołowej ewidencji dróg:

stan na\ł ierz.hni drogo\Ąej_ .

'- uądzenia zabezpięczAjąrę oraz obcę przebiegająco w pasie drogowyn lub
majdujące się przy drogach,

- stan oznakowania pionorłego ipoziomego.

- stan zadrzewienia przydrożnego,

- odciŃi Fzełomowe na drogach,

odcinki o szczególnym zagrożeniu dla komunikacji drogowej w okesie zimy lub
powodzi.

c) ochrona dróg:

- wydawanie żezwoleń na zajęcie paśa drogowego,
* naliczanie opłat związanych z zajęciem pasa drogowego,

wydawanie uzgodnień i zęz\,voleń na budowę zjazdów do nieruchomości, dl
podejmowanie decyzji dotyczących reklam w pasie dlogowym.

d) zadrzewienie &óg:

- projektowanie i nadńr nad pielęgmcją zMrżewienia,

- planowanie *ycinki drzew oraz prowadzenie dokumentacji przewiclzianej przepisami.
e) ochrona środowiska:

- nadzór iadprzęstzeganiem przepisów o ochronie iksźałtowaniu śroalowiską

- przestrzeganie p.zepisów o ochronie gruntóW rolnych i leŚnych.
f) kierowanie zimowym uhzymaniem dńg:

- opracow}nvanie planów Zimowego uirzymania,



... Ustalanie zasad organlzAcyjiych pftc zwlęAnych z akcją Zimową
- prżygotow}.wanie dokumentacji przetargowej na zlecane zadania, zgodnie z ustawą o

zamówieniach publicznych,

- koordynacja całościąz^dańplzy zimowm ltłzymaniu dróg.
g) wprowadzanie ograniczeń bądź żamykanię dróg dla ruchu, gdy wymaga te8o stan

technicmy drogi lub bezpieczeństwo ruchu.
h) ustalanie poazeb w zakesię:

bieżącego Utrzymania dróg,

poprały omako\łanią
zabezpieczenia materiałowo-sprzętowego do robót interwencyjnych i bieących,

i) współpraca z olganami administracji póstwowej i samorządowej w zak€sie dróg,
j) sporządzanię informacji wymaganych przepisami i gromadzęlie danyclr o sieci dróg

powiatowych i obiekach inżynięrskicĘ
k) Udzi§lanie odpowiedzi na wnioski, postulary i interpelacje zgłaszane przez oryJlna

adminishacji państwowej, samożądowej i ob}.łateli,
l) udział w pracacb komisji żwoł}.wanych w sprawach dotycących ochrony dróg,

utrżrymania Clróg i ru§hu drogowego,
m) nadzór nad pracą drogowej służby liniowe.j w zakresie ochrony i utrz}mania dróg,

2. zal<Jeś uIfzymania obiektów mostowych|
a) Wykon},wanie określonych odrębnymi przepisami przeglądów slanu obiektów

mostowych,
b) przeprowadzanie przeglądów podstawowycb obieków mostowych,
c) prżekaz]wanie informacji o stanie mostów funkcjonujących w ciągach dróg powialowych

do Kiero\łnika PZD,
d) prowadzenie polityki techn;czno , ekonomicznęj w zakresię zarządzania mostami

administrowanymi pż€z PZD,
e) prowadzenie dokumentac.ji obiektów mostowych zgodnie z odębnymi przepisami,
f) opfacowywanie planów bieącego ubz}mania obiektów mostowych wnz ż

dokumentacją
g) na podstawie przeglądów mostów, opraco\ła,,wanie wniosków do planów ręmontów

kapitalnych lub modernizacji obiektów,
h) koordynowanie przeciwpowodziowei i przeciwlodowej ochrony mostów na terenie

administrowanym prżez PżD,
i) \łspółpraca ż organami administracji państwowej i samorządowej,
j) udzielanię odpowiedzi na wnioski, posfulaty i inteĘe]ację zgłaszane przez ofgana

administmcji państwowej, samorządowej i obywateli.
3, Zakres nadzoru:

a) zlecanie usfug i robót utrżymaniowych na sieci drogowej, obiektach mostowych i
administrowanych bud},nkach - zgodnie Z ustawąo zamówieniach publicznych,

b) nadńr nad zleconymi robotami drogo\ło_mostowymi i odbióI robót o charakterze
utlzymaniołym,

c) udżial w odbioracfu robót z zakesu remontów dróg i mostó[
d) prrygotowMie dokumentacji przetargowej, zgodnie z ustawą o zamówieniach

publicznych na opracowanie dokumentacji plojel(towej (technicznej) dotycząc€j
modemizacji dró8, obiektów mostowych, remontów cząstko&ych dróg,

e) opracow}.wanie kosztorysów inwestorskich zlecanych robót,

0 opracow}nvanie kosźorysów wykonawcżrych robót wykonanych siłami własnymi (sfużba
liniowa),

g) opiniowanie dokumentacji projektowych na roboty drogowo-mostowe,



h) nadzór nad pracą drogowej służby liniowej w zakresię prowadzonych robót o chmakterże
bieżącego ufozymania,

i) uzgadnianie projektów budowy urządzeń obcych w pasię drogowym,
j) wspolpraca z komórką administraryjno - księgowo - pracowniczą oraz służbą liniową

4. Cospodarla spr7ętowo-1ransponowa oraz inne spra\ł}:
a) prowadzenie §pmw odbioru sFzętu ]ub środków transportowyc:t pochodzących z zakupu

oraz po dokon}nvanych remontach,
b) planowanie remontow i obsług technicznych,
c) utrzymanie i konserwacja sprzętu,
d) organizacja garażowania sprzęfu oraz zabezpieczenia na okr€s zimoły,
ę) kontrola właściwego sporządzania rapońów dziennych pracy sprzętu i analiza kart

drogowych,
f) gospodarka paliwami i smarami oraż kontrola norm zuźycia,
g) wspołpmca z Dozorem Technicznym i zakładem Bnerge§,cznym w zakesie przeglądów

okresowych uządueń i zapotrzebowań energerycznych,
h) nadzór nad utrżymaniem ładu i pożądku w budy*ach administrowanych przez PZD

oraz na terenie §alej nieruchomoŚci,
i) zabezpieczenie budynków i pomięszczeń pod względem bhp i p. poż.
j) rejestracja kolespondoncji przychodzącej oraz \łysyłanie korespondencji zgodnie z

obowiązującą IDstrukcją Kancelaryj ną
k) prowadzenie spraw związanych z selcetariatem PZD,
l) Wspolpraca z resortową służbą ochrony przeciwpożarowęj sprawującej zwierzchni nadzór

nad ochroną prz€ciwpoźarową zakładu,
m) branie udziału w naradach, odprawach, szkoleniach organizowanych przez resoltowe

jednoski ochron) przec i$ pożarou ej

§l0

Admirristracyjna i księgowo-pracownicżs

Do podstawowych żadń komórki nalezy:

l, Zakes §praw pmcown iczych
a) sprawy osobowe:

prowadzenie i planowanie potrzeb kadrowych, bl nawiązywanie i rozwią4rłanie
stosrrnku pracy,

kontrolowanie pżestrzegania dyscypliny pracy i żadan e§,ki Zawodowęj olaz pmc
związanych z badaniem wykorzystania czasu pmcy,
udzielanie urlopó\ł i zwolnień od pracy,

- pomoc w użryskiwaniu renty i emerytury,

- prowadzenie akt osobowych oraz ewidencji i statystyki osobowej,

- planowanie i kontrolowanie wykorżystania urlopów pracowniczych,

- organizowanie (kierowanie) badM lekarskich nowo przyjętych pracowników olaz
badań okresowych w obowiązujących terminach.

b) zatrudnienie i płace:

sporżądzanię sprawożdań związańych z zŃfńnieniem iĘ.
prowadzenie ewidencji: wynagrodzeń pracowników, dodatków stźowych i nagród

.jubileuszowych.
c) ksźałcenie, doksźałcanie i doskonalenie kwalifikacji pracovmików:



- stważanie wmunków podnoszęnia kwalifikacji przez pracowników prrprzez
prowadzenie informacji,
prowadzenie ewidencji pracowników podnoszących kwalifi kacje,

d) sprawysocjalno_bytowe:

- współudział przy ustalaniu zasad podziału i wykonania czynności w zakresi€
adminishowania śIodkami zakładow€go funduszu socjalnego.

e) organizacja placy:

- wspołudział prry opracowywaniu usprawnień w zakesie organizacji pracy robót i
zftządz^ni^,

F§\łż,dzenie eY\óen§ji \ł)óawan)c\ zarządzeńKierownika Zarządu Dróg,, opracowywanie i aktualizacja regl aninu organizacyjnego PZD.
2. Zakes §praw administraryjnych:

a) §praltry adminislracljne i pracownicze:
racjonalnę gospodarowanie materiałami biurowyrrri poprzez dokonylvanie
niezbędnych zakupów,

- zaopatrywanię pmcowników w odzież ochronną i roboczą
- prżeprowadżanie komisyjnie likwidacji przedmiotów nietrwałych i odzieży ochronnej,

dokony.wanie archiwizacji dokumentów, zgodni§ z obowiązującymi przepisami,
- prowadzenie ewidencji środków trwałych będących IB sLnnje PZD wraz z jei

aktualizacją

- sprawożdawczoŚć, ęwidencja i statystyka z zakręsu wymienionych zadń.
b) bezpieczęństwo i higiena pracy:

. systematyczrra kontrola warunków pftcy oftz plząstrzŁgania przez pracowników
zasad i pźepisów z żakresu bezpieczeństwa i higieny pracy,

.-. przedkładanie Kierownikowi zarządl Dróg informacji o stanie bezr,iecżeństwa i
higieny pracy w zakładzie oraz źródlach zagrożęń zawodowych wraz z \łnioskami
zmiefzającymi do usunięcia wyĘpujących zagrcżeń orM prowadzenie rejestru
zagtoŻęń,

' udział w usta]aniu okoliczności i przyczyn wypadków pny pracy, prowadzenia
rejestru wypadków przy pracy.

- uzgadnianie instrukcji do§/czących bezpie§zeństwa i higieny pracy na poszczególnych
stanowiskach pfacy,

udział W ustalaniu szczegółorłych zadań z zakresu bezpie§zeństwa i higieny pracy dla
pracowników z punkfu fidzenia przestrzegania przępisów bezpieczoństwa i higi€ny
pracy na stanowisku pracy,

- gospodarka sprzętem ochTony osobisĘ, odzieżą oraz obuwiem ochronnym i
roboczym,

- współdziałanie w olganizowaniu wstępnych, okreso\łych i kontrolnych badó
lekarskich pracowników oraż kontrola prz€sfzegania obowi@ków łynikających z
przepisów dotycżących tych badań, a w szczególności kontrola tęrminowego
przeprowadZnia badań Jekarskich i zgłaszania się pracowników do Ą,ch badń,

- prowadzenie obowiązującej w zakesię bezpieczęństwa i higi€ny pracy
spmwozdawczoŚci statystycznej zgodnie z obowięującymi yzepisami,

- łystępowanie do Kierownika Zarządu Dróg o zastosowanie sankcji w stosunku do
osób winnych uchybień w zakesie pźestrżegania zasad i przepisów bezpieczeństwa i
higieny pracy.

c) ochaonaprzeciwpożarowa:



- nadńl nad pźestrzeganiem przez pracowników zakładu przepisów
przeciwpożarowych,

- prowadzęni€ dokumentacji z\łiązanej z ochloną przeciwpożarową zakładu,
uzupełnienie podlęcmego sprzętu gaŚnicz€8o olaz przestrzegade okesowych
konlroli dotycZących Lonserwacji.

prowadzenie szkolenia wstępnego dla pracołłrików nowoplą,jętych ori
informa§yjnego dla pracowników średniego dozoru technicmego i prowaclzenie
dol-umenlacji W §m ,/akresie,

- prowadzenie przeglądów stanu ?,abezpieczenia pźeciwpożrowęgo zakladn otaz
sporądzanie i przedkładanie Kierowniko\ł.i Zarządu Dróg wniosków celem wydania
zarządzrń zmietzających do likwidacji ujawnionych nieprawidłowości,

d) ochrona środowiska:

- prowadzenie dokumentacj i związanej ż ochroną środowiska,

- ustalanie k\łarta|nych danych dotyczących emisji zanięczyszczeń \łprowadzonych do
atmosfery ze spalania spalin w silnikach spalinowych oraz informacji o zakresie
korzystania ze środowiska.

3. Zakresspmwfinansowo-księgowych:
a) Prowadzenie mchunkowości budżetowej zgodnie z obowiązującymi plz€pisami i

zasadami.

b) współpraca z bankiem obsfugującym konta PZD,
c) spolądzanie listy płac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzeń,
d) ob|iczanie z.ąsiłków rodzinnych, chorobowych, macierzyńskich, opiekuńczych i

opracow}Ąvanie wniosków o Świadczenia rentowe i emer}talne,
e) prowadz€nie spraw zwiąZ?,nych zlbęĘieczeni€m pracowników,
f) roz|iczanie pracownikóW z §4ułu d€legacji oraz innych zobowiązń i należności,
g) prowadzenie kasy i wykon)wanie czynności związanych z operacjami kasow}łni i

baŃowymi,
h) sprawozdawczość z zakesu prowadzenia Ąrch spmw,
i) ustalenie wyników inwentaryzacji składnikó\ł majątkowych oraz dokonywanie wyceny,
j) sporądzanie miesięcmego raportu materiałowego,
k) dęklaracje rożliczćniowe - ZUS, Urząd Skarbowy,
l) podatki od nieruchomości i gruntó\ł,
m) inne wyżej nie wymienione zwięalrc z zakresem fmansowo-księgowym lub zlecon}łn

przez Kierownika PZD.

§11

służba liniowa

Do podstawor ych zadń komórki należy:

l. zakręs utzymania dróg|
a) ozrakowanie i doraźne wpełnianie ub}tków w nawięrzchniach dróg lub ich naprawą

gdy stanowią zagożenie dla bezpieczeństwa ruchu drogowego,
b) wykonywanie dorźnych lub trwałych napraw mjęjscowych uśzkodzeń poboczy, skarp,

nasypów i wykopów,
c) oznakowanie odcinkóW dróg zagrożonych pźełomami i koniecmych objazdów oraz

omakowanie miejsc robót interwencyjnych wymagających zmian w organizacji ruchu,
d) usuwanie z korony drogi prżeszkód zagrażających bezpieczeństwu ruchu i wszelkich

zanjeczyszEzeń,



e) wykonywanie prżecinęk w poboczach, likwiduiących zastoi§ka wodne na nawieźchni
drogi,

f) czyszczenie ,awięrzchni jezdni i chodników W zakesię ustalonym przepisami oraz
oc7łszczanie i odchwa§zczani€ ścieków betonowych us}tuowanych w koronie drogi i
lokalne udrażnianie rowów prżydrożnych,

g) wykonywanie prac zimo\łych utrzymania dróg w zakesie ustalonym przez
Kierown ictwo,

h) usuwanie skutków przełomów w zakesach okeślonych przez Kierownictwo,
i) inne nieprzerir'idywa]ne Zadanię oraz zadnia zlecone przez Kierownictwo,

2. Zakxes utf4'manja urządzeń drogowych:
a) utrzym}wanie w czystości i cz}te]ności maków pionowych, wymiana uszkodzonych

znaków i użup€łnienie brakuj ących,
b) Zabezpieczenie uszkodzonych e]ementów urządzeń drogowych (poręczy mosto\łych,

barier ochronnych) i wykonyrvanie drobnych naprarł tych urządzeńJ
c) dbałość o cżystość i estetykę parkingów i miejsc postojowych, Sprzątanie i usuwanie

zaniecryśzcząń i nieczystości oraz wykony.wanie drobnych robót naprawczyc}r,
d) pielęgnor^anie istniejącego Zadr,7ewienia,
e) uzupełniające nasadzenia drzew,
f) wycinanie pojedynczych drzew przydrożnych, usuwanie pni i przycinanie gałęzi

oganiczających skajnię drogową lub stwarzające inne Zagrożenia, usuwanie kzaków,
g) koszenie trawy i nisżczenie chwastów i samosiewów drzew i krzewów na poboczach,

skarpach, w rowach i na pasach dzie]ących, zv/łaszgza w miejscaclr oganiczających
widocmośó,

3. zakres ufożymania obiekóW mostowych:
a) wykon},Wanie prac inier,łencyjnych zwiąZanych z zagrożeniem bezpieczeństwa ruchu na

i pod obiektami mostow}mi;
b) zabeżpiecz€nie miejsc awarii obiekńw mostowych pźez odpowiednie ich oznakowanie i

wykonanię robót zabezpieczających,
c) konserwowanie sprzętu i urządzeń przeciwi,ozarowych,
d) uczestniczenie w oclronie obiektów mostowych w czasie spt}.\ł! lodów i wysokich wód,
e) intenłencyjnę czyszczęni€ przepustów pod drogami,

0 wykonywanie drobnych robót utrżymani owych i konserwacyjnych, zapewniających
bezpieczeństwo ruchu, trwałość i ęstetykę obi€któw, w Ą,m:

oklesowe czysżczenie elementów konstrukcyjnych łożysĘ nisz i ciosów
podłożyskowy§h, urządzeń dylatacyjnych, WpustóW! rul i rynien odwadniającyĄ
elementów podpór, kor},ta rzek i terenu pod obiektami i w ich sąsiedźwie, jak
również odmulanie otworów przepustów,

- wykon},wanie robót przygotowawczych związanych z ochroną przeciłpożalową
przeciwlodowąi przeciwporłodziową

- malovr'anie poĘczy, siatek przeciwpożsrowych i pEeciwpomżeniowych na obiektach,

- utrĄ/manie skarP i stozków obejmujących użupełnieni rozmytych skaĘ i brakujących
trmocnień oraz wycinanie zbędnego zadrzewienią krżewów i ZarośIi,

-.. uzupełnianie drobnych ubytków b€tonu gotow}łni preparatami do zabezpieczania
kon§trukcji betonowych i drobne napra*y uszkodzonych poręczy mostowych.
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ROZDZIAŁ\a

złsady poslępo§ania przy opraCow}\łaniu aktów pra$a i ich ewiden(ia

§12

1. Aklalni prawn)mi nię bęącymi aktami prawa miejscowego, zwanego dal€j ''aktami'' są
Z,arzĄdżenia K|ef owni:ka o chamkteże \łewnętmym;
Akty wydawane są w sprawach realżacji określonych zadań, a takżę ustalenia spo§obu
postępowania przez poszczególne komórki or8anizacyjne Po\łiatowego Zarządu Dróg,
opracowanie projekfu aktu następuje na podstawie polecenia Kierownika.
Projek aktu podlega zaopiniowaniu pod względem plawnym przez radcę pmwnego.
Rejeshację, numerację i zbiór łydanych aktów prowadzi komórka administraryjno-
księgowo_ pracownicza.

2.

3.

4.

5,

§TAĘosTA
\, L\,**

lrlare h. §z9?erałorr' k i
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