
Zarządzenie Nr l0l20t4

Starosty Grudziądzkiego

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia przepisów wewnętrznych
regulujących gospodarkę finansową w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatow)rm

(Dz. U. z 2013 poz. 595 t 645 oraz z 2014 r. poz, 379)

zarządzam co następuj e :

§ 1.W zaruądzenil Nr 2912008 Starosty Grudziądzkiego z dnia 31 grudnia 2008 roku
w sprawie wprowadzenia przepisow wewnętrznych regulujących gospodarkę finansową
w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu zmienionym zarządzeńem Nr 612010 z dnta
28 kwietnia 2010 r., Nr II120I0 z dnia 27 października 2010 r. oraz Nr 17i2010 z dnia
31 grudnia 2010 r. zŃączntk nr 5 otrzymuje brzmienie jak w zał,ącznlku do niniejszego
zarządzenta.

§ 2.1. Zobowiąntję Kierowników komórek organizacyjnych Starostwa do zapoznania
podległych im pracowników z treścią niniejszego zatządzenia.

2. Wszyscy pracownicy winni się zapoznać się z treścią zaŁącznlka do zarządzenia
t b ezw z ględni e prze str zę gaa zaw arty ch w nim p o st anowi eń.

§3. Zarządzenie wchodziw życie z dniem podpisania.



Zńącznik

do zaruądzenia Nr I0 l 20 I 4

Starosty Grudziądzkiego

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMÓWIEN PUBLIC ZNYCH

W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRIIDZIĄDZU

ROZDZIAŁI
Postanowienia ogólne

§1.
1. Niniejszy regulamin udzielenia zarnówień publicznych określa wewnętrzne procedury

techniczno-organizacylne w szczegóIności reguluje sprawy dotyczące planowania,
przygotowania, prowadzenia postępowania, trybu zawięrania umów
i sprawozd aw czości zakresi e zamówień publi cznych.

§2.
1. Ilekroć w dalszych przepisach jest mowa o:

! 1) Ustawie - na7eży przęz to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo
zamówięn publicznych;

2) Kierowniku komórki organizacyjnej Starostwa należy przęz to rozumieć
Kierownika Wydziału Starostwa;

3) Pracowniku merytorycznym - należy przez to rozumieć pracownika wskazanego
przęz kierownika komórki orgarńzacyjnej Starostwa do wszczęcia t realtzacjt
postępowania;

4) Kwocie progowej - należy przez to rozumieć kwotę, powyżej której stosuje się
przepisy Ustawy;

5) Zamawiając}łn - należy przęz to rozumieó Starostwo Powiatowe w Grudziądzu;
6) Kierownikazamawiającego -należyprzęz to rozumieć Starostę Grudziądzktego.

2. Stosując przepisy ustawy należy zawszę uwzględniać akty wykonawcze do ustawy oraz
inne przepisy bezpośrednio z nią związane.
3. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzęntę
wykonawcy bez podatku od towarów i usfug, ustalone z należytą starannością.
4. Wartość szacunkową zamówienia ustala się zgodnie z art. 32 - 34 ustawy Prawo
zamówięn publicznych.
5. Przy ustalaniu wartości szacunkowej danego zamówienia należy w sposób szczegolny
przestrzegaó przepisów ustawy dotyczących zaka^) dzielenia zamówienia na części oraz



zaniżanta ich wartości w celu uniknięcia stosowania ustawy.
6. Podstawą przeliczenia wartości zamówienia jest średni kurs złotego w stosuŃu do euro
okreŚlony zgodnie z rczporządzęnięm wydanynr na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
zamówień publicznych.

§3.

1. Osobami odpowiedzia|nymi za zgodne z Ustawą wydatkowanie środków pieniężnych są
Kierownicy komórek or ganizacylnych Starostwa.

2. Kierownicy komórek organizacy'nych Starostwa nięzalężnię od wysokości wydatkowanej
kwoty obowiązani są do:

1) Udzielaniazamówieńpublicznych zgodnie zobowiązującymi przepisami prawa;
2) Zachow ania należytej staranno ści or az db ania o dobre imię Zamawi aj ącego ;

3) Prowadzenia postępowania w sposób zapewniający uczciwą konkurencję oraz równe
traktowanie wykonawców, a w szczególności umożliwienie im równego dostępu do
takich samych informacji.

3. Podstawowyni zadaniami Kierowników komórek organizacyjnych Starostwa w zakresie
udzięIania zamówienpublicznych, na etapie poprzedzającym wszczęcie procedury, jest:
1 ) Planowanie udzielania zamówień publicznych;
2) Ustalenie wartości szacunkowej zamówienia w sposób określony w Ustawie;
3) Ustalenie i sprecyzowanie przedmiotu zamówienia;
4) Wnioskowanie o zapewnienie w budżecie powiatu grudziądzkiego środków finansowych

umożliwiających udzielenie zamówienia publicznego;
5) Współpraca z koordynatorem zamówięń publicznych.

§4.

1. Koord5matorem zamówięń publicznych o wartości przel<raczającej kwotę progową
w Starostwie Powiatow)rm w Grudziądzu jest Wydział Rozwoju Lokalnego, Edukacji
i Zamow teń Publicznych.

2. Zakres koordynacji obejmuje następujące cz5mności:

1) Prowadzenie rejestrów postępowań o udzielente zamówteń publicznych o wartości
nieprzekr aczającej i przekraczającej Kwotę pro gową;

2) Uczestnictwo w komisji przetargowej powołanej do przygotowania i przeprowadzęnia
postępowania o zamowienie publiczne o wartości przekaczającej Kwotę progową, do
momentu uprawomocnienia się wyników postępowania, z wyłączentem poniższych
cz;mnoŚci, zaktórę odpowiedzialni są Kierownicy mer5Ąorycznych komórek organizacyjnych
Starostwa:

a) przy gotowani e opi su przedmiotu zamówienia,

b) wskazanie irurych niż cena kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej, jeżelt zachodzi
konieczno ść ich zastosowania,

c) wskazanie sugerowanych terminów wykonania przedmiotu zamówienta,

d) zdefi niowanie szczegółowych warunk ow udziału w postępowaniu;

3 ) informow ani e komórek or ganizacylnych S t aro stw a o zmtanach U stawy,



4) Współpraca z powiatowynri jednostkami organtzacylnymt w zakresie stosowania
przepisów Ustawy, w szczegóIności poprzez udostępnienie dokumentacji przetargowej
stosowanej w Urzędzie;

5) Opracowywanie sprawozdń i informacji dotyczących zamówień publicznych dla potrzeb
org anów P owi atu Grudziądzki ego i instytucj i zew nętt zny ch.

Rozdział II

Postępowanie o udzielenie zamówień publicznych, których wartość nie przekracza

wyrażonej w złotych równowartości kwoĘ 30 000 euro

§5.

1. Podstawą wszczęcia procedury o udzielenie zamówienia publicznego ptzęz komórkę
organizacyjną Starostwa jest sporządzenie i przedłożenie przez pracownika merytorycznęgo

.v kierownikowi zamawiającego wniosku, zgodnie z Załącznlkiem Nr 1.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1 opiniowany jest przez koord;matora zamowtęń
publicznych, w celu potwierdzenia czy dane zamówienie nie przel<racza w ramach
wszystkich komórek organizacyjnych Starostwa wyrażonej w złotych równowartości kwoty
30.000 euro oraz odpowiednio przez Skarbnika Powiatu pod względem zabęzpieczenia
środków niezbędnych na ręalizacje zadania.

3. Wniosek zaopiniowany przez osoby wynrienione w ust. 2 niniejszego paragrafu pracownik
merytorycznyprzekazujekierownikowizamawiającego.

4. Kierownlk zamawtającego po otrzymaniu kompletnie wypełnionego wniosku wyraża,bądż
o dm awi a w yr ażenta z go dy na r e alizacje d an e go z arnówi eni a.

5. Pracownik merloryczny po otrzyrnaniu zatwierdzonęgo przęz kierownika zamawiającego
wniosku wszczpa procedurę realtzacji danego zamówienia na zasadach określonych
odpowiednio w § 6 lub § 7 niniejszego regulaminu.

! 6. Wniosek, o którym mowa w ust. 1 podlega ewidencji w Rejestrzę Zamówięń Publicznych
o wartości nteprzel<raczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro,
którego wzór stanowi Zńącznik Nr 5 do niniejszego regulaminu.

§6.

1. W przrypadku zamówteń o wartości szacunkowej powyżej 5 000 zł netto do kwoty
10 000 zł netto pracownik merytoryczny przęptowadza telefonicznie, pisemnie, drogą
el ektroniczną lub o sobiści e r ozeznanlę rynku.

2. Obowiązkiem pracownika merytorycznęEo odpowiedzialnego za realizację danego
zamówienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiązlljącymi w tym zakresie
przepisami prawa tozeznanle rynku oraz przygotowanie i przeprowadzenię postępowania
o udzieleni ę zamówięnia publicznego.

3. Rozeznanie, o którym mowa w ust. 1 musi obejmować co najmniej trzech wykonawców
realizujących w ramach prowadzonej przez siebie działalności, dostawy, usługi lub roboty
budowlane będące przedmiotem zamówienia, Wymogu powyższego nie stosuje się
w przypadku, kiedy danę zamówienie może zręaltzować tylko jeden wykonawca.



4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik mer7rtoryczny wskazuje
wykonawcę, który zaoferował najkorzystniejsze warunki realizacji zamówienia.

5. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporządza pisemną notatkę
służbową zgodnie z Załącznlkiem Nr 2, potwierdzającąprzeprowadzenie rozeznaniana rynku
i zasadność wyboru oferty cenowej, która podlega zatwięrdzenil przęz Kierownika
Zamawiającego.

6. Całą dokumentację z podjętych czyrrności pracownik merytoryczny przekazuje
koordynatorowi zamówień publicznych.

§7.

1. W przypadku zamówień o wartości przel<raczającej kwotę 10 000 zł netto do kwoty
nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro pracownik merytoryczny
w celu realtzacjt wydatku zaprasza w drodze zapytanta ofertowego wybranych wykonawców
do składania ofeń"

2. Zaproszenie do złożenia oferty stanowiące Zńącznlk Nr 3 do niniejszego Regulaminu
możę być wysłane pisemnie, faksem bądź elektronicznie (e-mail) i musi obejmować co
najmniej ftzech wykonawców realizujących w ramach prowadzonej przez siebie działalności,
dostawy, usługi lub roboty budowlane będącej przedmiotem zamówięnia. Wymogu
powyższego nie stosuje się w przslpadlll, kiedy danę zamówienie może realizować tylko
jeden wykonawca.

3. Pracownik merytoryczny wysyła do wykonawców formularz oferty, zgodnie z wzorem
stanowiącyrr ZałączntkNr 4 do niniejszego Regulamrnu.

4, Pracownik merytoryczny dokonuje oceny wszystkich ofert złożonych w formie pisemnej,
faksowej bądź elektrontcznej. W uzasadnionych przrypadkach kierownik zamawiającego
może powołać komisję do przeprowadzęnia postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego.

5. Z otrzymanych ofert pracownik merytorycznylkomisja dokonuje wyboru wykonawcy,
ktory zao f ero w ał naj korzystni ej sz e warunki r e alizacji z amó wi eni a.

6. Udzielenie zamówienia możliwe jest w przrypadku otrz;rmania co najmniej jednej wńnej
oferty. Udzielenie zamówienia zatwtęrdza kierownik jednostki organizacylnej powiafu.

7, Z przeprowadzonej procedury pracownik mer5Ąoryczny sporządza protokół zgodnie
z Załącznikiem Nr 7, który po zatwrcrdzeniu przez kierownika zamawtającego oraz
zrealtzowaniu zamówienia przekazuje wraz z wnioskiem koordlmatorowi zamówrci
publicznych w celu archiwizacji.

§8.

1. Pracownik merloryczny realtzujący zamówienie publiczne moze podjąć decyzję
o zawarciu umowy w formie pisemnej, z wyłączeniem umów na roboty budowlane,którebez
względu na wartość zamówienia wymagają formy pisemnej.

2. Umowa przed podpisaniem, winna zostac oceniona pod względem formalno-prawnyrn
i p arafo w an a pr zęz rad cę prawne go zamaw taj ąc e go .



§9.

Odpowiedzialność zaprzygotowanie i przeprowadzęńe procedury zwyłączeniem stosowania
przepisów ustawy ponosi kierownik jednostki, a także inne osoby w zabłesie jakim
powierzono im cz5rnności w postępowaniu oraz czyrności związane z przygotowaniem
postępowania.

§ 10.

W przlpadku zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 5 000 zł nętto nie stosuje się
zapisów niniejszego regulaminu (nie mają zastosowania procedury określone w § 5, 6 i 7).

Rozdział III

Postępowanie o udzielenie zamówień publicznych, których wartość przekracza
łvyrażoną w złotych równowartości kwoĘ 30 000 euro

§ 11.

1. W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamówień publicznych, w Starostwie
Powiatowyrr w Grudziądzu obowiązlje sporządzente rocznego planu udzielenia zamówięń
publicznych, po ęząw szy od pierwszego stycznia danego roku,
2. W celu opracowania planu zartówrcń publicznych dla całego urzędu, poszczegóIne
komórki organizacyjne Starostwa składają własne plany do Koordyrratora zamówień
publicznych w terminie do 31 stycznia danego roku na formularzu stanowiącyrn załącznik
nr 6 do niniejszego regulaminu.
3. Ustalenie terminów uruchamiania i realizacji określonych procedur powinno
gwarantować sprawne przeprowadzenie postępowania. W szczególności należy uwzględnió
fakt realizacji zadaria w danym roku budżetowyrn, wykonanie zadania w ściśle określonlrm
terminie ze względl na założenie technolog|aznę oraz ewentualne unieważnienie danej
procedury i ogłoszenie nowej.
4. Realizacja zamówien nizujętych w rocznym planie zamówień publicznych na dany rok
będzie możliwa jedynie w przypadku, gdy konieczność ich udzielenia wynikła na skutek
okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili sporządzaria planu.
5. Pracownik Wydziafu Lokalnego, Edukacji i Zarrlówiei Publicznych, właściwy do spraw
zamówięfl,publicznych przygotowuje plan zattowięń publicznych na dany rok w skali całego
Starostwa, który zatwierdza Kierownik Zamawiającego. Ponadto sprawuje kontrolę
terminowości uruchamiania odpowiednich procedur oraz przedstawia Staroście Powiatu
Grudziądzkiegosprawozdańęzzaheslrealtzacjizamówięnpublicznych.
6. Sprawozdanie o udzielonych zamówieniach pńlicznych sporządza się po kżdym roku
budżetowym, na podstawie:
1) Planu zanówieńpubliczrych,
2) Rejestru zamówień publicznych,
3) Zawartychumów.

§ 12.

1. Udzielanie zamówiei publicznych o wartości przekaczającej wyrazonej w złotych
równowartości kwoty 30 000 euro na rzecz Zamawiającego, w zakresie objętym ustawą, jest
ręalizowarte za pośrednictwem Wydziału Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamowień
Publicznych oraz Komisji Przetargowej.



2. Kierownik komórki orgańzacyjnej Starostwa występuje z wnioskiem
o przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego do kierownika
zamawtającego,
3. Kńdorazowe udzielęnię zarnówienia, o którym mowa w ust. 1 musi byó poptzedzone
złożeniem, w terminie umożliwiającym planową realizację danego zadartia, wniosku o
przeprowadzenie postępowania w zakresie zamówięń publicznych (wzór wniosku stanowi
załączntknr 8 do niniejszego regulaminu).

4. Rozpoczęcie procedury zamówienia publicznego w)rmaga uzyskania potwierdzenia
zabezpteczenia finansowego przez Skarbnika Powiatu,

5. Po zatwięrdzęniu wniosku, o którym mowa w ust. 2, postępowanie o udzielenie
zamówienia publicznego przeprowadzakomisja powołana przez Kierownika zamawtającego.

6. Powołana komisja przetngowa działa w ramach uprawnień określonych regulaminem
Pracy Komisji Przetargowej (regulamin Pracy Komisji stanowi zŃącznlknr 9).

7. Obowiązkiem pracowników prowadzących sprawy zamówień publicznych jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa,
a w szczęgÓInie z zasadarnt ustaw Prawo zamówień Publicznych i o finansach publicznych
przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenię zamówrcnia publicznego.

8. Przygotowarly przęz Komisję przetargową projekt dokumentacji do postępowania
o zamówienie publiczne podlega zatwierdzęnilprzezkierownika zamawiającego.

9. W przypadku braku akceptacji projektu dokumentacji do postępowania o zamówienie
publiczne przekazywana jest ona do komisji przetargowej w celu wyeliminowania błędow
w niniejszym projekcie.

10. Po zaakceptowaniu przez kierownika zamawiającego projektu dokumentacji do
postępowania o zamówienie publiczne komisj a przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiaj ącego :

1) Wszelkie pisma, uzasadnienia kierowane do Prezesa Urzędu Zanowteń publicznych
wymagane ustawą prawo zamówięttpublicznych;
2) ogłoszeni a lub zaproszenia wymagane ustawą prawo zamówieńpublicznych;
3) prowadzoną korespondencję z wykonawcami.

§ 13.

l.Przygotowanie ogłoszenia, wymaganego dla danego trybu postępowania o udzielenie
zamówienia publiczne go należy do zadń komisj i przetargowej .

2. Ogloszenie o zamówieniu w trybie przetargowym zamieszcza się w Biuletynię Zamówień
Publicznych albo przekazuje do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej,
wywiesza na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Grudziądna,, utrieszcza na stronie
intemetowej: www.bip.powiatgrudziadzki.pl, a w zależności od potrzeb - w prasie lokalnej
lub ogólnopolskiej, z zastrzężęniem podpunktu 3:
1) W postępowaniach o wartości przekaczającej 30 000 euro i mniejszej niż kwoty
okreŚlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - w Biuletynie
Zamowięń Publicznych, na tablicy ogłoszeń oraznawłasnej stronie internetowej;
2) W postępowaniach o wartości zamówienia równej lub przekraczające kwoty określone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - w Dzienniku Urzędowym Unii
Europej skiej, na tablicy o głoszeń oraz na własnej stronie internetowej.



§ 14.

1. Procedura o udzielenie zamówienia publicznego rozpoczęta przęz Kierownika
zamawiającego podlega wpisowi do Rejestru Zamowień Publicznych o wartości
przel<raczającej wyrńonej w złotych równowartośó kwoty 30 000 euro prowadzonego przez
Koordyrratora zamówień publicznych, stanowiącego załącznlk m 10 do niniejszego
regulaminu.
2. Dokumentację postępowania o zamówienie publiczne, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, w sposób zapewniający jej nienaruszalności, prowadzi Wydziń Rozwoju
Lokalnego, Edukacji i Zamowień Publicznych. Archiwizowane dokumenty muszą zawierac
dokumenty wymagane na podstawie ustawy, aktów wykonawczych oraz innych przepisów
praw, a w szczęgólności:
1) Ogłoszenia o zamówieniu (Biuletyn Zanowtęń Publicznych albo Dziennik Urzędowy
Unii Europejskie, Tablica ogłoszeń, strona internetowa oraz ogłoszenie prasowe - jeżeli
publikowano);
2) SpecyFrkację istotnych warunków zamówieniawTaz z potwierdzenięm umieszczenia jej w
Internecie;
3) Potwierdzenie odbioru specyfikacji istotnych warunków zamówienia (nie dotyczy fo.-y
elektronicznej);
4) Protokół postępowania o udzielenie zamówienia;
5) Wszystkie oferty;
6) Dokumentację dotyczącą zapytń oraz innych wniosków, o ile zostały złożone w trakcie
postępowania;
1) Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty, łącznie z potwierdzeniem jego
publikacji na własnej stronie internetowej i na tablicy ogłoszen oraz zawiadomienia
przekazane wszystkim wykonawcom;
8) Ogłoszenie o udzielenie zamówięnia zamieszczone w Biuletynię Zamówięń Publicznych;
9) Umowę o zamówienie publiczne.
3. Opis faktury powinien obejmować: przedmiot zamówięnia, podstawę prawną trybu
udzielania zamówienia oraz klasyfikację budżetową ze wskazaniem dzińu, rozdztałll i
paragrafu.

§15.

1. W celu uniknięcia spraw spornych oraz zabezpięczęnta interesów zamawrującego:
1) Umowy w sprawach zamówień publicznych, wymagają zachowań formy pisemnej;
pod rygorem nieważności, jeżelt odrębne przepisy nie przewidują formy szczególnej,
2) W umowach o zamówienie publiczne niezbędne jest zamieszczęnie sankcji na wlpadek
niedopełnienia warunków umowy orazpręcyzyjne określenie warunków gwarancji i rękojmi;
3) W przypadku, gdy przepisy prawa przewidują rękojmię i gwarancję, należy określió
warunki ich udzielenia;
4) W umowach o zamówienie niezbędne jest precyzylne określenie warunków odbioru albo
odbiorów częściowych i końcowego otaz ścisłe ich powiązanię z warunkami płatności.
2, Projekt umów zawietanych w trybie ustawy wynagają akceptacji KierownikaWydziału
pod względem merlorycznp oraz akceptacji radcy prawnego pod względem prawnym.
Takie same uregulowania dotyczą również zawieranych aneksów. W miarę możliwości
należy w umowie wskazać osobę odpowiedzialną w imieniu Zamawiającego za rcalizację
rrmoWy.
3. Wydziń zamawiający na bteżąco współpraĄe z wykonawcami w celu optyrrralnego
wykonania umowy, sprawuje nadzór nad realizacją umowyJ w szczęgólności w zakresie
terminowości wykonania zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz jakości
świadczenia zgodnie z ustaleniem umowy, oferty, specyfikacji istotnych warunków
zamówieniaoraz normami i regułami danego zawodu.



§16.

W kżdym przypadku, gdy wybór oferty następuje w drodze komisflnej, w tym samym trybie
winien nasĘpić odbiór przedmiotu zamówienia.

§17.

Na zamówieniach, umowach lub zlęcęńach oraz na fakturach i rachunkach należy
zarnieszczać adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.

R0ZDZIAł,ml
postanowienia końcowe

§18.

l.W sprawach nieuregulowanych Regulaminem mają zastosowanie przepisy Ustawy, akty
wykonawcze do Ustawy, Kodeks cywilny otazinneprzepisy obowiązującego prawa.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia przez KierownikaZamawiającęgo.
3. Wszyscy pracownicy mer5Ąoryczni komórek orgartizacyjnych Starostwa z ĘĄńu
powierzonych im obowiązków winni się zapoznaó z treścią niniejszego regulaminu
i pr zestrze gaó j ego po stanowień.

sT

Mard



Załqcznik Nr 1 Regularłtinu
udzielania z aft óńeń pub li człtych

w starostwie pońato,nłlrn w GrudzĄdztł

wNIosEK
O WYRAZENIE ZGODY NA UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOŚC Nrn PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZŁOTY CHRÓWNOWARTOŚCI KWOTY

30 000 EURO

Grudziądą dnia

(naała komórki organizacyjnej składaj qcej wniosek)

Wpisano do Rejestru Zamówień Publicznych o wartości nieprzekraczającej wyrażonej
w złotych rórnrnowartości kwoty 30 000 euro pod pozycją.,.,,,

CZĘŚC A
(wy p ełni a ko m ó r ką o r g ani z acyj na wni o s kuj q c ą o ud z i e l eni e z am ów i eni a)

1 . Nazwa przedmiotu zamówienia: .......... "...

2. Opis przedmiotu zamówienia:

(w razie potrzeby dołqczyć szczegółowy opis)

Wspólny Słownik Zamówień- CPV.......

Klasyfikacja budżetowa -Dział...............Rozdział.......................Paragraf.....,...

3. Wartość zamówienia ustalona znależytą starannością to ..."....... złnetto, co stanowi
kwotę........ ...... złbrutto,
Ustalenia dokonano dnia .....,.... na podstawie :

(z aznaczy ć /uzupełni ć o dp owiedni o)

n r o zeznania cen r5mkowych przedmi otu zarlów ieńa,
n odniesienia się do ceny dostawy/usługi świadczonej zanawiającemu w roku poprzednim
z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych dostadusług oraz prognozowanego na
dany rok średniorocznego wskaźnlka cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem,
tr rnne..



Osoba, która dokonała ustalenia wartości szacunkowej przedmiofu zamówienia:

4. Termin realtzacji zamówienia: ..............

5, Imię i nazwisko pracownika merytorycznego, wskazanego przez kierownika komórki
organizacylnej wnioskuj ącej o udzielenie zamówienia publicznego.

6. W przypadku kiedy zamówienie może być udzielone tylko jednemu Wykonawcy podać
jego nazwę i adres orazuzasadnienie tego faktu:

(data i podpis pracownika merytorycznego) (data i podpis kierownika komórki organizacyjnej

składajqcej wniosek)

Zatwierdzono p od wzglę dem zabezpieczenia

środkaw finansowch ną realizacj ę zadanin

(data i podpis Skarbnilra PowiatĄ

CZĘŚC B
(wyp ełni a ko ordynat or z amówi eń publi czny ch)

1. Równowartośó zamówienia w EURO - netto:
wg aktualnego Rozporuądzęnia Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego
w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczańa wartości zarnówieńpublicznych.
1 EURO ..... ń.
2. Zamówienie może/ nie moze* byó nealizowane bez stosowania ustawy Prawo Zamówień
Publicznych.
3. Do realizacji zamówienia należy zastosować procedurę określoną odpowiednio
w § 6/§ 7x Regulaminu udzielaniazartówięń publicznych.
4. Uzasadnienie: ..............



(data i podpis koordynatora zamówień publicznych)

CZĘSC C

1. Wyrńam zgodę l nie wyrńam zgody* na ręalizację zamówienia.

2. Uwagi:....,.

(data i podpis kierownika zamawinjqcego)

* niepotrzebne skreślić



Załącznik Nr 2 Regulaniml
udzielania ząmóńen publiczltych

w Starcsfuvie Pońatowymw Grudziqdzu

Grudziqdz, dnią.........

(naaua komórbi organizacyjnej składaj qcej wniosek)

o wartości §zac

Notatka służbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku

unkowej powyżej 5.000 z|netlo do kwoty 10.000 zł netto

1. W celu zamówienl.ai

które jest dostawą/usługąlrobotąbudowlanąx przeprowadzono rozeznanie rynku,
Wartość szacunkowa zamówienia wyrosi. .... zł netto, co stanowi

... euro
2. Wpisano do Rejestru Zamówień Publicznych o wartości nieprzekraczającej w1yrażonej
w złotych równowartości kwoty 30 000 euro pod poz.:..........
3. W terminie ., . rozezrrano rynek w formie:

5. Wybrano wykonawcę:

NAZWAWYKONAWCY

Spotządzlł: zatwterdzam:

(podpis pracownika męrytorycznego) (podpis kierownika zamaw iającego)



Załqcznik Nr j Regulaminu
udzie lania z amówień pu b licmych

w Starostwie Pońatowymw Grudziqdzu

Gradziądz, dnia ..........

(nazwa zamawiającego)

(nazwa wykonawcy, do którego

kierowane j est zaproszenie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający: Powiat Grudziądzki, ul. Małomłynska 1, 86 - 300 Grudziądz zapraszado złożenia

oferty na:

(na podstawie arl, 4 pkt. 8 ustawy

2. Termin realizacjizamówienia:

- ustawy z dnia29 stycznia2004 r. Prawo zamówieńpublicznych)

3. Miejsce, termin i sposób złożęnia oferty:

1) Ofertę należy złożyónajpóźniej w dniu. ".. do godz

a) w siedzibie Zatnawiającego - ul. Małomłynska 1, 86 - 300 Grudztądz,pok.25:

- osobiŚcie,
- za pośr ednictwem poczty,
b) faksem na nrrmer 56 45 14 40I,

c) e-mailem na adres....

2) Na kopercie/ faksie/ w e-mailu* należy umieścić nazwę i adres zanawiającęgo,nazwę i adres

wykonawcy oraz napis: Rozpoznanie cenowe na: lt.......,..

4. Ofertę nalęży sporządzió w języku polskim w formie pisemnej.

5. Ceny podane w ofercie mają, winny byó wyrńone cyfrą i słownie.

6. Cena winna obejmowaó całość zamówienia.

7. Opis przedmiotu zamówienia:....,..........



8. Wymagany termin realizacji umowy do dnia

8. Na ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia:

- Wypełniony i podpisany formularz oferty wgzaŁączonego do zaproszeniawzoru,

9. Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest:

Parr/Pani..

1 0. Informa cj e doty czące r ealtzacji zamówienia:

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający wyśle do wykonawcy

zamówieni el zlecenielurlowę w sprawie zamówienia publicznego. *

(datai podpis)

W załączeniu:

- W zór formllarza oferty wykonawcy;

,....;

)

* niepotrzebne skreślić



Załqcznik Nr 4 Regulaminu
udzielania zamóńeń publicznych

w Starostwie Powiatowmw Grudziqdzl

@lieczątka wykonawcy)

1. Nazwa i adres Wykonawcy:

FORMULARZ OFERTY

2, Przedmiotzamówlema:

3. Oferuję wykonanie /dostawy/ usługi/robotybudowlanej* będącej przedmiotem zamówienia

zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości:

netto: ..,...,zł,

podatek VAT ........oń, ............ ..".zł,

brutto: ..".zł,

(słownie: ......)

2. Deklaruję ponadto*:

a) termin wykonania zamówienia:

\- b) okres gwarancji :

c) warunki płatności:

d) akceptuj ę wzór umowy dołączonej do zapytaria ofertowego.

3. Oświadczam,że,.

a) zapoznńęmlłan się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżen,

b) w razie w5hralia naszej oferty zobowiązajemy się do realizacji przedmiotu zamówienia

na warunkach określonych w pkt I t2

4. Zńączńkami do niniejszego formularza ofertowego są:

1 . . . .. . . . . . .. . . .

2............,.,.

x niepotrzebne skręślić

(data, podpis i pieczęć wykonawcy)



Zdqaik Nl 5 Reaulańifu

,*ffiHffiilw"
Rejestr zamówień publicznych o wałtości nieprzekraczajqcej wyłażlnej w złoĘch równowałtości kwoty 30 000 eum

Numęr
kolejny
wniosku

Nazwa komórki
organizacyjnej

składającej wniosek

Nazwa przedmiotu
zamówienia

Cena wybranej
najkorzystniej szej

oferty (netto)

Cena wybranej
naj korzystniej szej

oferty (brutto)

Nazwa wybranego
wykonawcy
zamówienia
oubliczneso

Termin realizacji
zamówienia

Uwagi



( Załqcznik Nr 6 Regulaminu
udzi el ania z amówi eń pub li czny ch

w Starostwie Powiatowym w Gtlldziqdzu

PLAN ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

, Planzamówień publicznych na ....... rok

Komórka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Grudziądzl

Nr sprawy: ....l...,

fflieczęó i podpis Kierownika komórki
or ganizacyjnej Starostwa)

I

Lp przedmiot zamówienua szacunkowa
wartośó

zamówienia
netto w zł

Planowany termin
wszczęcia

procedury*

Srodki finansowe ptzeznaczol7e w
budżecie na r ealizację zadania (dział,

rozdziń, paragraf)

*Należy wskazac datę planowej publikacji ogłoszenia o przetargu

Lub wszczęcie postępowania w innej procedurze



Załącznik Nr 7 Regulatninu
udzi elania z amóńen pub li rznych

w Starostvvie Pońatoulłn w Grudziqdzu

Grudziqdz, dnia.......,.

(nanła komórki organizacyjnej składaj qcej wniosek)

Protokół
zprzeprowadzonego zapytarr.ia ofertowego o wartoŚci §zacunkowej powyżej 10.000 zł

netto do kwoĘ nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty
30 000 euro

1. Dotyczy postępowania o zamówienie publicznena

Szacunkowawartość zamówieniawynosząca..... ....złnętto, co stanowi..........
euro została ustalona w dniu ... przez

2. Wpisano do Rejestru Zamówień Publicznych o wartości nieprzekłaczającęj wyrażonej
w złotychrównowartości kwoty 30 000 euro pod poz.:..,.......

3. W dniu zaproszono do udziałla, niżej
wymienionych Wykonawców :

4. W terminie do godz. ... zebrano poniższe
oferty:

5. W wyniku przeprowadzonego postępowania wybrano ofertę:.

LP. NAZWA I ADRES
WYKONAWCY

CENA NETTO CENA BRUTTO LIWAGI

cena netto ń,brutto zł



l,r6

6. Uzasadnienie wyboru danego wykonawcy:

(słownie:

Sporządzlł:

(podpis pracownika metytorycznego)

zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiającego)



l?J 
-

Załqcznik Nr 8 Regulaminu

udzielania zamówień publicznych

w Starostvvie Pońatovllm w Grudziqdzu

WNIOSEK O W SZCZĘCIE POSTEPOWANIA
O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE O WARTOŚCI PRZEKRACZAJĄCEJ
wyRAzoNEJ w zŁoTyCH nówNowARTośO KWoTy 30 000 EURO

(nazw a komórki o rgąnizacyj nej s lcł adaj qc ej wnio s ek)

Wpisano do Rejestru ZamowieńPublicznych o przekraazającej wyrażonej w złotych

równowartości kwoty 30 000 euro pod pozycią.

CZĘSC A

(wy p eł ni a kom órką o r g aniz a cyj na wni o s kuj q c a o udz i e l eni e z am owi eni a)

1. Opis przedmiofu zamówienia:

(w razie potrzeby dołqczyć szczegółowy opis)

Wspólny Słownik Zalnówięń- CPV.......

Klasyfikacja budżetow a_Dziil-...............Rozdział..-....-...........""Paragraf"""",

2. Wartośó zamówienia ustalona znależyląstarannoŚcią to ........... złnetto, co §tanowi

kwotę........ ...... złbrutto.
Ustalenia dokonano dnia .......... na podstawie :

(z aznaozy c /uzup ełnić o dpowi edni o)



ż tozęznania cen rynkowych przedmiotu zarnówienia,

l odniesienia się do ceny dostawy/usfugi świadczonej zamawiającemu w roku poprzednim
z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawiartych dostadusług oraz prognozowanego na
dany rok średniorocznego wskźnika cen towarów i usfug konsumpcyjnych ogółem,

l inne.

Osoba, która doko nała o szacowania warto ś ci zamówi enia :

4. Imię i nazwisko pracownika merytorycznęEo, wskazanego przez kierownika komórki
or ganizacylnej wnioskującej o udzielenie zamówienia publicznego.

5. Proponowany tryb postępowania:

6 . Osob a odpowiedz ialna za merytoryczne prowadzenie sprawy: .

(data i podpis pracownika merytorycznego) (data i podpis kierownika komórki

or ganiz acyj nej s H adaj qc ej wnio s ek)

Zatwi er dz ono p o d wz gl ę dem z ab ezpi e cz enia

środkow finąnsowch na realizację ządania

(data i podpis Skarbnika Powiafu)

CZĘSC B

(wypełnia koordynator zamówień publicznych)

1. Równowartość zamówienia w EURO - netto: ...............
wg aktualnego Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego
w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeltczarlia wartości zartówteń publicznych.
1 EURO : .,.......,....., zł.



(data i podpis koordynatora zamówień publicznych)

CZĘŚC C

1. Wyńam zgodę l nie wyrażan zgody* na realizację zamówienia.

(data i podpis kierownika zamąwiajqcego)



Załqcznik Nr 9 Regulaminu
u dzi e lani a z amówi eń pub li czny c h

w Starostwie Powiatowmw Grudziądzu

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdział I

§1

Postanowienia ogólne

1. Ilekroó jest mowa o postanowieniach niniejszego regulaminu o:

1) Kierownllu,Zarnawiającego -należyprzęz to rozumieć Starostę Grudziądzkiego;

2) Komisji - należy przęz to rozumieć Komisję Przetargową;

3) Regulaminię - nalęży przez to rozumieó niniejszy regulamin;

4) SIWZ - należy przez to rozumieć Specyfikację Istotnych Warunków Zartówienl,a;

5) Ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2009 r, - Prawo
zamówtęń publicznych;

6) Wykonawcy - należy przęz to rozumieć osobę ftzyczną, osobę prawną albo jednostkę

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie
zallrtówienia publicznego, złożyła ofertę llb zawarła umowę w sprawie zanówienia
publicznego;

7) Zanawiającym - należy przęz to rozumieó Starostwo Powiatowe w Grudziądru;

8) Zamówieniach publicznych - należy ptzęz to rozumieć umowy odpłatne zawięranę
mtędzy zamawrującylTl a wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub
roboty budowlane.

2. Niniejszy Regulamin określa tryb dzińania Komisji.

3. W zakresie nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie mają przepisy

Ustawy oraz innę przepisy prawa regulujące udzielanie zamówienia.



Rozdział II

Prawa i obowiązki osób biorących udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia
publicznego

§2

Obowiązki członków Komisji

1. Członkowie Komisjirzetelnie i obiektywnie wykonują powierzone im czynności, kierując
się wyłącznie przepi sam i pr aw a, po siadaną wiedzą i do świadczeniem.

2. Do obowiązków członków Komisji należy w szczególności:

I) cz:ynny ldziŃ w pracach Komisji;

2) złożenie pisemnego oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, ńęzwłocznie po zapoznaniu się z oświadczeniami lub
dokumentami złożonymi przez wykonawców w celu potwierdzenia spełnienia
stawianych im warunków;

3) wykonanie poleceń przewodniczącego Komisji;

4) nie ujawnianie żadnych informacji związarrych z pracami Komisji, w tym szczegóLńe
informacji związanych z przetargiem nieograniczonp (badania, oceny i porównania
treści złożonych ofert) zwyłączeńem informacji jawnych opisanych w ustawie.

3 . Członek Komisji, z zastrzeżeniem ust. 2 pkt 2 j est obowi ązany w każdyn czasie wyłączyc
się z udziału w pracach Komisji, nięzwłocznie po powzięciu wiadomości o zaistnieniu
okoliczności, o których mowa w ust. 2 pkt 2, o czym informuje przewodniczącęgo Komisji.
Zapis § 4 stosuje się odpowiednio.

4. Członkowi Komisji nie wolno wykonywać poleceń ani czynności, których wykonywanie
stanowiłoby przestępstwo lub grozlłoby niepowetowaną stratą.

§3

Prawa członków komisji

1. Członkowie komisjimająprawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji, wglądu
do wszystkich dokumentów związarrych z pracą Komisji, w tyrn do ofert, oświadczeń,
wyjaśnień złożonychprzez Wykonawców, a także opinii wydanych przezbiegłych.

2. CzłoŃowie komisjimająpławo do zglaszania w kżdym czasie pisemnych oświadczeń, co
do pracy Komisji do Przewodniczącego Komisji lub KierownikaZamawiającego.



§4

Odwołanie członków komisji

1. Odwołanie członka Komisji przetargowej w toku postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego moze nastąpić, jeżeli wystąpią przeszkody uniemożliwiające ldziń członka
w pracach Komisji.

2. W przypadlg złożeńa przez członka Komisji oświadczenia o zaistnieniu okoliczności,
o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, ńęzłożeniaprzęz niego oświadczenia albo zŁożęnia
oświadczenia niezgodnego z prawdą, Przewodniczący Komisji nięzwŁocznte wyłącza człotka
Komisji z dalszego ldziaŁu w postępowaniu o udzielenie zamowieńa publicznego.
Informację o wyłączenit człotka Komisji, Przewodniczący Komisji przekazltje
Kierownikowi zamawiającego, który w miejsce wyŁączonego członka,może powołać nowego
członka Komisji. Wobec przewodniczącęgo Komisji czyrrności wyłączenia dokonuje
bezpośrednio Kierownik Zanawiającego.

3. Czpności podjęte w postępowaniu człotka Komisji, po powzięciu przez niego
wiadomości o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, są nieważne.
Czynności Komisji, jeżeli zostały dokonane zudzińem takiego członka, zasttzeżęniem ust. 4,
powtarza się, chyba że postępowanie powinno zostaó uniewżnione. Przepisy stosuje się
odpowiednio do sytuacji, w której członek Komisji zostanie wyłączony z powodu ńęzłożenia
oŚwiadczenia, o któryrm mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 albo złożeniapostępowania.

5. Przewodniczący Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiającego o odwołanie członka
Komisji, gdy:

1) członek Komisji naruszy swoje obowipki, o których mowa w § 2 ust. 1;

2) w sytuacji, o której mowawust.2orazw § 2 ust.3;

3) w sytuacji nieusprawiedliwionej nieobecności człolka Komisji na posiedzeniach Komisji.

§5

Przewodniczący Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczący, a w razie nieobecności Przewodniczącego
j e go ob ow iązki p ełni zastęp ca prz ewo dni c ząc e go .

2.Do zadafi Przewodniczące5o należy w szczególności:

1) prowadzenie posiedzeń Komisji;

2) poinformowanie członków Komisji o odpowiedzialności w przrypadku naruszenia
przepisów ustawy, rozporządzeń i niniej szego regulaminu;

3) odebranie od członkóił Komisji oświadczeń o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 2
niniej szego re gulaminu;



4) przydzielenie członkom Komisji prac niezbędnych do prawidłowego przeprowadzęnia
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

5) informowanie Kierownika Zamawiającego o problemach związanych z pracarri
Komisji;

6) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji
po stępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

§6

Sekretarz Komisji

1. Do obowiązków sel<retarza Komisji należy w szczegóIności:

1 ) dokumentowanie czynno ści podejmowanych przęz Komisj ę;

2) or ganizowani e w uz go dni e niu z P rzęw o dniczącym po si edz eń Komi sj i ;

3) opracowywanie projektów dokumentów przygotowywanych ptzęz Komisję, v
w zakresie zlecon;rm przez Kierownik a Zamawiającego;

4) wysyłanie w porozumieniu z Przewodniazącym Komisji, ogłoszeń, zawiadomień i
innych dokumentów przygotowanych przez Komisję oraz zamięszczanię dokumentow
na stronie intemetowej oraz w siedzibie Zamawiającego w miejscu publicznie
dostępnym;

5) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynności komisji;

6) obsfuga techniczna, sekretarsk a i or gańzacyjna komisj i;

7) nadzor nad przechowywaniem protokołów postępowania oraz wszystkich innych
dokumentów rwiązanych z postępowaniem o zamówienie publiczrre, w trakcie jego
trwania.

Rozdział III

Tryb pracy Komisji

§7

1. Komisja rozpoczynaprace z dniem powołania.

2. Komisja kończy prace związaną z danym zamówieniem publicznp z dniem
podpisania umowy lub dokumentu stwierdzającego unieważnienie postępowania.

§8

1. Miejsce i terminy posiedzeń Komisji wynaczaPrzewodni czący.

2. O miejscu i terminie posiedzeń Komisji, sekretarz powiadamia członków Komisji.



§9

1. Komisja pracuje w składzie co najmniej 3 osobowym, w tym Przewodniczący Komisji
lubjego zastępca.

2.W przrypadku, gdy któryś z człotków nie będzie mógł uczestniczyó w pracach Komisji
z powodu np. choroby,wyjazdl sfużbowego lub innych przyczyn, możliwe jest powołanie
nowej osoby w miejsce nieobecnego członka. Osoba ta powinna pozostaó w składzie
Komisji do czasu rozstrzygnięcia danego postępowania. Zmian w składzie Komisji
dokonuj e Zar ząd P owi atu Grudziądzkte go w dr o dzę uchwał y.

§10

1. Komisja w zakresie przeprowadzęnia postępowania o udzielenie zamówienia
publiczneg o w szczególności :

1) dokonuje otwarcia ofeń;

2) ocenia spełnianie warunków stawianych wykonawcom;

3) wnioskuje do Kierownika Zamawiającego o wykluczenie wykonawców,
o drzuceni e o fer1 w pr zyp adkach okre śl onych u stawą;

4) ocenia oferty nie podlegające odrzueeniu;

5) przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje
o uniewżnienie postępowania.

§11

Biegli
v 1. JężęIi dokonanie określonych czynności związanych z przygotowaniem

i przeprowadzenięm postępowania o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości
specjalnych, Kierownik Zamawiająaego) z własnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
może powołać biegłych. Ich udział powinien zostać odnotowany w dokumentacji
z przępt ow adzone go po stępowani a.

Z,Przepisy dotyczące praw i obowiąków członków komisji stosuje się odpowiednio.

§12

Protokół postępowania o udzielenie zamówienia pub|icznego

1. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznęgo, o których mowa
w art. 96 ustawy sporządza sekretarz Komisji, a podpisują człoŃowie Komisji
uczestniczący w danyrr postępowaniu.



2. Przewodntczący Komisji przedkłada protokół postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego Kierownikowi Zamawiającemu do zatwierdzenia.

§13

otwarcie ofeń

1. Otwarcie ofert jest jawne i następuje po upływie terminu ich składania,

2.Podczas otwarcia ofert przewodniczący komisji zobowiązany jest:

1) zapewnió, aby otwarcie ofert nastąpiło w miejscu i terminie, o którym
poinformowano wykonawców;

2) bezpośrednio przed otwarciem ofert podaó wysokość kwoty jaką zamawiający
zamier za pr zeznaczy ó na s fi nansowani e zamówi eni a;

3) przed otwarciem kńdej z ofert sprawdzić i okazaó obecn;mr na posiedzeniu stan

zabezpieczenia ofert;

4) zapewnić, aby oferty złożone po wyznaczonym terminie ich składdnia nie były
otwierane, a wykonawcy zostali o tym fakcie poinformowani;

5) zapewńć, aby oferty złożonę po terminie zostały zwrócone wykonawcom;

6) podczas otwarcia ofert podać do wiadomości obecnych w posiedzeni,g nazwy
(firmy) oraz adresy wykonawców, a takźe informacje dotyczące ceny, terminu

wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunkow płatności zawartych

w ofeńach;

7) dopilnować, aby informacje, o których mowa w pkt ż ipkt 6 zostały ntezwłocznie
przekazane wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich
wniosek.

§14

ocena i badanie ofert

1. Po otwarciu ofert Komisja:

1) dokona oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu

i wnioskuje do kierownika zanawiającego o wykluczenie wykonawców
w przlpadkach określonych ustawą;

2) dokona badania i oceny ofert i wnioskuje do Kierownika Zamawiającego

o odrzucenie ofgrty w przypadku stwierdzenia, że zachodzą okoliczności
określone w art. 89 ustawy;



3) poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacja istotnych warunków
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty ńezwłocznie
zawrudarriając o tyrr wykonawcę, którego oferta zostńa poprawiona (zgodnie
z art,87 ustawy);

4) wnioskuje do Kierownika Zamawiającego o wykluczenie wykonawców
w prąpadkach określonych w art.24 ustawy;

5) ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu;

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje do
Kierownika Zamawiającego o uniewżnienie postępowania - przedstawiając
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§15

Wybór najkorzystniej szej oferty

1. Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriów oceny ofert
określonych w specyfikacj i istotnych warunków zamówienia.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawnjący zawiadarrtia
wykonawc ów, którzy złożyli oferty o :

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko,
siedzibę albo miejsce zamięszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano
oraz uzasadrienie jej wyboru, a takżę punktację przyznaną ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i łącznąpunktację;

2) wykonawcach, których oferty zostŃy odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) wykonawcach,którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienta
podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie określon;rm zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa
w sprawie zamówienia publicznego może byó zawarta.

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamięszcza
informacje, o których mowa w ust. 1, na stronie intemetowej oraz w miejscu publicznie
dostępnym w swojej siedzibie.



§16

Środki ochrony prawnej

Postępowanie w przypadku wniesienia odwołania lub skargi do sądu opisane jest w dziale
VI ustawy.

§17

Przechowywanie dokumentacji

1. Zamawiający przechowuje protokół wlaz z załączn7kami przez okres 4 lat od dnia
zakończęnia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego
nienaruszalnośó.

2, Załącznlkami do protokofu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego są

dokumenty wymienione w art. 96 ust. 2 ustawy.

3. Protokół v,raz z załącznlkami jest jawny. Załącznlki do protokoŁa Zamawiający
udostępnia po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewżnieniu
postępowania, z tym że oferty zamawiający udostępnia od chwili ich otwarcia.
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