Zarzadzenie Nr 19/2013
Starosty Grudziadzkiego
z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

w sprawie: ustalenia zasad uzywania samochodéw niebedacych wlasnosécig pracodawcy
do celéw stuzbowych

Na podstawie art. 34 a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym ( Dz.U.
z 2012 r. poz..1265 z pézn. zm.), w zwiazku § 3 ust.1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
nieb¢dacych wiasnosciq pracodawcy (/Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) oraz
§ 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z 2013 r. poz. 167)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Do celéw stuzbowych moze by¢ wykorzystany samochod osobowy stanowiacy wlasnosé
(wspotwlasnos¢) pracownika lub bedacy w stalej dyspozycji pracownika na zasadzie
odptatnosci.

2. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochodow osobowych niebgdacych wilasnoscia pracodawcy, nastepuje na podstawie
umowy cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawca a pracownikiem.

3. Wz6r umowy, o ktorej mowa w ust. 2 okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. W umowie, o ktérej mowa w ust. 2 pracodawca okre$la miesigczny limit kilometréw
przyznany pracownikowi na jazdy lokalne. Limit ten nie moze przekracza¢ 300 km.

§2

1. Koszty uzywania samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscia pracodawey do celéw
okreslonych w § 1 ust. 2 pokrywa pracodawca wedtug stawek za 1 km, przy czym cena
1 km odpowiada maksymalnej stawce dla danego pojazdu okreslonej w przepisach
wykonawczych wydawanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z 6 wrzeénia 2001 roku
o transporcie drogowym.

2. Zwrot kosztéw uzywania samochodéw osobowych niebedacych wiasnoscia pracodawcy
nastgpuje w formie miesigcznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn aktualnie
obowiazujacej maksymalnej stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktérej mowa w ust. 1
1 miesigcznego limitu kilometrow na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 1 ust. 4.

3. Podstawa wyplaty ryczattu miesigcznego stanowi pisemnie o$wiadczenie pracownika
0 uzywaniu przez niego samochodu osobowego niebedacego wlasnoscia pracodawcy
do celow stuzbowych zlozone u pracodawcy w terminie do 10-tego dnia nastepnego
miesigca. Wyplata ryczattu nastapi po weryfikacji o$wiadczenia przez pracodawce,
do 15 dnia miesiaca, w ktorym o$wiadczenie zostalo ztozone.

4. Wzér oswiadczenia pracownika, o ktérym mowa w ust. 3 okresla zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

5. Kwotg miesigcznego ryczattu, o ktorym mowa w ust. 2, zmniejsza si¢ o jedna dwudziesta,
druga za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci w pracy oraz za kazdy dzien
roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowal samochodem osobowym niebedacym
wilasnoscia pracodawcy do celéw stuzbowych.



§3

1. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiona przez niego szkode
w zwigzku z uzywaniem samochodu prywatnego do celéw stuzbowych.

2. Zwrot kosztow przejazdu w podrozy stuzbowej samochodem niestanowiacym wiasnosci
pracodawcy nastgpowaé bedzie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego i umowy
cywilnoprawnej, zawartej migdzy pracodawcg a pracownikiem. Wysoko$é zwrotu kosztow
wynika z przemnozenia iloci przejechanych kilometréw oraz stawki za jeden kilometr
przebiegu , ktora wynosi:

1) 0,5214 zt dla samochodu o pojemnosci skokowe;j silnika do 900 cm?,

2) 0,8358 zt dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?.

3. Wzdr umowy, o ktorej mowa w ust. 2 okresla zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownik zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia
kosztow podrézy stuzbowej w terminie 14 dni od dnia zakoniczenia tej podrozy.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

l
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STRR O 8TA

Marek-Szewgpanowski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenie Nr 19/2013
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

UMOWA
na uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych
Zawarta W ................ w Grudzigdzu pomiedzy Starosta Grudziadzkim — ..................
zwanym w dalszej czesei ,,Pracodawca”, a ............. zwanym w dalszej cze$ci umowy
,,Pracownikiem”.
§1

Pracodawca wyraza zgode na uzycie do celow stuzbowych samochodu osobowego
Pracownika, bedacego wiascicielem / wspélwlascicielem/ uzytkownikiem samochodu

osobowego marki .......... nr rejestracyjny ........... poj. silnika .............. cm?

§2
Strony ustalaja, Ze Pracownik ma prawo korzystaé z limitu kilometrow ustalonego przez
Pracodawce na jazdy lokalne (w wysokosci ...... km).

§3

Koszt uzywania pojazdu Pracownika do celéw stuzbowych pokrywa Pracodawca, wg stawek
za 1 km przebiegu.

§4

Stawka za 1 km przebiegu jest okreslona Zarzadzeniem Nr /2013 Starosty Grudzigdzkiego
z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

§5

Zwrot kosztow przejazdu za jazdy lokalne nastepuje w formie miesigcznego ryczaltu po zlozeniu
pisemnego os$wiadczenia Pracownika o uzywaniu do celow stuzbowych w danym miesiacu.

§o

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone osobom trzecim, jakie moze
spowodowa¢ swym samochodem pracownik, jak réwniez nie ponosi odpowiedzialnosci za
uszkodzenie lub kradziez samochodu powstate zaréwno z winy pracownika, jak i bez jego
winy. Ponadto pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate wskutek
niesprawnosci technicznej samochodu lub wady prawnej ( np. brak przegladu technicznego
1 jego obowiazkowego ubezpieczenia). Pracownik jest zobowiazany na wlasne ryzyko
do przestrzegania zasad ruchu drogowego i eksploatacji pojazdu.

§7

Rozliczenia kosztow dokona Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w Grudziadzu do
dnia 15-go nast¢pnego miesiaca.

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czasod ............. i [y SO
§8

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy KC.
§9

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Pracownik Pracodawca



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenie Nr 19/2013
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

WYDZIAL FINANSOWY
W miejscu
OSWIADCZENIE

Janizej podpisany .....................
Niniejszym o$wiadczam, Zze w miesigcu ...................... na podstawie umowy z dnia
.................... uzywatem samochodu marki .................. o numerze rejestracyjnym
............... do realizacji zadan stuzbowych.
Informujg, ze w wyzej wymienionym okresie:

a) ... dni bylem nieobecny z powodu urlopu, choroby, innych przyczyn,

b) ........ dni realizowatem obowiazki w ramach delegacji stuzbowych

WYLICZENIE:

R —ryczalt miesigczny ............ kmx ...l dkm=............... zl

N —ilo$¢ dni, za ktdre ryczatt nie przystuguje: ...........

W —naleznos$¢ do wyptaty: .............. zt

R:22=0

axn=0

R-b=0

Slownie: ssuunuammuesmansiassmsmmnss coss s

(podpis pracownika)
Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym .......... ...
(data) (podpis)

(data) (podpis)



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenie Nr 19/2013
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 16 pazdziemnika 2013 r.

UMOWA
na uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych
Zawarta w dniu ................ w Grudziadzu pomiedzy Starosta Grudziadzkim - ..................
zwanym w dalszej czgsci ,,Pracodawca”, a ............... zwang w dalszej czg$ci umowy
,,Pracownikiem”.
§1

Pracodawca wyraza zgod¢ na uzycie do celéw stuzbowych samochodu osobowego
Pracownika, bedacego wtascicielem / wspdtwiascicielem/ uzytkownikiem samochodu
osobowego marki .......... nr rejestracyjny ........... poj. silnika .............. cm?

Strony ustalaja, ze Pracownik ma prawo do odbycia podrézy, na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego Nr ........... wdniu................

§3

Koszt uzywania pojazdu Pracownika do celéw stuzbowych pokrywa Pracodawca, wg stawek
za 1 km przebiegu.

§4

Stawka za 1 km przebiegu jest okreslona Zarzadzenie Nr /2013 Starosty Grudziadzkiego
z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

§5

Zwrot kosztow przejazdu nastapi na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego w wysokosci
iloczynu przejechanych kilometréw i obowigzujacej stawki za 1 km.

§6

Rozliczenia kosztéw dokona Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Grudziadzu
niezwlocznie po powrocie z wyjazdu stuzbowego.

§7

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowsg maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§8

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik Pracodawca



