
7-aruądzenie Nr zlżOtl,
§tarosĘ Grudziądzkiego
zdnia 16 lutego 2011 r.

w sprawie ustalenia orgańzacji czynności kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Grudziądan

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt. 1, ust. 2 rozporuąńzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 18 stycznia 20It r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu aW. oraz instrukcji w sprawie organizacji i za]<resu dńńania
archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) i § 1 ust. 3 oraz § 2 lnstrukcji
kancelaryjnej starrowiącej zńącnlk nr 1 do roryoruądzenia Prezesa Rady
Ministrów

zarządzarr1 co następuj e :

§1

W Starostwie Powiatowym w Grudziądzu podstawowym sposobem
dokumentowania pruebiegu zńatwiańa i rozstrzygarlla spraw jest system
tradycyj ny (nieelektroniczry).

§2

Sprawy niezakończone przed dniem 1 styczria 2011 roku, których
dokumentacja powstała i zgromadzona jest w Starostwie Powiatowym w
Grudziądzu, zała&viane są bez zl,ńarry doĘchczasowego zrlak:l, aż do jej
o statecane go zakoń czenia.

§3

1. Wykonanie zarz|,rdzenla powierza się kierownikom wydziałów.
2. Nadzór bieżący nad prawidłowością wykonywania czynności

kancelaryjnych sprawuje Koordynator czynności kancelaryjnych.

§4

Postanowienia niniejszego zarządzenia mają zastosowanie od dnia 1 stycaria
zaII roku.

§5

Zarządzenie wchodziw zycie z dniem podpisania.

Psrn
Maią $łłnowshi


