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Zalządzenie Nr 1l2O11,
Starosty Grudziądzkiego
z dnia 16 lutego 2a1l r.

w sprawie ustanowienia Koordyn atora czynności kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Grudziądnl

Na podstawie § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej zńączrik nr I

do roryorządzeńa Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 20lI r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzińarljLa archiwów zakładowych
(Dz. U. Nr 14, poz.67)

zarz$zam, co następuj e :

§1

Ustanawiam na Koordynatora crynności kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Grudziądnl PaniąAgnieszkę Zawadka- inspektora w V/ydziale
Orgańzacylnym.

§2

Do obowiąpków Koordynatora cTyrnraści kancelaryjnych na|eĘ bieĄcy nadzót
nad prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Grudziądnl, w szczególności w ukresie doboru klas z wykazu
akt do zńatwiarlych spraw i właściwe go zahładania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§3

Nadzór nad wykonywaniem niniejszego zarzŃz,enia powierza się Sekretarzowi
Powiafu.

§4

Postarrowienia niniejszego zarządzenia mają zastosowanie od dnia 1 stycznia
ZOn roku.

§5

Zarządzenie wchodziw Ęcie z dniem podpisania.
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