(pieczec¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: OAZ.421.64.2014

Protokdl kontroli problemowej archiwum zakladowego

Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu
Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru

i Gospodarki Nieruchomosciami
ul. Matomlynska 1
86-300 Grudzigdz

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r. Nr 123, poz. 698).

I. Informacje wstepne.

1. Kontrole przeprowadzit w dniu 27.03.2015 r. mgr Janusz Bonczkowski — archiwista
Archiwum Panstwowego w Toruniu nr upowaznienia do kontroli DAP 103.2.2015 w
obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pana Edwarda Wiatrowskiego —
kierownika Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.
Geodety Powiatowego i1 Pana Janusza Kuta — inspektora Starostwa .

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1999 r. na podstawie ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2001 Nr 142, poz. 1592 —
tekst jednolity). Jednostkg kieruje Pan Edmund Korgol — Starosta Grudziadzki obecnie

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewodzki Inspektor
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b)

c)

Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograticznego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w
Bydgoszczy.

Statut i regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowigzuje: uchwata
Nr X1X/22/2013 Rady Powiatu Grudziadzkiego z dnia 25 wrzesnia 2013 r. w sprawie
zmian 1 ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu Grudziadzkiego oraz uchwala
Nr XXVIII/57/05 z dnia 29 grudnia 2005 r. Rady Powiatu Grudzigdzkiego w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudziadzu z pozn.
zm.

Zmiany organizacyjne w przeszlos$ci: ... ST o T

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia — nic.

Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 25.05.2011 r.

Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniu: 2.10.2012 r. Archiwum

Panstwowe w Toruniu przeprowadzito kontrole problemowa pod katem wielkosci zasobu

znajdujacego sie w archiwum zaktadowym.

W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:

instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z

dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.

U. Nr 14, poz. 67)- zalgcznik nr 1;

jednolity rzeczowy wykaz akt rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.

Nr 14, poz. 67)- zatacznik nr 3:

instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazéw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U.

Nr 14, poz. 67)- zatacznik nr 6;

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

— ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2010
Nr 193, poz. 1287 z pdzn. zm. );

— rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia
2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego

1 kartograticznego (Dz. U. 2013, poz. 1183);
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II.

1)

2)

a)

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca
2001 r. w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materialow
wylaczonych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74,
poz. 796);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001
w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania
systemoOw i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogdlnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dn. 9 listopada 2011
r. w sprawie standardow technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarow
sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowania i przekazywania wynikow tych
pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. 2011 Nr

263, poz. 1572).

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w  zakresie
poprawnosci  klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz Kkompletnosci
i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: calos¢ akt klasyfikowana
1 kwalifikowana jest zgodnie przepisami geodezyjnymi i kartograficznymi. Dokumentacja
przekazywana jest na biezaco.
Zbiér dokumentacji.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna:

- aktowa:

w tym akta kategorii ,,B50” w ilosci ..-.. mb, z lat ..-.., kat. ..BE50” w ilosci ..-

Mb, Z 1at ceeeeeeeeec e ettt et e e e e et e enane e

nierozpoznana w ilosci.............. T b, Z 18k cninismsinion IR -
- techniczna:

kategorii A w ilosci......-.....mb,.....-.....jedn. inw.,.....-......jedn. arch., z lat.....-.......

kategorii B akta w ilosci mb, ..-.. jedn. inw., ...-.. jedn. arch., z lat

nierozpoznana w ilosci............. e oryginaly rysunkow w kalkach z lat....-....

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

-
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kategorii A w ilosci ..-.. jedn. inw. ..-..., czasu nagran ....... T 751 T CTR—

kategorii B w ilodolcvmasijedn: ow, 2 bakoonmnsmsnsms T ———

NISrOZPOZNATA W 1086100 JOUNL INW,; Z 18l crinncnncas T e
- Kkartograficzna:

kategorii A w ilosci 246,54 mb 1 3777 jedn. inw., jedn. arch.(arkuszy) z lat 1945-

2012

kategorii B w ilosci......-...... jedn. inw.,187 jedn. arch.(arkuszy) z lat 1945-2006

nierozpoznana w ilosci............. =i AR arkuszy z lat -

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci.....-......jedn. inw.......-......czasu nagran z lat............ _N—
kategorii B w ilosci.....-......jedn. inw.(nagran)......-.....czasu nagran z lat....... —
nierozpoznana w ilosci.......=........ o 11110 ol ) S ——- R R
inne w ilosci............ e pannans sztuk Z 1at.....ooooviiiniiiiene e SR AT A RESS
fotografie:

kategorii A w ilosci...-...jedn. inw.....-....negatywow,...-...pozytywow, z lat....-......
kategorii B w ilegei...~..jedn. inw.,...m...8200K; Z laticnum s e T ——
nierozpoznana w ilosci............. P i) ) | SR———— R SR S
inne w ilosei........o......... e ———— sztuk, z1at......ccccooeiiiiiennnn. e —————————
filmy:

kategorii A w ilosci...-...tytuldow(tematow)....-...sztuk, sztuk mat. wyjs.. z lat....-....
kategorii B w ilosci...-...tytutow(tematow)....-...sztuk, z lat................ T —
nierozpoznana w ilosci.......ccceruenne. T T—— getale Z 1ot s .
HIHE W 1O mmnamssesmmmmessans e sztuk, z lat................ e

— blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w pomieszczeniach archiwalnych
przechowywana jest nastepujaca dokumentacja z lat 1945-2007:
1.  Mapy pomiaru PGR — 34 szt. (kat. A);
2. Mapy klasyfikacyjne — 400 szt. (kat. A);

3. Mapy glebowo-rolnicze — 187 szt. (kat. BE);

4. Mapy z pomiaru lasow panstwowych — 29 szt. (kat. A);
5. Ewidencja gruntow — 225 szt. (kat. A);

6. Mapy zasadnicze 1:5000 — 10 szt. (kat. A);

7. Mapy 1:500, 1:1000:

»  pierworysy — 213 szt. (kat. A);
»  matryce — 1065 szt. (kat. A);
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10.
11.

Pozostale mapy sytuacyjno-wysokosciowe:

»  pierworysy — 689 szt. (kat. A);

»  matryce — 805 szt. (kat. A);

Matryce z osnowg pomiarowa — 117 szt. (kat. A);

Zarysy pomiaru PKP — 97 szt. (kat. A);

Zarysy do mapy zasadniczej z roku 1982 — 26 szt. i z roku 1986 — 67 szt.
(kat. A);

Operaty: zalozenia ewidencja gruntow, klasyfikacji gruntow., pomiarow

sytuacyjno-wysokosciowych, pomiarow inwentaryzacyjnych. pomiaréw z

rozgraniczen i podziatlow gruntow — 150.92 mb (kat. A).

. Opisowa cze$¢ operatu ewidencji gruntow z lat 1963-2007 w ilosci 95.62 mb

(kat. A).

dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne,

ilo§¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢

A i kategorie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak

w punktach 11.2.a):

L
ls

2

Dokumentacja wytworzona w latach 1863-1945:

Zarysy pomiarowe i zarysy z pomiarow uzupeliniajacych — 597 szt. (kat. A);

. Pierworysy katastralne — 433 szt. (kat. A);
3. Matryce katastralne — 386 szt. (kat. A);
4.

Mapy pomiaréw uzupetniajacych 2224 szt. (kat. BES):

5. Operaty katastralne — 11.67 mb (kat. A);

. Zbior dokumentacji obejmuje ogétem 258,21 mb i 7604 j. a., w tym

- kategorii A 258,21 mb 15193 j.a

- kategorii B eeem.. mb 12411 j. a.
w tym

- kategorii BES0 ews=ee. Mb

. Stan zbioru (skomentowaé¢ dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem

z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): stan zbioru

w porownaniu do poprzedniej kontroli zwiekszyt sie o 13.86 mb akt. kat. A, co jest

spowodowane narastaniem akt w komorce organizacyjnej. Stan fizyczny wiekszosci akt

jest dobry, jedynie pojedyncze ksiegi matrykul maja zniszczone oprawy.

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé

podstawe prawng przejecia): ..-.. obejmuja ..-.. mb ..-.. z lat -
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6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja
do Kkategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania
i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$s¢ materialow
archiwalnych): dokumentacje ztozono do dwoch pomieszezen usytuowanych w piwnicy
budynku. W pierwszym pomieszczeniu przechowywane sa akta w Kartonach
archiwalnych, w podziale na obrgby 1 gminy: pomiary uzupetniajace, pomiary sytuacyjno-
wysokosciowe, zalozenia ewidencji oraz kataster. W mapiarkach ulozono arkuszami mapy
zasadnicze, mapy ewidencji gruntow (pierworysy i matryce) w podziale na obrgby i
gminy oraz mapy przegladowe 1:10000, 1: 25000. 1:50000. W drugim pomieszczeniu
pouktadano mapy glebowo rolnicze, pierworysy klasyfikacyjne, pierworysy pomiarowe,
matryce katastralne. Obecnie w Urzedzie stosowany jest program TurboEWID. ktory
stuzy do: obstugi ewidencji gruntéw i lokali, obiegu dokumentow, rejestrowania cen i
wartosci nieruchomosci, obshugi gospodarki mieniem, wylaczen terenéw z produkcji
rolnych, obstugi mapy zasadniczej, wystawania faktur i rachunkoéw. obstugi osnowy,
obstugi rastow, obstugi plandéw przestrzennego zagospodarowania i mapy numerycznej.
Czes¢ zasobu zostala zdigitalizowania w celu zabezpieczenia zgromadzonej dokumentacji
(do jego przegladania stuzy specjalny program firmy ,,Archiskan™). Do tej pory jednostka
nie wydzielata materiatlow archiwalnych z panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego zgodnie z § 27 rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. 2013, poz. 1183), a takze nie przekazywala akt
kat. A do Archiwum Panstwowego w Toruniu.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana na
biezaco, po zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego — nie, przez pracownikow
poszczegodlnych komorek organizacyjnych.

8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorezych — nie
b) spisy zdawczo-odbiorcze — nie . w podziale na kategorie A i B — nie
c¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — nie
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie
¢) ewidencje wypozyczen — nie
f) inne srodki ewidencyjne:
— od roku 2009 w jednostce stosowany jest program TurboEWID, ktory taczy w sobie

funkcje programéw Osrodek, EGB 20001 Micro Station.
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. 8

10.
L1
12.

13

14.

16.

17.

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja zostala zaprowadzona zgodnie z przepisami
geodezyjno-kartograficznymi.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:.....-.....
Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt): ..-..
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nie regularnie, za
zezwoleniem, bez zezwolenia, archiwum panstwowego, ostatnio w ..-..r.

Jednostka kontrolowana niec ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;j.

Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce w r. i objelo ..-.. mb, zespolu akt............................ R R R SRR
Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Pan Edward
Wiatrowski zatrudniony w innej formie posiadajacy wyksztalcenie wyzsze oraz
nieukonczony, w r. Kurs archiwalny stopnia ................ccoeoeennn. T ———
W archiwum zatrudnieni s3 takze: na pelnym etacie ..-.. osoba(y), na pol etatu ..-..

osoba (y). w innej formie ...-... osoba(y) posiadajaca(e) ukonczony, nieukonczony w

. Warunki pracy w archiwum zakladowym s3 dobre. poniewaz pomieszczenia sg czyste,

ogrzewane i zadbane.

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): dokumentacja zostata zlozona do dwoch pomieszczen usytuowanych w
piwnicy budynku. Ich tgezna powierzchnia wynosi 52 m?® Na ich wyposazenie sklada sie
czternascie regatow kompaktowych, trzydziesci pie¢ mapiarek, kserograf, ploter, skaner
A3, trzy komputery stacjonarne oraz meble biurowe. Sa one ogrzewane i posiadaja
oswietlenie jarzeniowe. Na zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami sktadaja sie drzwi antywlamaniowe zamykane na zamek zwykly, okna
plastikowe z roletami antywlamaniowymi, pig¢ kocoéw przeciwpozarowych oraz trzy
gasnice proszkowe). Termohigrometr wskazuje temperature powietrza 21°C i wilgotnosé
35%. Dodatkowym zabezpieczeniem pomieszczen jest alarm przeciwpozarowy. Nalezy
jednak zauwazy¢ ze w poréownaniu do poprzedniej kontroli na scianie jednego z
magazynow pojawil sie $lad po zalaniu. Z wyjasnien pracownika opiekujacego sie
zasobem archiwum zakladowego uzyskano informacje ze miejsce to zostato poddane juz
pracom naprawczym.

Inne ustalenia kontroli (m.in. oSwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie): na prosbe kontrolujacego pomiaru dokumentacji dokonala osoba

7



opiekujaca sie zasobem. Obliczenia te zostaly wykorzystane do sporzadzenia niniejszego

protokotu kontroli.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

111. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli przekazemy odr¢gbnym pismem.

Protokol podpisali:

Edsund Korgol

......................... sssssssas

(kierownik kontrolowanej jednostki)

Zalaczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.

rchiwista zaktadowy)

Egz. nr1 - jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 - AP w Toruniu
*

niepotrzebne skresli¢

%

wpisaé znak .-, jezeli brak jest danych

Oddziat ds.archiwdw zaktadowyct

"‘11/ QUL N1 bﬂMLcOOo\""

J( UsZ DONCZROWSRKL
.............................

(przeprowadzajacy kontrole)



