Zarzadzenie Nr 16 / 2010
Starosty Grudziadzkiego
z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (organu finansowego) i Starostwa Powiatowego w Grudziadzu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Podstawa prawna opracowania :

1) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pdézn. zm.),

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
Z pézn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
Nr 128, poz. 861),

4) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207),

5) Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 3 Ilutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.103),

6) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr
43, poz.247),

7) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz.255),

8) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST), (Dz.U. Nr 242, poz.1622),

9) Komunikat Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF Nr
15, poz. 84).

§2

Wprowadzam nastepujace zasady :

1)

2)

3)

4)

Ogoblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych stanowiace zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.
Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego stanowiace
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia w
tym:
a) zakladowy plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu
finansowego) stanowigcy zatacznik nr 3a do zarzadzenia,
b) zaktadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego w Grudziadzu jako jednostki
budzetowej stanowiacy zatacznik nr 3b do zarzadzenia.
System ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu stanowigcy
zalacznik nr 4 do zarzadzenia.
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§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2008 Starosty Grudziadzkiego z dnia 31 grudnia 2008 roku w
sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla budzetu jednostki samorzadu powiatowego
(organu finansowego) 1 Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu oraz jego zmiana
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 9/2009 z dnia 30 kwietnia 2009 roku i Zarzadzenie Nr 8/2009
Starosty Grudziadzkiego z dnia 30 kwietnia 2009 roku w sprawie ewidencji 1 sporzadzania
sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez
Starostwo Powiatowe w Grudziadzu.

§4

7 uwagi na dostosowanie ksigg rachunkowych jednostki samorzadu terytorialnego do planu
kont okreslonego w zataczniku nr 2 do nowego Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), a takze z uwagi na obowiazek sporzadzenia bilansu z
wykonania budzetu za 2010r. na nowym wzorze nalezy pod datg 31.12.2010r. dokonac
przeksiggowan przeniesienia sald kont 137 na konto 133 i kont 228 na konto 223.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r. z wyjatkiem § 4, ktory obowigzuje
0d 31.12.2010r.
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10.

11.

12.

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 16 /2010
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 31 grudnia 2010r.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu
finansowego) i dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Grudziadzu
prowadzi si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Grudziadzu, ul. Matomtynska 1.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jgzyku polskim i w walucie polskie;j.

Ksiggi rachunkowe od 1999r. prowadzi si¢ przy uzyciu licencjonowanego
oprogramowania komputerowego RADIX, autor: RADIX Systemy Komputerowe, 80-
332 Gdansk, ul. Piastowska 33.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na 01.01, a
zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. na 31.12.

Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastapié¢ do dnia 30
kwietnia roku nast¢pnego.

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne
wylaczenie mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach danych
tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

Okresem sprawozdawczym jest miesiac.

Sprawozdania budzetowe sporzadza sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr
20, poz.103) i Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U. Nr 43, poz.247) tj. za miesiac, kwartal, rok.

Jednostka budzetowa — Starostwo Powiatowe w Grudziadzu sporzadza sprawozdanie
finansowe skladajace si¢ z: bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant pordbwnawczy) i
zestawienia zmian w funduszu na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych jednostki w
terminie do dnia 31 marca roku nast¢pnego.

Z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu finansowego)
sporzadza si¢ bilans w terminie 3 miesi¢cy od dnia, na ktory zamyka sie ksiegi
rachunkowe.

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada si¢ z:
a) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
(organu finansowego),
b) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow
samorzadowych jednostek budzetowych,
c) lacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajace z
rachunkéw 1 strat samorzadowych jednostek budzetowych,



13.

14.

15.

16.

d) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane
wynikajace z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek
budzetowych,

1 zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje je do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie bilansu z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego oraz lacznego bilansu obejmujacego dane z
bilanséw samorzadowych jednostek budzetowych sporzadza skonsolidowany bilans w
terminie do dnia 30 czerwca roku nastepnego.

Ewidencjonowanie zdarzen w ksiegach rachunkowych nastepuje wedlug zasad
ustalonych w zakladowych planach kont dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (organu finansowego) oraz dla jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego w Grudziadzu.

Przyjmuje si¢, ze dowody ksiegowe (m.in. faktury) wplywajace do Starostwa
Powiatowego w ciagu roku do dnia trzeciego dnia roboczego przed terminem oddania
sprawozdania miesigcznego wystawione z datq poprzedniego miesiaca beda
ksiggowane pod data ostatniego dnia miesigca i zaliczane do okresu, za ktéry
sporzadza si¢ sprawozdanie, natomiast po tym dniu bedgq zaliczane do ksiag w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Natomiast dowody ksiggowe (faktury) wplywajace do Starostwa Powiatowego
dotyczace roku ubiegtego do 25 stycznia bgda zaliczane do roku, z ktorego zostaly
wystawione i ksiegowane pod datg 31.12., a po 25 stycznia zaliczane beda do ksiag
rachunkowych nastgpnego roku obrotowego.

W ksiggach rachunkowych :

1. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego — Starostwa
Powiatowego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nieuyjete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych beda to tzw. przychody ekonomiczne.

,»Przychody ekonomiczne” z tytutu dochodéw wplywajacych bezposrednio na
rachunek budzetu JST m.in. z tyt. subwencji i dotacji z budzetu panstwa,
dotacji od innych JST oraz funduszy celowych, udzialéw w podatkach itd.
be¢da ewidencjonowane na koncie 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych” (Ma) w korespondencji z kontem 800 — ,.Fundusz jednostki”
(Wn).

Ksiggowan dokonuje si¢ raz na rok pod data 31.12. na podstawie dowodu PK,
ktorego podstawe stanowi ewidencja analityczna do konta 901- ,,Dochody
budzetu” w ewidencji budzetu (organu).

2. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek wujmuje si¢ jako
zobowigzanie na rzecz tych jednostek.

3. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci, z
zastrzezeniem punktow 4 - 7:

4. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych dochodow budzetu
zalicza si¢ do wynikéw na pozostalych operacjach nie kasowych.

5. Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze.

6. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych
jednostek obcigzaja zobowiazania wobec tych jednostek.

7. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na
dzien bilansowy.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje
si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedhug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminach zaplaty niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotycza.

Uzyskane zwroty wydatkéw w danym roku budzetowym sa przyjmowane na
zmniejszenie wydatkow, a wplywajace na rachunek bankowy po 31.12. roku
ktérego dotycza na dochody budzetu.

Koszty ponoszone dotyczace dzialalnosci podstawowej ujmuje si¢ tylko na
kontach zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”.

Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych.

Na koncie pozabilansowym 998 — ., Zaangazowanie wydatkow budzetowych
roku biezacego” ujmuje si¢ w okresach kwartalnych na stronie Ma na
podstawie dowodu ,,PK” zaangazowanie wydatkow w wysokosci poniesionych
wydatkdbw 1 wysokosci zobowigzan wg. sprawozdania Rb-28S poza
wynagrodzeniami osobowymi wraz z pochodnymi, ktore przyjmuje sie jako
kwote szacunkowa wynikajaca z danych planowanych i ujmuje w pelnej
wysokosci w I kwartale roku, a na stronie Wn réwnowartos¢ sfinansowanych
wydatkoéw budzetowych na podstawie dokumentu ,,PK”.




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 16 /2010
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 31 grudnia 2010r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
§ 1. Metody wyceny aktywéw i pasywow

1. Srodki trwale

Srodkami trwalymi sa rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresic
ekonomicznej uzytecznosei dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki.

Zaliczane sg do nich w szczego6lnosci:
a) nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
1 budynki,
b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,
c¢) ulepszenia w obcych srodkach trwatych.
d) Srodki trwale nabyte i z r6znych powodéw czasowo przekazane innemu podmiotowi w
najem, dzierzawg lub bezplatne uzytkowanie.

Ewidencja Srodkéw trwatych prowadzona jest wedlug obowigzujacej Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 242, poz. 1622).

Ewidencja srodkéw trwatych przebiega na kontach oraz w urzadzeniach analitycznych
prowadzonych w postaci:

- ksiegi inwentarzowej,

- tabel amortyzacyjnych (umorzeniowych).

Do ewidencji srodkow trwatych stuzy konto 011.
Srodki trwale ujmowane sg w ewidencji wedlug wartosci poczatkowej brutto
(inwentarzowej). Warto$¢ srodkow trwatych ustala si¢ nastgpujaco:
- dla nabytych w sposéb odptatny w wysokosci ceny nabycia, ktéra obejmuje:

a) ceng zakupu,

b) clo, podatek akcyzowy, oplaty skarbowe, notarialne, podatek VAT nie
podlegajacy zwrotowi,

¢) koszty transportu,

d) koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci
poprzedzajacych oddanie obiektu do uzywania w tym montaz instalacji
i uruchomienia programow oraz systeméw komputerowych,

- dla otrzymanych w drodze darowizny albo inny nieodplatny sposob na
poziomie wartosci rynkowej (godziwej), chyba Zze umowa darowizny lub
umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci,
(wartos¢ godziwa jest kwota, za jaka na warunkach rynkowych skladnik
aktywow moégltby zosta¢ wymieniony pomiedzy zainteresowanymi i dobrze
poinformowanymi stronami transakcji),

- dla ujawnionych w trakcie inwentaryzacji w wartos$ci godziwe] z
uwzglednieniem dotychczasowego zuzycia, a jesli jest to mozliwe w wartosci
wynikajacej z posiadanych dokumentéw o poniesionych kosztach,

- dla wytworzonych we wlasnym zakresie po koszcie wytworzenia,

- dla otrzymanych na podstawie decyzji wlasciwego organu w  wysokosci
wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate wprowadzane sa do ewidencji ksiegowe] wedlug wartosci poczatkowe;,
natomiast na dzien bilansowy wycenia si¢ je wedlug wartosci netto (biezacej), czyli wartosci
poczatkowe] pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe).Warto$¢ bilansowa
srodkow trwatych uwzglednia takze trwatla utrate ich wartosci.



2. Pozostale Srodki trwale

Skladniki majatku spetniajace wszystkie warunki kwalifikacji ich do srodkow trwatych
ale wyr6zniajace si¢ niska wartoscia poczatkowa (ceng nabycia lub kosztem wytworzenia) tj.
ponizej 3.500,00 PLN, zaliczane sg do pozostatych srodkéw trwatych.
Pozostate srodki trwale sa to Srodki, ktore umarza si¢ jednorazowo w miesiacu przyjecia do

uzywania.

Do ewidencji pozostatych srodkow trwatych stuzy konto 013 na ktérym ujmowane sa w
Starostwie Powiatowym pozostate srodki trwate:
1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:

meble: szafy, biurka fotele,

sprzgt gospodarstwa domowego 1 sprzgt rtv, stanowigce wyposazenie biur, tj.

lodéwki, odkurzacze, radia, telewizory.
obrazy (cenne),

dywany,

maszyny i urzadzenia biurowe.

2) oraz o wartosci poczatkowej nie nizszej niz 150,00 PLN zi, ktére umarzane sg
Jjednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania.
Ewidencja pozostalych srodkéow trwatych przebiega na kontach 013 i urzadzeniach
analitycznych prowadzonych w postaci ksiegi inwentarzowe;.

3. Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
Inwestycje (Srodki trwale w budowie) sa to zaliczane do aktywow trwatych srodki
trwale w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego.
Naktady na budowe srodka trwalego lub jego ulepszenie sg ujmowane na koncie ) 080
— Inwestycje (Srodki trwale w budowie).
Naktadami tymi moga by¢:

nabycie gruntu,

odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie oséb z
terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,

koszty opracowania zalozen techniczno-ekonomicznych, projektu technicznego
lub wartos¢ zakupionej dokumentacji typowej (powtarzalnej) wraz z kosztami
Zwigzanymi z jej przystosowaniem,

koszty poniesione na wykonanie ekspertyz i studiéw oraz prac geodezyjnych i
badan geologicznych,

koszty wyburzenia i likwidacji starych obiektow, jezeli likwidacja tych obiektow
wiaze si¢ bezposrednio z budowa nowego srodka trwatego,

wartos¢  robot budowlano-montazowych wykonanych 1 odebranych (odbidr
potwierdzony protokotem odbioru robot wykonanych wiasnymi, jak i obcymi
sitami), w wielkosci wynikajacej z faktur i innych dokumentéw potwierdzajacych
ich wykonanie,

wartos¢ zamontowanych maszyn i urzadzen w realizowanym obiekcie na trwale z
nim zwigzanych,

koszty zakupu przedmiotéw stanowiacych wyposazenie obiektu w budowie,
wartos¢ robot instalacyjnych i infrastruktury zwiazane] =z realizacja i
funkcjonowaniem budowanego obicktu,

warto$¢ nieodplatnie otrzymanych materialow, maszyn, urzadzen i innych rzeczy
zuzytych do wykonania budowy srodkow trwatych,

koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

wszelkie inne koszty zwiazane z realizacjga danego obiektu lub przystosowaniem
zakupionego przez jednostk¢ obiektu do stanu zdatnego do uzywania,

koszty ulepszenia dotychczas uzytkowanego $rodka trwalego, polegajacego na
przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, powodujacego ze



warto$¢ uzytkowa tego Srodka trwatego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadana przy przyjeciu do uzywania wartos¢ uzytkowa, mierzong okresem
uzywania, zdolnoscia wytworcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych przy pomocy
ulepszonego srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami,

— inne koszty zwiazane z realizacja rozpoczgtej budowy, przykladowo: koszty
ubezpieczenia majatkowego budowy, koszty produkeji probnej wykonanej przed
przekazaniem budowanego obiektu do uzywania, niezbednej dla prawidlowego
jego funkcjonowania, nie podlegajacy odliczeniu za czas trwania budowy podatek
od towaréw i ustug zwigzany z zakupami na rzecz realizowanej budowy, koszty
zalozenia zieleni w okresie budowy srodka trwalego.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) wycenia si¢ na dzien bilansowy w wysokosci
ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

4. Wartosci niematerialne i prawne
Za wartoéci niematerialne i prawne uznaje sie: nabyte przez jednostke, zaliczane do

aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci:

— autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

— prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzorow

uzytkowych oraz zdobniczych,

Wartos$ci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza
wielko$é ustalong w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, finansuje si¢ ze
srodkow na inwestycje i umarza stopniowo.

Wartodci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500,00 PLN,
podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia ich uzywania 1 podlegaja
ewidencji w ksigzce inwentarzowe;.

Do konta 020 prowadzi sie szczegbtowa ewidencj¢ poszczeg6lnych sktadnikow
wartoéci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych ( na

koncie 071) oraz umorzenia pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych ( na koncie
072)

5. Srodki pienigzne
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

6. Udzialy w innych jednostkach
Udzialy w innych jednostkach wycenia si¢ wg. ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwalej utraty wartosci lub wg. warto$ci godziwej.

7. Rzeczowe aktywa obrotowe - Towary
Do rzeczowych aktywdw obrotowych zalicza si¢ w Starostwie towary tj. zakupione dla
Wydziatu Komunikacji:
tablice rejestracyjne,
znaki legalizacyjne,
karty pojazdu,
pozwolenia czasowe,
miedzynarodowe prawo jazdy,
legitymacje instruktorow 1 inne.

o pe o
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w celu odptatnego wydawania Klientom.

Ewidencje wyzej wymienionych towaréw wg poszczegdlnych asortymentéw prowadzi
si¢ na koncie 330.

Rzeczowe aktywa obrotowe — towary wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich
wartosci wynikajacej z ewidencji.

8. Nalezno$ci

Na dzien powstania nalezno$ci ujmuje si¢ je w ksiggach wedtug wartosci nominalne;j.
Nie rzadziej niz na dzien bilansowy, naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z
zachowaniem zasady ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich
wartosc.

Odsetki od nalezno$ci ujmuje si¢ w ksiggach nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

9. Zobowigzania
Na dzien powstania zobowigzania ujmuje si¢ je w ksiegach wedtug wartosci nominalnej.
Nie rzadziej niz na dzien bilansowy zobowiazania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty.
Odsetki od zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach w wysokosci odsetek naleznych na
koniec kazdego kwartatu.

10. Fundusze wlasne
Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy w wartosci nominalne;.

§ 2. Zasady amortyzacji (umorzenia) Srodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych

1. Amortyzacja stanowi pieni¢zny wyraz zuzywania si¢ srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodka trwalego dokonuje sig¢
metoda systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na
ustalony okres amortyzacji.

3. Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwakego do
uzywania, a jej zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci srodka trwatego.

4. W Starostwie Powiatowym przyjmuje si¢ nastepujace zasady:
— rozpoczecie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania $rodek trwaty,
— zakonczenie amortyzacji nast¢gpuje z koncem miesigca, w ktorym nastgpilo
zréwnanie wartosci odpiséw amortyzacyjnych z wartoscia poczatkowa.

5. Starostwo stosuje metode stalych odpisow amortyzacyjnych na przestrzeni okresu
uzytkowania sktadnika aktywow. Okres i stawk¢ amortyzacji ustala si¢ na dzien
przyj¢cia srodka trwalego do uzywania. Przy ustalaniu stawek amortyzacyjnych
(umorzeniowych) stosuje si¢ stawki okreslone w wykazie rocznych stawek



8.

9.

10.

amortyzacyjnych stanowigcych zatgcznik nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych. (Dz. U. z 2000r. Nr 54 poz.654 z pdzn. zm.)

Srodki trwate umarza sie lub amortyzuje jednorazowo za okres calego roku pod data
31 grudniu roku bilansowego.

Przy naliczaniu umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane
stopniowo, obowigzuja takie same zasady, jak dla umorzenia $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011.

Nie umarza si¢ gruntow i srodkow trwatych w budowie.

Pozostate srodki trwale o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej (od 150,00 zt do
3.500,00z1) Starostwo umarza jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
moga ulega¢ aktualizacji wyceny wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow.

§ 3. Zasady ustalania wyniku finansowego

. Na konto 860 ,,Wynik finansowy” pod data ostatniego dnia roku przenosi si¢

ujmowane koszty na kontach zespolu 4 i 7 oraz przychody ujmowane na kontach
zespotu 7.

Konto 860 ,,Wynik finansowy” po przeniesieniu kont wynikowych bedzie
wykazywato saldo Wn oznaczajace strate lub saldo Ma oznaczajace zysk.

W nast¢gpnym roku budzetowym, pod data 31.03. przenosi si¢ wynik ustalony na
koncie 860 na zmniejszenie lub zwigkszenie funduszu jednostki — konto 800
~Fundusz jednostki”.




Zalgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 16 /2010
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 31 grudnia 2010r.

Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu Komputera z wykorzystaniem
zintegrowanego pakietu oprogramowania RADIX.

Zintegrowany pakiet oprogramowania RADIX jest systemem zbudowanym w oparciu
o moduly, niezaleznie dzialajace programy. System FKB sklada si¢ z trzech
programow:

- FKZ - stuzacego do obstugi kont Organu finansowego,

- FKJ - stuzacego do obslugi kont jednostki - Starostwa Powiatowego,

- FKW - stuzacego do obstugi zadan.

Starostwo Powiatowe prowadzi ewidencje ksiegowa jako oddzielne zadania:
- dla Starostwa Powiatowego — zadanie nr 1,
- dla funduszy celowych — zadanie 3
- dla stypendidéw unijnych — zadanie 5,
- dla projektu pt. , Kreatywnosé¢ absolwentek i absolwentéw droga do
sukcesu zawodowego ,,w ramach POKL wspoifinansowanego ze
srodkéw EFS — zadanie 9.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych:
- dziennik,
- konta ksiggi gtéwnej (konta syntetyczne),
- konta ksiag pomocniczych (konta analityczne),
- zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtdéwnej oraz sald kont
pomocniczych,
- wykaz skladnikéw aktywow i pasywow.

Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) prowadzi si¢ dla
- Srodkow trwatych,
- pozostalych $rodkoéw trwatych,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- odpiséw umorzeniowych,
- inwestycji (Srodkow trwatych w budowie),
- rachunkow bankowych,
- rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
- naleznoscl z tytutu dochodow budzetowych,
- rozliczen udzielonych dotacji,
- rozrachunkow publiczno — prawnych,
- rozrachunkow z pracownikami,
- pozostalych rozrachunkow,
- towarow,
- kosztéw,
- przychoddéw,
- funduszy,
- innhych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow i pasywow,
- kont pozabilansowych.



6. Ksiegi rachunkowe ewidencji ksiggowej, prowadzonej za pomoca systemu FKB,
stanowiag we wszystkich bazach nast¢pujace zbiory:

UF_KOO1.DBF - zbi6r obrotow stycznia,
UF_KOO02.DBF - zbiér obrotéw lutego,
UF_KOO03.DBF - zbior obrotow marca,
UF_KOO04.DBF - zbioér obrotéw kwietnia,
UF_KOO05.DBF - zbiér obrotéw maja,
UF_KOO06.DBF - zbiér obrotéw czerwca,
UF _KOO07.DBF - zbior obrotow lipca,
UF_KOO8.DBF - zbidr obrotow sierpnia,
UF_KOO09.DBF - zbior obrotow wrzes$nia,
UF _KO10.DBF - zbiér obrotéw pazdziernika,
UF_KO11.DBF - zbior obrotow listopada,
UF _KOI12.DBF - zbi6r obrotow grudnia,
UF_DPLK.DBF - zbiér planu kont,

Kazdy w/w zbiér zawiera pole identyfikujace operacje ksiggowe:

numer dowodu ksiegowego,
data dowodu ksiggowego,
numer konta,

numer konta przeciwstawnego,
kwota po stronie Wn,

kwota po stronie Ma,

znak operacji,

opis operacji.

7. Ewidencja ksiggowa na kontach speinia nastepujace zasady:

zasad¢ podwojnego ksiggowania,

systematycznego 1 chronologicznego prowadzenia ewidencji na
kontach ksiggi gtownej,

odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego
ujecia zdarzen, kolejna numeracje, ciagtosé liczenia sum zapisow i
umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

8. Posiadana przez Starostwo Powiatowe dokumentacja uzytkownika jest zgodna z
wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera miedzy innymi:

wykaz programow,

oznaczenie wersji oprogramowania,

procedury /funkcje wraz z opisem algorytmow i parametréw,

opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych, z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powiazan, zasady przechowywania i archiwizowania.

MarekSzedepanowski

(S}



Zalgcznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 16 /2010
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 31 grudnia 2010r.

Plan kont dla budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
(organu finansowego)

1. Wykaz kont:

1.1. Konta syntetyczne bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

1.2. Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

2. Opis kont — zasady funkcjonowania kont:

2.1. Konta bilansowe:

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznic na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a
bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z
wyciagiem, natomiast r6znicg wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roéznicg te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pienieznych na rachunek
budzetu, wtym réwniez splaty dotyczace kredytu udziclonego przez bank na rachunku



budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunck
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwot¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagni¢tych na finansowanie
budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuléw kredytow
zaciaggnietych na finansowanie budzetu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 135 — ,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3a dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostkq a
bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych na rachunek srodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan Srodkéw pieni¢znych na

rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Inne Srodki pieni¢zne”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1. $rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy S$rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym
z datg nast¢pnego okresu sprawozdawczego,

2. przelewoéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objgtych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nast¢pnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stroniec Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegdétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki Srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych,

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2. rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3. rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4. rozrachunkoéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafistwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135. _

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$é
ustalenia stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im $rodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

[P



Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié¢ mozliwo$é
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdéw aktualizujacych naleznosci.
Na stronic Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesione, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222,
2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3. ztytutu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
4. z innych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133.



5. pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133,
6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenciji
z kontem 223,
2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
225,
2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosei koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow, a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okresbw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).
Ewidencja szczegolowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczeh
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
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Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczego6lnosel na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu , odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencii z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiagzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

2.2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - ""Planowane dochody budzetu'

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.



Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowiazan wobec
innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993
— stan zobowigzan.
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Zalagcznik nr 3b

do Zarzadzenia Nr 16 /2010
Starosty Grudziadzkiego

z dnia 31 grudnia 2010r.

Plan kont dla jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu

1. Wykaz kont:
1.1. Konta syntetyczne bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwale
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

Zesp6l 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
330 - Towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja’
401 - Zuzyci materiatow i energii
402 - Ushugi obce



1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé
poczatkowa $rodkow trwatych,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nicodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych,

2) ustalenie komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 - ""Pozostale srodki trwale'

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronic Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci  poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1) pozostale Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wycofanie pozostalych srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych oddanych do uzywania wg komorek
organizacyjnych, u ktorych znajdujq sie te srodki.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ""WartoSci niematerialne i prawne'

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeti wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;j.
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Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w
szczegolnoscei:
1) akejii udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji 1 innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dluzszym niz rok,
3) innych dlugotrwalych aktywow finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie
wartosci poszczegolnych skladnikéw dlugoterminowych aktywéw finansowych wedtug
tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 -"Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencj¢ szczegolowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 1 020.
Konto 071 moze wykazywacé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkdw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nicodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowe] pozostalych s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe'

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dhlugoterminowe aktywa finansowe.



Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 uymuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych
wykonawcow, jak i we wtasnym zakresie,

2) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnoscet:

1) srodkow trwalych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢é co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

2.1.2. Zesp6l 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w
bankach,
4) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"'
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie

jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotdwki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskie,

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z

podziatem na poszczegolne waluty obce.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki "

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw 1 dochodow (wpltywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,
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2) z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéow budzetowych (ewidencja
szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotdéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest powadzona w szczegotowosci planu finansowego
dochoddéw 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegblowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkow pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do konica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu Srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosei zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotdow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,



5) s$rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, z zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy
ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow pienigznych z
rachunkdw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - "'Srodki pienigzne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze miedzy kasa i bankiem
oraz miedzy kontami bankowymi.
Na stroniec Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienigznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych.

2.1.3. Zespol 2 - "Rozrachunki i roszczenia'
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkoéw oraz rozliczen.
Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, srodkéw
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz naleznosci, rozliczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentdéw oraz jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu Srodkéw
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nic ymuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegotlowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczego6lnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.



Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,
2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych dotacji.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z budzetami, w szczegdlnosei z tytutlu
dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetdw.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznosci budzetowe'

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stroniec Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznodci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuizy do ewidencji innych niz 2z budzetami rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronic Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z
ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 - "Rezrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umoéw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych i
zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dtuznikow 1 podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 - '""Rozliczenie dochodéw budzetowych'

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkow budzetowych'

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) na koniec roku budzetowego roczne przeniesicnie, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkoéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych ze
Srodkow europejskich na konto 800,

2)  okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych, oraz
wydatkow w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wplywy s$rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania
programow 1 projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130,

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - '"Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich' ,

Konto 224 stluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. '
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130



1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

- stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke,
2) mnaleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
3) mnaleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,
3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczef, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiagzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i ro6znego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktunalizujace naleznosci'

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie
Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci.

10



2.1.4. Zespol 3 - "Materialy i towary"
Konta zespotu 3 "Materialy i towary" shuzg do ewidencji zapasow materiatéw (konta
3101 340) i towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardw i
ustug (konto 300).
W Starostwie wystepuje konto 300, 330 i 340.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw towaréw na koncie 330 wycenia si¢ wedlug
cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rozni si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy
wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapasow towarow.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towardw, roboét i ustug, a
w szczeg6lnosei do ustalenia wartosci materialow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢ faktury dostawcow krajowych i zagranicznych.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych dostaw i ushug;
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,
3 niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,
4) reklamacje dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Konto 300 jest wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i
dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 330 - "Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towardw.

W Starostwie na kontach 330 prowadzi si¢ ewidencje towarow znajdujacych sie w
Wydziale Komunikacji tj. tablic rejestracyjnych, znakéw legalizacyjnych, kart pojazdéw,
pozwolen czasowych, migdzynarodowych praw jazd, legitymacji instruktoréw itp. w cenach
zakupu.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasow
towardw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasow towarOw w cenach
zakupu, nabycia.

Konto 340 - ""Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow"

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng towardw a ich
rzeczywistg ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylefi debetowych.

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych
zapasOéw towarow ujetych na kontach 330.

2.1.5. Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajéw 1 ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztéw w uktadzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. ,
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéow korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).
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Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z

odrebnymi przepisami i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - '""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisoéw amortyzacji od srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 uymuje si¢ ewentualnie zmniejszenie odpisdéw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialow i energii'

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci
jednostki.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materiatdow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - '""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od
nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takZze optlaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytutu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
jednostki z tytutu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo, i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prac¢ , umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto 1 innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci jednostki, ktére nie kwalifikujg si¢
do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
finansowych 1 pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na
konto 860.

2.1.6. Zespoél 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychoddéw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw 1 kosztow
operacyjnych,

2) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuyje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ réwniez na podstawie ewidencji analitycznej do
kont 901 w ewidencji budzetu (organu) roczne przeksiegowania na przychody Starostwa
dochodéw budzetu nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych, w
korespondencji ze strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 - "Przychody finansowe'"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiagcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegllnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupic weksli,
czekdéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych ww. tytulow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$é sprzedanych udziatow,
akcji 1 papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
kosztéw operacji finansowych ww. tytulow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 730, 750.

W szczegolnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji, )

2) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w
szczegllnosci kary, odpisane przedawnione umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane srodki obrotowe. ,
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strone Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 770 - ""Zyski nadzwyczajne'

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia jednostki i niezwigzanych z ogdélnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - ""Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnoscia jednostki i niezwigzanych z og6lnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronic Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860
(Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

2.1.7. Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
1ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. przeksiggowanie, w roku nastegpnym pod data 31.03. straty bilansowej roku ubiegltego
z konta 860,
2. przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,
3. przeksiggowanie pod data 31.12. rocznych dochodéw budzetu nieujetych w planach
finansowych innych jednostek budzetowych z konta 720,
4. przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
5. roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
6. wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji,
7. wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1. przeksiggowania, w roku nastgpnym pod datg 31.03. zysku bilansowego roku
ubiegltego z konta 860,
2. przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3. wplyw $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
nieodplatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwestycji,

Rl
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6. rownowartos¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji (zapis rownolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),
7. wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmnigjszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkéw z budzetu na
inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
2) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie inwestycji (zapis réwnolegly do zaptaty zobowigzan
ksiggowany Wn 810 Ma 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn
- ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwickszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskoéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$é
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmnigjszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychoddw.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug 7zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
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1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409,
2. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
3. strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1. uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2. zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
31.03. na konto 800.

2.2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ tgczng warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

Konto 980 - ''Plan finansowy wydatkéw budzetowych'
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1. rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,
3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronic Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1. réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,
2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygaste;j.
Ewidencj¢ szczegdtowag do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego'

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
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Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ksiegowan na koncie 998 dokonuje si¢ w okresach kwartalnych wedtug zasady okreslonej w
punkcie 16 podpunkt 14 ,,Ogoélnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych” (zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16/2010 Starosty Grudziadzkiego z dnia 31 grudnia 2010r.).
Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w
roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Wiarek SZesepanowski
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Zalgceznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 16 /2010
Starosty Grudzigdzkiego

z dnia 31 grudnia 2010r.

System ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Grudzigdzu
§ 1. Ochrona dokumentéw i ksiag rachunkowych

Nastepujace elementy systemu rachunkowosci Organu finansowego i Starostwa
Powiatowego podlegaja fizycznemu zabezpieczeniu, ktore zapewnia ochrone przed
dostepem oséb nieupowaznionych, niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem:

- sprzet komputerowy,

- ksiggowy system informatyczny,

- zapasowe kopie zapiséw ksiegowych,

- ksiggi rachunkowe,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania finansowe.

Dla prawidlowe] ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
- codzienne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,
- profilaktyke antywirusowa,
- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych.

Dostep do systemow informatycznych chroniony jest hastem.

Dokumenty ksiggowe roku biezacego i poprzedniego przechowywane sa w Wydziale
Finansowym, a dotyczace wczesniejszych lat przekazywane do Archiwum na
ogblnych zasadach.

Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy zamykane sa na klucz.
Po zakonczeniu pracy, klucze oddawane sa do portierni. Po godzinach pracy w
pomieszczeniach moze przebywac tylko osoba sprzatajaca lub pracownik posiadajacy
zezwolenie na prace w godzinach popotudniowych lub dniach wolnych od pracy.

§ 2. Przechowywanie zbiorow

Trwatemu przechowywaniu (nie krocej niz 50 lat) podlegaja roczne sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzef albo inne
dowody, na podstawie, ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowa¢ u danego platnika
skfadek na ubezpieczenie spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, pozyczek,
kredytéw, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub karnym -
przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone
lub rozliczone,

- dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,



- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi
lub rozliczeniu reklamacji,
- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody
ksiggowe i dokumenty — przez okres 5 lat,
- dokumenty dotyczace programéw unijnych przez okres wynikajacy z umowy
projektu lub programu operacyjnego.
Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

§ 3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
oraz innych dokumentdw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce :
- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Starosty lub upowaznionej przez
niego osoby,
- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Starosty i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

§ 4. Zasady gospodarowania oprogramowaniem komputerowym

1. Gospodarka programami komputerowymi prowadzona jest na takich samych zasadach
jak gospodarka srodkami trwatymi i podlega inwentaryzacji.

2. Programy komputerowe uzytkowane w Starostwie Powiatowym niezaleznie od ceny
nabycia podlegajq :

- ewidencji w ksiggowosci majatkowej,

- zarejestrowaniu w Rejestrze Programéw Komputerowych,

- ewidencji jako wartosci niematerialne i prawne w ksigzce inwentarzowe] w
podziale na wartosci powyzej 3.500,- PLN jako srodek trwaly podlegajacy
stopniowemu umorzeniu i ponizej 3.500,-PLN podlegajace jednorazowemu
umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania

Na tych samych zasadach podlegaja zarejestrowaniu i ewidencji zakupione licencje na
uzytkowanie okreslonego programu.

3. Podstawa przyjecia programu (licencji) na stan wartosci niematerialnych i prawnych
sq nastepujace dokumenty:

- w przypadku zakupu finansowanego ze srodkow inwestycyjnych wiasnych
powiatu — faktura wraz dowodem OT ( w przypadku zakupu powyzej 3.500,-
PLN),

- w przypadku nieodplatnego przekazania programu do powiatu — stosowny
dokument przekazania lub darowizny wraz z dowodem PT, wystawionym
przez jednostke przekazujaca,

- w zwigzku ze zmiang miejsca uzytkowania programu w ramach powiatu —
protokoét przekazania programu tzn. ,,Protokét miejsca uzytkowania programu
komputerowego”, wystawiony przez Wydziat Organizacyjny.

- w przypadku zakupu programu ponizej kwoty 3.500,- 7zt na podstawie faktury
lub rachunku, na ktérym nalezy opisa¢ pod jaka pozycja zostat
zaewidencjonowany.

4. Programom nadawany jest numer inwentarzowy.
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. Za ewidencj¢ oprogramowania odpowiada Sekretarz Powiatu.

Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe uzytkowanie programu i gospodarke
oprogramowaniem ponosi:
- bezposredni uzytkownik programu,
- osoba odpowiedzialna za ewidencje programéw komputerowych w ksigzce
inwentarzowej,
- Starosta w zakresie kontroli 1 nadzoru.

Czyste dyskietki komputerowe i no$niki CD nie podlegaja ewidencji w ksiggowosci
powiatu.

§ 5. Wykaz programéw komputerowych uzytkowanych w Starostwie Powiatowym

W Starostwie Powiatowym uzytkowane sg nastepujace oprogramowania:

A

00

systemy operacyjne WINDOWS,
pakiety biurowe OFFICE,
oprogramowanie antywirusowe NOD 32,
aplikacja KIEROWCA,
aplikacja POJAZD,
system RADIX:
- KADRY,
- PLACE,
- Program ksiggowy: FKB, FKW, UPR,
program PLATNIK,
System Informacji Prawnej LEX,
program dla specjalisty ds. zaméwien publicznych ,,Ewidencja i kontrola zamdéwien
publicznych”

10. oprogramowanie zwigzane z prowadzeniem ewidencji gruntow i budynkow:

- EWID 2000,
- MicroStation
- Oracle Client,

11. oprogramowanie do przetwarzania dokumentéw ABBYY Fine Reader.
12. aplikacja SCAN WORKS
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