Zarzadzenie Nxr 17 /2010
Starosty Grudziadzkiego
z dnia 31 grudnia 2010 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia przepiséw wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa w Starostwie Powiatowym w Grudzigdzu.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 722001 r. Nr 142, p0z.1592 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalagczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 29/2008 Starosty Grudziadzkiego z dnia 31
grudnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia przepisow wewngtrznych regulujacych
gospodarke finansowa w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu wprowadza sie
nast¢pujace zmiany:
1) ,POSTANOWIENIA OGOLNE
Instrukcja zostala opracowana na podstawie:
1. Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6ézn. zm.),
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.
1240 z p6Zn. zm.),
3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. 22010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),
4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz.255),
5. Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF
Nr 15 poz. 84)”;

2) w POSTANOWIENIACH SZCZEGOLOWYCH § 4 otrzymuje brzmienie:
» § 4. Kontrola dowodow ksiggowych
W Starostwie Powiatowym stosuje si¢ nastepujace rodzaje kontroli:

1) kontrolg merytoryczna,
2) kontrolg formalna,
3) kontrole rachunkowa,
4) kontrola zgodnosci z ustawg — Prawo zamoéwien publicznych
5) kontrole wydatkéw w zakresie wydatku strukturalnego

1. Kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polega na sprawdzeniu
rzetelnosci operacji, to jest zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa
oraz celowosci 1 gospodarnosei, a takze czy dowody te zostaly wystawione
przez wlasciwe jednostki organizacyjne. Osoba dokonujgca kontroli powinna
sprawdzi¢ przede wszystkim, czy:

e dostawy, roboty i ustugi zostaty zrealizowane lub wykonane zgodnie z
zamowieniem, umowa, zleceniem, wzglednie innymi ustaleniami,

e zastosowane ceny jednostkowe, doptaty, upusty sa zgodne z zawartymi
umowami, kosztorysami, obowiazujacymi cennikami i innymi
ustaleniami, '

e zastosowane stawki wynagrodzenia, dodatki do wynagrodzen sa
rzetelne, to znaczy zgodne z wykonywana praca i wynikaja z
obowiazujacych przepisow, a przyznane swiadczenia sg uzasadnione,

e wydatki i zaciggnigte zobowigzania majg pokrycie w zatwierdzonym
planie finansowym.
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2
Kontrol¢ merytoryczng wykonuje w Starostwie: Sekretarz lub Kierownicy
Wydzialéw odpowiedzialni za dang operacje gospodarczg oraz sprawujacy
nadzor nad jej przebiegiem.

2. Kontrola formalna dowodow ksiegowych polega na ustaleniu, czy dowody te
zostaly wystawione w sposob technicznie prawidlowy, a zwlaszcza, czy
dowod ksiggowy:

e jest oryginalem lub dokumentem wyznaczonym do ksi¢gowania,
zawiera wszystkie wymogi okreslone dla dowodu ksiegowego,

e posiada oznaczenie jednostki, ktora go wystawita,

e wyszczegodlnia datg operacji oraz posiada niezbedne zataczniki,

e jest wystawiony w sposob czytelny i trwaly,

3. Kontrola rachunkowa dowodow ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy:
e wszystkie dziatania arytmetyczne w nich zawarte zostaly prawidtowo

wykonane,
e prawidlowo przeprowadzono kontrole formalna.
Kontrole formalno — rachunkowa przeprowadza pracownik Wydziatu
Finansowego.

4. Kontrola zgodnos$ci z ustawg — Prawo zamowien publicznych — dokonuje
pracownik zajmujacy si¢ zaméwieniami publicznymi, ktéry umieszcza na
dowodach ksiggowych informacje o trybie zamoéwien zastosowanym przy
danym zakupie.

5. Kontrola wydatkéw w zakresie wydatku strukturalnego polega na:
przyporzadkowaniu kwoty wydatkow odpowiednim obszarom tematycznym
oraz kodom =z tematami priorytetowymi zgodnie z obowiazujacym
rozporzadzeniem w  sprawie  szczegétowej  klasyfikacji  wydatkow
strukturalnych. Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki
publiczne poniesione na cele strukturalne.

Przy kwalifikowaniu wydatkéw na cele strukturalne obowiazuje zasada,
ze do wydatkow strukturalnych nalezy przyjmowaé wytacznie wydatki w
zwigzku z wykonywaniem jakiegos$ zadania, projektu oraz innych kryteriow i
zarazem musza by¢ ujgte w klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. W
przypadku przekazania $rodkéow finansowych na zadanie realizowane przez
jednostke nie zaliczang do sektora finanséw publicznych ( np. w formie dotacji
z budzetu JST dla stowarzyszen), przeptyw srodkéw jest wydatkiem jednostki
przekazujacej srodki.
Opisu dokumentu dokonuje pracownik, ktory sprawdza dokumenty
ksiegowe pod wzgledem formalno — rachunkowym.

Na dowdd przeprowadzenia kontroli: merytorycznej, formalno — rachunkowe;j,
zgodnoSci z ustawa — Prawo zamowien publicznych i w zakresie wydatku
strukturalnego osoby odpowiedzialne za te czynnoSci opatruja dokumenty
ksiggowe odrecznymi podpisami i data przeprowadzonej kontroli.

Prawidlowo sporzadzone i opisane dokumenty ksiggowe, sprawdzone pod
wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarno$ci, merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zgodnosci z ustawg - Prawo zamowien publicznych oraz wydatku
strukturalnego stanowia podstawe do zatwierdzenia do wyplaty przez Skarbnika i
Staroste lub osoby zastgpujace”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.




