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Zarządzenie Nr 28 12008
StarosĘ Grudziądzkiego

z dnia 31 grudnia 2008 roku

w sprawie ustalenia zasad rachunkowości dla budżetu jednostki samorządu
powiatowego (organu finansowego) i Starostwa Powiatowego w Grudziądzu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia29 v"ryzęśnia 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z
2002 t. Nr 76 poz. 694 zpoźn. zm.)

zarządzam co następuj e :

§1
Podstawa prawna opracowania :

1) Ustawa z dnia29 v,"rześnia 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z2002r. Nr 76, poz.694
zpoźn. zmtanami),

2) Ustawa z dńa 30 częrwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U z 2005r., Nr 249,
poz.Zl 0 4 z późn. zmianami),

3) Rozporządzenie Ministra Finansów z 28 lipca 2006r. w sprawie szczegółowych
zasad rachunkowości oraz planów kont dla budZetu państwa, budżetów jednostek
samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych
(Dz.U. Nr 142, poz.1020 zpoźn. zmlanari),

4) rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 14 czetwca 2006r. w sprawie
szczegołowej klasyfikacji dochodów, wydatkow, przychodów i rozchodów oTaz
środków pochodzących ze źródęł zagranicznych (Dz..U. Nr 107, poz.726 z poźn.
zmianami).

5) Rozporządzenia Ministra Finansów z 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczości budZetowej (Dz.U. Nr 115, poz.78l zpoźn. zmianami),

6) Rozporządzenia Rady Ministrów z 30 grudnia I999r, w sprawie Klasyfikacji
Srodków Trwałych (Dz.U. Nr 1 12 poz.I3l7 z późn. zmianami),

]) Komunikatu Nr 13 Ministra Finansów z dnta 30 czerwca 2006r. w sprawie
standardów kontroli finansowej w jednostkach sektora finansów publicznych (Dz.
Urz. MF Nr 7 poz. 58).

§2
Wprowadzam następujące zasady :

1) Ogólne zasady prowadzenia, ksiąg rachunkowych stanowiące załącznik nr 1 do
zarządzenia

2) Metody wyceny aktyr;vów i pasyłvów oraz ustalania wyniku finansowego stanowiące
załącznikrr 2 do zarządzenia.

3) Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych stanowiący załącznik nr 3 do zarządzenia w
tym:

a) zakładowy planu kont dla budzetu jednostki samorządu powiatowego (organu
finansowego) stanowiący załączniknr 3a do zarządzenia,
b) zakładowy planu kont dla Starostwa Powiatowego w Grudziądzll jakojednostki
budżetowej stanowiący załączntknr 3b do zarządzenta.

4) System ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu stanowiący
załączntknr 4 do zatządzenia.

§3

Traci moc Zarządzente Nr 4/2003 Starosty Grudziądzkiego z dniaZ5 marca2003 r. w sprawie
wprowadzenia zakJadowego planu kont dla prowadzenia ewidencji księgowej w Starostwie
Powiatowym w Grudziądzu oraz jego zmiany wprowadzone zarządzeniami: Nr 13/2005 z
dnia 16 września 2005r.,Nr 2212006 z dnia 30 maja 2006r.,Nt 2312007 z dnta 28 listopada
2007roku i Nr 16/2008 z dnta24ltpca 2008roku.

§4
Zarządzente wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2009r.
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l.

Załącznik Nr 1

d,o Zarządzenia Nr 28 12008
Starosty Grudziądzkiego

dnia 3l grudnia 2008r.

Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

Księgi rachunkowe dla budżetu jednostki samorządu powiatowego (organu
finansowego), dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego w Grudziądzu oruz
funduszy celowych prowadzi się w siedzibie Starostwa Powiatowego w Grudziądzu,
ul. Małomłyńska 1.

Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej.

Księgi rachunkowe od I999r. prowadzi się przy użyciu licencjonowanego
oprogramowania komputerowego RADIX, autor: RADIX Systemy Komputerowe, 80-
332 Gdańsk. ul. Piastowska 33.

4. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

5. Księgi rachunkowe otwiera się na początek każdego roku obrotowego tj. na 01.01, a
zamyka na dzięń kończący rok obrotowy tj. na 3 I .I2.

6. Ostatecznę zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych powinno nastąpió do dnia 30
kwietnia roku następnego.

7. Ostateczne zamknięcie ksiąg rachunkowych następuje poprzęz nieodwracalne
wyłączenie możliwości dokonywania zapisów księgowych w zbiorach danych
tworzących zamknięte księgi rachrrnkowe.

8. Okresem sprawozdawczym jest miesiąc.

9. Sprawozdania finansowe sporządza się za okresy sprawozdawcze zgodnie z
Rozporządzeniem Ministra Finansółr, z 27 częrwca 2006r. w sprawie
sprawozdawczości budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz.7&I z poźn. zm.) tj. miesiąc,
kwańał, półrocze,'rok.

10. Jednostka budżetowa - Starostwo Powiatowe w Grudziądzu sporządza sprawozdanie
finansowe obejmujące bilans, rachunek zysków i strat jednostki (wariant
porównawczy) oraz zestawienie zmiut w funduszu jednostki na dzień zamknięcia
ksiąg rachunkowych (dzień bilansowy), to jest na dzień 31 grudnia.

11. Organ finansowy sporządza sprawozdanie finansowe obejmujące bilans z wykonania
budZetu na dzięn zamknięcia ksiąg rachunkowych (dzień bilansowy), to jest na dzień
31 grudnia.

12. Na podstawie bilansu budzetu powiatu oraz bilansów łącznych: jednostek
budZetowych i gospodarstwa pomocniczego sporządza się bilans skonsolidowany.

13. Ewidencjonowanie zdaruen w księgach rachunkowych następuje według zasad
ustalonych w zakładowych planach kont dla budżetu jednostki samorządu
powiatowego (organu finansowego), otaz dla jednostki budZetowej Starostwa
Powiatowego w Grud ziądzu.
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I4.Przyjmuje się, żę dowody księgowe (m.in. faktury) wpłlłvające do Starostwa
Powiatowego w ciągu roku do dnia trzeciego dnia roboczego ptzed terminem oddania
sprawozdania miesięcznego wystawione z datą poprzedniego miesiąca będą
księgowane pod datą ostatniego dnia miesiąca i zaliczanę do okresu, za ktory
sporządza się sprawozdante, natomiast po tym dniu każdego miesiąca będą zaltczanę
do ksiąg w następnym okresie sprawozdawczym.
Natomiast dowody księgowe (faktury) wpływające do Starostwa Powiatowego
dotyczące roku ubiegłego do 15 lutego będązaliczane do roku, z którego zostały
wystawione i księgowane pod datą31.I2., a po 15 lutyn zaliczanę będą do ksiąg
rachunkowych następnego roku obrotowego.

15. W księgach rachunkowych :

1. Do przychodów urzędu - Starostwa Powiatowego zaltcza się dochody budZetu
JST nieujęte w planach lrnansowych innych samorządołvych jednostek
budzetowych będą to tzw . przy chody ekonom lczl,rc.
Przychody ,,ekonomicznę" z tl,tułu dochodów wpływających bezpośrednio na
rachunek budżetu JST m. in. z tyt. subwencji i dotacji z budżętu pństwa,
dotacji od innych JST oraz funduszy celowych, udzińow w podatkach,
nadwyzek środków obrotowych, itd. będą ewidencjonowane na koncie 750
(Ma) w korespondenĄi z kontem 800 (Wn).
Księgowań dokonuje się raz na rok pod datą 3I.I2. na podstawie dowodu PK,
którego podstawę stanowi ewidencja analityczna do kont 901- ,,Dochody
budzetu" i901 -,,Dochody z funduszy pomocowych" w ewidencji budZetu.

2. Należności realizowane na tzęcz innych jednostek ujmuje się jako
zob owiązanie na rzecz tych j edno stek.

3. Wartość nalezności aktualizuje się zgodnie z ustawą o rachunkowości, z
zastrzeżentem punktów 4 - 7:

4. Odpisy aktualizujące wartość naleźności dotyczących dochodów budzetu
zaltcza się do wyników na pozostałych operacjach nie kasowych.

5. Odpisy aktualizujące należności na rzęcz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciążaj ą fundusze.

6. Odpisy aktualizujące wartość należności ręalizowanych na rzęcz innych
j edno stek obcięają zobowiązania wobec tych j edno stek.

7. Odpisy aktualizujące wańość nalezności są dokonywane nie później niż na
dzień bilansowy.

8. Odsetki od należności i zobowtęań, w tym również tych, do których stosuje
się przepisy dotyczące zobowięań podatkowych, ujmuje się w księgach
rachunkowych w momencie zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w
wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału.

9. Dochody i wydatki ujmuje się w terminachzapłaty.
10. Uzyskane zwroty wydatków w danym roku budżetowym są przyjmowane na

zmniejszenie wydatków, a wpł5,łvające na rachunek bankowy po 31.12. roku
którego doty cząna dochody budżetu.

1 1. Przewiduje się stosowanie lptoszczeń polegających na zbtorczym księgowaniu
operacj i go spodarczych j ednorodnych.

12. Na koncie pozabilansowym 998 - ,,Zaangażowanie wydatków budZetowych
roku bieżącego" ujmuje się w okresach kwartalnych na stronie Ma na
podstawie dowodu ,,PK" zaangazowanie wydatków w wysokości poniesionych
wydatków i wysokości zobowiązań wg. sprawozdania Rb-28S poza
wynagrodzeniami osobowymi wtaz z pochodnymi, które przyjmuje się jako
kwotę szacunkową wynikającą z danych planowanych i ujmuje w pełnej
wysokości w I kwartale roku, a na stronie Wn równowartość sfinansowanych
wydatków budZetowych na podstawie dokumentu,,PK".
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Zalącznik Nr 2
d,o Zarządzenia Nr 28 12008
Starosty Grudziądzkiego
z dnia 31 grudnia 2008r.

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego

§ 1. Metody wyceny aktywów i pasywów

1. Środki trwałe
Środkami trwaĘmi są rzeczowe aktywa trwałe o przewidywanym okresie

ekonomicznej użyĄeczności dłuższymniż rok, kompletne, zdatne do użytku i przeznaczonę na
potrzeby jednostki.
Zaliczane sądo nich w szczególności:

a) nieruchomości - w tym grunty, prawo użytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki,
maszyny,urządzenta. środki transportu i inne rzeczy,
ulepszenia w obcych środkach trwałych.
środki trwałe nabyte i zróżnych powodów czasowo przekazane innemu podmiotowi w
najem, dzierżawę lub bezpłatne użytkowanie.

. Ewidencja środków trwał5lch prowadzona jest według obowiązującej Klasyfikacji
Srodków Trwałych na podstawie Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 30 grudnia I999r.
w sprawie Klasyfikacji Srodków Trwałych (Dz.U. Nr 112, poz.I3I7 zpoźn. zm).

Ewidencja środków trwałych przebiega na kontach otaz w urządzeniach analitycznych
prowadzonych w postaci:

- księgi inwentarzowej środków trwałych,
- tabel amoftyzacyjnych(umorzeniowych),

Do ewidencji środków trwałych służy konto 011.
Srodki trwałe ujmowane są w ewidencji według wartości początkowej brutto

(inwentarzowej). Warlość środków trwałych ustala się następująco:
- dla nabytych w sposób odpłatny w wysokości ceny nabycia, która obejmuje:

a) cenę zakupu,
b) cło, podatek akcyzovły, opŁaty skarbowe, notarialne, podatek VAT nie

podlegający zwrotowi,
c) kosźy transportu,
d) kośzty przystosowania, montażu, prób i innych czynności

poptzedzających oddanie obiektu do uz}rvania w tym montń instalacji
i uruchomienia programow otaz systemów komputerowych,

- dla otrzymanych w drodze darowizny albo inny nieodpłatny sposób na
poziomie wartości rynkowej (godziwej), chyba ze umowa darowizny lub
umowa o nieodpłatnym przekazaniu określa tę wartośó w niższej wysokości,
(wartość godziwa jest kwotą za jaką na warunkach rynkowych składnik
aktywów mógłby zostaó wymieniony pomiędzy zainteresowanymi i dobrze
poinformowanymi stronami transakcj i),

- dla ujawnionych w trakcie inwentaryzacji w wartości godziwej z
uwzględnieniem dotychczasowego zużycia, a jeśli jest to mozliwe w wartości
wynikającej z posiadanych dokumentów o poniesionych kosztach,

- dla wytworzonych we własnym zakresie po koszcie wytworzenia,
- dla otrzymanych na podstawie decyzji właściwego organu w wysokości

wartości określonej w tej decyzji.
Środki trwałe wprowadzane są do ewidencji księgowej według wartości początkowej,

natomiast na dzień bilansowy wycenia się je według wańości netto (bieżącej), czyli wartości
początkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe).Wartośó bilansowa
środków trwałych uwzględnia takżę trwałą utratę ich wartości.

b)
c)
d)
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2. pozostałe środki trwałe
Składniki majątku spełniające wszystkie warunki kwalifikacji ich do środków trwałych

ale wyróźniające się niską wartością początkową (ceną nabycia lub kosztem wytworzenia) tj.
ponizej 3.500,00 PLN, zaliczane sądo pozostałych środków trwałych.
Pozostałe środki trwałe sąto środki, które Dma:za się jednorazowo w miesiącu przyjęcia do
używania.

Do ewidencji pozostałych środków trwałych słuzy konto 013 na którym ujmowane są
pozostałe środki trwałe:

1) bezwzględu na wartość początkową jeśli stanowią:
meble: szaĘ, biurka fotele,
sprzęt gospodarstwa domowego i sprzęt rtv, stanowiące wyposazenie biur, tj,
lodówki, odkurzacze, radia, telewizory, itp.
obrazy (cenne),

dywany,
maszyny t urządzenta biurowe.

2) o warlości początkowej nie niższej niz 150,00 PLN zł, od których odpisy
amortyzacyjne mogąbyć dokonyvane w miesiącu oddania do uzy.wania,

Ewidencja pozostałych środków trwałych przebiega na kontach 013 i lrządzeniach
anality cznych prowadzonych w po staci księ gi inwentarzowej .

3. InwesĘcje (środki trwałe w budowie)
InwesĘcje (środki trwałe w budowie) są to zaltczane do aktywów trwałych środki

trwałe w okresie ich budowy, montażu lub ulepszenia już istniejącego środka trwałego.
Nakłady na budowę środka trwałego lub jego ulepszenie są ujmowane na koncie ) 080

- Inwestycje (środki trwałe w budowie).
Nakładami tymi mogą byó:

nabycie gruntu,

odszkodowania za dostarczenie obiektów zastępczych i przesiedlenie osób z
terenów zaj ęty ch na p otr zeby inwestycyj ne,

koszty opracowania zŃożęn techniczno-ekonomicznych, projektu technicznego
lub warlość zakupionej dokumentacji typowej (powtarzalnej) wraz z kosztami
z.vrrązanymi z jej przystosowaniem,
koszty poniesione na wykonanie ekspertyz i studiów oraz prac geodezyjnych i
badań geologicznych,
kosz§ wyburzenia i likwidacji starych obiektów, jeżeli likwidacja tych obiektów
wtĘe się bezpośrednio z budową nowego środka trwałego,
wartość robót budowlano-montażowych wykonanych i odebranych (odbiór
potwierdzony protokołem odbioru robót wykonanych własnymi, jak i obcymi
siłami), w wielkości wynikającej z faktur i innych dokumentów potwierdzających
ich wykonanie,
wartośó zamontowanych maszyn i urządzen w realizowanym obiekcie natrwałę z
ntmzwiązanych,
koszty zakupu przedmiotów stanowiących wyposażenie obiektu w budowie,
wartośó robót instalacyjnych i infrastruktury związanej z realizacją i
funkcj onowaniem budowanego obiektu,
wartość nieodpłatnie otrzymartych materiałów, maszyn, urządzeń i innych Izęczy
zużytych do wykonania budowy środków trwałych,
koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
wszelkie inne koszty związane z realizacją danego obiektu lub przystosowaniem
zakupionego przezjednostkę obiektu do stanu zdatnego do lżywanią
koszty ulepszenia dotychczas użl,tkowanego środka trwałego, polegającego na
przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, powodującego że
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wartośó użlkowa tego środka trwałego po zakończeniu ulepszenia ptzevłyższa
posiadaną przy przyjęciu do użl.wania wartośó użytkową mierzoną okresem
lżywania, zdolnością wytwórczą jakością produktów uzyskiwanych przy pomocy
ulepszonego środka trwałego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami,
inne kosźy związane z realtzacją rozpoczętej budowy, przykładowo: kosźy
ńezpieczenia majątkowego budowy, koszty produkcji próbnej wykonanej przed
przekazaniem budowanego obiektu do uzywania, niezbędnej dla prawidłowego
jego funkcjonowania, nie podlegający odliczeniu za czas trwania budowy podatek
od towarów i usług zwązany z zakupami na rzecz realizowanej budowy, koszty
założęnta zieleni w okresie budowy środka trwałego.

Ponadto konto 080 obciĘa się również wszelkimi stratami nadzv,ryczajnymi
powstającymi w okresie między rozpoczęciem a zakonczeniem inwestycji, a lznaje
uzyskanymi w tym czasie zyskami nadzwyczajnymi.

Srodki trwałe w budowie (inwestycje) wycenia się na dzień bilansowy w wysokości
ogółu kosztów pozostających w bezpośrędnim zwtązku z tch nabyciem lub wfworzeniem,
pomniejszonych o odpisy ztsĄułu trwałej utraty wartości.

4. Wartości niematerialne i prawne
Za wartości niematerialne i prawne uznaje się: nable przez jednostkę, zaliczanę do

aktyr;vów trwałych, prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłlższym niz rok, przeznaazone do
uży w ania na p otr zeby j e dno stki, a w szcze gó lno ś c i :

autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
prawa do wynalazków, patentów, znakow towarowych, wzorów
uży.tko wych ot az zdobniczy ch,

Wartości niematerialne i prawne ujmuje się na koncie 020 w cenie nabycia.
Wartości niematerialne i prawne, których jednostkowa wartość początkowa przekracza

wielkośó ustaloną w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych, finansuje się ze
środków na inwestycje t umarza stopniowo,

Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej nie v,ryższej niź 3.500,00 PLN,
podlegają jednorazowemu umorzeniu w miesiącu przyjęcia ich ttżywanta i podlegają
ewidencj i w ksiązce inwentarzowej.

Do konta 020 prowadzi się szczegółową ewidencję poszczególnych składników
wartości niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbędnych do ustalenia umorzenia podstawowych wartości niematerialnych i prawnych ( na
koncie 07I) oraz umorzenia pozostałych wartości niematerialnych i prawnych ( na koncie
072)

5. Środki pieniężne
Srodki pienięzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia się według wańości
nominalnei.

6. UdziaĘ w innych jednostkach
Udziały w innych jednostkach wycenia się wg. ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tyiilu
trwałej utraty wartości lub wg. warlości godziwej.

7. Rzeczowe akĘwa obrotowe - Towary
Do rzęczorych aktywów obrotowych zalicza się w Starostwie towary tj. zakupione dla

Wydziału Komunikacji:
a. tablice rejestracyjnę,
b. znakt legaltzacyjne,
c. karly pojazdu,
d. pozwolenia czasowe,
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e. międzynarodowe prawo jazdy,
f. legitymacje instruktorów i inne.

w celu odpłatnego wydawania Klientom.
Ewidencję wyżej wymienionych towarów wg poszczególnych asortymentów prowadzi

się na koncie 330.
Rzeczowe aktywa obrotowe - towary wycenia się na dzień bilansowy według ich

wańości wynikającej z ewidencji.

8. Należności
Na dzień powstania należności ujmuje się je w księgach według wartości nominalnej.

Nie rzadziej niż na dzień bilansowy, należności wycenia się w kwocie wymagane1 zapłaty, z
zachowaniem zasady ostrozności, czyli po uwzględnieniu odpisów aktualizujących ich
wartośó.

Odsetki od należności ujmuje się w księgach nie później niż na koniec ku;zdego
kwańału.

9. Zobowiązania
Na dzień powstania zobowtązania ujmuje się je w księgach według wartości nominalnej.

Nie rzadziej niżna dzięńbilansowy zobowiązania wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty.
Odsetki od zobowiązafi ujmuje się w księgach w wysokości odsetek należnych na

koniec kńdego kwartału.

10. Fundusze własne
Fundusze własne oIaz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dzień

bilansowy w wartości nominalnej.

§ 2. Zasady amorĘzacji (umorzenia) środków trwaĘch i wartości niematerialnych i
prawnych

i. Amortyzacja stanowi pieniężny wyIaz zużywanta się środków trwałych i wartości
niematerialnych i prawnych.

2. Odpisów amoftyzacyjnych lub umorzenio!\ych od środka trwałego dokonuje się
metodą systematycznęgo, planowego rozłożenta jego wartości początkowej na
ustalony okres amoft yzacji.

3. Rozpoczęcie amortyzacji następuje nie wcześniej ntż po przyjęciu środka trwałego do
używanią a jej zakonczęnlę - nie później niż z chwilą zrou:nanla wartości odpisów
amortyzacyjnych lub umorzenio\\ych z wartością początkową środka trwałego lub
ptzęznaczenia go do likwidacji, sprzedńy lub stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzględnieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedaży netto
pozostałości środka trwałego.

4. W Starostwie Powiatowym przyjmuje się następujące zasady:
rozpoczęcie amottyzacji następuje od pierwszego dnia miesiąca następującego po
miesiącu, w którym przyjęto do uzywania środek trwały,
zakończenie amollyzacji następuje z końcem miesiąca, w którym nastąliło
zrównanie war1o ści o dpisów amorty zacyjny ch z wańo ścią początkową.

5. Starostwo stosuje metodę stałych odpisów anortyzacyjnych na przestrzeni okresu
użltkowania składnika aktywów. Okres i stawkę amortyzacji ustala się na dzień
przyjęcia środka trwałego do uzywanta. Przy ustalaniu stawek amoĘzacyjnych
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(umorzeniolvych) stosuje się stawki określone w vq,kazie rocznych stawęk
amoftyzacyjnych stanowiących załącznik nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od
osób prawnych. (Dz. U. z2000r. Nr 54 poz.654 zpoźn. zm,)

6. Środki trwałeumalzasię i amortyzuje jednorazowo za okres całego roku pod datą31
grudniu roku bilansowego.

7. Przy naltczaniu umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, które są umarzane
stopniowo, obowiązują takie same zasady, jak dla umorzenia środków trwałych
ewidencjonowanych na koncie 011.

8. Nie umarza się gruntów i środków trwałych w budowie.

9. Dla pozostałych środków trwałych o niskiej jednostkowej wartości początkowej
Starostwo dokonuj e j ednorazowych odpisów arnortyzacyjnych.

10, Wartość początkowa i dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
mogąulegac aktualizacji wyceny v,ryŁącznie na podstawie odrębnych przepisów.

§ 3. Zasady ustalania wyniku finansowego

Na konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne otM wynik finansowy" pod datą
ostatniego dnia roku przenosi się ujmowane kosźy na kontach zespołu 4 t 7 oraz
przychody ujmowane na kontach zespołll7.

Konto 860 Wynik finansowy po przeniesieniu kont wynikowych będzie wykazywało
saldo Wn oznaczające stratę lub saldo Maoznaczające zysk.

W następnym roku budżetowym, pod datą 31.03. przenosi się wynik ustalony na
koncie 860 na zmniejszenie lub zwiększenie funduszu jednostki - konto 800
,,Fundusz jednostki".

1.

-).
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Załącznik Nr 3
do Zarządzenia Nr 2812008
Starosty Grudziądzkiego
z dnia 31 grudnia 2008r.

Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych

1. Księgi rachunkowe prowadzi się przy użyciu komputera z Wkotzystaniem
zintegrowanego pakietu oprogramowania RADIX.

2. Zintegtowany pakiet oprogramowania RADIX jest systemem zbudowanym w oparciu
o moduły, ntęzależnle działające programy. System FKB składa się z trzech
Programów: 

- FKZ -służącego do obsługi kont Organu finansowego,
FKJ - służącego do obsługi kont jednostki - Starostwa Powiatowego,
FKW - służącego do obsługi zadń.

3. Starostwo Powiatowe prowadzi ewidencję księgowąjako oddzielne zadania
dla Starostwa Powiatowego - zadanie nr 1,

dla funduszy celowych - zadanie nr 3,
a) Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki

Wodnej (PFoŚiGW),
b) Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i

Karto grafi c znym (PFGZGiK),
c) Funduszu Ochrony Gruntów Rolnych (FOGR),

dla stypendiów unijnych - zadanie 5.

4. Księgi rachunkowe,:Hlflju zbiory zapisów księgowych:

konta księgi głównej (konta syntetyczne),
konta ksiąg pomocniczych (konta analityczne),
zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont
pomocniczych,

Wkaz składników aktlrvów i pasyrvów.

5. Konta ksiąg pomoónic;ftff}:iranalityczne) prowadzi się dla

pozostałych środków trwałych,
wartości niematerialnych i prawnych,
odpisów umorzeniowych,
inwestycji (środków trwałych w budowie),
rachunków bankowych,
rozrachunków z odbiorcami i dostawcami,
należności z t5Ąńu dochodów budżetowych,
r ozliczei udzielonych dotacj i,
rozrachunków publiczno - prawnych,
rozrachunk ów z pr acownikami,
pozostałych rozrachunków,
towarów,
kosztów,
przychodów,
funduszy,
innych istotnych dla jednostki składników aktywów i pasywów,
kont pozabilansowych.
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6. Księgi rachunkowe ewidencji księgowej, prowadzonej za pomocą systemu FKB,
stanowią we wszystkich bazach następuj ące zbiory :

- UF KO01.DBF - zbiór obrotów stycznia,
- UF KOO2.DBF - zbior obrotów lutego,
- UF KO03.DBF -zbior obrotówmarca,
- UF KO04.DBF -zbiot obrotówkwietnia,
- UF KO05.DBF - zbior obrotów maja,
- UF KO06.DBF - zbior obrotów czerwca,
- UF KOO7,DBF - zbior obrotów lipca,
- UF KOO8.DBF - zbiot obrotów sierpnia,
- UF KOO9.DBF - zbior obrotów września,
- UF KO10.DBF -zbior obrotówpńdziemlka,
- UF KO11.DBF - zbiór obrotów listopada,
- UF KO12.DBF - zbtor obrotów grudnia,
- UF_DPLK.DBF - zbior planu kont,

Kużdy ilw zbiór zawlerapole identyfikujące operacje księgowe:
- numer dowodu księgowego,
- data dowodu księgowego,
- numer konta,
- numer konta przeciwstawnego,
- kwota po stronie Wn,
- kwota po stronie Ma,
- znak operacji,
- opis operacji.

Ewidencja księgowa na kontach spełnia następujące zasaĘ:
zasadę po dwój ne go księ gowania,
systematycznęgo i chronologicznego prowadzenia ewidencji na
kontach księgi głównej,
odnośnie do zapisów w dzienniku: zapewnienie chronologicznego
ujęcia zdatzei, kolejną numerację, ciągłość Iiczenia sum zapisów i
umożliwienie jednoznacznego powiązania ze sprawdzonymi i
zatwier dzon5rmi dowodami księ gowymi.

8. Posiadana pIzęz Starostwo Powiatowe dokumentacja użytkownika jest zgodna z
wymo gami """§i;.fiffiffi] t zawiera między innymi :

oznaczentę wersj i opro gramowania,
procedury / funkcje wraz z opisem algorytmów i parametrów,
opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia
dostępu do danych i systemu ich przetwarzania,
vnykaz zbiorów danych tworzących księgi rachrrnkowe na
komputero!\ych nośnikach danych, z określeniem ich struktury,
wzaj emnych powiązań, zasady przechowywania i archiwizowania.

7.
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Załącznik Nr 3a
do Zarządzenia Nr 2812008
Starosty Grudziądzkiego
zdnia 31 grudnia 2008r.

Plan kont dla budżetu iednostki samorządu powiatowego
1organu finansowego)

1. Wykaz kont:

1.1. Konta synteĘczne bilansowe:

133 - Rachunek budżetu
134 - Kredl.ty bankowe
137 - Rachunki środków funduszy pomocowych
138 - Rachunki środków na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Inne środki pieniężne
222 - Rozltczęnię dochodów budżetowych
żż3 - Ro zliczenie wydatków budZetowych
224 - Rozrachunki budzetu
22 5 - Rozltczenie niewygasaj ących wydatków
227 -Rozliczęnie dochodów ze środków funduszy pomocowych
228 -Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych
240 - Pozostałę rozrachunki
250 - Należności finansowe
257 - Należności z tltułu prefinansowania
260 - Zobowtązania finansowe
2 6 8 - Z ob ow tązania z tytułu pre finans owani a
290 - Odpisy aktualizujące należności
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budżetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasające wydatki
907 - Dochody z funduszy pomocowych
908 - Wydatki z funduszy pomocowych
909 - Rozli częnla międzyokresowe
960 - Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budZetu
961 - Niedobór lub nadwyzka budZetu
9ó7 - Fundusze pomocowe

\.2. Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budżetu
992 - Planowane wydatki budzetu

2. Opis kont - zasady funkcjonowania kont:

2.1. Konta bilansowe:

Konto 133 -,oRachunek bqdżetu"
Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonyrvanych na bankowych

rachunkach budzetu.
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Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i
muszą być zgodne z zaptsami w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu w dowodzie
bankowym, księguje się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnice wynikające z błędu
odnosi się na konto 240, jako ,,sumy do wyjaśnienia". Różnice te wyksięgowuje się na
podstawie dokumentu bankowe go, zawier aj ące go spro stowanie błędu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek
budzetu, w tym również spłaty dotyczące kredYu udzielonego ptzęz bank na rachunku
budzetu orM wpłlvy kredl.tów przelanych przez bank fla rachunek budzetu, w
korespondenili z kontem 1 34.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budzetu, w tym równiez
wypłaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budZetu (saldo
kredytowe konta I33) oraz wypłaty zBrĄńu spłaty kredYu ptzelanego przęz bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem I34.

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budZetu
oraz środki na niewygasające wydatki.
Konto I33 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta I33 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta I33 - kwotę wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonęgo przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 -,,KredyĘ bankowe"
Konto I34 sfuży do ewidencji kredytów baŃowych zaciryniętych na finansowanie

budzętu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredl bankowy na finansowanie budżęlul oraz
niezapłacone w tęrminie odsetki od kredyu bankowego.

Konto I34 możę wykazywać saldo Ma, oznaczające stan kredltu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Konto 137 -,,Rachunki środków funduszy pomocowych"
Konto I37 służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymywanych w ramach

realizacji zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają
koniecznośc wdzięlęnia środków pomocowych na wyodrębnionym rachunku bankowym.

Na koncie 137 dokonuje się księgowań v,,ryłącznie na podstawie dowodów bankowych,
w zwtązkl z czym musi zachodzic pełna zgodność zapisów konta I37 między księgowością

! jednostki a księgowościąbanku.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpłyvry środków, a na stronie Ma - wypłaty

środków.
Ewidencja szczegołowa do konta 137 powinna zapewnić podziŃ środków według rachunków
bankowych oraz sposobu ich wykorzystanta.

Konto 13] możę wykazyłvać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z
funduszy pomocowych na wyodrębnionych rachunkach baŃowych.

Konto 138 -,,Rachunki środków na prefinansowanie"
Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na

wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych
dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zactągniętych z bldżetu pństwa na
finansowanie zadań realizowanych z ldziałem środków pochodzących z budzetu Unii
Europejskiej.
Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczegóIności:

1 ) wpływu poży czek zaciągntęty ch z bldżetu pństwa,
2) vrrykorzystania poży czek,
3) zwrotu pożyczek.
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Na koncie 138 dokonuje się księgowań v,lyłącznte na podstawie dowodów bankowych,
w zwtązku z czym musi zachodzic pełna zgodność zapisów konta 138 między księgowością
jednostki a księgowością baŃu,
Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpłyłry zaciągniętych poĘczek orM środki
pTzeznaczone na ich spłatę.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz
zwroty pożyczek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewntc podziń środków
według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięznych
znajdlljących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - rrlnne rachunki bankowe"
Konto I39 słlńy w budżecie jednostki samorządu terytorialnego do ewidencji operacji

dotyczących wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pienięznych innych niz
środki budzetu, do których zaltcza się także środki pochodzące z funduszy pomocolvych.
Na stronie Wn konta ujmuje się wpływy wydzielonych środków pienięznych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane zwydzielonych
rachunków bankowych.\- Ewidencja szczegoŁowa prowadzona do konta I39 powinna zapevrlnió podział
wydzielonych środków na ich rodzaje.

Konto 140 -,,Inne środki pieniężne"
Konto I40 sŁuży do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym:

1. środków otrzymanych z innych budZetów w przypadku, gdy środki te zostały
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczymi sąobjęte wyciągiem bankowym
z datą następne go okre su sprawozdaw czę go,

ż. przelewów dochodów budzetowych zręaltzowanych przęz bank płatnika w okresie
sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu w
następnym okresie sprawozdaw czym.

Stosownie do ptzyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w drodze mogą
być ewidencjonowane bieżąco lub tylko naprzełomie okresów sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze , a na stronie
Ma - wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek budZetu,
Saldo Wn konta I40 oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

\' Konto 222 -,,Rozliczenie dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budZetowymi z tytułu

zr e alizow any ch pt zez te j e dno stki do cho dów budz eto wych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przęzjednostki

budżetowe w wysokości wynikającej z okresolvych sprawozdń jednostek budżetowych, w
korespondenilt z kontem 90 1 .

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek
budzetu, dokonane przęzjednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie
stanu rozliczęn z poszczególnymi jednostkami budżetowymi, z tlĄułu zręaltzowanych przęz
nie dochodów budżetolyych.
Konto 222 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budZetowych zrealizowanych przęz
jednostki budzetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazarrych na
rachunek budżetu. 'ł

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowychptzekazanych przezjednostki
budżetowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami,



Konto 223 -,,Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 2ż3 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z ty.tułu

dokonanych przez te j ednostki wydatków budzetowych,
Na stronie Wn konta 2ż3 ujmuje się środki ptzelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatków jednostek budZetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przęz jednostki budżetowe w

wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencję szczegołową do konta 2ż3 prowadzi się w sposób umozliwiający ustalenie
stanu rozliczęń z poszczegolnymi jednostkami budZetowymi z ty1u;lu, przelanych na ich
rachunki środków budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przęz ntę
wydatków budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek
budżetowy ch, Iecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatków budzetowych.

Konto 224 -,,Rozrachunki budżetu"
Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budZetami, a w szczególności:

1. rozltczęn dochodów budzetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na Izęcz
budzetu,

2. rozrachunków z tytułu ldziŃow w dochodach innych budżetów,
3. rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji,
4. rozrachunków z tytułu dochodów pobranych narzęcz budzetu państwa.

Ewidencja szczegoŁowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu nalezności i
zobowtęań według poszczegóInych tytułów oraz według poszczególnych budZetów,
Konto 224 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezności, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiązań
budżetu z tlfi;łu pozostaĘch rozrachunków.

Konto 225 -,,Rozliczenie niewygasaj acych wydatków"
Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budZetowymi z ĘĄułu

zr e alizow any ch pt zez te j e dno stki niewy g as aj ących wyd atków.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasających wydatków j ednostek budZetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatkt zrea|izowane przezjednostki budżetowe

oruz ptzelewy środków niewykorzystanych.
Ewidencja szczegoŁowa prowadzona do konta 225 powinrta zapevłnió możliwośó

ustalenia stanu rozliczęń z poszczegóInymi jednostkami budzetowymi z tytlilu przekazanych
im śro dków na r ealizację niewy gasaj acych wydatków.

Konto 225 możę vq,kazywać saldo Wn, które ozllacza stan nierozliczonych środków
przekazanych jednostkom budżetowym na realizacjęniewygasających wydatkow.

Konto 227 -,,Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych"
Konto 227 shlży do ewidencji rczliczen z jednostkami z tytułu zrealizowanych

dochodów doty czący ch funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 227 ujmuje się dochody zrealizowane przez jednostkę w

wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek, w korespondencji z kontem 907.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na rachunek środków

pomocowych, dokonane przez jednostki, które zrealtzowŃy dochody, w korespondencji z
kontem l37.

Konto 227 może, v,rykazywać dwa salda. Saldo Wn ozl7acza stan dochodów
zrealizowanych przez jednostki i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nteprzekazanych na rachunek środków pomocowych. Saldo Ma oznacza stan dochodów
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przękazarrych na rachunek środków funduszy pomocowych lecz nieobjętych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 228 -,,Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych"
Konto 228 sŁuży do ewidencj i rozliczęń z jednostkami z tfililu dokonywanych przez te

jednostki wydatków ze środków funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje się środki przelarrc z rachunków środków funduszy

pomocowych na pokrycie wydatków jednostek, w korespondencji z kontem I37 Iub z
rachunku środków na prefinansowanie, w korespondencj i z kontem 1 3 8.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się wydatki dokonane przęzjednostki wynikające z
okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Na koniec roku konto 228 możę wykazywać saldo strony Wn oznaczające stan środków
pomocowychprzelanych na rachunki bieżącejednostek, lecz niewykorzystanychnarealizację
wydatków.

Konto 240 - rrPozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacjąbudżetu, z

wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250,
260.

Ewidencja szczegóŁowa do konta 240 powinna umożliwió ustalenie stanu
rozrachunków według poszczegolnych tytułó w oraz według kontrahentów.
Konto 240 możewykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezności, a saldo Ma konta 240 - stan zobowiązań
z ĘĄlilu p o zo stałych r o zr achunków.

Konto 250 -,,Należności finansowe"
Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych,

a w szczę gó lno ści z tyln;lu udzielonych po ży czek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększęnię należności finansowych, a

na stronie Ma- ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapev,nió możliwośó

ustalenia stanu nalezności z poszczegóInymi kontrahentami według tltułów należności.
Konto 250 może wykazyłvać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności

finansowych, a saldo Ma stan nadpłat ztlĄułu należności finansowych.

Konto 257 -,,Należności z Ętułu prefinansowania"
Konto ż57 służy do ewidencji należności z t5Ądu pożyczek udzielonych z budZetu

państwa w ramach prefinansowanlana finansowante zadańręalizowanych udziałem środków
pochodzący ch z budżetu Unii Europej skiej .

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegółowa ptowadzona do konta 257 powinrta zapev,ntć możliwość
ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tltułów nalezności.

Konto 25] może wykazywaó dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należnośó z tytułu
pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpłat w należnościach
ztylr;lupożyczekdotyczącychprefinansowania.

Konto 260 - rrZobowiązania finansowe"
Konto 260 słńy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań flnansowych, z

wyjątkiem kredYów ba4kowych, o w szczególności z tytułu zaciryniętych pożyczek t
wyemitowanych instrumentów finansolyych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na
stronie Ma - zaciryniętych zobowtązań finansowych.
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Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość
ustalenia stanu zobowiązanzposzczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązń.

Konto 260 możę vrrykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych
zobowtązań finansowych, a saldo Ma - stan zaciryniętych zobowiązań finansowych.

Konto 268 - ,,,Zobowiązaniaz Ętułu prefinansowania"
Konto 268 sŁuży do ewidencji zobowiązan z Ętułu pożyczek otrzymartych z bldżetu

państwa w ramach prefinansowania na ltnansowanie zadń realizowanych z udziałem
środków pocho dząc y ch z budżetu Unii Europej skiej .

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań z tytliu pożyczek
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wańość zaciagniętych zobowiązań
finansowych.

Konto 268 może wykazywaó dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych
zobowiązan z t7Ąlłl pożyczek na prefinansowanie, a saldo Ma - stan zaciągniętych
zobowtązaiztl,tuńlpoĘczeknaprefinansowanie.

Konto 290 -,,Odpisy aktualizujące należnościo'
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących nalezności,

Na stronie WN konta 290 ujmuje się zmniejszenie warlości odpisów aktualizujących
\-- nalezności, a na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących nalezności.

Konto 901 -,,Dochody budżetu"
Konto 901 słuzy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się, przeniesione w końcu roku, sumy osiągniętych
dochodów budżetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu:

1. na podstawie finansowych sprawozdań jednostek budZetowych, w korespondencji z
kontem222,

2. na podstawie sprawozdań innych organów, w korespondencji zkontem224,
3. inne dochody budZetowe, w szczegolności subwencje i dotacje, w korespondencji z

kontem 133,
4. z t7Ąliu rozrachunków z innymi budżetamt za dany rok budZetowy, w korespondencji

zkorrtem224,
5. własne, w korespopdencji z kontem 133.

Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu
poszczegóInych dochodów budżetu według podziałek klasyfikacj i budżetowej.
Saldo Ma konta 90I oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok.

Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

Konto 902 -,,Wydatki budżetu"
Konto 902 słńy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budZetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdań finansowych, w korespondencji

zkontem223,
2. ztylńu rozrachunków z innymi budZetami, w korespondencji zkontemZL4,
3. własne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych

wydatków budZetowych na konto 960.
Ewidencja szczegó}owa do konta 902 powinna umożliwiaó ustalenie stanu

po szcze gólnych wydatków budZetu według podzi ałek klasyfi kacj i.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budzetu za dany rck.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.



Konto 903 -,,Niewykonane wydatki"
Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwiętdzonych uchwałą

organu stanowiącego jednostki samorządu terytorialnego do realtzacji w latach następnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych

do realizacji w latach następnych, w korespondencji z kontem 904.
Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961.

Konto 904 -,,Niewygasające wydatki"
Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się:
1. wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężat planu niewygasających

wydatków, na podstawie ich sprawozdań budZetowych, w korespondencji z kontem
225,

2. przeniesienie równowartości wydatków dokonanych z wyodrębnionych rachunków
środków finansowych funduszy pomocolyych objętych planem niewygasających
wydatków, w korespondencji z kontem 960,

3. przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budżetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wartość planu niewygasających wydatków.

\- Konto 904 może wykazywaó saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających
wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

Konto 907 -,,Dochody z funduszy pomocowych"
Konto 907 służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytdu realtzacjt funduszy

pomocowych.
Na stronie Wn konta 907 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych
dochodów na konto 967, a na stronie Ma ujmuje się dochody osiągnięte z tytńll realizacjt
funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegołowa do konta 90] powinna umożliwiać ustalenie stanu
poszczegolnych dochodów z poszczególnych funduszy według ich rodzajów.

Konto 908 -,,Wydatki z funduszy pomocowych"
Konto 908 służy do ewidencji dokonyłvanych wydatków w ciężar środków funduszy

pomocowych.
Na stronie Wn konta 908 ujmuje się wydatki na podstawie sprawozdń jednostek z realtzacji
lvydatków ze środków funduszy pomocowych.\- Na stronie Ma konta 908 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych
wydatków na konto 967.

Ewidencja szczegołowa do konta 908 powinna umożliwiaó ustalenie stanu
p o szcze golnych wydatków z po szcze gólnych funduszy pomo cowych.

Konto 909 -,,Rozliczenia międzyokresowe"
Konto 9 0 9 słuźy do ewidencj i r ozltczęn międzyokresowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiaó ustalenie stanu rozliczeń
międzyokresowych według ich tytułów.

Konto 909 możę wykazywać saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 -,,Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu"
Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lpb nadwyżek

budzetów z Iat ubiegłych.. .
W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących

zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu.
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Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
960 ujmuje się odpowiednio przeniesienie sald kont 961
Konto 960 możę wykazywać dwa salda,

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
960 - stan skumulowanej nadwyżki budZetu.

budzetu na stronie wn lub Ma konta
i962.

niedoboru budzetu, a saldo Ma konta

Konto 961-,,Niedobór lub nadwyżka budżetu"
Konto 96I służy do ewidencji wyniku wykonania budżefu, czyli deficl.tu lub nadwyżki

z wyjątkiem części dotyczącej finansowania programów zę środków pomocowych.
Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się

przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budZetu, w korespondencji zkontęm902
oraz niewykonanych wydatków w korespondencji z kontem 903.

Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się
przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budZetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegołowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje
zmniejszeń wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczości.

Na koniec roku konto 96I może v,ykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budżetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.
W roku następnym, pod datą zatwierdzenia budZetu, saldo konta 961 przenosi się na konto
960.

Konto 967 - rrFundusze pomocowe"
Konto 967 służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronę Wn konta 967 przenosi się saldo

konta 908, a na stronę Ma - saldo konta 907.
Ewidencję szczegołową do konta 967 prowadzi się dla poszczegóInych funduszy

pomocowych według zasad określonych w przepisach dotyczących kazdego funduszu.
Konto 967 może wykazywaó saldo Wn lub Ma oznaczające stan zaulgażowanta

funduszy pomocowych.

2.2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budżetu"
Konto 99I służy do ewidencji planu dochodów budZetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budZetu zmniejszające plan dochodów budZetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budzetu oraz zmiany budZetu
zwtększaj ące planowane do chody.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.
Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - "P|anowan€ wydatki budżetu"
Konto 992 sŁuży do ewidencji planu wydatków budZetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budzetu oraz zmiany budZetu
zwiększaj ące planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budZetu zmntejszające plan wydatków budZetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992.określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu,
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma
konta992.
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Załączniknr 3b
do Zarządzenia 28 /2008
Starosty Grudziądzkiego
z dnia 31 grudnia 2008r.

Plan kont dla jednostki budżetowej - Starostwa Powiatowego w Grudziądzu

1. Wykaz kont:

1.1. Konta synteĘczne bilansowe

Zespół 0 -,Majątek trwaĘ
011 - Srodki trwałe
013 - Pozostałe środki trwałe
020 - Wartości niematerialne i prawne
030 - Długoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzęnię środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
072 - IJmorzęnię pozostałych środków-trwałych oraz wartości niematerialnych i

prawnych
073 - Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe
080 - Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunki bieżącejednostek budZetowych
135 - Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunki środków funduszy pomocowych
138 - Rachunki środków na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pienięzne

ZespółZ -Rozrachunki i roszczenia
20I -Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
22I -Nalężności z tytułu dochodów budzetowych
222 - Ro zltczenie docho dów budZetowych
223 - Rozltczęnie wydatków budZetowych
224 - Ptozliczenie udzielonych dotacj i budżetowych
225 - Rozrachunki z budżętami
226 - Dłlgoterminowe nalezności budżetowe
227 -Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych
228 -Rozliczęnię wydatków ze środków funduszy pomocowych
229 - P ozostałe rozrachunki publicznoprawne
23 I - Rozrachunki z tfińuwynagrodzeń
23 4 - P ozostałe rozrachuŃi z pracownikami
240 - P ozostałe rozrachunki
257 -Należności z tytułu prefinansowania
2 68 - Zob owiązania z tytułu prefi nansowania
290 - Odpisy aktualizujące nalezności

Zespół 3 - MateriaĘ i towary
300 - Rozliczęnię zakupu
330 - Towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiałów i towarów



Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
400 - Koszty według rodzajow
401 - Amortyzacja

Zespół7 -Przychody i koszty ich uryskania
700 - Sprzedaz produktów i kosź ich wyworzenia
730 - Sprzedażtowarcw i wartośó ich zakupu
750 -Przychody i koszty f,tnansowe
760 -Pozostałe przychody i koszty
76l - Pokrycie amortyzacji

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i rrynik finansowy
800 - Funduszjednostki
810 - Dotacje budZetowę oIaz środki zbudżęttt na inwestycje
840 - Rezervy i rozliczenia międzyokresowe przychodów
85I - Zal<ładowy fundusz świadczeń socjalnych
853 - Fundusze pozabudzetowe
860 - Straty i zyski nadzv,,1lczajne oraz wynik finansowy

1.2. Kontapozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatków budZetowych
981 - Plan f,rnansowy niewygasających wydatków
998 - Zaangażowanie wydatków budZetowych roku bieżącego
999 - Zaangażowanie wydatków budZetowychprzyszŁych lat

2. Opis kont - zasady funkcjonowania kont

2.1. Konta bilansowe:

2.1.1 Zespół 0 - "Majątek trwaĘ"
Konta zespołu 0 "Majątek ttwały" służądo ewidencji:

1) tzęczowęgo majątku trwałego;
2) wartości niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majątku trwałego;
4) umorzenia majątku;

. 
'5) inwestycji.

Konto 011 - "Środki trwałe"
Konto 011 słuźy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej

środków trwałych związanych z wykonywaną dzińalnością jednostki, które nie podlegają
ujęciu na kontach 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które
ujmuje się na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:
1) przychody nowych lub używanych środków trwĄch pochodzących z zakupu gotowych

środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość
początkową śro dków.trwałych;

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych;
3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych;
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4) zwiększenia wańości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualtzacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:
1) wl,cofanie środków trwałych zużywaniana skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia

lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory środków trwałych;
3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonl.wane na skutek

aktualizacj i ich wyceny.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić:
1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych;
2) komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe;
3) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 może v,,1lkazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości
początkowej.

Konto 013 - "Pozostałe środki trwałel
Konto 013 służy do ewidencji stanu orazzwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej

pozostałych środków trwałych, nie podlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do
lżywanta na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo

\* wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajóĄących się w uzywaniu, z
wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:
1) pozostałe środki trwałe przyjęte do uzywantazzakupu lub inwestycji;
2) nadwyżki pozostałych środków trwałych w używaniu;
3) nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:
1) wycofulrie pozostałych środków trwałych zlżywania na skutek likwidacji, zniszczęnia

lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazanta oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie
warlości początkowej pozostałych środków trwałych oddanych do używania oraz komórek
organizacyjnych, u których znajdująsię te środki .
Konto 013 może vuykazywać saldo Wn, które vvyraża wartość pozostałych środków trwałych\- 
znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne"
Konto 020 sŁuży do ewidencji stanu oraz zwtększeń i zmniejszeń wartości początkowej

wartości niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 07I i 072.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic należyĄe
obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów.
Konto 020 możę wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i
prawnych w wartości początkowej.

Konto 030 - "Długoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 słuzy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w

szczególności:
1) akcji i udziałow w obcych podmiotach gospodarczych;
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2) akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dłuższymniz rok;

3) innych długotrwałych aktywów finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

długoterminowych aktywów finansowych.
Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 030 powinna zapev,mic ustalenie

wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według
ty.tułów.
Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów
finansowych.

Konto 071 -"Umorzenie środków trwaĘch orazwartości niematerialnych i prawnych"
Konto 07I służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwńych oraz

wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez j ednostkę.
Odpisy umorzeniowe sądokonl,wane w korespondencji z kontem 401.

Na stronię Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,

Ewidencję szczegoŁową do konta 0]I prowadzi się według zasad podanych w
wyjaśnieniach do kont 011 i 020.
Konto 07I może vnrykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków
trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "IJmorzenie pozostaĘch środków trwaĘch orazwartości niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków
trwałych orazwartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w
pełnej wańości, w miesiącu wydania ich do używania.
Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartości początkowej pozostałych środkow trwałych oraz wartości niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 072 $muje się umorzenie pozostałych środków trwałych oraz
wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia Ilb zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodpłatnte, atakże stanowiących niedobór lub szkodę.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostałych środków trwałych oraz warlości niematerialnych i prawnych obcięające
odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek pozostałych środków trwałych oraz wartoŚci
niematerialnych i prawnych otrzymarrych nieodpłatnie.

Konto 072 moze wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartoŚci
początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
umolzonych w pełnej wańości w miesiącu wydania ich do używania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa

finansowe.
Konto możę wykazl.wać saldo Mą które oznacza wartość odpisów aktualizujących
długoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (środki trwałe w budowie)"
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozltczęnia

kosztów inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:
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1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zatówno przez obcych
wykonawców, jak i we własnym zakresie;

2) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modemizacja), które powodują zwiększenie wartości uĄrtkowej środka
trwałego;

3) rozliczenie nadv,yżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, a w
szczególności:
1) środków trwałych;
2) wartości niematerialnych i prawnych;
3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji;
4) rozliczęntę nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna księgować równiez rozliczenie kosztów doĘczących zakupów
gotowych środków trwałych.
Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnió co najmniej
wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wl.tworzenia poszczególnych obiektów środków
trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,
Konto 080 może wykazywać saldo Wą które oznaczakoszty inwestycji nięzakończonych.

2.1.2. Zespółl - "Środki pieniężne i rachunki bankowe"
Konta zespołu 1 "Środki pieniężne i rachunki bankowe" służą do ewidencji:
1) krajowych izagranicznych środkówpienięznych, przechowlrvanychwkasach;
2) krótkoterminowych papierów warto ściowych;
3) innych krajowych i zagrantcznych środków pienięznych.

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków
pienięznych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach

jednostki.
Na stronie Wn konta 1 01 ujmuj e się wpływy gotówki oraz nadvłyżki kasowe , a na stronie Ma
- rozchody gotówki i niedobory kasowe.
Wartość konta 101 koryguje się o rcżnice kursowę dotyczące gotówki w obcej walucie.
Ewidencja szczegółowa plowadzona do konta 101 powinna umoźliwić ustalenie:
1) stanu gotówki w walucie polskiej;\v 
D wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z

p o działem na p oszazęgólne waluty obce ; .

Konto I0I może wykazywać saldo Wn, które ozuacza stan gotówki w kasie.

Konto 130 - "Rachunki bieżące jednostek budżetowych"
Konto 130 słuzy do ewidencji stanu środków budzetowych oraz obrotów na rachunku

bankowym jednostki budzetowej z tyĄńll wydatków i dochodów (wpływów) budZetowych
objętych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych:
1) otrzymanych na realtzację wydatków budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz

dla dysponentów t:-riższego stopnia, w korespondencji zkontem223;
2) z tyiilu ztealizowarrych przezjednostkę budZetową dochodów budZetowych (ewidencja

szczegółowa według podziałek klasyfikacj i dochodów budZetowych), w korespondencj i
z kontem I0I,22Ilub innym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:
1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej,

w tym równiez środki pobrane do kasy narealizację wydatków budZetowych (ewidencja
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szczegołowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetor,łych), w korespondencji
z właściwymi kontami zespołu I,2,3,4,7 hlb 8;

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
))).
Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z

czym musi zachodzic pełna zgodność zapisów między jednostkąa bankiem.
Na koncie 130 obowiązlje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do

błędnych zapisów, zwrotów nadpŁat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapts
ujemny.
Konto 130 może wykazlłvać saldo Wn, które oznacza stan środków budZetowych na
rachunku biezącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 równe jest saldu sald
wynikających z ewidencji szczegołowej prowadzonej dla kont:
1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budZetowych możę

wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budzetowych ottzymanych na
realizację wydatków budZetowych, a niewykorzystanych do końca roku;

2) dochodów budZetowych; konto 130 w zakresie dochodów budZętowych może
wykazywac saldo Wn, które oznacza stan środków budZetowych z tlĄńu
zrealtzowanych dochodów budZetowych, które do końca roku nie zostaĘ przelane do
budżetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji pIzez księgowanie przelewu:
1) środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencjt z kontem

223:
2) do budZetu dochodów budZetowych pobranych, Iecz nieprzelanych do końca roku, w

kore sponde ncji z kontęm 222.

Konto 135 - "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 słuzy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w

szczególności zaĘadowego funduszu świadczeń socjalnych, funduszy celowych, którymi
dysponuj e j ednostka tj :

1) Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
2) Powiatowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej,
3) Funduszu Ochrony Gruntów Rolnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki bankowe, a na stronie Ma -

wypłaty środków z rachunków bankowych.
Ewidencja szczegołowa do konta 135 umożliwia ustalenie stanu środków każdego

funduszu.
Konto 135 może vnrykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunki środków fundusry pomocowych"
Konto I37 słuźy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych na realizaclę

wyodrębnionych zadń projektów lub programów, a w szczegóIności środków pochodzących
z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących ze źródęł zagranicznych
niepodlegających zwrotowi, wydzielonych na odrębnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje się księgowań wyłącznle na podstawie dowodów bankowych,
w zwtęku z czym musi zachodzic pełna zgodność zapisów konta I37 między księgowością
jednostki a księgowością banku.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma - wypłaty środków.

Ewidencja szczegółowa do konta I37 powinna zapewnic podział środków według
rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania (wg klasyf,rkacji budzetowej).
Konto 737 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z
funduszy pomocowych na wyodrębnionych rachunkach bankowych.



lt

Konto 138 - "Rachunki środków na prefinansowanie"
Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonlłvanych na wyodrębnionych

rachuŃach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczących
prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych zbudżetu państwa na finansowanie zadań
realizowan y ch z udzińem śro dków po cho dząc y ch z budZetu Unii Europej skiej .

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności:
1 ) wpływu p oży czek zacirynięty ch z budżetu państwa;
2) wykorzystanta pożyczek;
3) zwrotu pożyczek.

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznię na podstawie dowodów bankowych,
w związkuz czym musi zachodzić pełna zgodnośó zapisów konta 138 między księgowością
jednostki a księgowością banku.
Na stronie Wn konta i38 ujmuje się wpły,ńry zaciągniętych pożyczek oIaz środki
przeznaczone na ich spłatę.
Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczkt oraz
zwroty pożyczek.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 138 powinna zapevłnió podziń środków
według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywać saldo Wn, które ozflalza stan środków pieniężnych
znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na pref,rnansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe
Konto I39 słuĘ do ewidencji operacji dotyczących środków pienięznych

wydzielonych na innych rachrrnkach bankowych niZ rachunki bieżące i specjalnego
przeznaczenia.
W szczegolności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych
rachunkach bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę budżetową
2) czeków potwierdzonych;
3) sum depozltowych;
4) sumnazlecenie;
5) środków obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznię na podstawie dowodów bankowych,
z związkl z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta I39 między księgowością
jednostki a księgowością banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z
rachunków bieżących oraz sum depozl,towych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z Wdzielonych
rachunków bankowych.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 139 powinna zapevrlnić podział
wydzielonych środków na r o dzaj e, a takżę według kontrahentów.
Konto I39 możę wykazyłvać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięznych
znajó,ljących się na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne"
Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych

środków pienięznych, których wartość wyrażonajest zarówno w walucie polskiej, jak i w
walucie obcej (w tym czeki i weksle obce), atakżę środków pieniężnych w drodze.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów
wartościowych i innych .środków pieniężnych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pienięznych.

Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie:
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1) poszczęgólnych składników krótkoterminorq,ch papierów wartościowych i innych
środków pieniężnych;

2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczególrrych krótkoterminowych
papierów wartościowych i innych środków pienięznych z podzińem na poszczególne
waluty obce;

3) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pienięźnych
powierzony ch po szczegó lnym o sobom za nie o dpowiedzialnym.

Konto I40 może wykazywać saldo Wn, które ozuacza stan krótkoterminowych papierów
wartościowych i innych środków pieniężnych.

2.1.3. Zespół 2 - "Rozrachunki i roszczenia"
Konta zespołu 2 "Rozłachunki i toszczenia" słuzą do ewidencji krajowych i
zagr anicznych rozrachunkow oraz roszczeń.
Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczęń środków budżetowych,
wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oruz wszelkich innych
r o zli c zęń zńązany ch z r o zr achurlkami i ro szc zeni ami sp omyrni.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powirrrra umożliwić
wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczęf^ t roszczęń spornych,
ustalenie przebiegu tchrozliczeń oraz stanu nalezności, rozliczeń, roszczęń spornych i
zobowtązań z podziaŁem według kontrahentów.

Konto 201 - 'lRozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 20I słvży do ewidencji rozrachunków i roszczęń krajowych i zagranicznych z

tltułu dostaw, robót i usług, w tym rownież zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz
kaucji gwarancyjnych, a także nalężności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje się należności jednostek budżetolvych zaliczanych do dochodów budzetowych,
które ujmowane sąna koncieZZl.

Konto 201 obcięa stę za powstałe należności i roszczenia otaz spłatę i zmniejszenie
zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszęnie nalężności i
roszczęń.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnió możliwośó
ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych
kontrahentów.
Konto 20I możę mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma -

stan zobowiązafi.

\-' 
Konto 22l - "Należności z §tułu dochodów budżetowych"

Konto 22I służy do ewidencji naleźności jednostek budżeto!\ych z ĘĄlilu dochodów
budżetowych, zwyjątkiem należności zahipotekowanych ujmowanych na koncie226.
Na stronie Wn konta 22I ujmuje się należności z ty.tułu dochodów budZetowych i zwroty
nadpłat.
Na stronie Ma konta 22I ujmuje się wpłaty należności ztflliu dochodów budzetowych oraz
odpisy (zmntepzenia) należności.

Ewidencja szczegółowa do konta 22I prowadzonajest według dłużników i podziałek
klasyfikacj i budZetowej .

KOnto 22I może vq,kazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z t5Ąiu
dochodów budZetowych, a saldo Ma - stan zobowtązańjednostki budżetowej z tytułu nadpłat
w dochodach budzetowvch.

Konto 222 - "Rozri.".oi" dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zręalizowanych przęzjednostkę budZetową

dochodów budżetowvch.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 1 30.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje się roczne przeksięgowanie zręalizowanych dochodów
budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które ozllacza stan dochodów budzetowych
ztealizowanych,lecznieprze|anychdobudżetu.
Saldo konta 222 llega likwidacji poprzęz księgowanie przelewu do budzetu dochodów
budzetowychpobranych,Iecznieprzelanychdokońcaroku,wkorespondencjizkontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 223 sŁuży do ewidencji rczliczenta zrealizowanych przezjednostkę budżetową

wydatków budZetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:
1) w koniec roku budżetowego toczne przeniesienie, na podstawie sprawozdań

budZetowych, zrealizowanych wydatków budzetowych na konto 800;
2) okresowe przelev,ry środków budZetowych dysponentom niższego stopnia na pokrycie

wydatków budżetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 $muje się okresowe r,vpłyr,vy środków budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatków budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów

\- ntższego stopnia, wkorespondencji z kontem 130,
Konto 223 może v,rykazywać saldo Ma, które ozl7acza stan środków budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta
vłyższego stopnia środków budzetowych niewykorzystanych do końca roku, w
korespondencji z kontem 1 30.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych"
Konto 224 słlży do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji

budżetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na
stronię Ma - wartość dotacji uznanych za wykoruystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powima zapewniać możliwośó
ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek orazprzezrlaczęnia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nięrozliczonych dotacji lub warlość

. dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostŃy przekazane.! 
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zaliczado dochodów

budzetowych, są ujmowane na koncię 22I.

Konto 225 - "Rozrachunki z budżetami"
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami, w szczególności z tytułu

dotacji, podatków, nadwyżek środków obrotow}ch, wpłaty zysku do budżetu, nadpłat w
r ozliczentach z budżetami.
Na stronie Wn konta 225 qmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budZetu) a na stronie Ma -
zobowięania wobec budZetów i wpłaty od budzetów.

Ewidencja szczegołowa do konta 225 powinna zapewnić mozliwość ustalenia stanu
należności i zobowiązań według kazdego ztytlńow rozrachunkow zbudżętem odrębnie.
Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetów.
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Konto 226 - "Dłagoterminowe należności budżetowe"
Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych

rozltczeń z budżetem, & w szczególności należności z tytułu prywatyzacji oraz należności
zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje się ustalone nalezności z tyiulJu dochodów budZetowych
przeksięgowanych do zahipotekowanych, w korespondencj i z kontem 22I .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się ustanie hipoteki i przeksięgowanie należności z tyi:Jll
dochodów budZetowych, w kore sponde ncji z kontęm 22 I .

Konto 226 może wykazylvać saldo Wn, które oznacza wartość należności zaliczanych
do długoterminowych.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodów ze środków fundusry pomocowych"
Konto 227 sŁaży do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przęz jednostkę dochodów

doty czący ch funduszy pomo cowych.
Na stronie Wn konta 227 ujmlĄe się przelewy dochodów na odpowiednie rachunki środków
funduszy pomocowych lub zaltczenię dochodów na zwiększenie środków funduszy
pomocowych.
Na stronie Ma konta 2ż7 ujmuje się zrealizowane przęz jednostkę dochody dotyczące
funduszy pomocowych.

Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie
stanu rozliczen dla poszczegóInych programów pomocowych z ĘĄułu zręaltzowanych
dochodów.
Konto 227 możę v,rykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów zręaltzowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzęz księgowanie przelewu zrealtzowanych
dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodów na
zwiększenie środków funduszy pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie rrydatków ze środków fundusry pomocowych"
Konto ż28 służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze

środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tYułem prefinansowania lub
innych środków, z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy
pomocowych, a w szczególności zbudżętu Unii Europejskiej albo ze środków pochodzących
zę źr o deł zagr anicznych ni ep o dl e g aj ąc ych zwroto wi.

Na stronie Wn konla 228 ujmuje roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych, w
korespondencji z kontem 800, oraz środki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z
kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków
dokonywanych przez jednostkę na realizację programl oraz plzęznaczonych dla innych
jednostek.

Ewidencję szczegołową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie
stanu rozliczeń środkó w poszazególnych funduszy pomocowych.

Konto 228 może wykazywaó saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z
funduszy pomocowych tYułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki
jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 służy do ewidencji innych niZ z bldżetami rozrachunków

publicznoprawnych, a w szczęgólności z t5Ądu ubezpteczeń społecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 $mlje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowtązań,

a na stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie nalezności z ĘĄułll rozrachunków
publicznoprawnychl
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Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 229 pońnna zapevłnić mozliwość
ustalenia stanu nalezności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z
którymi dokon}rvane są rozliczenia.
Konto 229 może vnykazywać dwa salda, Saldo Wn oznacza stan nalezności, a saldo Ma - stan
zobowiązan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń"
Konto 231 słuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi

osobami fizycznymi z tytńu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pnacę
wykonywanąna podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:
1) wypłaty pienięzne lub przelewy wynagrodzeń;
2) wypłaty zaltczek na poczet wynagrodzeń;
3) wartość wydanych świadczeń rzęczorych zaliczatych do vłynagrodzeń;
4) potrącenia wynagrodz eń obciĘające pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązanta jednostki z tytułu wynagrodzeń.
Konto 23I może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma

- stan zob owtązanj edno stki z tytdll, wynagr o dzei.

Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 słlży do ewidencji należności,roszczeńizobowiązń wobec pracowników z

innych tytułów niż wynagrodzenia,
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:
1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczęnia na wydatki obcięające

jednostkę;
2) należności od pracowników z tytułu dokonanychptzezjednostkę świadczeń odpłatnych;
3) należności zt5Ąułlpożyczekzzal<ładowego funduszttswiadczeń socjalnych;
4) nalezności iroszczenia od pracowników z ty.tułu niedoborów i szkód;
5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:
1) wydatki wyłożone przezpracowników w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych;
3) wpływy naieżności od pracowników.

Zaltczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich
rozliczenta. w równowartości waluty polskiej ustalonej przy vnrypłacię zaliczki.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapev,nic możliwość
ustalenia stanu nalezności, roszczeń i zobowtązń z poszczególnymi pracownikami według
tytułów rozrachunków.
Konto 234 może v,,1lkazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo
Ma - stan zobowtązańwobec pracowników.

Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidęncji krajowych i zagranicznych nalezności i roszczęń oraz

zobowtązań nieobjętych ewidencją na kontach 20I-234. Konto 240 możę byó uzywane
również do ewidencji pożyczek i rcżnego rodzaju rczliczeń, a takżę krótko- i
długoterminowych należności funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczęnia oraz spłatę i
zmniejszente zobowtązań, ana stronie Ma - powstałe zobowiązartia oraz spłatę i zmniejszenie
należności iroszczęń.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnió ustalenie
rozrachunków, roszćzeń t rozltczeń z poszczególnych tytułów.
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Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności i roszczeń, a saldo Ma -

stan zobowiązafi.

Konto 257 - "Należności z tytułu prefinansowania"
Konto 257 słlży do ewidencji należności z tylullu pożyczek udzielonych z budZell

państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadń realizowanych z udzińem
środków po chodząc y ch z budżetu Unii Europej skiej .

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 257 powinna zapevłnić możliwośó
ustalenia stanu należności z poszczegóInymi kontrahentami według tl,tułów należności.

Konto 257 możę wrykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tylr;łu
pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadpłat w należnościach
ztytllłupożyczekdotyczącychprefinansowania.

Konto 268 - "Zobowiązania z tytułu prefinansowania"
Konto 268 służy do ewidencji zobowiązafi z tl.tułu pożyczek otrzymanych z budzetu

państwa w ramach preirnansowania na finansowanie zadń realizowanych z udziałem
środków pochodzących z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązai zaciągniętych
tytułem pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wańośó
zaciagniętychzobowięańztlfiilupożyczekwramachprefi nansowania.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić możliwośó
ustalenia stanu zobowiązńzposzczegóInymi kontrahentami według tytułów zobowiązan.

Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych
zobowiązań z tytlful pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan
zacięntętych zobowtązań z t5ĄuŁu pożyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - "Odpisy aktualŁujące należności"
Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwe i odsetek

od należności przypisanych, a niewpłaconych.
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących nalezności oraz wartość

naleznych, a jeszcze ntezapłaconych przez kontrńentów j ednostki.

2.1.4. Zespół3 - "MateriaĘ i towary"
Konta zespołu 3 "Materiały i towary" słuzą do ewidencji zapasów materiałów (konta
310 i 340) i towarów (konta 330 i 340) orazrozliczeniazakupu materiałów, towarów i
usług (konto 300).
W Starostwie występuje konto 330 i 340,
Przychody, rozchody oraz stany zapasow towarów na koncie 330 wycenia się według
cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rożni się od cęny rzeczywistej, należy
wyodrębnić odchylenia od cen rzeczywisĘch na koncie 340.
Ewidencja szczegoŁowa prowadzona do konta 330 powinna zapev,łnic możliwość
ustalenia stanu zapasów towarów.

Konto 300 - rrRozliczenie zakupu"
Konto 300 służy do ewidencjirozliczęnia zakupu materiałów, towarów, robót i usług, a

w szczegóIności do ustalenia wartości materiałów, towarów w drodze oraz wartości dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje się faktury dostawców krajowych i zagranicznych.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje się wartość przyjętych dostaw i usług;
Zapośrednictwem konta 300 można rozliczac również:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;
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2) koszty zakupu zawartę w fakturach dostawców;
3 niedobory, szkody i nadwyżki w transporcie;
4) reklamacje dotyczące faktur dostawców.

Konto 300 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub usług niefakturowanych.

Konto 300 może być wykorzysty.wane wyłącznie do wykazania stanu dostaw w drodze
i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przeznaczonejest do ewidencji zapasów towarów.
W Starostwie na kontach 330 prowadzi się ewidencję towarów znajdujących się w

Wydziale Komunikacji tj. tablic rejestracyjnych, znaków legalizacyjnych, kart pojazdów,
pozwoleń czasowych, międzynarodowych praw jazd,legitymacji instruktorów itp. w cenach
zakupu.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów
towarów, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 330 moźe wykazywać saldo Wą które oznacza stan zapasów towarów w cenach
zakupu, nabycia.

\-- Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidenryjnych materiałów i towarów"
Konto 340 służy do ewidencji różnic pomiędzy ceną ewidencyjną towarów a ich

rzeczywistą c eną zakupu lub nabycia.
Na stronię Wn konta 340 ujmuje się odchylenia debetowe i rczliczęnie odchyleń

kredyowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenię odchyleń debetowych.
Konto 340 może wykazywaó saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan odchyleń dotyczących

zapasow towarów ujętych na kontach 330.

2.1.5. Zespół4 - "KoszĘ według rodzajów i ich rozliczeni€"
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajów i ich rozliczęnię" służą do ewidencji
kosztów w układzie rodzajowym i ichrozltczenia.
Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosźów finansowanych - zgodnie z odrębnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych otaz kosztów inwestycji, pozostałych
kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzvłyczajnych.

Konto 400 - "Koszty według rodzajów"
Konto 400 służy do ewidencji kosztów prostych według rodzaju i klasyfikacji\-' 

budzetowej.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje się poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Ewidencję szczegołową prowadzi się wedłlg pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości,

Konto 400 może wykazlr,vać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które vryraża
wysokość poniesionych kosztów. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - "AmorĘzacja"
Konto 40I służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości

niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo
według stawek amorty zacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -

przeniesienie kosztów amoytyzacji na wynik finansowy.
Konto 40I możę wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża

wysokość poniesioriych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku
obrotowego na konto 860.
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2,1.6. Zespół 7 - "Przychody i koszfy ich uzyskania"
Konta zespołu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" służądo ewidencji:
1) przychodów i kosztów ich uzyskanta z tlĄlilu sprzedaży towarów, przychodów i

kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów
operacyjnych;

2) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycjt planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

Konto 700 - "Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia"
Konto 700 słuzy do ewidencj i sprzedłży produktów i usług na tzecz obcych j ednostek.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje się wartość sprzedanych produktów i usług.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży, w korespondencji z

kontami przede wszystkim zespołu 1 i 2.
Ewidencja szczegółowa do konta 700 prowadzona jest wg. klasyfikacji budZetowej.

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody ze sprzedaży na stronę Ma konta 860.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 730 - "Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu"
Konto 730 służy do ewidencji przychodu z opłat komunikacyjnych.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje się przychody z wydawanych towarów (tj, tablic
rejestracyjnych i innych pozwoleń przęzWydział Komunikacji), w korespondencji z kontem
1 30.

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody ze sprzeduży towarów na stronę Ma
konta 860 (Wn konto 730).
Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"
Konto 750 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budZetowych oraz

operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje się odpisy przychodów z tyĄ;ltl dochodów

budZetowych oraz kosz§ operacji finansowych, a w szczegolności wartość sprzedanych
udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i
pożyczek, odsetki za zwłokęw zapłacie zobowiązań. z wyjątkiem obcięających inwestycje w
okresie realizacji, dyskonto pTzy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów
wartościowych, ujemne rożnicę kursowe, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie
realizacjt.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tlĄlill dochodów budZetowych oruz
kwoty należnę z Ęfilłu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaży
papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupte weksli, czeków obcych i papierów
wartościowychoraz odsetki zazwłokęw zapłacie należności, dodatnie rożnicę kursowe.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się na podstawie ewidencji analitycznej do kont 901 i
907 w ewidencji budZetu organu roczne przeksięgowania na przychody Starostwa dochodów
budZetu nieujętych w planach finansowych innych jednostek budZetowych, w korespondencji
ze stroną Wn konta 800.

Ewidencja szczegołowa do konta 750 powinna zapęwnić wyodrębnienie przychodow z
ty{ułu dochodów budzetowych według pozycji planu finansowego
W końcu roku obrotowego przenosi się:
1) przychody z tylu;łl1dochodów budZetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma

konta 860 (Wn konto 750);
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2) koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostałe przychody i koszĘ"
Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów ńezwiązanych bezpośrednio ze

zwykłą działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające
ewidencji na kontach 700, ]30, 7 50.
W szczególności na koncie 760 ujmuje się:
1) na stronie Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i

prawnych i inwestycj i w j ednostk ach budżętowych;
2) na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności

odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary 1 gtzywrly,
darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, a na stronie Wn pozostałe kosźy
operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, grzywny, odpisane
przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, utworzone rezęrv\y na należności od
dłużników, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie
przekazane środki obrotowe.

W końcu roku obrotowego przenosi się:
1) na stronę Wn konta 860 - pozostałe kosźy operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma

konta 760;
2) na stronę Ma konta 860 - przychody ze sptzeduży składników majątkowych ujmowanych

na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w korespondencji ze stroną Wn
konta760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pokrycie amorĘzacji"
Konto 76I słlży do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy, na stronie
Ma - równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondenĄi z kontem 800.

'W końcu roku obrotowego saldo konta 76I przenosi się na konto 860.

2.1.7. Zespół 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenta,
dotacji zbudżetu, ręzetw t rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki

i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiększenia, zgodnte z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansowąjednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

1. przeksięgowanie, w roku następnym pod datą 31.03. straty bilansowej roku ubiegłego
z konta 860;

2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zręalizowanych dochodów
budZetowy ch z konta 222 ;

3. przeksięgowanie pod datą 3I.I2. rocznych dochodów budzetu nieujętych w planach
lrnansowych innych jednostek budZetowych (tzw. przychody ekonomiczne) z konta
750,

4. przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżętu i środków
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5. pokrycie amortyzacji podstawo!\ych środków trwałych oraz wartości niematerialnych
i prawnych;

6. różnice z aktualizacii środków trwałych;
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7. wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i
mwestyclr;

8. pasywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:

1. przeksięgowania, w roku następnym pod datą 31.03. zysku bilansowego roku
ubiegłego z konta 860;

2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków
budZetowy ch z konta 223 ;

3. wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4. rożnicę z aktualtzacji środków trwałych;
5. nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji;
6. aktywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapev,mic mozliwość
ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budżetowe oraz środki zbadżetu na inwestycje"
Konto 810 służy do ewidencji:

\- 1) dotacji ptzekazanych zbudżętuptzez dysponentów środków budżetu w części uznanej
za vnrykotzystane lub rczliczone ;

2) równowartości wydatków dokonanych przezjednostki budżetowe ze środków budZetu
na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje ptzekazale przęz dysponentów środków

budZetu w części uznanej za wykorzystane Iub rozltczone oraz równowartość środków
budZetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych (zapis
równoległy do zapłaty zobowtązńksięgowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 "Funduszjednostki".
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia międryokresow€ prrychodów"
Konto 840 słuzy do ewidencji przychodów zaltczanych do przyszłych okresów oIaz

innych rozltczęń międzyokresowych i rezęrw.
Na stronie Ma kontą 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie ręzerw, a na stronie Wn

ich zmniejszenie lub rozwiązanie.\- Na stronie Ma konta 84-0 ujmuje się równiez powstanie i zwiększenia rozltczeń
międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn - ich rczliczenie poptzez zaltczęnie ich do
przychodów roku obrotowego lub zysków nadzvnyczajnych.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 840 powinna zapęwnlc mozność
ustalenia stanu:
1) rezerry oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń;
2) rozltczęń międzyokresowych przychodów z poszczęgólnych §.tułów oraz przyczyntch

zwtększeń i zmniej szeń.
Konto 840 moze vnrykazywac saldo Ma, które oznacza stan rezęIw i rozliczef
międzyokresowych przychodów.

Konto 851 - "Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych"
Konto 851 słuzy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszęn zakJadowego

funduszu świadczeń socj alnych.
Środki pienięzne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje się na koncie 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia".
Ewidencja szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie:
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1) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zal<Ładowego fundusnl świadczeń socjalnych, z podziałem
według źrodeł zwiększeń i kierunków zmniejszen;
2) wysokości poniesionych kosźów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszczególne
rodzaje działalności socj alnej .

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zal<Ładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze pozabudżetowe"
Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych oraz

innych funduszy specj alnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niżkosńy zmniejszenia funduszy,

a na stronie Ma - ptzychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy,
Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwolić na ustalenie zwiększeń i

zmniejszeń oraz stanu każdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych oraz irnych funduszy specjalnego
ptzeznaczenia.

Konto 860 - "Straty i zyski nadrwyczajne oraz wynik finansowy"
Konto 860 słuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki otaz bieżącej ewidencji

strat i zysków nadzwyczilnych,
W ciągu roku obrotowego jednostki ujmują na stronie Wn konta 860 straty

nadzwyczajnę, ana stronie Ma - zyski nadzv,ryczajne.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

1. poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400 i 401;
2. kosźów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostałych

kosztów operacyjnych, w korespondencjt z kontem 760;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:

1 . uzyskanych przychodów, w korespondencj i z poszczególnymi kontami zespołl 7 ;

2. pokrycia kosztów amortyzacji, w korespondencji zkontem76l.
Saldo konta 860 vnyrńa na koniec roku obrotowego wynik ltnansowy jednostki, saldo

Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto, Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą
31.03. na konto 800.

2.2. Konta pozabilansowe

Konto 980 - "Plan finansowy wydatków budżetowych"
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budzetowych dysponenta

środków budżetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budZetowych oraz jego

korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

1 . równowartośó zrealtzowanych wydatków budZetowych;
ż. wartość planu niewygasających wydatków budZetowych do realizacji w roku

następnym;
3. wartość planu ntezrealtzowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczęgółowości planu
finansowego wydatków budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasających wydatkówll
Konto 981 służy ilo ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków

budZetowych dyspońenta środków budZetowych.
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Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje się:

1. równowartosć zrealizowanych wydatków budZetowych obciążających plan finansowy
niewygasających wydatków budżetowych;

2. wartość planu niewygasających wydatków budZetowych w części nięzrealtzowanej
lub wygasłej.

Ewidencję szczegołową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu
finansowego niewygasaj ących wydatków budżetowych.
Konto 981 nię powinno wykazyłvać salda na koniec roku.

Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego"
Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowaria wydatków budżetowych

ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku
budżetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

1. równowartość sfinansowanych wydatków budzetowych w danym roku budżetowym;
2. równowartość zaangńowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku

następnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i
innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków
budZetowych w roku bieżącym.
Księgowań na koncie 998 dokonuje się w okresach kwartalnych według zasady określonej w
punkcie 15 podpunkt 12,,Ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych" (zał. Nr 1 do
zarządzenia Nr 2812008 Starosty Grudziądzklęgo z dnia 31 grudnia 2008r,)

Ewidencja szczegoŁowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszĘch lat"
Konto 999 shży do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budzetowych

ptzyszłych lat otaz niewygasających wydatków, które mają byc zrealizowane w latach
następnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartośó zaangazowanych wydatków
budzetowych w latach poprzednich, a obcięających plan finansowy roku bieżącego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków przęznaczony do realizacjt w
roku bieżącym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokośó zaangażowanych wydatków lat
przyszłych.

Ewidencja szcz,egółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek
klasyfikacyjnych planu flrnansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.
Na koniec roku konto 999 może v,rykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowantę wydatków
budzetowych lat przy szły ch.
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Załącznik Nr 4
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System ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu

§ 1. Ochrona dokumentów i ksiąg rachunkowych

Następujące elementy systemu rachunkowości Organu finansowego i Starostwa
Powiatowego podlegaj ą ftzycznemu zabezpieczeniu, ktore zapewnia ochronę przed
dostępem osób nieupowaznionych, niedozwolonymi zmianam| nieupoważnionym
r o zp ow szęchni ani em, us zko dzeni em lub zniszczeniem:

- sprzęt komputerowy,
- księgowy system informatyczny,
- zapasowe kopie zapisów księgowych,
- księgi rachunkowe,
- dowody księgowe,
- dokumentacja tnwentaryzacyjna,
- sprawozdantafinansowe.

Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachuŃowych stosuje się:
- codziennewykonywaniekopiibezpieczeństwa,
- profilaktykęantywirusową
- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych.

Dostęp do systemów informatycznych chroniony jest hasłem.

Dokumenty księgowe roku bieżącego i poprzedniego przechowywane są w Wydziale
Finansowym, a dotyczące wcześniejszych lat przekazywane do Archiwum na
ogólnych zasadach.

Pomięszczenia, w których używany jest sprzęt komputerowy zamykane są na klucz.
Po zakończeniu pracy, klucze oddawane są do portierni. Po godzinach pracy w
pomieszczeniach może przebywaó tylko osoba sptzątająca lub pracownik posiadający
zezwolęnię na pracę w godzinach popołudniowych lub dniach wolnych od pracy.

§ 2. Przechowywanie zbiorów

Trwałemu przechowywaniu (nie krócej ńż 50 lat) podlegająroczne sprawozdania
finansowe, a także dokumentacja płacowa (lisĘ płac, karty wynagrodzen albo inne
dowody, na podstawie, których następuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), Iicząc od dnia, w którym pracownik przestał pracowaó u danego płatnika
składek na ubezpie częnlę społeczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaj ą
- dowody księgowe dotyczące wieloletnich inwestycji rozpoczętych, pożyczek,

kredYów, roszczen dochodzonych w postępowaniu cywilnym lub karnym -

przez 5 lat od początku roku następującego po roku obrotow}m, w którym
operacje, trdnsakcje i postępowanie zostaŁy ostatecznie zakończone, spłacone
lub rozliczone,

- dokumentację przyjętego sposobu prowadzenia rachunkowości - przez okres
nie krótszy ntż 5lat od upływu ich ważności,

2.
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- dokumenty dotyczące rękojmi i reklamacji - 1 rok po terminie upłyrłu rękojmi
Iub rc zliczeniu reklamacj i,

- księgi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostńe dowody
księgowe i dokumenty - przęz okres 5 lat,

- dokumenty dotyczącę programów unijnych przęz okres wynikający z umowy
proj ektu lub programu operacyjnego.

Powyższe terminy oblicza się od początku roku następującego po roku obrotowym,
którego dane zbiory (dokumenty) dotyczą.

§ 3. Udostępnianie danych i dokumentów

Udostępnienie sprawozdai ftnansowych, dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych
oraz innych dokumentów z zakresu rachunkowości jednostki ma miejsce :

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Starosty lub upoważnionej przez
niego osoby,

- poza siedzibąjednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Starosty i pozostawieniu
pi semne go pokwitowan ia zawier ające go spi s wydanych dokumentów.

§ 4. Zasady gospodarowania oprogramowaniem komputerowym

1. Gospodarka programami komputerowymi prowadzona jest na takich samych zasadach
jak gospodarka środkami trwałymi i podlega inwentaryzacji.

2, Programy komputerowe użytkowane w Starostwie Powiatowym ntezależnie od ceny
nabycia podlegają:

- ewidencji w księgowości majątkowej,
- zarejestrowaniu w Rejestrze Programów Komputerowych,
- ewidencji jako wartości niematerialne i prawne w książce inwentarzowej w

podziale na wańości powyżej 3.500,- PLN jako środek trwały podlegający
stopniowemu umorzeniu i poniżej 3.500,-PLN podlegające jednorazowemu
umorzeniu w miesiącu wydania do użltkowania

Na tych samych zasadach podlegają zarejestrowaniu i ewidencji zakupione licencje na
użytkowanie określone go pro gramu.

\- 3. Podstawą przyjęcia programu (licencji) na stan warlości niematerialnych i prawnych
są następuj ące dokumenty:

- \ł, przypadku zakupu finansowanego zę środków inwestycyjnych własnych
powiatu - faktura wraz dowodem OT ( w przypadku zakupu powyżej 3.500,-
PLN),

- w przypadku nieodpłatnego przekazania programu do powiatu - stosowny
dokument przekazania lub darowizny wIaz z dowodem PT, wystawionym
pr zez j e dno stkę pr zekazuj ąc ą

- w związku ze zmianą miejsca uzytkowania programu w ramach powiatu -
protokół ptzekazania programu tzn. ,,Protokół miejsca użytkowania programu
komputero we go ", wystawi o n y pr zęz W y dziŃ Or ganizacy jny .

- w przypadku zakupu programu poniZej kwoty 3.500,- zł na podstawie faktury
lub rachunku, na którym należy opisać pod jaką plzyąu zostŃ
zaewidencjonowany.

4. Programom nadawany jest numer inwentarzowy.
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Za ewtdencję opro gramowania o dpowiada S ekretarz P owiatu.

Odpowiedzialność za prawidłowe uźytkowanie programu i gospodarkę
oprogramowaniem ponosi :

- bezpośredniużytkownikprogramu,
- osoba odpowiedzia|na za ewidencję programów komputero}\ych w książce

inwentarzowej,
- starosta w zakresie kontroli inadzoru.

7. Czyste dyskietki komputerowe i nośniki CD nie podlegają ewidencji w księgowości
powiatu.

§ 5. Wykaz programów komputerowych użytkowanych w Starostwie Powiatowym

W Staro stwie P owiatowym uzltkowane są następuj ące opro gramowania :

1. systemy operacyjne WINDOWS,
2. pakiety biurowe OFFICE,
3. oprogramowanie antywirusowe NORTON ANTYWIRUS i NOD 32,
4. aplikacja KIEROWCA,
5. aplikacja POJAZD,
6. system RADIX:

- KADRY,
- PŁACE,
- Program księgowy: FKB, FKW, UPR,

7. program PŁATNIK,
8. System Informacji Prawnej LEX,
9. progTam dla specjalisty ds. zamówień publicznych ,,Ewidencja i kontrola zamówień

publicznych"
10. oprogramowanie zwięane zprowadzeniem ewidencji gruntów i budynków:

- EWID 2000,
- EGB 2000,
- MicroStation
- Oracle Client,

11. oprogramowanie do przetwarzania dokumentów ABBYY Fine Reader.

5.

6.
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Załącznlk
do Zarządzenia Nr 28 /2008
Staros§ Grudziądzkiego
z dnia 3l grudnia 2008r.

oświadczenie

Niniejszym oświadczam, żę przyjĄem (ęłam) do wiadomości i ścisłego
przestrzegartia zasady określone w Załączniku Nr 4 ,,System ochrony danych w Starostwie
Powiatowym w Grudziądzu" do Zarządzeniu Nr 2812008 Starosty Grudziądzktego z dnta
31 grudnia 2008r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowości oraz zobowięuję się

postępowac zgodnte z zawartymi w nim postanowieniami. Jednocześnte zobowiązuję się
do zapoznania z treśctąniniej szego ZŃącznika Nr 4 podległych mi pracowników.

Wykaz stan owis k or ganizacyj nyc h Sta rostwa P owiatow e go,
którym przekazano e gzemplarze

Zalącznika Nr 4 ,,System ochrony danych w Starostwie Powiatowym
w Grudziądza"

L. p. Imię i nazwisko stanowisko Pńpi.
1. Bożesław Tafelski sekretarz

lq
) GraĘna Kalita Skarbnik

3. Edward wiatrowski Kierownik Wydziału
Geodezj i, Karto grafri,
Katastru i Gospodarki

Nieruchomościami

4. kazimierz sobótka Kierownik Wydziału
Ochrony Środowiska,

Leśnictwa i
Gospodarki Wodnej

,M
a

3. Henryk Pasik Kierownik Wydziału
Architektury i
Budownictwa

6. Andrzej Rodziewicz Kierownik Wydziału
Komunikacji

7. Dorota kaczerowska Kierownik Rozrvoju
Lokalnego, Edukacji i
Zamówień Publicznych


