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Zatządzenie Nr L2 l2OŃ
Starosty GtudzĘdzkie go

z dnia 7 natca 2(Xr6 roku
w sprawie przekazywania altr do anchiwum zakładowego.

Na podstawie PtozńńaŁu XI Rozpoę,ąózrcr;ria Prez,esa Rady Ministrów
z dńa 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów
powiatu {Dz. U. z t998 r. Nr L6O, pz. tO74 z późn. zrrl.|

ustala się, eo następuje;

§1
7-obowiąztlję kierowników komórek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Grudziądziu do przekaz,ania akt z lat 2OO3-2OO4 do archiwurn
zaldadowego.

§2
Akta prz,ekazywane do archiwum zakładowego powinny być llporządkowane
prz.ez komórkę organizacyjfią, w której powstĄr.
Pr zez uporz.ądkowanie akt roalltie się :

a opisanie teczek,
a ułożenie akt wewn ątrz tecznk, by §prawy następowab po sobie wedŁug

Iiczb porządkowych spisów spraw,
a wyłączenie wtórników,
a w odniesieniu do kategorii A: rrmieszczenie akt wyłączrtie w teczkach

wta7.anych, przeszlaurouranie całości, ponumerowanie stron ołówkiem
i ozlaacz-eńe na wewnętrznej stronie okładki liczby stron zawarĘch
w teczkach" usunięcie wszełkich metalov*ych cząści.

§3
Akta przekazruje się na podstawie spisów ńa,wcza odbiorczych
sporządz,omych odrębnie dla kategorii A i kategorii B.

§4
Ostateczny termin przekaz,artia akt ustala się na czerwiec 2006 roku.

§5
Wykonan ię 7-ar ządznnia, zleca się kierowrrikorn konrórek organizacyj nych .

§6
Zarądzntie wchodzi w życie z dniern podpisania.


