
Zarządzenie Nr 1412015
StarosĘ Grudziądzkiego
z dnia 21 grudnia 2015 r.

w sprawie sposobu postępowania przy załatwianiu spraw zzakresu
działalności lobbingowej

w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu

Na podstawię art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 roku o działalności
lobbingowej w procesie stanowięnia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. I4I4 z późn.

Zm.)

zarządzam, co następuj e :

§1

Zarządzenie okre śla szczegółowy spo sób po stępowania pracowników Starostwa
P owiatowe go w Grudzi ąd zu z p o dmi otami wykonuj ącymi zawo dow ą działalno śc

lobbingową oraz z podmiotami wykonującymi bęz wpisu do rejestru czynności
z zahesu zawodowej dzińalności lobbingowej, w tym sposób dokumentowania
podejmowanych kontaktów.

§2

Podmioty w związku z wykonywaną działalnością lobbingową w procesie
stanowienia prawa mają dostęp do Starostwa Powiatowego w Grudziądnl
w godzinach jego urzędowania.

§3

Koordynowanie czynności w zakresie działalności lobbingowej należy do zadań
sekretarza powiatu.

§4

Wystąpienia podmiotów, o których mowa w § 1, które kierowane są do Starostwa
mogą mieć w szczęgólności formę:
1. wniosku o podjęcie określonej inicjatywy legislacyjnej;
2. propozycji rozwiązań prawnych zawierających symulacje skutków ich
wdrozenia;
3. zg}oszeniazaintęresowania pracami nad projektem uchwały lub zarządzenia;



4. propozycji spotkania w celu omówienia określonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagającej takiej regulacji.

§5

Po wpłynięciu wystąpienia od podmiotu, o którym mowa w § 1, pracownik
Wydziału Or ganizacyj ne go wykonuj e następuj ące czynno ści :

1 . rejestĄe wystąpienie;
2. przyjmule od podmiotu wykonującego zawodową dzińaLnośó lobbingową
zaświadczenie albo oświadczenie o wpisie do rejestru podmiotów wykonujących
zawodową działalnośc lobbingową wraz z pisemnym oświadczeniem
zawierającym wskazanię podmiotów, na tzęQz ktorych wykonuje tę dziŃalnośc;
3. sprawdza, czy podmiot, ktory wniósł wystąpienie jest wpisany do rejestru
p o dmi otów wykonuj ących dzińalno śó 1 obb ingową prowadzone go przęz Mini stra
właściwego do spraw administracji publicznej. W przypadku gdy wystąpienie
pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru, przed\<ł.ada o tym Staroście
projekt informacji do właściwego Ministra;
4. dokonuje weryfikacji wystąpienia z punktu widzenia właściwości Starostwa,
a w przypadku jej niestwierdzenia, kieruje sprawę do organu właściwego,
zaw tadamiaj ąc j e dno c z e śni e wno s ząc e go wy st ąp i eni e ;

5. przekaruje wystąpienie do załatwięnia właściwemu merytorycznie wydziałowi
Starostwa;
6. przekazuje nięzwłocznie do pracownika - Wydziału Organizacyjnego
informatyka informację o wystąpieniu podmiotu lobbingowego wraz ze
wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot sposobl rozstrzygnięcia - w celu
udostępnienia jej w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.

§6

1. Kierownik właściwego v,rydziału w za\eżności od przedmiotu wniesionego
wystąpienia przygotowuje na piśmie projekt odpowiedzi podmiotowi, który
je wniosł, & w przypadku wystąpienia, o którym mowa w § 4 pkt 4 Wzrlacza
termin spotkania.
2. Odpowiedzi, o których mowa w ust. 1 podpisuje Starosta.
3. Kierownik vlydziału przekanlje jeden egzemplarz odpowiedzi do Wydziału
Organizacyjnego.
4. Spotkania mogą odbywać się wyłącznie w siedzibie Starostwa. W spotkaniach
powinny uczestniczyć co najmniej dwie osoby reprezenĘące Starostwo.
5. Przebieg spotkania, o którym mowa w ust. 4 dokumentuje się w formie notatki
sfuzbowej, którą przekazuje się do wiadomości Staroście oraz w przypadku
prowadzenia prac legislacyjnych nad projektem aktu normatywnego, załącza
do akt danego projektu.



§7

1. Wydział Organizacyjny prowadzi ęwidencję wystąpień.
2. W ewidencji zamięszcza się:
1). datę wpĘwu wystąpienia do Starostwa;
2). dane podmiotu, który wniósł wystąpienie - w tym numer wpisu w rejestrze
podmiotów wykonujących zawodowądziałalność lobbingowQ, o ile podmiot jest

wpisany do tego rejestru;
3). wskazanie podmiotów na rzę9z których wykonywana jest działalnośc
lobbingową o ile podmiot jest wpisany do tego rejestru;
4). określenie przedmiotu wystąpienia, w tym postulowanych w nim rozwiązań;
5). wskazanię właściwego wydziału Starostwa lub jednostki organizacyjnej,
której przekazano wy stąpi enie do załatw tenia;
6). opis sposobu załatwienia sprawy.
3. Dokumenty z działalności lobbingowej w procesie stanowienia prawa
przechowywane są w aktach zgodnie z zasadami określonymi w instrukcji
kancelaryjnej.

§8

1. Wydział Organizacyjny opracowuje do końca lutego kazdego roku informacje
o dztałaniach podejmowanych wobec Starostwa w roku poprzednlm przez
p odmi oty wykonuj ące zawo d ow ą dzińalno ś ć lobb ingową,
2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 podlega udostępnieniu w Biuletynie
Informacji Publicmej Starostwa Powiatowego w Grudziądnl.

§9

Wykonanie zarządzenia' powierza się kierownikom wydziałów Starostwa
Powiatowe go w Grudziądzu.

§10

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 11

Zarządzenie wchodz\w życie z dniem podpisania.

sTA
Kłrgoł


