
Zarządzenie Nr 1,612015
Starosty Grudziądzkie go
z dnia 31 grudniaż0l5 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowości dla budżetu jednostki samorządu
terytorialnego (Organu finansowego) i Starostwa Powiatowego w Grudziądzu.

Napodstawieań. l0ustawyzdnla29wrzęśnia1994r.orachunkowości(Dz.U. z2013r.poz,330zpóźn,zm.)i
zgodnie zaft.,40 ustawy z27 stetpnia2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2013 r. poz. 885 zpóźn.zm.),
rozporządzeniem Ministra Finansów z 5lipca2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów
kont dla budzętu państwa, budzętów jednostek samorządu tery,torialnego, jednostek budżetowych,
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek

budzetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz,U. z 2013 r. poz.289 z
późn.zm,), oraz w związku z al1. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowości

zarządzam! co następuj e:

§1
Ustalam i wprowadzam następuj ącę zasady :

1) Ogólne zasady prowadzęnia ksiąg rachuŃowych stanowiące załącznik nr 1 do

zarządzenia,
2) Metody wyceny aktywów i pasyłvów oraz ustalania wyniku f,rnansowego stanowiące

załączntknr 2 do zarządzenta,
3) Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych stanowiący zńącznik nr 3 do zarządzenia w

tym:
a) zakładowy planu kont dla budzetu jednostki samorządu terytorialnego (organu

finansowego) stanowiący załączn|k nr 3a do zarządzenta,
b) zakładowy planu kont dla Starostwa Powiatowego w Grudziądzujako jednostki

budzetowej stanowiący załączniknr 3b do zarządzenta,
4) System ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu stanowiący

zŃącznlknr 4 do zarządzenta.

§2
Przestrzeganię i ścisłe stosowanie zasad (polityki) rachunkowości, o których mowa w § 1,

zapewnta prawidłowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz własną ochronę majątku
jednostki.

§3
Zobowl,ązulę Skarbnika Powiatu i wszystkich pracowników Wydziału Finansowego

Starostwa Powiatowego w Grudztądzu do zapoz;nanla się z zasadami (polityką)

rachuŃowości, o których mowa w § 1, orM pTzestrzegania w pełni zawarIych w nich
postanowień.

§4
ZobowiązlĄę Sekretarza Powiatu do zapoznania z treścią zasad (polityki) rachunkowoŚci, o

których mowa w § 1 pkt 4, wszystkich podległych pracowników wykonujących zadanl,a

określone w zakresach czynności i przestrzegania w pełnt zawartych w nich postanowień.

§5
Tracą moc Zaruądzęntę Nr 11/2012 Starosty Grudziądzkiego z dnia 1 sierpnia 20IŻ r, w
sprawie ustalenia zasad rachunkowości dla budzetu jednostki samorządu terytorialnego
(organu finansowego) i Starostwa Powiatowęgo w Grudziądzu oraz zarządzęnia zmtęniające:

Nr 11l2OI3 Starosty Grudziądzk),ego z dnia 5 czerwca 2013 r., Nr 23l20I3 Starosty

Grudziądzkiego z dnia29 listopada 2013 r,, Nr 9/2014 Starosty Grudziądzkrcgo z dnia 31

marca 2014 r,, Nr 1712014 Starosty Grudziądzkiego z dnia 30 częrwaa2014 r. i Nr 21l2014

Starosty Gwdziądzkiego z dnia i września 2014 r.

§6
Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniem 1 stycznia 2016 roku.



Zalącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 1612015

;HffŁ:;lli,,xTff-:

Ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

1. Księgi rachunkowe dla budzetu jednostki samorządu terytorialnego (Organu
finansowego) i dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowęgo w Grudziądzu
prowadzi się w siedzibie Starostwa Powiatowego w Grudziądztt, uL Małomłyńska 1 .

ż

a
J.

Księgi rachunkowe prowadzi się

Księgi rachunkowe od 1999
opro gramowania komputerowe go
332 Gdańsk, ul. Piastowska 33.

w języku polskim i w walucię polskiej.

r. prowadzi się przy użyciu licencjonowanego
RADIX, autor: RADIX Systemy Komputerowe, 80-

4

5

6.

7

Rokiem obrotowym jest rok budZetowy.

Księgi rachunkowe otwiera się na początek kazdego roku obrotowego tj. na 01.01, a
zamykana dzieńkończący rok obrotowy tj. na3l.12.

Ostatęczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych powinno nastąpić do dnia 30
kwietnia roku następnego.

8.

Ostateczne zamknięcie ksiąg rachuŃowych
lłllłączente mozliwości dokonywania zapisów
tw orzący ch zamknięte księgi rachunkowe.

Okresem sprawozdaw czymj est miesiąc.

następuje poprzęz nieodwracalne
księgowych w zbiorach danych

zakresie operacji finansowych sporządza się zgodn|ę z
Finansów z dnia 4 marca 2010 r, w sprawie sprawozdań
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U. z

9. Sprawozdania budzetowe sporządza się zgodnie z Rozpotządzeniem Ministra
Finansów z dnta 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczości budzetowej (Dz,U.
z20I4 r. poz.Il9 zpożn.zm.).
Sprawozdania Rb-27S i Rb-28S z jednostek budzetowych księgowane są miesięcznie
na podstawie dowódu PK jako rożnica do miesiącapoprzedniego, a sprawozdanie Rb-
27ZZ kwartalnie poprzęz wyksięgowanie (storno czerwone) sprawozdania z
poprzedniego kwarlału i zaksięgowanie danych według sprawozdania w ujęciu
narastającym.

10. Sprawozdanta jednostki w
Ro zp or ządzenlem M ini str a
jednostek sektora finansów
2014 r. poz. 1773).

1 1. Sprawozdawczość finansową sporządza się zgodnie z Rozporządzentem Ministra
Finansów z 5ltpca 2010 r. w sprawie szczegóInych zasad rachunkowośoi oraz planów
kopt dla budzetu państwa, budzetów jednostek samorządu terltorialnego, jednostek
budzetowych, samorządo!\ych zakładow budżetowych, pństwowych funduszy
celo,wych oraz pństwowych jednostek budzetowych mających siedzibę poza
grani8ami Rzeczypóspolitej Polskiej (Dz.U. z20I3 T. poz, ż89 zpoźn.zm.)

12. Jednostka budzetowa - Starostwo Powiatowe w Grudziądzll sporządza sprawozdanie
f,rnansowe składające się z: bilansu, rachunku zysków i strat (wariant porównawczy) i



zestawienia zmlan w funduszu na dzięń zamknięcia ksiąg rachunkowych jednostki w
terrninie do dnia 31 marca roku następnego. Do sprawozdania finansowego dołączyc
należy wykaz dotyczący wzajemnych rozliczęń pomiędzy jednostkami Powiatu
Grudziądzkiego.

13.Z v"rykonania budzetu jednostki samorządu terytorialnego (Organu finansowego)
sporządza się bilans w terminie 3 miesięcy od dnia, na który zamyka się księgi
rachunkowe.

14. Sprawozdantę finansowe jednostki samorządu terytorialnego składa się z:.
a) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorządu terytorialnego

(Organu finansowego),
b) Łącznego bilansu obejmującego dane wynikające z bilansów

samorządo\Ąrych j edno stek budzetowych,
c) łącznego rachunku zysków i strat obejmującego dane wynikające z

rachunków zysków i strat samorządo!\rych jednostek budżetowych,
d) łącznego zestawienia zmlan w funduszu obejmującego dane

wynikające z zęstawrcń zmlan w funduszu samorządo!\rych jednostek
budzetowych.

W sprawozdantu finansowym jednostki samorządu terytorialnego należy dokonać
o dp o wi e dn tch wyłączeń w zaj emnych ro z 1 i c zen mię dzy j e dno stkami.
Wyłączenia wzajemnych rozltczeń dotyczą w szczególności: wzajemnych nalezności,
zobowtązań i innych rozrachunków o podobnym charaktęrzę oTM wyniku
finansowego ustalonego na operacj ach dokonywanych pomiędzy j ednostkami.
Nie dokonuje się wzajemnych wyłączen, jeżelt zgodnie z art. 4 ust.1 ustawy o
rachunkowości, nie wywierają istotnego wpły.vrru na przedstawienie sytuacji
majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego. Na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy
o rachunkowości ustala się próg istotności przy spoTządzentu bilansu łącznego na
poziomie 0,50ń sumy bilansowej.
W informacji uzupełniającej do sprawozdania finansowego jednostka samorządu
tery.torialnego przedstawia dane o wysokości środków na świadczenia pracownicze
zabezpteczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorządu
terlorialnego.
Sprawozdanie finansowe zarząd jednostki samorządu terytorialnego przekazuje do
Regionalnej Izby Qbrachunkowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku następnego.

15. Zarządjednostki samorządu terytorialnego na podstawie bilansu z wykonania budzetu
jednostki samorządu terytorialnego oraz bilansu łącznych bilansów samorządo!\rych
jednostek budzetowych sporządza skonsolidowany bilans w terminie do dnia 30
częrwca roku następnego i ptzekazuje go do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

16. Ewidencjonowanie zdarzeń w księgach rachunkowych następuje według zasad
ustalonych w zakładowych planach kont dla budzetu jednostki samorządu
terytorialnego (Organu finansowego) oraz dla jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego w Grud ziądzu.

17.Ptzy sporządzaniu sprawozdań budzetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji
finansowych za poszczegolne okresy sprawozdawcze przyjmuje się zasadę, żę
wykazane w nich dane wynikają z ksiąg rachunkowych, w których zarejestrowane
zostĄy wszystkie o.peracje gospodarcze dotyczące danego okresu sprawozdawczęgo, z
zaśtrzeżęniem, że rejestracja tych operacji gospodarczych nastąpiła na podstawie
dokumentów księgowych opatrzonych datą wpływu do Starostwa Powiatowego do



trzeciego dnia roboczego przed terminem oddania sprawozdania miesięcznego,
natomiast po tym dniu będą zaliczanę do ksiąg następnego okresu sprawozdawczego.
Natomiast clowody księgowe wpływające do Starostwa Powiatowego dotyczące roku
ubiegłego do 25 stycznia będą zaliczane do roku, z którego zostaŁy wystawione i
księgowane pod datą 3Ll2., apo 25 stycznia zaliczane będą do ksiąg rachunkowych
następnego roku obrotowego.

18. W księgach rachunkowych :

1. Do przychodów urzędu jednostki samorządu terytorialnego Starostwa
Powiatowego zaltcza się dochody budzetu jednostki samorządu terltorialnego
nieujęte w planach finansowych innych samorządołvych jednostek
budzetowych będą to tzw. ptzychody ękonomiczne.
,,Przychody ekonomicznę" z tytułu dochodów wpływających bezpośrednio na
rachunęk budzetpr JST m.in. z t Ą. subwencji i dotacji z bldżętu państwa,
dotacji od innych JST oraz funduszy celowych, udziałów w podatkach itd,
będą ewidencjonowane na koncię 720 - ,,Przychody z tytułu dochodów
budzetowych" (Ma) w korespondencji z kontem 800 - ,,Fundusz jednostki"
(W"),
Księgowań dokonuje się raz na rok pod datą 3I.I2. na podstawie dowodu PK,
którego podstawę stanowi ewidencja analityczna do kont 901- ,,Dochody
budzetu" w ewidencji budzetu (Organu finansowego).

2. Nalezności realizowane na tzęcz innych jednostek ujmuje się jako
zobowtązantę na rzęcz tych jednostek,

3. Warlośó nalezności aktualizuje się zgodnie z ustawą o rachunkowości, z
zasttzężęntem punktów 4 - 7:

4. Odpisy aktlalizujące wartość nalezności dotyczących rozchodów budzetu
zalicza się do wynikow na pozostałych operacjach nie kasowych,

5. Odpisy aktualizujące nalezności na rzęcz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciązają fundusze.

6. Odpisy aktualizujące wartośó nalezności realizowanych na tzecz tnnych
j edno stek ob ciĘaj ą zob owtązania wobec tych j edno stek.

1" Odpisy aktualizujące wartość nalezności są dokonywane nie póżniej niż na
dzięń bilansowy.

8, Odsetki od nalezności i zobowiąrń, w tym równiez tych, do których stosuje
się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach
rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz nie później niz pod datą
ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek naleznych na koniec tego
kwartału.

9. W stosunku do dłuzników, ktorzy nie dotrzymują terminów regulowania
nalezności w terminie do 1 miesiąca od daty ich wymagalności, wszczęte
zostaje postępowanie windykacyjne. Pracownik Wydziału Finansowego
przygotowuje i przesyła dłuznikowi wezwanie do zapłaty po rygorem
skierowania sprawy na drogę postępowania sądowego lub upomnienie
zawierające wezwanie do zapłaty nalezności pod rygorem skierowania sprawy
na drogę postępowania egzekucyjnego. W razie braku skutecznego doręczenia
węzwania do zapłaty lub upomnienia kierowane są do dłuznika ponownie. W
razie nieuiszczenta nalezności ptzęz dŁużnlka w terminie wskazanym w

, wezwaniu do zapłaty Wydział Finansowy niezwłocznię przekazuje
dokumentację do Radcy Prawnego w celu prowadzęnia dalszego

' i postępowa4ia.
10, Nalezności i zobowiązania oraz inne składniki aktywów i pasywów wyrazone

w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału, według
zasad obowiązuj ących na dzień bilansowy.



11. Dochody i wydatki ujmuje się w terminach zapłaty ntezalężnię od rocznego
budzetu, którego dotyczą, l

12, Faktury za opłaty związane z eksploatacją ptzedmiotu najmu llb użyczenta
pom:.ęszczeń w Starostwie, w szczegóIności koszty energii elektrycznej, wody,
odprowadzania ścieków, wywozu śmieci, ogrzewania przyjmowane będą na
konto przycho dów z tytliu do cho dów budzetowych.

13. Koszty ponoszone dotyczące działaIności podstawowej ujmuje się tylko na
kontach zespołu 4 ,,Kosźy według rodzajów i ich rozliczęnie",

14. Przewiduje się stosowanie uproszczeń polegających na zbiorczym księgowaniu
operacji gospodarczych j ednorodnych.

15.Do stwierdzonych błędnych zapisów stosowac można storno (czerwone,
czaTnę lub częściowe).

16. Kwartalne,,Informacje o dochodach budzetowych pobieranych przez Urzędy
Skarbowe na rzecz JST i udztały JST w podatku CIT" księgować nalezy na
podstawie dowodu PK poprzez wyksięgowanie informacji z poprzedniego
kwartału i zaksięgowaniu danych według informacji w ujęciu narastającym.

17.Przęwtduje się stosowanie zapisów technicznych (korygujących) polegających
na ewidencji po obu stronach tego samego konta takich samych kwot, lecz zę
znakiem minus.

§TA sTA

I



najem, dzietżawę lub bezpłatne uzfkowanie.
Ewidencja środków trwałych prowadzona jest

Srodków Trwałych na podstawie Rozporządzenia Rady
w sprawie Klasyfikacji Srodków Trwałych (KST) (Dz.U.

ZałącznikNr 2
do Zarządzenia Nr 16lż015
Sta rosty Grudziądzkie96
zdnia 3l grudnia 2015 r.

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego

§ 1. Metody wyceny aktywów i pasyrvów

1. Środki trwałe
Środkami trwałymi są lzeczowę aktywa trwałe o przewidywanym okresie

ekonomicznejlż7Ąeczności dłuższymntż rok, kompletne,zdatne do uzltku 1przeznaczone na
potrzeby jednostki.
Zaltczanę są do nich w szczegolności:

a) nieruchomości - w tym grunty, prawo uzltkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki,

b) maszyny, urządzenla, środki transportu i inne tzęczy,
c) ulepszenia w obcych środkach trwałych.
d) środki trwałe nabyte t z rożnych powodów czasowo przekazane innemu podmiotowi w

według obowiązującej Klasyfikacji
Ministrów z dnia 10 grudnia 2010 r.

Ewidencja środkow trwałych przebtega na kontach
Nr 242,poz. 1622).
oTaz w urządzentaclr analityc zny ch

prowadzonych w postaci:
- księgi inwentarzowej,
- tabel amortyzacyjnych(umorzeniowych),

oraz w księdze prowadzon €1 z wykorzystaniem programu komputerowęgo STOCK"
Do ewidencji środków trwałych słuzy konto 01 1.

Środki trwałe ujmowane są w ewidencji według wańości początkowej brutto
(inwentarzowej). Wartość środków trwałych ustala się następująco:

- dla nabytych w sposób odpłatny w wysokości ceny nabycia, która obejmuje
mtędzy innymi:

a) cenę zakupu,
b) cło, podatek akcyzowy, opłaty skarbowe, notarialne, podatek VAT nie

podlegający zwrotowi,
c) koszty transportu,
d) koszty przystosowania, montazu, prób i innych czynności

poprzedzających oddanie obiektu do uzywania,
- dla otrzymanych w drodze darowizny albo irrny nieodpłatny sposób na

poziomie warlości rynkowej (godziwej), chyba ze umowa darowizny lub
umowa o nieodpłatnym przekazantf określa tę wartość, (warlość godziwa jest
kwotą, za jaką na warunkach rynkowych składnik aktywow mogłby zostać

- !\rymieniony pomiędzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi stronami
transakcji),

- dla ujawnionych w trakcie inwentaryzacji w wartości godziwej z
uwzględnieniem dotychczasowego zużycia, a jeśli jest to mozliwe w wartości

. wynikającej z posiadanych dokumentów o poniesionych kosztach,
- dla wytworzonych we własnym zakresie po koszcie wytworzenia,
i, dla otrzymanych na podstawie decyzji właściwego organu w wysokości
' wartości określonej w tej decyzji.

Środki trwałe wprowadzane są do ewidencji księgowej według wartości początkowej,
natomiast na dzięń bilansowy wycenia się je według wartości netto, czylt wartości



odpowiadającej roznicy między wartością początkową poszczęgólnych składników a ich
dotychczaso\\rym umorzeniem i zmniejszeniem zĘbilutrwałej utraty wartości tych aktywów.

2. pozostałe środki trwałe
Składniki majątku spełniające wszystkie warunki kwalifikacji ich do środków trwałych

ale Wróżniające się niską wartością początkową (ceną nabycia lub kosztem wytworzenia) tj.
ponizej 3.500,00 PLN, zaliczanę są do pozostałych środków trwałych.
Pozostałe środki trwałe są to środki, które umaTza się jednorazowo (w 100%) w miesiącu
przyjęcia do uzywania. Finansuje się je ze środków na wydatki bieżące.

Do ewidencji pozostałych środków trwałych służy konto 013 na którym ujmowane są w
Starostwie Powiatowym pozostałe środki trwałe :

1) bezwzg|ędu na wartość początkową, jeśli stanowią:
meble: szafy, biurka fotele,
sprzęt gospodarstwa domowego i sprzęt rtv, stanowiące wyposazenie biur, tj.
lodówki, o dkurzaczę, r adia, telewizory,
obrazy (cenne),

dywany,
maszyny t urządzenta biurowe.

2) oraz o wartości początkowej v,ryższej niz 150,00 PLN,
Ewidencja pozostałych środków trwałych przebtega na kontach 013 i urządzeniach

analitycznych prowadzonych w postaci księgi inwentarzowe1 oraz w księdze prowadzonej z
wykorzystaniem pro gramu komputerowego STOCK.
Saldo konta 013 nie występuje w bilansie jednostki, poniewaz koryguje się je o warlość
umorzenia księgowanego na koncie 072.

3. Środki trwale w budowie (inwestycje)
Środki trwałe w budowi e to zaliczane do aktywów trwałych środki trwałe w okresie

ich budowy, montazu lub ulepszenia jlż istniejącego środka trwałego.
Do ewidencji środków trwałych w budowie ( inwestycji) słuzy konto 080.

Do inwestycjt zaltcza się w szczególności koszty:
dokumentacj i proj ektowej inwestycji,
pomiarów geodezyj nych,
przygotowania terenu pod budowę,
nabycia gruntów,
opłaty ztytliu'llżytkowania gruntów i terenów w okresie budowy obiektu,
odszkodowania za dostarczenie obiektów zastępczych t przesiedlenie osób z
terenów zajętych na potrzeby inwestycyjne,
założęnia stref o chronnych,
założenia zięlęni,
zakupu urządzeń technicznych, maszyn i środków transportu,
transportu or az montażIl,
nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
ubezpteczeń majątkowych środków trwałych w budowie,
nabycia warlości niematerialnych i prawnych,
ulepszenia już uzywanego środka trwałego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), które zwtększalą dotychczasową

' wartość początkową ulepszonego środka trwałego,
dotyczące zakupu gotowych środków trwałych,
ńibpodlegającego odliczeniu lub zwrotowi podatku VAT dotyczącęgo inwestycji,
cła i innych opłatzwtązanych znabyciem środkówtrwałych,
inne koszty bezpośrednlo zwlązane z inwestycją.



Srodki trwałę w budowie (inwestycje) wycenia się na dzięń bilansowy w wysokości
ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku z ich nabyciem lub ulepszeniem,
pomniejszonych o odpisy ztytułutrwałej utraty wartości.

4. Wartości niematerialne i prawne
Za wartości niematęrialne i prawne uznaje się nabyte przęz jednostkę, zaliczanę do

akty,wów trwałych, prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, przeznaczone do
używanta na potrzeby jednostki, a w szczegolności: autorskie prawa majątkowe, prawa
pokrewne, licencj e, koncesje.
Wartości niematerialne i prawne ujmuje się na koncie 020 w cenie nabycia,

Wartości niematerialne i prawne, których jednostkowa wartość początkowa przekacza
wielkość ustaloną w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych tj. 3,500,00 PLN
finansuje się ze środków na inwestycje t umarza stopniowo.
Ewidencja wartości niematerialnych i prawnych przebiega na kontach otaz w urządzeniach
anal'ity cznych prowadzonych w p o staci :

- księgi inwentarzowej,
- tabel amortyzacyjnych (umorzeniowych),

oraz w księdze prowadzonej z wykorzystanięm programu komputerowęgo STOCK.
Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej w dniu przyjęcia do używanta
równej lub nizszej od 3.500,00 PLN finansuje się ze środków na wydatktbteżące Iulmarza
jednorazowo, spisując całą wartość w koszty działalności w zespole 4 w miesiącu przyjęcia
do uzywania, zaś umorzenie księguje się na koncie 072.

Do konta 020 prowadzi się szczegółową ewidencj ę poszczególnych składników
warlości niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbędnych do ustalenia umorzenia podstawowych wartości niematerialnych i prawnych (na
koncie 07I) oraz umorzenia pozostałych wańości niematerialnych i prawnych (na koncie
072).
Wartości niematerialne i prawne wprowadzanę są do ewidencji księgowej według warlości
początkowej, natomiast na dzień bilansowy wycenia się je według warlości netto czyli
wartości początkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takżę o
odpisy z t7,tńll trwałej utraty wartości.

5. Środki pieniężne
Środki pienięzne w kąsie i na rachunkach bankowych wycenia się według wartości
nominalnej"

6. Udziały w innych jednostkach
Udziały w innych jednostkach wycenia się wg, ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z t7Ąułu
trwałej utraty wartości lub wg. wartości godziwej.

7. Rzeczowe akfywa obrotowe - Towary
Do rzeczovłych aktywów obrotowych zaltcza się w Starostwie towary tj. zakupione dla

Wydziału Komunikacji:
a. tablice rejestracyjne,
b. znakt |egaltzacyjne,
c. karty pojazdu,
d. pozwolenia czasowe,
e. międzynarodowe prawo jazdy,
f. leglt},macje instruktorów i inne.

w celu odpłatnego wydawania Klientom.
Ewidencję wyżej wymienionych towarów wg poszczególnych asortymentów prowadzi

się na koncie 330.



Rzeczowe aktywa obrotowe - towary wycenia się na dzień bilansowy według ich
wańości wynikającej z ewidencji tj. cen zakupu.

8. Należności
Na dzień powstania nalezności ujmuje się je w księgach według warlości nominalnej.

Nie rzadziej ntż na dzięń bilansowy, należności wycenia się w kwocie wymaganej zapłaty, z
zachowaniem zasady ostrozności, czylt po uwzględnieniu odpisów aktualizujących ich
wartość.

Odsetki od nalezności ujmuje się w księgach nie pózniej ntż na konięc kazdego
kwartału.

9. Zobowiązania
Na dzień powstania zobowtązania ujmuje się je w księgach według wartości nominalnej,

Nie rzadziej niżna dzien bilansowy zobowiązania wycerria się w kwocie wymaganej zapłaty.
Odsetki od zobowiązań ujmuje się w księgach w wysokości odsetek naleznych na

koniec kazdego kwartału.

10. Fundusze własne
Fundusze własne otaz pozostałe aktywa i pasywa wycenia się nie rzadziej niż na dztęń

bilansowy w warlości nominalnej,

§2.

1.

2.

Zasady amortyzacji (umorzenia) środków trwałych i wartości niematerialnych i
prawnych

Amortyzacja stanowi pienięzny Wraz zużywanta się środków trwałych i wartości
niematerialnych i prawnych.

Odpisów amortyzacyjnych lub umorzenio!\ych od środka trwałego dokonuje się
metodą systematycznęgo, planowego rozłożenta jego warlości początkowej na
ustalony okres amortyzacji.

3. Rozpoczęcie amortyzacji następuje nie wcześniej ntż po przyjęciu środka trwałego do
używania, a jej zakończęnię - nte poźniej niż z chwilą zrownania wartości odpisów
amoĘzacyjnych lub umorzenio!\Tch z wartością początkową środka trwałego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedaży lub stwierdzenia jego niedoboru, z
ewentualnym uwzględnieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzeduży netto
pozostałości środka trwałego.

4, W Starostwie Powiatowym przyjmuje się następujące zasady:
rozpoczęcie amortyzacji następuje od pierwszego dnia miesiąca następującego po
miesiącu, w którym ptzyjęto do uzywania środek,
zakonczenie amorlyzacji następuje z końcem miesiąca, w którym nastąpiło
zrównanie wartości odpisów amortyzacyjnych z wańością początkową.

5. Starostwo stosuje metodę stałych odpisów amortyzacyjnych na przestrzent okresu
uzytkowania składnika aktywów. Okres i stawkę amortyzacji ustala się na dzleń
prżyjęcia środka trwałego do uzywanta, Przy ustalaniu stawek amortyzacyjnych
(umorzenio!\ych) stosuje się stawki określone w wykazie rocznych stawek
amóńyzacyjnych stanowiących zŃącznik do ustawy z dnia 15 lutego 1,992 r. o
podatku dochodowym od osób prawnych (tekst jednolity: Dz.U, z2014 r. poz.85I z
późn.zm.).



7.

6. Srodki trwałe umarza się lub amortyzuje jednorazowo za okres całego roku pod datą
31 grudniu roku bilansowego.

Przy naltczaniu umorzęnia wattości niematerialnych i prawnych, które są umarzane
stopniowo, obowiązują takie same zasady, jak dla umorzenia środków trwałych
ewidencjonowanych na koncie 01 1.

Nie umarza się gruntów i środków trwałych w budowię.

Pozostałe środki trwałe o niskiej jednostkowej wartości początkowej (od i50,00 PLN
do 3.500,00 PLN) Starostwo umarza jednorazowo w miesiącu przyjęcia do uzywania"

10. Wańośó początkowa i dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjnę lub umorzeniowe
mogą ulegaó aktualtzacji wyceny wyłącznte na podstawie odrębnych przepisów.

aJ.

§ 3. Zasady ustalania wyniku finansowego

Na konto 860 ,,Wynik finansowy" pod datą ostatniego dnia roku obrotowego
przenosi się ujmowane kosźy na kontach zespołu 4 t 7 oraz przychody ujmowane na
kontach zespołu 7.

Konto 860 ,,Wynik finansowy" po przeniesieniu kont wynikowych będzie
vykazywało saldo Wn oznaczające stratę netto lub saldo Ma oznaczające zysk netto.

W następnym roku przenosi się wynik ustalony na koncie 860 na zmniejszenie lub
zwiększenie funduszu jednostki - konto 800 ,,Fundusz jednostki".

sTA
Finw
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Załącznik Nr 3
do Zarządzenia Nr 1612015
Starosty Grudziądz|<iego
z dnia 31 grudnia 2015 r.

Sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych

1, Księgi rachunkowe od 5 czerwca 2013 r. prowadzi się przy użyciu komputera z
wykorzystaniem zintegrowanego pakietu oprogramowania RADIX, system FKB+.
Program posiada licencję o m: 10]027254064001 16390002000620814006920116
391 0000.

2, Aktualna wersja systemu Radix FK+ 3,07,

3, obsługa r,r]"^J.:ri";fllT;1'."rT jest oddzielnie dla jednostki :

Starostwa Powiatowego.

4, Księgi rachunkowe obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które
tworządla Organu 

ffii"-"*o 
i Starostwa Powiatowego:

księgę główną (konta syntetyczne),
księ gi pomocnicze (konta analtty czne),
zestawienia: obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald kont
pomocniczych.

5. Konta ksiąg pomocniczych (konta analttyczne) w Organie finansowym prowadzi się
dla:

rachunków budzetu,
kredltów bankowych,
r ozltczęń do cho dów budzetowych,
r ozltczęń wydatków budzetowych,
rozrachunków budzetu,
p o zo stały ch ro zrachuŃów,
dochodów budzetu,
wydatków budzetu,
r ozltczeń międzyokresowych,
i innych istotnych dla organu składników aktywów i pasywów.

6. Konta ksiąg pomocniczych (konta analityczne) w Starostwie Powiatov/ym prowadzi
się dla: 

- środków trwałych,
pozo stałych środków trwałych,
wartości niematerialnych i prawnych,
odpisów umorzeniowych,
środków trwałych w budowie (inwestycji),
rachunków bankowych,
rozrachunków z odbiorcami i dostawcami,
nalezności z tytliu dochodów budzetowych,,i 
:Z:i,;";:#;:ł:t"Łx:',
pozostałych rozrachunków public zno -prawnych,
pozostałych rozrachunk ow z ptaaownikami,
pozostałych rozrachunków,



odpisów aktualizuj ących,
towarów,
kosztów,
przychodów,
funduszy,
innych istotnych dla jednostki składników aktywow i pasywów,
kont pozabilansowych.

7.Dowódo,'ur_"-,fr;"Tiff 
1,1,ji:[l,i_,&Toperacjęksięgową:

datę dowodu księgowego,
numer dowodu księgowego,
numer konta Wn,
numer konta Ma,
znak operacji,
kwotę,
opis operacji,
identyfikator operacj i,
klasyfikacj ę budzetową,
datę operacji.

8, Ewi dencj a o 

: 
u,";;;; 

i:;ffi": ;,:xr*;f,""':' " 
następuj ąc e zas ady :

systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na
kontach księgowych,
odnośnie do zapisów w dzięrrrrikui zapewnlęnie chronologicznego
ujęcia zdarzei, kolejną numerację, ciągłość Iiczenia sum zapisów i
umozliwienie jednoznacznego powiązania zę sprawdzonymi i
zatwler dzonymi dowo dami księ gowymi,

9. Posiadana przęz Starostwo Powiatowe dokumentacja użytkownika jest zgodna z
wymogami ustawy o rachunkowości.

ł



Załącznil< Nr 3a
do Zarządzenia Nr 1612015
Starosty G rudziądzkiego
z dnia 31 grudnia 2015 r,

Plan kont dla budżetu jednostki samorządu terytorialnego
(Organu finansowego)

1" Wykaz kont:

1.1. Konta synteĘczne bilansowe:

133 - Rachunekbudzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek środków na niewygasające wydatki
140 - Srodki pienięzne w drodzę
222 - Rozliczenlę dochodów budZetowych
223 - Rozltczęnię wydatków budzetowych
224 - koztachunki budzetu
225 - P.ozltczęrr'ę niewygasaj ących wydatków
240 - P ozostałę rozrachunki
250 - Nalęzności finansowe
260 - Zobowiązanta finansowe
290 - Odpisy aktualizujące nalezności
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasające wydatki
909 - Rozliczęnia międzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wyko.nania budzetu

96ż - Wynik na pozostałych operacjach

1.2. Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu

992 -Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z inn),.rni budzetami



2. Opis kont - zasady funkcjonowania kont:

2.I. Konta bilansowe:

Konto 133 -,,Rachunek budżetu"
Konto 133 słuzy do ewidencji operacji pienięznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu,
Zaptsy na koncie 133 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów

bankowych, w zwlązku z czym musi zachodzic zgodność zapisów między jednostką a

bankiem. W razie stwierdzenia błędu w dokumencie bankowym sumy księguje się zgodnte z
wyciągiem, natomiast rożnicę wynikające z błędu odnosi się na konto 240, jako ,,sumy do
wyiaśnienia". Róznicę te wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego
zawier aj ącego spro stowani e błędu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środkow pienięznych na rachunek
budże]łt, wtym rownięż spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu otM rłpływy kredytów przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 1 34.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budzetu, w tym również
wypłaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przęz bank na rachunku budZetu (saldo
kredytowe konta I33) oraz wypłaty zĘĄułu spłaty kredytu przelanego ptzęz bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budzetu.
Konto I33 możę wykazywać saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta I33 oznacza stan środków pienięznych na rachuŃu budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonęgo przęz bank na rachunku
budzetu.

Konto I34 -,,KredyĘ bankowe"
Konto I34 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie

budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę
Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt

Konto I34 możę wykazywać saldo
zaciągniętych na fi nansowanie budzetu.
Ewidencja szczegołowa .prowadzona do
zadłużenia według umów kredltowych.

Konto 135 -,,Rachunek środków na niewygasające wydatki"
Konto I35 sŁuży do ewidencji operacji pienięznych na rachunku bankowlrrn środków

na niewygasaj ące wydatki,
Zapisy na koncie 135 są dokonywane

bankowych, w związku z czym musi zachodzió
bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pienięznych na rachunek środkow
na niewygasające wydatki, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje się wypłaty z rachunku środków na niewygasające wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasających, w korespondencji zkontęm225.

Konto I35 możę wllkazywać saldo Wn, oznaczające stan środków pienięznych na

rachunku środków na niewygasające wydatki.,ł

lub umorzenie kredytu.
baŃowy na finansowanie budzetu.
Ma oznaczające zadŁużęnię z tytułow kredYów

konta 134 powinna umozliwiać ustalęnie stanu

vnryŁącznie na podstawie dokumentów
zgodnośó zapisów mtędzy jednostką a



Konto 140 -,,Srodki pieniężne w drodze"
Konto 140 słuzy do ewidencji środków pienięznych w drodze, w tym:

1, środków otrzymanych z innych budzetów w przypadku, gdy środki te zostały
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym
z datą następnego okresu sprawozdawazęgo,

2. przelewów dochodów budzetowych zreallzowanych przez bank płatnika w okresie
sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku biezącego budzetu w
następnym okresie sprawozdaw czym.

Srodki pienięzne w drodze są ewidencjonowane tylko na przełomie okresów
sprawozdawczych,

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu środków pienięznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu środków pienięznych w drodzę.
Konto 140 może wykazywac saldo Wn, które oznacza stan środków pienięznych w drodze.

Konto 222 -,,Rozliczenie dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencji rozliczęn z jednostkami budzetorłTmi z tytuŁu

zr e altzow any ch pr zez te j e dno stki do cho dó w budz et owyc h.
Na stronie Wn konta 222 ulmuje się dochody budZetowę zręalizowane przezjednostki

budzetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek w
korespondenclt z kontem 90 1,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przęzjednostki budzetowe, wkorespondencji z kontem 133.

Ewidencję szczegołową do konta 222 prowadzi się w sposób umozliwiający ustalenie
stanu rozliczęn z poszczegolnymi jednostkami budzetowymt, z tytliu zrealizowanych pTzez
nie dochodów budzetov\rych.
Konto 222 możęwykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budzetowych objętych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie ptzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budzetowychprzekazanych przęzjednostki
budzetowe na rachunek budzetu, Iecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 -,,Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 223 służy do ewidencji tozltczęń z jednostkami budZetowymi z tytliu

dokonanych przez te jednostki wydatków budzetowych,
Na stronie Wn koŃa 2ż3 ljmule się środki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatków jednostek budzetowych, w korespondencli z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 qmuje się wydatki dokonane przęz jednostki budzetowe w

wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencję szczegołową do konta 223 prowadzi się w sposób umozliwiający ustalenie
stanu rozliczęn z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytułu ptzekazanych na ich
rachuŃi środków pienięznych ptzeznaczonych na pokrycie realizowanych przęz nie
wydatków budzetowych.

Saldo Wn konta 2ż3 oznaęza stan przelanych środków na rachunkt bieżące jednostek
budzetowy ch, Iecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatków budZetowych.

Konto 224 -,,Rozrachunki budżetu"
Korrto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budzetami, a w szczególności:

1. rczliczęń dochodów budzetowych realizowanych przęz urzędy skarbowe na rzecz
budż§tu jednostki sąmorządu terytorialnego,

2. roziachunków z tytułu udziałow w dochodach innych budzetów,
3, rozrachunków z tltułu dotacji i subwencji,
4. rozrachunków z tlułu dochodów pobranych naIzęcz budzetu państwa.



Ewidencja szczegołowa do konta 224 powtnna umozliwić ustalenię stanu nalezności i
zobowiązańwedług poszczegolnych tytułów oraz według poszczegolnych budzetów.
Konto ż24 możev,rykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezności, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiązań
budzetu z tytliu pozo stałych rozrachunków.

Konto 225 -,,Rozliczenie niewygasających wydatków"
Konto 225 słuzy do ewidencji rozltczęń z jednostkami budZetowymi z tytńu

zr e alizow any ch pt zez te j e dno stki ni ewy g as aj ących wyd atkó w.
Na stronie 

'Wn 
konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasaj ących wydatków j edno stek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmlĄe się wydatkt ztęalizowanę przęzjednostki budzętowe w

korespondencji z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić mozliwość
ustalenia stanu rozliczen z poszczególnymi jednostkami budZetowymi z tytułu przekazanych
im środków na rcaltzację niewygas aj ących wydatków.

Konto 225 możę wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków
przekazanych jednostkom budzetowym na realtzację niewygasających wydatków.

Konto 240 -,,Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 sŁuży do ewidencji innych rozrachunkow związanych z realtzacjąbudżęt::t, z

wyj ątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegołowa do konta 240 powinna umozliwić ustalenie stanu

ro zrachunków według p o szczegóInych tYułó w or az we dług kontrahentów,
Konto 240 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezności, a saldo Ma konta 240 stan zobowtązan z
tytułu pozostałych rozrachunków,

Konto 250 - rrNależności finansowe"
Konto 250 służy do ewidencji nalezności zaliczanych do nalezności finansowych,

a w szcze gó lno ś c i z tytl;ltt udz i el o nych p o ży czek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększęnię nalężności finansowych, a

na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnió mozliwość

ustalenia stanu nalezności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów nalęzności.
Konto 250 może wrykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności

finansowych, a saldo Ma stan nadpłat ztytułu nalezności finansowych.

Konto 260 - ,rZobowiązania finansowe"
Konto 260 służy do ewidencji zobowiązafi zaliczanych do zobowiązań finansowych, z

wyjątkiem kredyów bankowych, & w szczególności z tytuLu zaciągniętych pożyczek t
wyemitowanych instrumentów finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartośó spłaconych zobowtązań finansowych, a na
stronie Ma ujmuje się warlość zaciągniętychzobowtązań finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewn:rć mozliwość
ustalenia stanu zobowiązańzposzazęgólnymi kontrahentami według tltułów zobowtązań,

Konto 260 możę wykazywać dwa salda, Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych
zobowtązań,finansowych, a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań finanso!\ry9h.



Konto 904 -,,Niewygasające wydatki"
Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się:
1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciężar planu niewygasających

wydatków, na podstawie ich sprawozdań budzetowych, w korespondencji z kontem
225,

2, przeniesienie niewykorzystanych niewygasaj ących wydatków na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkośc zatwrcrdzonych niewygasających wydatków.

Konto 904 może vnl,kazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających
wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

Konto 909 -,,Rozliczenia międzyokresowe"
Konto 909 słuzy do ewidencj t rozltczen międzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje się w szczegóIności koszty finansowe stanowiące wydatki
przyszłych okresów, a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiące dochody przyszłych
okresów (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczące następnego roku
budzetowego).
Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń
międzyokresowych według ich tytułow.

Konto 909 możę wykazywać saldo Wn i Ma.

Konto 960 -,,Skumulowane wyniki budżetu"
Konto 960 słlży do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki

samorządu terytorialnego.
Konto 960 w ciągu roku jest plzeznaazonę do ewidencji operacji dotyczących

zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych wyników budzetu jednostki samorządu
terytorialnego.

W szczegolności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwrcrdzęnta
sprawozdania z wykonaniabudżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i962.
Konto 960 może wykazywaó saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 96I -,,Wynik wykonania budżetu"
Konto 96I sŁuży do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czylt deftcytu lub nadwyzki.
Pod datą ostatniego dnia roku budzetowęgo na stronie Wn konta 961 ujmuje się

przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902 oraz niewykonanych wydatków w korespondenaJl z kontem 903.

Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się
przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, odpowiednio w
korespondencjt z kontem 901.

W ewidencji szczegołowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje
zmniejszeń wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczości.

Na koniec roku konto 96I może vrrykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki,
W roku następnym, pod datą zatwięrdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
96I przenosi się na konto 960.

Konto 962 -,,Wynik na pozostaĘch operacjach"
Kontó P62 służy dq ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na

wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczegóIności koszty finansowę oraz pozostałe

koszty operacyjne zwlązanę z operacjami budzetowymi.



Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczegolności przychody finansowe oraz
pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budZetowymi.

Na koniec roku konto 962 może vr,ykazywać saldo wn oznaęzające nadwyzkę kosztów
nadptzychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami.
Pod datą zatwrcrdzęnia sprawozdanta z wykonania budzetu saldo konta 962 ptzenosi się na
konto 960.

2.2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budżetu"
Konto 99I służy do ewidencji planu dochodów budzetowych orazjego zmian.

Na stronię Wn konta 991 ujmuje się zmiany budzetu zmniejszające plan dochodów budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budzetu otaz zmiany budzetu
zwiększające p lanowane do cho dy.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokośó planowanych dochodow budzetu.
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - "P|anowane wydatki budżetu"
Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budzetu oraz jego zmtan.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiększaj ące pl anowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budzetu zmntejszające plan wydatków budzetu
lub rłydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okręśIaw ciągu roku wysokość planowanych wydatków budzetu"
Pod datą ostatniego dnia roku budzetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronię Ma
konta992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budżetami"
Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rczltczęn z innymi budzetami w ciągu

roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje się nalezności z innych budzetów orM spłatę zobowtązan wobec
innych budzetów.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązanta wobec innych budzetów oraz wpłaty
nalezności otrzymane z innych budzetów,

Konto 993 możę wykazywać dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezności z innych budzetów, a saldo Ma konta 993

- stan zobowtązai.



Załączniknr 3b
do Zarządzenia Nr 1612015
Starosty Grudziądzkiego
z dnia 31 grudnia 2015 r.

Plan kont dta jednostki budżetowej - Starostwa Powiatowego w Grudziądzu

1. Wykaz kont:

1.1. Konta syntetyczne bilansowe

ZespółO-MajątektrwaĘ

011 - Srodki trwałe

013 - Pozostałe środki trwałe

020 - Wartości niematerialne i prawne

030 - Długoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenl,ę środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

o72 -IJmorzęnie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych

i prawnych
073 - Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwałe w budowie (inwestycje)

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 - Kasa
130 - Rachunek biezący jednostki

135 - Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienięzne w drodze

Zespó|2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

22I -Na\eżności ztytułu dochodów budzetowych

222 - Ro zltczęnie do cho dów budzetowych
223 - Rozltczenię wydatków budzetowych

224 -Rozliczęnię dotacji budzetowych orazpłatności zbudżętu środków europejskich

225 - Rozrachunki z budżętaml,

2ż6 - Długoterminowe nalezności budzetowe

229 - P ozo stałę r ozr achunki publi cznopTawne

23I - Rozrachunki z tyillu wynagrodzeń

234 -Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostałę tozrachunki
245 - Wpływy do wyjaśnienia

29Q - Odpisy aktualizujące należności



Zespół 3 - MateriaĘ i towary

300 - Rozliczęnię zakupu
330 - Towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiałów i towarów

Zespół 4 - KoszĘ według rodzajów i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja
40I - Zużycie materiałów i energii

402 - Usługi obce
403-Podatkiiopłaty
404 - Wynagrodzenia
405 -Ubęzpieczenia społeczne i inne świadczenia
409 -Pozostałe koszty rodzajowe

410 - Inne świadczenia finansowanę zbldżęttl
4I I - P ozostałe obciązenia

Zespół7 -Przychody, dochody i koszty

720 -Przychody z tytułu dochodów budzetowych

7 50 - Przychody finansowe
75I -Koszty finansowe
7 60 - P ozostŃe przy chody operacyjne

76I -Pozostałe koszty operacyjne

Zespó| 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Funduszjednostki
810 _ Dotacje budzetowe, płatności zbudZetu środków europejskich oraz środki

zbudżętuna inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

85I - Zakładovrry fundusz świadczeń socjalnych

860 -Wynik finansowy

I.2. Konta pozabilansowe

090 - Srodki trwałe i pozostałe środki trwałe w likwidacji
09i - Obce środki trwałe

092 - Zasob nieruchomości Skarbu Państwa - powierzone mienie

975 - Wydatki strukturalne

97 6 - W zalemne r ozliczenia między j edno stkami

980 - Plan finansowy wydatków budzetowych

981 - Plan f,rnansowy niewygasających wydatkó

998 - Zaangazowanie wydatków budzetowych roku biezącego

999, - Zaangńowvnte wydatków budzetowychprzyszłych lat



2. Opis kont - zasady funkcjonowania kont

2.1. Konta bilansowe:

2.1.1 Zespół 0 - "Majątek trwały"
Konta zespołu 0 "Majątek trwały" słuzą do ewidencji:

1) Tzęczowego majątku trwałego,
2) wartości niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majątku trwałego,
4) umorzenia majątku,
5) inwestycji.

Konto 011 - "Środki trwałe"
Konto 011 słuzy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszen wartości początkowej

środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nię podlegają

ujęciu na kontach 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które

ujmuje się na koncię 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:
1) przychody nowych lub uzywanych środków trwĄch pochodzącychz zakupu gotowych

środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartoŚĆ

początkową środków trwałych,
ż) przychody środków trwałych nowo ujawnionych,
3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,
4) zwiękizenia wartości początkowej środkow trwałych dokonywane na skutęk aktualizacji

ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczegolności:
1) vlycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu

zniszczęnta,zużycia,sprzedażyoraznieodpłatnegoprzekazania,
2) ujawnione niedobory środków trwałych,
3) imniejszenta wańości początkowej środków trwałych dokonywane na skutęk

aktualizacj i ich wyceny.
Ewidencja szczegoŁowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwić:
i) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,

2) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacjt.
Konto 011 mozę wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartoŚci

początkowej.

Konto 013 - "Pozostałe środki trwałe"
Konto 013 słuzy do ewidencji stanu orazzwlększeń i zmniejszeńwartoŚci początkowej

środków trwałych, niepodlegających ujęciu na koncie 011, wydanych do używania na

potrzeby działalności jednostki, które podle gająumorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartoŚci

w miesiącu wydania do używania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdljących się w uzYwaniu, Z

wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:
1) pozostałe Środki trwałe przyjęte do uzywaniazzakupu lub inwestycji,

2) nadrtyZki pozostałych środków trwałych w uzywaniu,
3) nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczegolności:



1) wycofanie pozostałych środków trwałych zużywania na skutek likwidacji, znlszczenta,
zużycta,sprzedaży,nieodpłatnegoprzekazania,

2) ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych w uzywaniu.
Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwić ustalenie wartości
początkowej pozostałych środków trwałych oddanych do uzywania.

Konto 013 moze wl,kazywać saldo Wn, które llłyraża wartość pozostałych środków
trwałych znajdljących się w uzywaniu w wartości początkowej.

Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne"
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększęńi zmniejszeń wartości początkowej

wartości niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartości początkowej wańości nięmaterialnych i prawnych, z wyjątkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic należyte

obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych i podziŃ według ich tytułów.
Konto O2O możę wykazywaó saldo Wn, które ozrlacza stan wartości niematerialnych i
prawnych w wańości początkowej.

Konto 030 - "Długoterminowe akĘwa finansowe"
Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, w

szczególności akcji, udziałow i innych długoterminowych aktywów finansowych, o terminie

wykupu dłlższym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

długoterminowych aktywów finansowych.
Ewidencja szczegóŁowa ptowadzona do konta 030 powinna zapewnic ustalenie

wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według

tytułów.
Konto 030 moze wykazywaó saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów
finansowych.

Konto 071 -"Umorzenie środków trwałych orazwartości niematerialnych i prawnych"
Konto 07I służy do ewidencj l zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz

wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek

amorty zacy jny ch s to s o wany ch pt zez j e dno stkę .

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 uimuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzęnia

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości nięmaterialnych i prawnych.

Ewidencję szczegołową do konta 071 prowadzi się w podziale na konta 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywaó saldo Mą które Wtaża stan umorzenia waftoŚci Środkow

trwałych oraz wańości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostałych środków trwaĘch orazwartości niematerialnych i
prawnych"

Konto O72 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych Środków

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w
pełnej waftości, w miesiącu wydania ich do uzywania.
Umorzenie księgowane jest w korespondencjt z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenta, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia

wartości 'p'oczątkowej pozostałych środków trwałych oIaz wartoŚci niematerialnYch i
prawnych.



Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie pozostałych środków twałych oraz
wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia Iub zniszczenia,
sprzedanych,przekazanych nieodpłatnie, atakże stanowiących niedobór lub szkodę.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania
pozostałych środków trwałych otaz wartości niematerialnych i prawnych obciążające
odpowiednie koszty, dotyczące nadwyzek pozostałych środków trwałych oraz wartoŚci
niematerialnych i prawnych, dotyczące pozostałych środkow trwałych oTaz wartości
ni ematerialnych i prawnych otr zy manych ni eo dpłatni e,

Konto 072 może wykazywać saldo Mą ktorc wraża stan umorzenia wartoŚci
początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe"
Konto O73 słuzy do ewidencji odpisów aktualizulących długoterminowe aktywa

finansowę.
Konto moze wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących
długoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Środki trwałe w budowie (inwesĘcje)"
Konto 080 sŁuży do ewidencji kosztów środkow trwałych w budowie oraz do

roz\tczęntakosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczegolności:
1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonYch

inwestycji zarówno przęz obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu,

2) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,

adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości uzytkowej Środka

trwałego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartośó uzyskanych efektów, w szczegolnoŚci:

1) środków trwałych,
2) wartośc sprzedanych i nieodpłatnie przekazatych środków trwałych w budowie.

Na koncie 080 mozna księgować równięz rozliczęnię kosztów dotyczących zakupów

gotowych środków trwałych.
ńwidencja szczegołowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej

wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszczegóInych rodzajów

eiektów inwestycyjnych oTM skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu w}'tworzenia

poszczegó|nych obiektów środków trwałych.
Konto 080 moze wykazywać saldo Wn, które oznao a wartośc kosztów Środków trwałych w

budowie i ulepszeń,

2.I.ż. Zespół 1 - "Środki pieniężne i rachunki bankowe"
Konta zespołu 1 "Środki pienięzne i rachunki bankowe" słuzą do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych środków pienięznych przechowywanych w kasach,

2) krótkoterminowych papierów wańościowych,
3) krajowych i zagranicznych środków pienięznych lokowanych na rachunkach w

bankach,
4) innych kraj owych i zagr anicznych środków pienięznych,

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlac operacje pienięzne oraz obroty i stany Środków

pienięznych oraz krótkoterminowych papierow wartościowych.

Konto 10{- "Kasa"
Konto 101 służy do ewidencji krajowej t zagranicznej gotowki znajdującej się w kasie

jednostki.



Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyzki kasowe ) ana stronie Ma
- rozchody gotówki i niedobory kasowe.
Wartość konta 101 koryguje się o różntce kursowe dotyczące gotówki w walucie obcej.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwić ustalenie:
1) stanu gotówki w walucie polskiej,
2) stanu gotówki w walucie zagtanicznej, wyrazonego w walucie polskiej t obcej, z

podziałem na poszczególne waluty obce.
Konto 101 moze wykazywać saldo Wn, które ozfiacza stan gotówki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek bieżący jednostki "
Konto 130 słuzy do ewidencji stanu środków pienięznych oraz obrotów na rachunku

bankowym z tlĄ,illt wydatków i dochodów (wpływów) budzetowych objętych planem

finansowlrm.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pienięznych:
1) otzymanych na realtzację wydatków budzetowych zgodnie z planem finansowym w

koresponde ncjt z kontęm 223,
2) z tytuLu zrealizowanych przęz jednostkę dochodów budzetowych (ewidencja

szczegołowa według podziałek klasyfikacj i dochodów budzetowych), w korespondencj i
z kontem I0I,22Ilub irrrrym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

1) ztęalizowane wydatki budźetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak równiez
środki pobrane do kasy na realtzację wydatków budzetowych (ewidencja szczegołowa
według podziałek klasyfikacji wydatkow budZetowych), w korespondencjt z właściwymi
kontami zespołu I,2,3, 4, J lub 8,

2) okresowe przelewy dochodów budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem

222.
Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w

związku z ozym musi zacho dzic pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na koncie 130 obowiązĄe zachowanie zasady czystości obrotów, co ozl7acza ze do

błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis

ujemny.
Konto 130 możę służyc równiez do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych
bezpośrednio z rachunku biezącego budzetu jednostki samorządu terytorialnego.

Ewidencja szczegołowa do konta 130 jest powadzona w szczegołowości planu finansowego

dochodów i wydatkow budzetowych.
Konto 130 moze wykazywać saldo Wn, które oznaaza stan środków pienięznych na rachunku

bieżącymjednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających z

ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych możę

vłykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięznych ottzymanych na

rea|izację wydatków budzetowych, a niewykorzystanych do końca roku,

2) dochodów budzetowych; konto 130 w zakresie dochodów budzetowych możę

wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych z Ętułu zrealtzowanych

dochodów budzetorłych, które do końca roku nie zostńy przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji ptzez księgowanie:
1) przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencjt z

kontem223,
2) przelewu do budzętu dochodów budzetowych pobranych,Iecz nieprzelanych do końca

roku,,w koresponde ncji z kontęm 222.



Konto 135 - "Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 słuzy do ewidencji środków funduszy specjalnego pTzeznaczęnia, a w

szczegolnośct zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pienięznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wypłaty środków z rachunków bankowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków
kuZdego funduszu.
Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 słuzy do ewidencji operacji dotyczących środków pienięznych

wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunk\bieżące, w tym na rachunkach
p o mo cni c zych i r achunkach sp e cj al nę go pr zęznac zęt^I|a.

Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na wyodrębnionych
rachunkach bankowych:
i) czekówpotwierdzonych,
2) sum depozytowych,
3) sum na zlecenie,
4) środków obcych na inwestycje.

Na koncie I39 dokonuje się księgowań vnryŁącznie na podstawie dokumentów

baŃowych, z zwtązku z czym musi zachodzic pełna zgodność zapisów konta I39 mtędzy

księgowością jednostki a księgowością banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpłył\ry wydzielonych środków pienięznych z
rachunków bieżących, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pienięznych dokonane z wydzielonych
rachunków bankowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnió ustalenie stanu

środków pienięznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze według

kontrahentów.
Konto I39 możę v,rykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pienięznych

znajdujących się na irrnych rachunkach bankowych,

Konto 141 - "Środki pieniężne w drodze"
Konto I4l służy do ewidencji środków pienięznych w drodze między kasą i bankiem

or az między kontami bankowymi.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pienięznych w drodze) ana
stronie Ma - zmniej szęnta stanu środków pienięznych w dtodzę.
Konto 74I możę wykazywac saldo Wn, które oznacza stan środków pienięznych.

2.1.3. Zespół 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespołu 2 "Rozrachunki i rozliczęnta" słuzą do ewidencji krajowych i
zagr anicznych ro zrachunk ów or az t o z|tczeń,

Konta zespołu ż służą także do ewidencji roz|tczen środków budzetowych, środków
europejskich i innych środków pochodzących ze żrodeł zagranicznych
niepodlegających zwrotowi, wynagrodzef', rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyzek

oyaz wszelkich innych rczltczęń związanych z rozrachunkami i roszczeniamt
spornymi.
Er{ripencja szczegołowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umozliwió
w}odrębrrienie poszczególnych grup rczrachunków, roz|iczeń, ustalenie przebiegu ich
rozliczęń oraz stanu nalezności, rozllczei, roszczęń spornych t zobowtązań Z

podziŃem według kontrahentów oraz jeśli dotyczą roz|tczeń w walutach obcych -



według poszczególnych walut, a przy rozliczariu środków europejskich również
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto ż01, słlĘ do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z

tfiułu dostaw, robót i usług, w tym równiez zaliczęk na poczet dostaw, robót i usług oraz
kaucji gwarancyjnych, a takżę nalężności z §.tułu przychodów finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje się nalezności jednostek zaliczeurych do dochodów budZętowych, które są
ujmowane nakoncięZZl.

Konto 20I obcięa się za powstałe nalezności t roszczenia oTaz za spłatę i zmniejszenie
zobowtązai, a uznaje się za powstałe zobowiązanla oTaz spłatę i zmniejszenie nalezności i
toszczęń.

Ewidencja szczegołowa do konta 20I powinna zapevłnic mozliwość ustalenia
nalezności i zobowtązań krajowych t zagrantcznych według poszczegolnych kontrahentów,
Konto 20l możę mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma -

stan zobowiązan.

Konto 221 - "Należności z tytułu dochodów budżetowych"
Konto 22I służy do ewidencji nalezności jednostek ztrtlńl dochodów budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone nalezności z tytułu dochodów budZetowl,ch i
zwroty nadpŁat.
Na stronie Ma konta 22I ujmuje się wpłaty nalezności z tyin;łu dochodów budzetowych otaz
odpisy (zmniej szenia) nalezności.

Ewidencja szczegołowa do konta ż2I prowadzonajest według dłuzników i podziałek
klasyfikacj i budzetowej .

Konto 22I możę v,rykazywaó dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności z ĘĄuŁu
dochodów budzetowych, a saldo Ma - stan zobowtązńjednostki budzetowej ztlĄułu nadpłat
w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodów budżetowych"
Konto 222 służy do ewidencjt rozliczęnia zręaltzowanych przezjednostkę dochodów

budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budzetu, w
korespondencjt z kontem 1 3 0.

Na stronie Ma konta 2)2 ulmuje się roczne przeksięgowanie zręaltzowanych dochodów
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdań budzetowych.

Konto 222 możę wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budzetowych
zr e alizow any ch, Ie cz ni e prze l anych do budZ etu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzęz księgowanie przelewu do budzetu dochodów
budzetowych pobranych,lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych"
Konto 223 sŁvży do ewidencjt rozliczenia ztęaltzowanych pTzez jednostkę wydatkow

budzętowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektow
realizowany ch ze środków europej skich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się w szczególności:
1) na koniec roku budzetowego Toczne przeniesienie, na podstawie sprawozdań

budzetowych, zrealizowanych wydatków budzetowych, w tym wydatków budzetu
państwa w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych zę
środ\ów europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy środków pienięznych na pokrycie wydatków budzetowych, oraz
wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze
środków europejskich, w korespondencji z kontem 130.



Na stronie Ma konta 223 ujmuje się w szczególności:
1) okresowe wpłyury środków pienięznych otrzymanych na pokrycie wydatków

budzetowych, w tym wydatków budzetu państwa w ramach współfinansowania
programów i projektów realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z
kontem 130,

2) okresowe wpłylvy środków pienięznych ptzeznaczonych dla dysponentów niższego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznaQza stan środków pieniężnych

otrzymanych na pokrycie wydatków budzetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.
Saldo konta ż23 llega likwidacji poprzęz księgowanie przelewu na rachunek dysponenta
v,lyższego stopnia środków pienięznych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków
europejskich"

Konto 224 służy do ewidencjt rozltczenla ptzez olgan dotujący udzielonych dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje się w szczegóIności wartość dotacji przekazanych przez
organ dotujący, w korespondencji z kontem 130
Na stronie Ma konta 2ż4 ujmuje się w szczególności:

1) warlośó dotacji uznanych za vnrykorzystane i rozltczone, w korespondencji z kontem
810,

2) wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegóŁowa ptowadzona do konta 224 pownna zapewniać mozliwość
ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek orazprzęznaczęnta tych środków.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący za\tcza do dochodów
budzetowych, są ujmowane na koncie 22I.

Konto 2ż5 - "Rozrachunki zbudżetami"
Konto 225 służy do ewidencjt rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu

dotacji, podatków, nadwyzek środków obrotowych,nadpłatw rozliczeniachz budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oIaz wpłaty do budzetu, a na stronie Ma -

zobowiązartia wobec budzetów i wpłaty od budZetów.
Ewidencja szczegołowa do konta 225 pownna zapęwnic mozliwość ustalęnia stanu

nalezności tzobowiązań według kazdego ztytlil.ów rozrachunkow zbudżętem odrębnie.
Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności, a saldo Ma - stan
zob owiązań wob e c budzetów,

Konto 226 - "Długoterminowe należności budżetowe"
Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych nalezności lub długoterminowych

rozltczęh zbudżetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe nalezności, w
korespondencjt z kontem 840, a także przeniesienie nalezności krótkoterminowych do
długoterminowych, w kore sp ondencj i z kontęm 22I .

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności przeniesienie nalezności
długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok, w
kore sponde ncjt z kontęm 22I .

Konto 226 możę wykazywać saldo Wn, które oznacza wartośó długoterminowych
należności1 i
Ewidencjż szczegołowa do konta 226 powinna zapewnió mozliwośó ustalenia stanu
p o szcze golny ch należno ś c i budzetowych.



Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne"
Konto 2ż9 słuzy do ewidencji, innych niz z budżetami, rozrachunków

publicznoprawnych, aw szczególności ztytułulbezpteczeń społecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się nalezności oraz spłatę i zmniejszente zobowtązań,

a na stronie Ma - zobowiązania, spłatę i zmniejszenie nalezności z tytułu rozrachunków
publicznoprawnych,

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 229 pownna zapewnić mozliwość
ustalenia stanu nalezności i zobowiązai według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z
którymi dokonywane są rozliczenia.
Konto 229 możę wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności, a saldo Ma - stan
zobowtązań.

Konto 231 - "Rozrachunki z Ętułu wynagrodzeń"
Konto 231 słuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami

ftzycznymt z tlĄułu wypłat pienięznych i świadczeń rzeczov\rych zaliczonych, zgodnte z
odrębnymi przepisami, do wynagrodzei, aw szczególności nalezności za pracę wykonywaną
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dztęło i innych umów zgodnle z
odrębnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:
1) wypłaty pienięzne lub przelewy wynagrodzeń,
2) wypłaty zaliczęk na poczet wynagrodzeń,
3) wartość wydanych świadczeń rzeczorychzaltczanych do wynagrodzeń,
4) potrącenia wynagrodz eń obciążające pracownika.

Na stronie Ma konta 23 1 ujmuj e się zobowi ązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.
Ewidencja szczegółowa ptowadzona do konta 231 powinna zapewnić mozliwość ustalenia
stanów nalezności i zobowiązah z t5Ąułu wynagrodzeń i świadczeń zaltczanych do

wynagrodzeń.
Konto ż3I możę wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności, a saldo Ma

- stan zobowiązńj edno stki z tfiliu wynagrodzeń,

Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeńi zobowiązań wobec pracowników z

innych tytułów niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmlje się w szczegolności:
1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczęnia na wydatkt obciĘalące

jednostkę,
2) nalezności od pracowników z ty.tułu dokonanychprzezjednostkę świadczeń odpłatnych,

3 ) nalezno ści z tlĄńu poży czek z za\<Ładowe go fundus zu świadczeń socj alnych,
4) należności i roszczenia od pracowników zt7Ąułu niedoborów i szkód,
5) zapłacone zobowiązania wobęc pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmlje się w szczególności:
1) wydatki wyłozone przęzpracowników w imieniu jednostki,
2) rczltczonę zaliczki i zwroty środków pienięznych,
3) wpływy nalezności od pracowników,

Zaltczkt wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmowac, do czasu ich
rozltczęnia. w równowartości waluty polskiej ustalonej przy vlypłacię zaliczkt.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić mozliwość
ustalenia stanu nalezności, roszczeń t zobowtązań według tytułów rozrachunków.
Konto 234 możę wykazywać dwa salda, Saldo Wn oznacza stan należności iroszczeh, a saldo

Ma - stan ż§bowtązaiwobec pracowników.
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Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki"
Konto 240 służy do ewidencji krajowych t zagrantcznych nalezności i roszczęń oraz

zobowtązai nieobjętych ewidencją na kontach 20I-234. Konto 240 może być uzywane
równiez do ewidencjipożyczek i róznego rodzajurczltczęń,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe nalężności i roszczęnia oraz spłatę i
zmniejszenie zobowiązai, a na stronie Ma - powstałe zobowlązanla oraz spłatę i zmniejszenie
nalezności iroszczęi.

Ewidencja szczegół.owa ptowadzona do konta 240 powinna zapewnlć ustalenie
rozrachunków, roszczęn t rozliczeń z poszczególnych tytułow,
Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezności i roszczeń, a saldo Ma -

stan zobowtązań.

Konto 245 - "Wpływy do wyjaśnienia"
Konto słuzy do ewidencji wpłaconych, a nie wyjaśnionych kwot nalezności z t5Ąułu

dochodów budzetowych.
Na stronie 

'Wn 
konta 245 ujmuje się w szczegolności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich

zvvrOty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat.

Konto 245 możewykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności"
Konto 290 sŁuży do ewidencji odpisów aktualizującychnależności,

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących
nalezności, a na stronie Ma - zwiększenie wartości odpisów aktualizujących nalezności.

Saldo konta 290 oznacza wartośó odpisów aktualizujących nalezności.

2.1.4. Zespó|3 - "Materiały i towary"
Konta zespołu 3 "Materiały i towary" służą do ewidencji zapasów materiałów (konta
310 i 340) i towarów (konta 330 i 340) otazrozltczenia zakupu materiałów, towarów i
usług (konto 300).
W Starostwie występuje konto 300,330 i340,
Przychody, rozchody oraz stany zapasów towarów na koncie 330 wycenia się według
cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rożni się od ceny rzęazywistej, należy
wyodrębnió odchylenia od cen rzeczywtstych na koncie 340.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 330 powinna zapęwnló mozliwośó
ustalenia stanu zapasów towarów.

Konto 300 - r,Rozliczenie zakupu"
Konto 300 służy do ewidencjlrozltczęnia zakupu materiałów, towarów, robót i usług, a

w szczególności do ustalenia wartości materiałów, towarów w drodze oraz wartości dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje się faktury dostawców krajowych t zagrantcznych.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje się warlośó przyjętych dostaw i usług;

Zapośrednictwem konta 300 mozna rozltczac równiez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zaklpu lub nabycia,
2) koszty zakupu zawartę w fakturach dostawców,
3 niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,
4) reklamacje dotyczące faktur dostawców,

KortQ 300 moze lyykazywaó dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(towary Ń drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub usług niefakturowanych.

Konto 300 jest wykorzystywane wyłącznie do wykazania stanu dostaw w drodze i
do staw niefakturo wanych na koniec okre su sprawozdaw azę go .
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Konto 330 - "Towary"
Konto 330 przeznaczonejest do ewidencji zapasow towarów.
W Starostwie na kontach 330 prowadzi się ewidencję towarów znajdujących się w

Wydziale Komunikacji tj tablic rejestracyjnych, znaków legaltzacyjnych, kar1 pojazdow,
pozwoleń czasowych, międzynarodowych praw jazd,legitymacji instruktorów itp. w cenach
zakupu.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów
towarów, a na stronie Ma - jego zmntejszenia.
Konto 330 może wykazywać saldo Wn, które ozrIacza stan zapasów towarów w cenach
zakupu, nabycia.

Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiałów i towarów"
Konto 340 sŁuży do ewidencji rożntc pomiędzy ceną ewidencyjną towarów a ich

rzeczywistą ceną zakupu lub nabycia.
Na stronie Wn konta 340 ujmuje się odchylenia debetowe i roz|tczenię odchyleń

kredytowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozltczenię odchyleń debetowych.
Konto 340 możę wykazlłvać saldo Wn i Ma, które oznacza stan odchyleń dotyczących

zapasów towarów ujętych na kontach 330.

2.1.5. Zespół 4 - "Koszty według rodzajów i ich rozliczenie"
Konta zespołu 4 "Koszty według rodzajow i ich rozliczenie" słuzą do ewidencji
kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczęnla.
Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachrrnkowych w momencie ich powstania
ntęzalężnię od terminu ich zapŁaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów
dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur
korygujących).

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych, zgodnie z
odrębnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji,
pozostałych kosztów operacyjnych i kosztów operacji finansowych.
Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analtz
oraz w sposób umozliwiający sporządzęnię sprawozdań itnansowych, sprawozdań
budzetowych lub innych sprawozdań określonych w odrębnych przepisach
obowiązuj ących j ednostkę.

Konto 400 - "AmorĘzacja"
Konto 400 słuzy do ewidencji naliczonych odpisów amotlyzacji od środkow trwałych i

wartości niematęrialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane
stopniowo według stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amoftyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje się ewentualnie zmniejszęnie odpisów amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w końcu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 może wykazlłvać w ciągu roku
wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo
obrotowego na konto 860.

Konto 4a1 - "Zużycie materiałów i energii"

obrotowego saldo Wn, które wllraża
konta 400 przenosi się w końcu roku

Konto 401 słuzy do ewidencji kosztow zużyctamateriałów i energii na cele działalności
jednostki.' I

Na'stronie Wn konia 401 ujmuje się
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje

poniesione koszty z tylntłu zużycia materiałów i
się zmniejszenie poniesionych kosztów z Ętułl
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zużycia materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
ciągu roku kosztów zużyctamateriałów i energii na konto 860,

Konto 402 - "Usługi obce"
Konto 402 służy do ewidencji kosztów ztybilu usług obcych wykonywanychnarzecz

działalno ści j edno stki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione

konta 402 ujmuje się zmniejszenie poniesionych
przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860.

koszty usług obcych, a na stronie Ma
kosztów otaz na dztęń bilansowy

Konto 403 - "Podatki i opłaty"
Konto 403 sŁuży do ewidencji w szczególności kosztów z Ętułu podatku od

nieruchomości, podatku od czynności clłvilnoprawnych oTaz opłat o charakterze
podatkowym, atakże opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i opłaty administracyjnej

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tltułów, a na stronie Ma
ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzięń bilansowy - przeniesienie
kosztów ztego tfiułu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 4a4 sŁuży do ewidencji kosztów działalności jednostki z tytlłu wynagrodzeń z

pracownikami i innymi osobami ftzycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę,

umowy z\ecenta, umowy o dzieło i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę naleznego pracownikom i innym osobom

ftzycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułow dokonywanych na
listach płac).

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztów
działalności jednostki z tytvłll wynagrodzeń oraz na dzięń bilansowy przenosi się je na konto
860"

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne świadczenia"
Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności jednostki z tytułu różnego rodzaju

świadczeń fia Tzeaz pracowników i osób ftzycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracę! umowy o dzteło i innych umów, które nie sązaltczane do wynagrodzęń.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tlĄuŁu ubezpieczeń
społecznych i świadczeń na Izęcz pracownikow i osób ftzycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do

wynagrodzeń.
Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułl ubezpteczenia

społecznego i świadczeń na Tzecz pracowników i osób ftzycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się
je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostałe koszĘ rodzajowe"
Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności jednostki, które nie kwalifikują się

do ujęcia na kontach 400 - 405,4I0 i 4IL Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty
wydatków zaużywanie samochodów prywatnych pracowników do zadań słuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podróży słuzbowych, koszty ubezpteczen majątkowych i
osobowych, odprawy zĘtńu wypadków pTzy pracy oraz innych kosztów ntezaliczanych do

kosztów finansowych i pozostałych kosztów operacyjnych.
Na sĘnie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. Ę.tułów, a na stronie Ma ich

zmntejszenię otaz na dzięi bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na
konto 860.
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Konto 410 - "Inne świadczenia finansowane zbudżetu"
Konto 410 słuzy do ewidencji specyficznych kosztów działalności jednostek

budzetowych. Na koncie 410 księguje się koszty świadczeń dla osób ftzycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu państwa lub budzetu jednostki samorządu
terytorialnego.

Koszty księgowane na stronie Wn konta 410 obejmująw szczególności:
- świadczenia społeczne wypłacane w formie pienięznej t rzeczowej,
- diety i koszt ptzelazdu radnych otaz inne koszty związane z funkcjonowaniem organów
stanowiących jst,
- nagrody, stypendia i inne świadczenia przyznawanę dla osób niebędących pracownikami
jednostki budzetowej ponoszącej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzięń
bilansowy przeniesienie kosztów na konto 860.

Konto 4I1 - "Pozostałe obciążenia"
Konto 4II służy do ewidencji specyficznych kosztów, które nie dotyczą bezpośrednio

działalności samego urzędu, lecz odnoszą się do jednostki samorządu terytorialnego jako
całości. Na koncie 411 księguje się koszty wynikające zrcaltzacji specyficznychzobowtązań
sektora finansów publicznych w stosunku do innych instytucji i orguttzacji. Na koncie 411

nie księguje się świadczeń dla osob flzycznych finansowanych zbudżetu.
Koszty księgowane na stronie Wn konta 41 1 obejmuj ąw szczęgólności:

- wpłaty powiatu na tzęcz innych jednostek samorządu terltorialnego, zwtązków gmin i
zwtązkow powiatów,
- zwroty dotacji i subwencji otrzymartych w latach ubiegłych,
- kary i odszkodowania dla osób ftzycznych i prawnych, jako realizacja zobowtązań Skarbu
Państwa.

Na stronie Ma konta 411 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzięń
bilansowy przeniesienie kosztów na konto 860.

2.1.6. Zespó|7 - "Przychody, dochody i koszĘ"
Konta zespołu 7 "Przychody, dochody i koszty" słuzą do ewidencji:
1) przychodów i kosztów ich osiągnięciaztytułu sprzedaży towarów, przychodów i

kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów
operacyjnych,

2) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycjt planu itnansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości.

Konto 720 - "Przychody z Ętułu dochodów budżetowych"
Konto 720 sŁuĘ do ewidencji przychodów z tytuŁl dochodów budzetowych

związanych bezpośrednto z działalnością jednostki, w szczego|ności dochodów, do których
zalicza się podatki, składki, opłaty, inne dochody budzetu państwa, jednostek samorządu
terl.torialnego otaz innych jednostek, nalężne na podstawie odrębnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytl;łl dochodow budzetowych, a na
stronie Ma konta 7ż0 - przychody ztytlilu dochodów budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje się równiez na podstawie ewidencji analitycznej do

kont 901.w ewidencji budzetu (organu) Toczne przeksięgowania na przychody Starostwa
dochodów budzetu nieujętych w planach f,tnansowych innych jednostek budzetowych, w
korespondćĘcji ze stroną Wn konta 800.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 720 powinna zapęwnić wyodrębnienie
przychodów ztlĄllłu dochodów budzetowych według pozycjt planu finansowego.
W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860,
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Na koniec roku konto 720 nlę wykazuje salda,

Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 słlży do ewidencji przychodów finansowych.
Na stronię Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, w

szczególności przychody zudztałów i akcji, dyrvidendy oraz odsetki od rachunków, dyskonto
ptzy zakupie weksli, czeków obcych oraz odsetkt za zwłokę w zapłacie nalezności, dodatnię
różntcę kursowę.

Ewidencja szczegóŁowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic wyodrębnienie
przychodów itnansowych ww. tytułów.
W końcu roku obrotowego przenosi się przychody lrnansowe na stronę Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "KoszĘ finansowe"
Konto 75I służy do ewidencji kosztów finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczegóIności wartośó sprzedanych udziałów,

akcji, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów t pożyczek, odsetki za zwłokę w zapŁacie
zobowtązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy aktualizujące
wartość nalezności z tl,tlilu operacji finansowych, dyskonto przy sprzed{zy weksli, czeków
obcych, ujemne róznice kursowe, z wyjątkiem obciążilących środki trwałe w budowie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnió wyodrębnienie
kosztów operacji finansowych ww. tytułów.
W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostałe przychody operacyjne"
Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z dzlałalnością

jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niZ podlegające ewidencji na kontach 720 i
750,
W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się:
t) przychody ze sprzedazy środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i

środków trwałych w budowie,
2) odpisane przedawnione zobowiązartia, otrzymane odszkodowanta, kary, nieodpłatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umaTzanę jednorazowe, rzeczowę
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub którę wystąpiły
incydentalnie.

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta
860, w korespondencjt ze stroną Wn konta 760,
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 76l - "Pozostałe koszty operacyjne"
Konto 76I służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z działalnośctą

jednostki.
W szczegolności na stronie Wn konta 761 ujmuje kary, odpisane przedawnione,

umorzone i nieściągalne nalezności, odpisy aktualizujące od nalezności, koszty postępowania
spornego,i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie ptzekazane rzęczowę aktywa obrotowe, koszty o

nadzvury czajnej warto ści lub które wystąpiły incydentalnie,
W końcu ń[<u obrotowęgg przenosi się pozostałe koszty operacyjne na stronę Wn konta 860,

w korespondencji ze stroną Ma konta 761,
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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2.1.7. Zespół 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespołu 8 słuzą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego. dotacji zbudżetu,
r ezerw t r o zltczeń międzyo kre s owych przycho dó w.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 słuzy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki

i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszlJ, a na stronie Ma - jego

zwiększenia, zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

1" przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,
2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budzetowego (3I.I2) zrealizowanych

r o czny ch do cho dów budzetowy ch z konta 222,
3. pod datą 3LI2. rocznych dochodów budzetu nieujętych w planach finansowych

innych j ednostek budzetowych w korespondencj i z kontem 7 20,
4. przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżętu i środków

budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
5. rcżnicę z aktualtzacji wyceny środków trwałych,
6. wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych, wartości

niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie,
7. wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:
1. przeksięgowanie, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860,
2. przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budzetowego (3I.I2), ztealizowanych

rocznych wydatków budzetowy ch z konta 223,
3. rcżnice z aktualizacji wyceny środków trwałych,
4. nieodpłatne otrzymanie środkow trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz

środków trwałych w budowie,
5" równowańośó środków budzetowych wydatkowanych przęzjednostkę budzetową na

sf,rnansowanie jej inwestycjt oruz zakup środków trwałych i warlości niematerialnych i
prawnych (zapis równoległy do zapłaty Wn 810 Ma 800),

6. wartość aktywow przejętych od zlikwidowanych jednostek,

7. wartość objętych akcji i udziałów.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnió mozliwośó

ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które ozflacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki
z budżetu na inwesĘcje"

Konto 810 słuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz środków z budżetu na
inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się:
1) wartość dotacji przekazanychzbldżetu w części uznanej zawykorzystane lub

Tozltczone, w korespondencj i z kontem 224,
2) równowartość wydatków dokonanych przez jednostkę budzetową ze środków

. budzetu na finansowanie: środków trwałych w budowie, zakupu środków
trwałych otaz wartości niematerialnych i prawnych (zapis 1ównoległy do

' : zapłaty zob.owtązaiksięgowany Wn 810 Ma 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie w końcu roku salda konta 810 na

konto 800.
Na koniec roku konto 810 nię wykazuje salda,
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Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów"
Konto 840 słuzy do ewidencji przychodow zaltczanych do przyszłych okresów oTaz

innych rozltczęń międzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie TęłęT.vqy, a na stronie Wn

- ich zmniejszenie lub rozwtązanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje się równiez powstanie i zwiększenia rozliczęń
międzyokresowych przychodów ) a rla stronie Wn - ich rozltczęnie poprzez zaltczęntę ich do
przychodów roku obrotowego.

Ewidencja szczegołowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić moźnośó
ustalenia stanu:
1) ręzęrw orazprzyazyn jej zwiększeń i zmniejszeń,
2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczęgólnych tytułów oraz przyczyn tch

zwiększeń t zmntejszeń.
Konto 840 możę wykazywać saldo Ma, które oznacza stan ręzęrw t rozltczen
międzyokresowych przychodów.

Konto 851 - "Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych"
Konto 85i słuzy do ewidencji stanu oraz zwiększeń t zmntelszeń zakładowego

funduszu świadczeń socj alnych.
Środki pienięzne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje się na koncie 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia".
Ewidencja szczegołowa do konta 851 powinna pozwolió na wyodrębnienie:

1) stanu, zwiększeń i zmniejszefi zakładowego funduszu śwtadczeń socjalnych, z podziałem
według źródeł zwiększen i kierunków zmniejszeń,
2) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanychprzychodów przęz poszczególne
r o dzaje działalności socj alnej .

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 służy do ustalania wyniku f,rnansowego jednostki.

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:
1. poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400,40I,402,403,404,405,

409,4l0 i 4tt,
2. kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 75l, oraz pozostałych

kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 76 1 .

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę uzyskanych
przychodów, w korespondencj i z poszczególnymi kontami zespołu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - stratę netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku następnym na konto 800.

2.2. Konta pozabilansowe

Konto 090 - ,,Środki trwale i pozostałe środki trwałe w likwidacji"
Konto O9O przeznaczonę jest do pozabilansowej ewidencji wartości początkowej

środków trwałych i pozostałych środków trwałych postawionych w stan likwidacji z powodu
ich zużycia, zntszczenia lub pTzęznaczęnia do sprzedaży. Pozostają one na tym koncie do

momentu ich ftzy czrtej likwidacj i.

Na stionie Wn konta 090 ewidencjonuje się wartośó początkową środków trwałych i
pozostałych środków trwałych postawionych w stan likwidacji równolegle do wyksięgowania
tych środków z konta 011 lub 013.
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Na stronie Ma konta 090 ujmuje się wartość początkową środków trwałych i
pozostałych środków trwałych w momencie zakończęnta ich fizycznej likwidacji np.
zlomowani a. sprzedaży .

Konto 090 moze wykazywać saldo Wn, które oznacza stan postawionych w likwidację
środków trwałych t pozostałych środków trwałych w wartości początkowej,

Konto 091 - ,,Obce środki trwałe"
Konto 09I przeznaczonę jest do pozabilansowej ewidencji obcych środkow trwałych,

nieujmowanych w ewidencji bilansowej.
Są nimi składniki majątku uzywane na podstawie umów niedających korzystającemu prawa
do ich amortyzowania lub umaTzanla dla celów bilansowych. Do takich umów należą
przykładowo: umowa najmu Iub dzierżawy.

Po stronie Wn tego konta ujmuje się wartość początkową obcych środków trwałych -
pod datą ich otrąlmania. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje się wartość początkową
tych samych obcych środków trwałych - pod datą ich wydania finansującemu (po
zakończęniu okresu trwania umowy, na podstawie której były używane w działalności
jednostki).

Ewidencja szczegołowa do konta 091, prowadzona według umów zawartych przez
jednostkę, powinna umozliwiać ustalenie na dany moment ilości i wartości początkowych
po szcze gólnych obcych środków trwałych.

Konto 092 - ,rZasób nieruchomości Skarbu Państwa - powierzone mienie"
Konto 092 przeznaczonę jest do pozabilansowej ewidencji zasobu nięruchomości

Skarbu Państwa oddanego Starostwu Powiatowemu do zatządzanta zgodnte z art.23 ustawy z
dnia 2I sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 51,8 z
poźn.zm.).

Na stronie Wn konta ujmuje się wańość wycenionego majątku Skarbu Państwa na dzięń
31 grudnia kazdego roku.

Na stronie Ma konta ujmuje się w szczegolności rozchód zasobu nieruchomości Skarbu
Państwa na skutek zbycia majątku Skarbu Pństwa wg. stanu na dzięń 31 grudnia kuZdego
roku,
Ewidencj a szczegółowa do konta 092, pr owadzona według rodzaj owo następuj ących grup :

- grunty,
- budynki, lokalę i obiekty inżynierii lądowej i wodnej,
- inne rzęczowe aktywa trwałe,
- środki trwałe w budowie,

powinna umozliwić ustalenie na 31 grudnia ku;zdego roku wartości zasobu nieruchomości
skarbu państwa"

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto 975 służy do ewidencji wańości zręa|izowanych wydatkow strukturalnych w

jednostce.
Ewidencję szczegołową prowadzió należy według klasyfikacji wydatków

strukturalnych w celu wykazantatych wydatków w odpowiednim sprawozdaniu.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje się wartośc zrealizowanych wydatków strukturalnych
we dłu g kl asylrkacj i wydatków strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje się równowartość poniesionych w ciągu roku wydatków
strukturalnych.
Konto 975 ni,e wykazuje na koniec roku salda.

Konto 976 -,,Wzajemne rozliczenia między jednostkami"
Konto 976 słlży do ewidencji kwot wynikających zę wzajemnych roz|l,czeń między

j edno stkami w celu sp or ządzenia łączne go sprawo zdani a ltnansowe go.
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Na koncie 976 prowadzió należy ewidencję dla każdego przedmiotu wyłączeń oddzielnie.
Oddzielne ewidencje wzajemnych rozltczęń prowadzió należy dla: przychodów i kosztów,
nalezności i zobowtązań wzajemnych, zysków zawartych w aktywach oraz nieodpłatnie
przekazatrych środków trwałyclr oraz wartości niematerialnych i prawnych pomiędzy
jednostkami,
Na stronie Ma prowadzić należy ewidencję szczegółową do oddzielnych kont 976 dla
przychodów i na stronie Wn dla kosztów.
Nalezności od jednostek objętych łącznym sprawozdaniem ewidencjonowaó na\eży na stronie
Wn konta 976, a na stronie Ma tego konta księgowaó należy zapsy o ich zapłacte. Saldo
konta oznacza stan nalezności do wllłączentaw sprawozdaniu Łącznym.
Zobowtązania jednostek objętych łącznym sprawozdaniem ewidencjonować należy na stronie
Ma konta 976, a na stronie Wn tego konta jego zapłata. Saldo konta ozflacza stan zobowiązań
do vnryłączenia w sprawo zdaniu łącznym.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatków budżetowych"
Konto 980 słuzy do ewidencji planu f,tnansowego wydatków budzetowych dysponenta

środków budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budzetowych oraz jego

Zmlany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

1 " równowart ość zt ęallzowanych wydatków budzetu,
2, wartość planu niewygasających wydatków budzetu do realtzacji w roku następnym,
3. wartość planu ntęzrealtzowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegołowości planu
fi nansowe go wydatków budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasających wydatków"
Konto 981 słuzy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków

budzętowych dysponenta środków budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan f,rnansowy niewygasających wydatków

budzetowych.
Na stronię Ma konta 981 ujmuje się:

1. równowartośó zrealizowanych wydatków budzetowych obctążających plan finansowy
niewygasaj ących wydatków budzetowych,

2. wartość planu niewygasających wydatków budzetowych w części niezręaltzowanej
lub wygasłej.

Ewidencję szczegołową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu
itnansowego niewygasaj ących wydatków budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego"
Konto 998 słuzy do ewidencji prawnego zaangńowania wydatków budzetowych

ujętych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
f,tnansowym niewygasających wydatków budzetowych ujętych do realizacji w danym roku
budzetowym,
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

1. równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budzetowym,
2. równowartośc zaangażowanych wydatków, które będą obclĘńy wydatki roku

nast{Pnego
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji t

innych postanowień, których wykonanie spowoduje koniecznośó dokonania wydatków
budzetowych w roku bteżącym,

I9



Księgowań na koncie 998 dokonuje się na bteżąco na podstawie dowodu ,,ZA", poza
wynagrodzeniami osobowymi wraz z pochodnymi, które po stronie Ma przyjmuje się jako
kwotę szacunkową wynikającą z danych planowanych i ujmuje się w pełnej wysokości w
miesiącu styczniu kazdego roku.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetołych przyszłych lat"
Konto 999 słvży do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budzetowych

przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają byc zrealtzowanę w latach
następnych,

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartośó zaangużowanych wydatków
budzetowych w latach poprzednich, a obcięających plan finansowy roku bteżącego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasających wydatków pTzeznaczony do realtzacjt w
roku biezącym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokośó zaangażowanych wydatków lat
przyszłych.

Ewidencja szczegoŁowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków,
Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowantę wydatków
budzetowych l at pr zy szły ch.

d§tlą

rgo!
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ZałącznikNr 4
do Zarządzenia Nr 1612015
Sta rosty Grudziądzkiego
zdnia 3l grudnia 2015 r.

System ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Grudziądzu

§ 1. Ochrona dokumentów i ksiąg rachunkowych

1. Elementy systemu rachunkowości Organu finansowego i Starostwa Powiatowego tj:
- sprzęt komputerowy,
- księgowy system informatyczny,
- zapasowe kopie zapisów księgowych,
- księgi fachunkowe,
- dowody księgowe,
- dokumentacja tnwentaryzacyjna,
- sprawozdantabudzetowe i f,tnansowe

podle gaj ą ftzy cznemu zabezpieczeniu, które zapewnia ochronę

4.

5.

nieupowaznionych, niedozwolonymi Zmlanaml,
przed dostępem osób

nieupowaznionym
rozpow szechnianiem, uszkodzeniem lub zntszczęniem.

2. Dla prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych stosuje się:
- codzierrrrewykonywaniekopiibezpieczeństwa,
- profilaktykę antywirusową,
- odpowiednię systemy bezplecznej transmisji danych.

3. Dostęp do systemów informatycznych chroniony jest hasłem.

Dokumenty księgowe roku biezącego i dwóch lat poprzednich przechowywane są w
Wydziale Finansowym, a dotyczące wcześniejszych lat ptzekazywane do Archiwum
na ogólnych zasadach.

Pomieszczenia, w których używany jest sprzęt komputerowy zamykane są na klucz.
Po zakończeniu pracy, klucze oddawane są do portierni, Po godzinach pracy w
pomieszczeniach możę przebywać tylko osoba sptzątająca lub pracownik posiadający
zezwolęntę na placę w godzinach popołudniowych lub dniach wolnych od pracy.

1.

§ 2. Przechowywanie zbiorów

Dokumentacja finansowo - księgowa Organu finansowego i Starostwa Powiatowego
podlega przechowywaniu w okresach uregulowanych Rozporządzentem Prezesa Rady
Ministrów z dnta 18 stycznia 20II r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
tzeczorych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie otgantzacjl i zakresu działanta
archiwów zakładorych (Dz.U. Nr 14, poz,67),

Dqkumentacja dotycząca programów unijnych podlega przechowywaniu przez okres
wynikający z umowy projektu lub programu.
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§ 3. Udostępnianie danych i dokumentów

Udostępnienie sprawozdań, dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych oraz innych
dokumentów z zakresu rachunkowości jednostki ma miejsce :

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody Starosty lub upowaznionej przęz
niego osoby,

- poza siedzibą jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody Starosty i pozostawieniu
pisemne go pokwitowan ta zaw ter ające go spis wydanych dokumentów.

§ 4. Zasady gospodarowania oprogramowaniem komputerowym

1. Gospodarka programami komputerowymi prowadzona jest na takich samych zasadach
jak gospodarka środkami trwałymi i podlega inwentaryzacji.

2. Programy komputerowe uzytkowane w Starostwie Powiatowym ntezależnie od ceny
nabycia podlegają :

- ewidencji w księgowości,
- ewidencji jako wartości niematerialne i prawne w ksiązce inwentarzowej,

or az w księdze prowadzon ej z wykorzystaniem proglamu komputerowego STOCK,
Na tych samych zasadach podlegają zarejestrowaniu i ewidencji zakupione licencje na
uzl,tkowanie określone go pro gramu.

3, Podstawą przyjęcia programu (licencji) na stan wartości niematerialnych i prawnych
są następujące dokumenty:

- w przypadku zakupu lrnansowanęgo zę środków inwestycyjnych własnych
powiatu - faktura wraz dowodem OT (w przypadku zakupu o warlości równej
lub wyzej niż 3.500,-PLN),

- w przypadku nieodpłatnego przekazania programu do powiatu - stosowny
dokument przekazania lub darowizny wTaz z dowodem PT, wystawionym
pr zez j edno stkę pr zekazljącą,

- w przypadku zakupu programu ponizej kwoty 3.500,- PLN na podstawie
faktury lub rachunku, na którym na\eży opisać pod jaką pozycją został
zaewidencjonowany.

4. Programom nadawany jest numer ewidencyjny.

5. Za ewidencję oprogramowania odpowiada Sekretarz Powiatu.

6" Odpowiedzialność za prawidłowe uzytkowanie progfamu i gospodarkę
oprogramowaniem ponosi :

- bezpośredni uzytkownikprogramu,
- osoba odpowiedzialna za ewidencję programów komputerolvych w ksiązce

inwentarzowej,
- starosta w zakresie kontroli i nadzoru.

7. Pły,ty CD i pendrive nie podlegają ewidencji.



§ 5. Wykaz programów komputerowych użytkowanych w Starostwie Powiatowym

W Starostwie Powiatowym uzytkowane są następujące oprogramowania:

1. Systemy operacyjne WINDOWS,
2. Pakiety biurowe OFFICE,
3. Programy antywirusowe: ESET, ESET NOD32,
4. Aplikacja KIEROWCA,
5. Aplikacja POJAZD,
6. Systemy RADIX:

- KADRY,
- PŁACE,
- Programy księgowe: FKB, FKJ, FKW, UPR (archiwalne),
- Program księgowy FKB+

7. Program PŁATNIK,
8. System Zarządzanta Budzetami JST BeSTi@,
9. System Informacji Prawnej LEX,
10. Program Ms GeoQutlock,
1 1. Program FineReader,
Iż. Oprogramowanie związane zprowadzeniem ewidencji gruntów i budynków:

- EWID 2007,
- MicroStation
- Oracle Client,

13, Aplikacja do skanowania Navigator
14. Program Corel DRAW Graphics Suite X6,
1 5, Program Legislator,
16. Program Abby FineReader,
17. Licencja STOCK,
1 8. Licencje e-Administracj a,

1 9. Licencj e Systemu Informacj i Przestrzennej.
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