Zarzadzenie Nr 11/2018
Starosty Grudziadzkiego
z dnia 26 marca 2018 r.

w sprawie ustanowienia Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Grudziadzu

Na podstawie § 2 wust. 2 1 3 Instrukeji kancelaryjnej stanowigcej zalgcznik Nr 1
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zakladowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustanawia si¢ Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Grudzigdzu Pania Malgorzate¢ Staszewska — podinspektora w Wydziale Organizacyjnym.

§2

Do obowiazkow Koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy biezgcy nadzor nad
prawidlowoscia wykonywania czynnosci Kkancelaryjnych w Starostwie Powiatowym
w Grudziadzu, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw
i wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3

Nadzér nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Starosty Grudzigdzkiego z dnia 16 lutego 2011 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



