Zarzadzenie Nr 34/2018
Starosty Grudzigdzkiego
z dnia 12 pazdziernika 2018 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej
do sprawozdania finansowego przez jednostki budzetowe Powiatu Grudzigdzkiego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22018 r. poz. 995 z pézn.zm), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn.zm.), w ramach rozdziatu 5 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911), oraz
rozdziatu 5 i 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395
z pdZn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywdw i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skiadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentdw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe -
prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikaciji,

¢) wyceni¢ skladniki aktywoéw i pasywdéw na dzien bilansowy zgodnie z art. 28 ustawy
o rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skfadac si¢ z bilansu, rachunku
zyskOw i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu jednostki, informacji
dodatkowej sporzadzone na obowiazujacych formularzach oraz wykazéw odpowiednich
wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami.

4. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego z wyjatkiem informacji dodatkowej, ktéra powinna zawiera¢ tylko dane
biezacego okresu sprawozdawczego.

5. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

6. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

§2
Wprowadzam jednolite zasady do sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania

finansowego zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia oraz zatgcznikoéw od nr 1 do nr 9
do informacji dodatkowe;j.



2

§3
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsze zasady maja na celu
ujednolicenie wykazywania poszczegolnych pozycji informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez jednostki. W przypadku rozbieznosci pomiedzy sposobem ksiegowania
i prowadzenia polityki rachunkowo$ci w jednostce i niniejszymi zasadami nalezy dotaczy¢
odpowiednig informacje¢ w celu wskazania réznic.

§4
Zasady dotyczgce informacji dodatkowej maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu oraz Kierownikom jednostek
budzetowych Powiatu Grudzigdzkiego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 34/2018
Starosty Grudzigdzkiego

z dnia 12 paZdziernika 2018 r.

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

i

nazwe jednostki

1.2

siedzibe jednostki

1.3

adres jednostki

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sklad jednostki

nadrz¢dnej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

podac przyjete zasady polityki rachunkowosci... ... ... ve oo
podaé metody wyceny:

- Srodki trwale wycenianie byly wedlug ... —

-warlosci niematerialne i prawne wycenianie byiy wedlug ..

- pozostale srodki trwale wycenianie byly wedlug............................

- zbiory biblioteczne wycenianie byly wedlug... ... ............

-inwestycje wycenianie byly wedlug... ... ...........

-udzialy wycenianie byly wedtug..................... ...

-Srodki pienigzne wycenianie byly Wedlug ... ... ... ..o oo
-naleznosci wycenianie byly Wea@lug .. ... ... ... ..o oo vcs e oo
-zobowigzania wycenianie byly Wedlug... ... ... ... oo
- zapasy materialow i towaréw wycenianie byly wedlug... ... ..o
- fundusze wycenianie byly wedlug... :

- inne pozycje podaé jakie... ... . Wycenianie byly wediug... ..

- podac zasady amortyzacyi... ... ........cccoeoovee e

inne informacje




1.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

L4

szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

- poda¢ informacje wg zalgcznika nr 1 i 2

1.2,

aktualng wartos¢ rynkowa $rodkéw trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé
aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywéw finansowych

- podac informacje wg zalgcznika nr 3

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

- podac¢ informacje wg zalgcznika nr 4

L.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu
umow leasingu

?

- podac informacje wg zalgcznika nr 5

1.6.

liczbg oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dluznych papieréw wartosciowych

- podac liczbe posiadanych papieréw wartosciowych oraz jakiego podmiotu

L7,

dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

- poda¢ informacje wg zalgeznika nr 6

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

- poda¢ informacje wg zalqcznika nr 7

1.8

podziat zobowigzan dhugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,

okresie splaty: - podaé¢ wg ponizszych okresow

2




powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

110,

kwot¢ zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

taczng kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12.

taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty
za nie

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie

LI

kwote wyplaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

1.16.

inne informacje

wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos$¢ zapasow




koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
2.2.  |kursowe, ktére powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym
b3 kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
7 |warto$ci lub ktére wystapity incydentalnie
- podac informacje wg zalgcznika nr 8 i 9
informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
2.4. |podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
2.5. |inne informacje
s Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynac
' na oceng sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki
(Glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (Kierownik jednostki)
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Zaltacznik Nr 3
do informacji dodatkowej

rocznego sprawozdania finansowego

Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow trwatych

Stan na Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na

: ; poczatek roku koniec roku

Lp: Redza) axiywow obrotowego obrotowego

01.01.20XX . zwiekszenia | wykorzystanie rozwigzane 31.12.20XX r.

1 2 3 4 5 6 7
1. Diugoterminowe
aktywa niefinansowe

2 Diugoterminowe

aktywa finansowe
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Zalacznik Nr 5

do informacji dodatkowej

rocznego sprawozdania finansowego

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp.

Grupa wedtug KST

Stan na poczatku roku
obrotowego
01.01.20XXr.

Zmiany w trakcie roku
obrotowego

zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec
roku obrotowego
31.12.20XXr.
(3+4-5)

4

5

6

Ogotem

.




Zalacznik Nr 6

do informacji dodatkowej

rocznego sprawozdania finansowego

Stan odpisow aktualizujacych wartos$¢ naleznosci

Stan na Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec

Lp. | Rodzaj naleznosci POCERLaK AN roku
obrotowego obrotowego
01.01.20XX r. zwiekszenia | wykorzystanie | rozwiazane 31.12.20XX r.

1 2 3 4 5 6 7

1.

2.

3.

4. Ogodtem




Stan rezerw

Zatgcznik Nr 7

do informacji dodatkowej

rocznego sprawozdania finansowego

Stan na Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na
Rodzaj rezerw poczatek roku koniec roku
Lp. o
iich cel obrotowego obrotowego
01.01.20XX r. | zwigekszenia |wykorzystanie | rozwiazane | 31.42.20XXr.
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3 Ogodtem




Zalaeznik Nr 8
do informacji dodatkowej

rocznego sprawozdania finansowego

Przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

Klasyfikacja
Tytut przychodu budzetowa Kwota
RAZEM PRZYCHODY X




Zalgcznik Nr 9
do informacji dodatkowe;j

rocznego sprawozdania finansowego

Koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

Klasyfikacja

Tytut koszto
YU osziow budzetowa

Kwota

RAZEM KOSZTY X




