UCHWALA Nr 12/27/2019
ZARZADU POWIATU GRUDZIADZKIEGO
z dnia 28 maja 2019 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudziadzu

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22019 poz. 511)

Zarzad Powiatu
uchwala, co nastepuje:
§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu, stanowigcy zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Grudzigdzkiemu.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 39/70/2016 Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego z dnia 6 grudnia 2016 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudziadzu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu:
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Uzasadnienie

W zwigzku z wprowadzeniem do Regulaminu nowego schematu struktury organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Grudziadzu wymagana jest zmiana Regulaminu Organizacyjnego przyjetego Uchwalg

Nr 39/70/2016 Zarzadu Powiatu Grudzigdzkiego z dnia 6 grudnia 2016 r.

Z uwagi na powyzsze, Uchwata Nr 39/70/2016 Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego z dnia 6 grudnia 2016 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudziadzu zachowuje swoja moc do dnia
wejscia w zycie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu, uchwalonego niniejsza

uchwala Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO W GRUDZIADZU
ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu, zwany dalej

.Regulaminem™, okreéla organizacje i zasady dzialania Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu,

zwanego dalej ..Starostwem™ oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki

organizacyjne.

§2

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 22019 r. poz. 511).

. Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje organow
administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. z 1998 r., Nr 106,
poz. 668 z pozn. zm.).

. Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje
publiczng (Dz. U. z 1998 r., Nr 133, poz. 872 z pdzn. zm.).

. Ustawy z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z wdrozeniem reformy
ustrojowej panstwa (Dz. U. z 1998 r., Nr 162, poz. 1126 z p6zn. zm.).

. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260
Z poZn. zm.).

. Statutu Powiatu.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedziba w Grudziadzu, przy pomocy ktorej Zarzad

wykonuje zadania powiatu.

§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta.

§5

Starostwo Powiatowe wykonuje:

1. Okreslone ustawami:

1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym;

2) zadania z zakresu administracji rzadowej;
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3) inne zadania.

. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowe]

lub samorzadowe;j.

. Zadania wynikajace z uchwal Rady lub Zarzadu Powiatu.

§6

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

. Statucie Powiatu —nalezy rozumie¢ Statut Powiatu Grudzigdzkiego.

. Starostwie—nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Grudzigdzu.

. Wydziatach-nalezy rozumie¢ Wydzialy lub rownorzedne stanowiska pracy.

. Biurach - nalezy rozumie¢ Biura.

. Staroscie, Wicestaroscie—nalezy przez to rozumiec Staroste Grudziadzkiego, Wicestaroste.
. Zarzadzie Powiatu-nalezy przez to rozumie¢ Zarzgd Powiatu w Grudziadzu.

. Sekretarzu, Skarbniku—nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu.

. Kierownikach Wydziatéw i Biur —nalezy przez to rozumie¢ Kierownikow Wydzialow 1 Biur

Starostwa Powiatowego w Grudziadzu.

ROZDZIAL 2

Organizacja Starostwa

§7

. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa sa Wydzialy, Biura i samodzielne

stanowiska pracy. Wydzialy, Biura i samodzielne stanowiska pracy w zakresie okreslonym
w Regulaminie, podejmujg dziatania i prowadzg sprawy zwigzane z realizacja zadan powiatu.
Schemat Struktury Organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Grudziadzu stanowi zalacznik

do regulaminu.

§8

W sktad Starostwa wchodzg nastepujace Wydzialy, Biura i samodzielne stanowiska pracy, ktére

przy oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1.
2.
3.

Wydzial Organizacyjny OR
Wydzial Finansowy EN
Wydzial Architektury i Budownictwa AB
. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki GN

Nieruchomosciami- Geodeta Powiatowy

1) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

. Wydziat Ochrony Srodowiska, Lesnictwa, Rolnictwa

i Gospodarki Wodnej (0N
Wydziat Komunikacji KD



7. Wydziat Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamdéwien
Publicznych PR
8. Biuro Rady 1 Zarzadu BR

9 Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

§9
1. Wydziatami i Biurami kierujg Kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa zapewniajac
wlasciwe ich funkcjonowanie.
2. Kierownicy Wydzialéw i Biur zapewniaja zgodnie z prawem wykonywanie przypisanych zadan
i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed Starosta.
3. Geodeta Powiatowy pelni funkcje Kierownika Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomosciami.
ROZDZIAL 3
Podzial zadan i kompetencji kierownictwa Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu
Starosta
§ 10

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1. Organizowanie pracy Starostwa.

!\J

Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidlowa realizacj¢ zadan.

3. Upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.

4. Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

5. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu
prawa pracy.

6. Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu
oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

7. Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy wydziatami Starostwa.

8. Starosta bezposrednio nadzoruje i koordynuje pracg Biura Rady i Zarzadu, Powiatowego Rzecznika

Konsumentow, Wydzialu Organizacyjnego, Wydzialu Finansowego, Geodety Powiatowego,

Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami, Wydziatu Architektury

i Budownictwa oraz Wydziatu Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamowien Publicznych.
Wicestarosta
§11

1. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczone przez Staroste i okreslone w niniejszym regulaminie.

2. Do kompetencji Wicestarosty nalezy w szczegdlnoscei:



1) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej na podstawie
upowaznien wydanych przez Starostg;

2) zapewnienie realizacji zadan Zarzadu Powiatu i Starosty oraz nadzor nad dzialalnoscia
podporzadkowanych Wydziatow realizujafc:}“/ch te zadania;

3) proponowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych Powiatu;

4) koordynowanie podstawowych zadan finansowych i gospodarczych;

5) wspotdzialanie z Radg Powiatu oraz Komisjami Rady w zakresie swojego dzialania;

6) zapewnianie kompleksowego rozwigzywania problemow.

3. Wicestarosta Powiatu nadzoruje prace Wydzialu Ochrony Srodowiska, Lesnictwa, Rolnictwa
i Gospodarki Wodnej i Wydzialu Komunikacji, wykonuje tez inne zadania i kompetencje w zakresie
okreslonym przez Starostg.

4. W czasie nieobecnosci Starosty, lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania i kompetencje

w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

Sekretarz Powiatu
§12
1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) kierowanie dzialalnoscia Wydzialu Organizacyjnego 1 realizowanie zadan przypisanych
Wydziatowi;

2) Sekretarz Powiatu nadzoruje prace Biura Rady 1 Zarzadu;

3) czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywanych zadan w Starostwie;

4) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktéw regulujacych struktury
i zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewnetrznych;

5) nadzorowanie toku przygotowania projektéw uchwatl Zarzadu oraz prac zwiazanych z organizacja
posiedzen Zarzadu;

6) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady projektow
uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad;

7) zapewnianie warunkéw materialno — technicznych dla dzialalnosci Starostwa;

8) inicjowanie i nadzorowanie wdrazania procesu informatyzacji, nadzorowanie zakupow srodkéw
trwalych, remontow, gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w skiad
siedziby Starostwa;

9) organizacja i koordynowanie dzialalnosci z zakresu kontroli zarzadczej;

10) zapewnienie obstugi prawnej urzedu i nadzér nad nia

11) wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami;
12) administrowanie budynkami Starostwa;
13) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

2. Sekretarz Powiatu pelni jednoczeénie funkcje Kierownika Wydziatu Organizacyjnego.



I.

2.

Skarbnik Powiatu
§13

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:
1. kierowanie dziatalnoscig Wydziatu Finansowego;
. realizowanie polityki finansowej powiatu;

. wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosei;

B WM

. nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu i zapewnienie

biezacej kontroli jego wykonywania;

Lh

. zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowej;

6. kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan finansowych
powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty;

7. sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscig prac wykonywanych przez pracownikéw Wydziatu
Finansowego;

8. wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

Skarbnik Powiatu pelni jednoczesnie funkcje Kierownika Wydzialu Finansowego i Glownego

Ksiggowego Budzetu Powiatu.

ROZDZIAL 4

Zasady funkcjonowania Starostwa zadania wspolne Wydzialow, Biur i ich Kierownikow

§ 14

System kancelaryjny, sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji oraz organizacj¢

i zakres dzialania archiwum zakfadowego Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu reguluje

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zakladowych.
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§ 15

Do podstawowych obowigzkow Kierownikow Wydzialow i Biur nalezy:

. Kierowanie praca Wydzialéw i Biur zgodnie z przepisami prawa i wytycznymi Starosty.

. Prawidlowe organizowanie pracy Wydzialow i Biur, efektywne wykorzystanie umiejetnosci i czasu

pracy podleghych pracownikow.

. Opracowywanie zakresow czynnosci pracownikow.

. Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie wynikajagcym z upowaznienia Starosty.
. Nadzor nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny pracy.
. Informowanie Starosty o realizacji zadan.

. Informowanie Sekretarza Powiatu o potrzebach zwiazanych z dziatalnoscia Wydziatu.

. Zapewnienie sprawnej obshugi interesantéw i wlasciwe zalatwianie skarg i wnioskow, uczestniczenie

w pracach Rady i jej Komisjach.



9. Opracowywanie dla potrzeb Starosty i organéw Powiatu sprawozdan, informacji, ocen i analiz
z dziatalnosci Wydziatu.

10. Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioskéw Komisji Rady, wnioski i postulaty
mieszkancow.

11. Realizowanie uchwat Rady i Zarzadu Powiatu w zakresie ich dzialania.

12. Opracowywanie materiatldéw bedacych przedmiotem obrad Sesji, Zarzadu i Komisji Rady.

13. Przygotowywanie projektow aktow prawnych (uchwal, zarzadzen, decyzji) i uzgadnianie
ich z Radcg Prawnym.

14. Przygotowywanie projektéw umow zawieranych z innymi podmiotami.

§ 16

1. Zatatwiane sprawy w Starostwie Powiatowym sg zgodnie z Kodeksem postepowania
administracyjnego, Instrukcja Kancelaryjng i innymi przepisami prawa.

2. Odpowiedzialnos¢ za terminowe i zgodne z prawem wykonywanie zadan ponosza Kierownicy
Wydziatow i Biur.

3. W zakresach czynnosci poszezegdlnych pracownikow Kierownicy ujmuja  szczegolowe zadania
1 obowiazki oraz ustalajg zasady zastgpstwa w czasie ich nieobecnosci.

4. W zwiazku ze zmiang zakresu, charakteru zadan Wydziatu i Biur Kierownicy dokonujg odpowiednich

zmian w zakresach czynnosci poszczegdlnych pracownikow.

§17
1. Wydzialy i Biura prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan wynikajgce z niniejszego

regulaminu.

2. Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych nalezy:

1) prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty;

2) przygotowywanie projektéw uchwal, materialéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady, posiedzenia
Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty;

3) realizacja zadan wynikajacych z uchwal Rady i Zarzadu Powiatu;

4) wspoluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu;

5) wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu,
Wieloletniej Prognozy Finansowej, plandw finansowych jednostek organizacyjnych;

6) rozpatrywanie i zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym interpelacji
i wnioskéw radnych;

7) prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajagcych z przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialdéw oraz podejmowanie dzialan na rzecz

usprawnienia pracy Starostwa;



9) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu;

10) wspolpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty;

11) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych;

13) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych,
usuwaniu ich skutkéw oraz odtwarzaniu zasobéw infrastruktury krytyczne;j;

14) realizacja zadan obronnych we wspotpracy z organami administracji zespolonej i niezespolonej

wynikajacych z przyjetych planow;

15) organizacja obiegu dokumentéw, w tym obiegu elektronicznego.

ROZDZIAL 5

Podstawowe zakresy dzialania wydzialow

§18

Do podstawowych zadan Wydzialu Organizacyjnego nalezy:

. W zakresie spraw organizacyjnych:

1) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego oraz kontrola jego realizacji;

2) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt;

3) prowadzenie sekretariatu Starosty 1 Wicestarosty;

4) prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskéw, opracowywanie analiz;

5) przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie kontaktow
ze Starosta i Wicestarosta;

6) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa;

7) zabezpieczenie mienia Starostwa;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz konserwacja
wyposazenia Starostwa;

9) zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z pieczgciami urzegdowymi, nagtéwkowymi
i tablicami, gospodarowanie drukami i formularzami;

10) gospodarowanie taborem samochodowym;

11) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa;

12) system informacji wizualnej obiektu;

13) prowadzenie archiwum Starostwa;

14) zabezpieczenie lacznosci telefonicznej, teleksowej i alarmowej.

. W zakresie spraw kadrowych:

1) opracowywanie projektu Regulaminu pracy Starostwa oraz kontrola jego realizacji;

2) prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwienia spraw w imieniu Starosty;



3) prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom;

4) inicjowanie dzialan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa;

5) prowadzenie  kontroli  dzialania  wydzialéw, jednostek  organizacyjnych  powiatu
oraz powiatowych stuzb inspekcji i strazy:

6) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadow zbiorowych pracy;

7) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powolywanych przez Staroste;

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw;

9) koordynowanie szkolen, doksztalcanie i doskonalenie zawodowe pracownikow;

10) wspoldziatanie z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie organizowania aktywnych form
przeciwdzialania bezrobociu;

11) nadzér na procedurg dokonywania okresowych ocen pracownikow na stanowiskach
urzedniczych;

12) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa

i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

. W zakresie spraw obywatelskich:

1) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze powiatu
lub jego czgséci obejmujacej wigcej niz jedna gming;
2) zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych;
3) organizowanie na terenie powiatu obchoddéw rocznic zwiagzanych z walkami o niepodleglosc
i ofiarami wojny oraz okresu powojennego;
4) kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych;
5) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaklad pracy stosunku
pracy z inwalidag wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng osoba uprawniong w okresie
2 lat przed osiagnigciem wieku uprawniajacego do wezesniejszego przejscia na emeryture;
6) przeprowadzanie czynno$ci zwiazanych z wykonywaniem powszechnego obowiazku obrony
oraz wspoldzialanie z organami wojskowymi w zakresie poboru;
7) wykonywanie zadan zwiazanych z zarzadzaniem kryzysowym,
8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i shuzbowe;j;
9) obshuga Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego;
10) prowadzenie zadan przynaleznych staroscie dotyczacych repatriantow;

11) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych dla 0sob niestyszacych.

4. W zakresie obstugi prawnej:

1) opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty, opiniowanie

ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym;
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2) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty
i Wydziatow;

3) udzial w negocjowaniu warunkow umow i porozumien zawieranych przez powiat, opiniowanie
projektéw tych uméw i porozumien;

4) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dzialania Zarzadu
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej
(w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw udzielonych tym jednostkom);

5) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz wspotdzialanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

6) informowanie Zarzadu, Starosty i Kierownikéw Wydzialow o zmianach w przepisach prawnych

dotyczacych dziatalnosci organow powiatu;

7) nadzoér nad przestrzeganiem przepisow o zaméwieniach publicznych;

8) prowadzenie rejestru dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa w Starostwie
Powiatowym w Grudziagdzu.

. W zakresie spraw powszechnego obowigzku obrony:

1) planowanie zadan obronnych przewidzianych do realizacji w czasie pokoju i w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa;

2) organizowanie i prowadzenie kwalifikacji wojskowej;

3) organizowanie akcji kurierskiej;

4) planowanie realizacji zadan w zakresie ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

5) organizacja systemu statych dyzuréw;

6) planowanie przedsiewzie¢ wynikajacych z obowiazku panstwa gospodarza (HNS);

7) prowadzenie spraw reklamacyjnych pracownikow i radnych bgdacych zohierzami rezerwy;

8) innych zadan wynikajacych z realizacji powszechnego obowiazku obrony.

. W zakresie informatyzacji Starostwa:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z administracja informatycznej sieci wewnetrznej Urzg¢du
oraz elektronicznym obiegiem dokumentow;

2) administrowanie serwerami i siecia;

3) nadzoru nad sprzetem komputerowym w Urzgdzie oraz odpowiedzialnos¢ za jego prawidlowe
funkcjonowanie;

4) dokonywanie biezgcych przegladow, napraw oraz usuwanie usterek sprz¢tu komputerowego:

5) wykonywanie przegladéw systeméw operacyjnych;

6) dokonywanie instalacji i reinstalacji systeméw operacyjnych oraz instalowanie programéw
komputerowych;

7) wykonywanie obowigzkéw administratora bezpieczenstwa informacji w urzedzie;

8) administracja i prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej oraz odpowiedzialnos¢
za jego prawidlowe funkcjonowanie;

9) zabezpieczanie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania na kazdym stanowisku;

11



10.
14;
12.
13,
14.

10) prowadzenie strony internetowej Urzedu oraz jej rozbudowa i stata aktualizacja;

11) wspolpraca z Wydzialem Rozwoju Lokalnego, Edukacji, Zamdwien Publicznych w  kwestii
biezacego umieszczania serwisu informacyjnego;

12) analizowanie stanu i dokonywania zakupow niezbgdnego sprz¢tu komputerowego do Urzedu,
w oparciu o procedury zaméwien publicznych;

13)prowadzenie spraw z zakresu e-Administracji (podpis elektroniczny, Epuap itp.);

14) prowadzenie podstawowych szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie informatyki;

15) okresowego sporzadzania kopii bezpieczenstwa danych przechowywanych na serwerze:

16) wykonywania obowigzkéw administratora systemu informatycznego (ASI):

17) wsparcie pracownikéw z zakresu teleinformatyki w biezacych problemach (awariach);

18) nadzor i administracja Systemem Informacji Przestrzennej;

19) prowadzenie spraw i rejestru zwigzanych ze zglaszaniem petycji.

§19

Do podstawowych zadan Wydziatu Finansowego nalezy:

. Opracowywanie projektu budzetu powiatu i zmian budzetu oraz dokonywanie analiz wykonania

budzetu.

Nadzorowanie prawidlowosci opracowywania i zatwierdzania planow finansowych jednostek
powiatowych.

Windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i jednostki budzetowej Starostwa

Powiatowego.

. Prowadzenie rachunkowosci budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (Organu finansowego)

i Starostwa Powiatowego oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i zasadami.

Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow.

Prowadzenie dokumentacji placowej i swiadczen z ubezpieczenia spotecznego.

Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.

Prowadzenie kontroli finansowej pod wzgledem prawidiowosci gospodarowania $rodkami
publicznymi wykazanymi w sprawozdaniach Rb-27S 1 Rb-28S.

Wspoldziatanie z bankami i organami skarbowymi.

Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
Przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

Planowanie i realizacja wydatkéw osobowych Starostwa.

Prowadzenie ewidencji syntetycznej srodkow trwalych, pozostatych srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych w zakresie przychoddw i rozchodéw.

15. Opracowywanie projektu wieloletniej prognozy finansowej oraz informacji o jej ksztaltowaniu sie.
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AN L B W N

11.
12.

13;

17.
18.

§20
Do podstawowych zadan Wydziatu Architektury i Budownictwa nalezy:
Nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, a w szczegolnosci:

1) zgodnoscia zagospodarowania terenu z miejscowymi planami a gospodarowania przestrzennego
oraz wymaganiami ochrony srodowiska;

2) warunkami  bezpieczenstwa ludzi i  mienia = w  rozwiazaniach  przyjetych
w projektach budowlanych, przy wykonywaniu rob6t budowlanych oraz utrzymywaniu
obiektéw budowlanych;

3) zgodnoscia rozwiazan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno — budowlanymi
oraz zasadami wiedzy technicznej;

4) wlasciwym wykonywaniem samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie i stosowaniem

wyrobéw budowlanych.

. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa.

. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg — roboty budowlane.

. Przyjmowanie zgloszen budowy obiektow niewymagajacych pozwolenia budowlanego.
. Stwierdzanie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe.

. Naktadanie na inwestora obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego i ustanowienia

nadzoru autorskiego oraz nadzoru archeologicznego.

. Dokonywanie czynnosci kontrolnych przy wykonywaniu obowigzkow okreslonych przepisami

Prawa budowlanego.

. Po uzyskaniu upowaznienia ministra, udzielanie lub odmawianie zgody na odstgpstwo od przepisow

techniczno — budowlanych.

. Wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke — roboty rozbioérkowe.
10.

Przyjmowanie zgloszen rozbiorki obiektow budowlanych nie objgtych obowigzkiem uzyskania
pozwolenia.

Nakladanie w drodze decyzji obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektow.
Zatwierdzanie projektu budowlanego w decyzji o pozwoleniu na budoweg oraz wydawanie odrgbnych
decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego.

Nakladanie w drodze postanowienia obowigzku usunigcia wskazanych nieprawidlowosci

oraz wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe.

. Wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowg.
15,
16.

Przesylanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi, ktéry wydat decyzje o warunkach zabudowy.

Prowadzenie rejestru wplywajacych wnioskéw o pozwoleniu na budowg i decyzji o pozwoleniu
na budowe oraz przechowywanie zatwierdzonych projektow budowlanych i innych dokumentéw
objetych pozwoleniem na budowe.

Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowg na rzecz innej osoby.

Rozstrzyganie w drodze decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren

sgsiedniej nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.
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19. Wydawanie dziennikéw budowy.

20. Przyjmowanie zgloszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

21. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie uprawnien do pelnienia tych funkeji w odpowiedniej specjalnosci
oraz przynaleznosci do Izby Inzynierow Budownictwa lub Izby Architektéw (dot. projektantow).

22. Nakladanie na uczestnikow procesu budowlanego obowiazku dostarczenia w okreslonym terminie
odpowiednich ocen technicznych lub ekspertyz, a w razie nie dostarczenia lub dostarczenia ocen
lub ekspertyz, ktore niedostatecznie wyjasniaja sprawe bedaca ich przedmiotem, zlecanie wykonania
tych ocen lub ekspertyz na koszt osoby zobowigzanej do ich dostarczenia.

23. Zalatwianie spraw okreslonych w ustawie i nie zastrzezonych do wiasciwosci innych Organdw.

24. Przekazywanie niezwlocznie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgloszen
wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego oraz zawiadomienie tych organéw o stwierdzonych
nieprawidlowosciach przy wykonywaniu robdt budowlanych Ilub utrzymaniu obiektow
budowlanych.

25. Uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych

i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych
Z tymi czynnosciami.

26. Wznawianie lub wszczynanie z urzgdu postgpowania, w przypadku ustalenia przez organy nadzoru

budowlanego, ze zachodza okoliczno$ci uzasadniajace wznowienie postgpowania.

27. Wspoldziatanie z organami nadzoru budowlanego.

28. Przyjmowanie oswiadczen inwestora wydawanych wykonawcy o wielkosci udziatu infrastruktury

towarzyszacej, wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkaniowego.

29. Stwierdzanie w formie zaswiadczen o samodzielnosci lokali mieszkalnych lub wykorzystywanych

na cele inne niz mieszkalne.

30. Opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.

31. Uczestnictwo w pomiarach inwentaryzacyjnych majacych na celu potwierdzenie metrazu
dla ustalenia dodatkow mieszkaniowych oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie.

32. Sporzadzanie i przekazywanie do Wojewodzkiego Urzedu Statystycznego miesigcznych

meldunkéw z ruchu budowlanego.

33. Sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z ilosci wydanych pozwolen na budowe obiektow

budowlanych i przekazywanie do Wojewoddzkiego Urzedu Statystycznego.

34. Przekazywanie informacji do Urzedu Wojewoddzkiego o wydanych decyzjach o pozwoleniu

na budowe waznych obiektow (osrodki zdrowia, sale gimnastyczne, ulice itp.).

35. Przekazywanie comiesigcznych kopii rejestrow wnioskow i pozwolen na budowe oraz na rozbiorke
obiektow budowlanych do Urzedu Wojewodzkiego.

36. Przyjmowanie zgloszen z projektem budowlanym.

37. Wprowadzanie do BIP zgloszen z projektem budowlanym.

38. Wydawanie zezwolen na realizacj¢ inwestycji drogowych (ZRID).
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39. Udostepnianie informacji publicznej w zakresie informacji wytworzonych przez Starostg
Grudziadzkiego.

40. Koordynacja robét remontowych w budynkach pozostajacych w gestii Starostwa.

§21
Wydzial Geodezji, Kartografii. Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami.
Kierownik Wydziatu — Geodeta Powiatowy
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Wydzial Geodezji, Kartografii Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami zajmuje sig
gospodarowaniem nieruchomosciami, wywlaszczeniem nieruchomosci, ochrong gruntéw rolnych
oraz realizacja zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej.

Do podstawowych zadan Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami i Geodety Powiatowego nalezy:

1. W zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Panstwa:

1) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci powiatu i Skarbu
Panstwa;

3) prowadzenie spraw zwiazanych ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania nieruchomosci
gruntowych;

4) naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu;

5) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa dokonywanych
z urzedu;

6) prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego;

7) przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciggow
drenazowych, przewodow 1 urzadzen stuzacych do przesylania ptynow, pary, gazow i energii
elektrycznej oraz urzadzen facznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
nadziemnych lub naziemnych obiektéw i urzadzen niezbgdnych do korzystania z tych przewodow
i urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody;

8) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci polegajacej na poszukiwaniu,
rozpoznawaniu lub wydobywania kopalin stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa jezeli
wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody;

9) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej
lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody;

10) prowadzenie spraw zwiagzanych ze zwrotem wywilaszczonych nieruchomosci, zwrotem
odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu

i terminach zwrotu;
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11) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksigdze wieczystej hipoteki
oraz wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechna taksacja nieruchomosci;

13) podejmowanie czynno$ci zwiazanych z regulacja prawna nieruchomosciami Skarbu Panstwa
bedacych w posiadaniu o0séb fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych;

14) zaliczanie warto$ci mienia nieruchomego pozostawionego za granica na pokrycie oplat
za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej i polozonych na niej budynkéw
lub lokali stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa osobom, ktore w zwigzku z wojng rozpoczeta
w 1939 r. pozostawily nieruchomosci na terenie niewchodzacych w sklad obecnego obszaru
panstwa;

15) skiadanie wnioskow o wpis do ksiggi wieczystej prawa wlasnosci nieruchomosci przejetych
na cele reformy rolnej;

16) przygotowywanie decyzji zwiazanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki;

17) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o nadaniu na wlasnos¢ nieruchomosci;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przekazaniem Polskiemu Zwigzkowi
Dziatkowcow  gruntow  Skarbu Panstwa przeznaczonych w  miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe;

19) prowadzenie spraw zwiazanych ze stwierdzaniem, o wygasniecia dotychczasowych decyzji
o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie spotdzielniom, osobom
fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przekazaniu
tego mienia do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa;

20) wystepowanie do Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanie nieodplatnie
nieruchomoscei na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi shuzacymi wykonywaniu
zadan wlasnych;

21) przygotowywanie na wniosek 0sob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnosé dzialki gruntu
i dzialek pod budynkami osobie, ktéra przekazala gospodarstwo rolne Pafstwu w zamian
Za rentg;

23) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego zarzadu
gruntéw stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty rocznej;

24) przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajacej w zarzadzie
organéw wojskowych, uznanej za zbedna, na cele obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

25) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego decyzji
o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe;

26) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

2. W zakresie geodezji, kartografii:
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1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci i uzbrojen terenow;

3) zakladanie osnow szczegotowych;

4) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej;

5) prowadzenia powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map
i tabeli taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych
1 magnetycznych;

7) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skfad krajowego systemu informacji
0 terenie;

8) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkow na podstawie opisdéw
prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczen sadowych oraz odpiséw aktow
notarialnych;

9) wydawanie odptatnie na zadanie wlascicieli wyryséw i wypiséw z operatu ewidencyjnego;

10) zapewnienie gminom nieodplatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkow;

11) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja

gruntéw i budynkéw;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kary grzywny na osoby nieprzestrzegajace

przepiséw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

§ 22
Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska, Lesnictwa, Rolnictwa i Gospodarki
Wodnej nalezy:
1. W zakresie gospodarki wodnej:
1) stwierdzanie przejécia gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami ptynacymi do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz ich wykreslanie z zasobu;
2) stwierdzanie przejscia w trwaly zarzad gruntéw pokrytych powierzchniowymi wodami
plynacymi;
3) ustalanie linii brzegowej wod;
4) rozgraniczanie gruntéw, ktére byly pokryte wodami przed wykonaniem urzadzenia wodnego,
od pozostalych gruntow;
5) podzial kosztow utrzymania wod w przypadku, gdy zaklady przez wprowadzanie Sciekow do wod
albo w inny sposob przyczyniaja sig¢ do wzrostu kosztéw utrzymania tych wod;
6) przygotowywanie projektow uchwal rady powiatu wprowadzajacych powszechne korzystanie,
stuzace zaspokajaniu potrzeb osobistych, gospodarstwa domowego lub rolnego, z wdd

powierzchniowych;
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7) nakladanie na wilascicieli gruntow polozonych na terenie ochrony posredniej ujecia wody

obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni;

8) nakladanie na wlasciciela gruntu polozonego na terenie ochrony posredniej wody obowiazku

zlikwidowania ogniska zanieczyszczenia wody;

9) ustanawianie strefy ochrony bezposredniej ujecia wod podziemnych;

10) ustalanie i podziat kosztow utrzymywania urzagdzen wodnych;

11) wydawanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego wykonanego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego oraz ustalanie wysokosci optaty legalizacyjne;j;

12) nakfadanie obowiazku likwidacji urzadzenia wodnego wykonanego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego;

13) nakladanie obowiazku przywrdcenia poprzedniej funkcji urzadzenia wodnego lub likwidacji
szkéd w przypadku nienalezytego utrzymywania urzadzenia wodnego, powodujacego zmiang
jego funkgeji lub szkodliwe oddziatywanie na grunty:;

14) ustalanie szczegolowego zakresu i termindéw wykonania obowigzku utrzymania urzadzen
melioracji wodnych szczegolowych;

15) nakladanie obowiazku usuni¢cia drzew lub krzewoéw z walow przeciwpowodziowych

oraz terenow w odleglosci mniejszej niz 3 m od stopy watu po stronie odpowietrznej;

16) ustanawianie stref ochronnych urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych;

17) wydawanie pozwolen wodnoprawnych;

18) przyjmowanie zgloszen wykonania czynnosci, robot, lub urzadzen wodnych;

19) nakladanie na zaklad posiadajacy pozwolenie wodnoprawne obowiazku wykonania ekspertyzy
oraz opracowania lub aktualizowania instrukcji gospodarowania woda;

20) przekazywanie danych niezbgdnych do prowadzenia katastru wodnego;

21) wzywanie zakfadu do usunigcia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych
moze powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz srodowisku;

22) wydawanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czgsci w przypadku nieusunigcia
w okreslonym terminie zaniedban w zakresie gospodarki wodnej;

23) zatwierdzanie statutu spotki wodnej;

24) wlgczanie zakladu do spolki wodnej, jezeli jest to uzasadnione celami, dla ktorych spotka
zostata utworzona;

25) wystgpowanie do organow spotki wodnej o podwyzszenie wysokosci skladek i1 innych

swiadczen;

26) podwyzszanie wysokosci skfadek i innych swiadczen na rzecz spotki wodne;j;

27) ustalanie wysokosci i rodzaju swiadczen na rzecz spdotki wodnej dla oséb fizycznych
lub prawnych niebedacych czlonkami spotki wodnej oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktore odnosza korzysci z urzadzen spotki
lub przyczyniajg si¢ do zanieczyszczenia wody;

28) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dzialalnoscig spotek wodnych;
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29) stwierdzanie niewazno$ci uchwal organow spotki wodnej sprzecznych z prawem lub statutem;

30) rozwiazanie zarzadu spolki wodnej w przypadku powtarzajgcego sie naruszania przez Zarzad
prawa lub statutu;

31) ustanawianie zarzadu komisarycznego spotki wodnej;

32) rozwiazanie spotki wodnej;

33) wyznaczanie i ustalanie wynagrodzenia likwidatora spotki wodnej;

34) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego;

35) ustalanie wysoko$ci odszkodowania z tytutu szkod okreslonych w ustawie Prawo Wodne;

36) przygotowywanie projektow opinii zarzadu powiatu dotyczacych realizacji inwestycji

w zakresie budowli przeciwpowodziowych.

. W zakresie rybactwa $rddlagdowego:

1) wydawanie kart wedkarskich lub kart towiectwa podwodnego;

2) wydawanie zezwolef na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami polowowymi wigcej
niz potowy szerokosci tozyska wody plynacej niezaliczonej do wod srodladowych zeglownych;

3) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzgdzi potowowych na wodach
$rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie;

4) rejestracja sprzetu plywajacy stuzacego do polowu ryb;

5) przygotowywanie wnioskow o utworzenie Spotecznej Strazy Rybackiej:

6) przygotowywanie uchwal rady powiatu o utworzeniu albo o wyrazeniu zgody na utworzenie
Spotecznej Strazy Rybackiej przez zainteresowane organizacje spoteczne lub uprawnionych
do rybactwa;

7) wystawianie legitymacji Spolecznej Strazy Rybackie;j.

. W zakresie gospodarki lesne;j:

1) okreélanie zadan wiascicielom lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa w zakresie
ksztaltowania réwnowagi w ekosystemach lesnych oraz podnoszenia naturalnej odpornosci
drzewostandw;

2) zarzadzanie wykonania zabiegéw zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych,
niestanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, na koszt wlasciwych nadlesnictw;

3) wydawanie decyzji w sprawie przyznania srodkéw na zagospodarowanie i ochrong zwigzang
z odnowieniem lub przebudowa drzewostanu;

4) wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny;

5) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkéw na pokrycie kosztow zalesienia gruntéw;

6) dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych;

7) cechowanie drewna pozyskanego w lasach niestanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa;

8) uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tego charakteru w odniesieniu do lasow
niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa;

9) okreslanie zadan z zakresu gospodarki lesnej, na podstawie inwentaryzacji stanu lasow, dla laséw

rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa;
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10) zlecanie sporzadzania uproszczonego planu urzadzenia lasu dla laséw niestanowiacych
wilasnosci Skarbu Panstwa, nalezacych do oséb fizycznych i wspélnot gruntowych;

11) zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha
niestanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa;

12) zatwierdzanie uproszczonych planow urzadzenia laséw;

13) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzenia lasow
niestanowiacych wilasnosci Skarbu Panstwa;

14) wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna w lasach niestanowigcych wilasnosci Skarbu

Panstwa, niezgodnie z uproszczonym planem urzadzania lasu lub decyzja okreslajaca zadania
z zakresu gospodarki lesnej;

15) ustanawianie trwalego zarzadu nieruchomosci przeznaczonych na drogi krajowe, stanowiacych
whasnos¢ Skarbu Panstwa, zarzadzanych przez Lasy Panstwowe;

16) przekazywanie zarzgdowi Lasow Panstwowych (nadlesnictw) gruntéw stanowigcych wlasnosé
Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania
przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

17) wnioskowanie, w przypadku gruntéw pochodzacych z obszaru jednego nadlesnictwa
oraz nieprzydatnych dla potrzeb gospodarki lesnej budynki i budowli, wraz z gruntem
niezbednym do korzystania z nich, o przekazanie przez Lasy Panstwowe w uzytkowanie
wieczyste osobie prawnej lub uzytkowanie innej jednostce organizacyjnej nieposiadajace)
osobowosci prawnej.

W zakresie fowiectwa:

1) wyrazanie zgody na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktora weszla w jej posiadanie w wyniku

osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciala zwierzyny:;

2) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych
lub ich mieszancow;

3) wydzierzawianie obwodow towieckich polnych;

4) wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny.

W zakresie ochrony przyrody:

1) prowadzenie dzialalnosci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej w dziedzinie ochrony
przyrody;

2) przygotowywanie projektow uchwal rady powiatu w sprawie okre$lenia i zmiany granic parku
narodowego;

3) prowadzenie rejestru posiadaczy i hodowcow zwierzat zaliczonych do ptazow, gaddw, ptakéw
lub ssakow nalezacych do gatunkéw, podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow
prawa Unii Europejskie;j;

4) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci bedacych

wlasnoscia gminy;
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5) wydawanie decyzji na usunigcie drzew lub krzewow utrudniajacych widocznos¢ sygnatow
i pociggow lub eksploatacje urzgdzen kolejowych albo powodujacych zaspy $niezne;

6) wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie terendw zieleni albo drzew
lub krzewéw, usuwanie drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia oraz zniszczenie
spowodowane niewlasciwa  pielegnacja  terenéw  zieleni, drzew lub  krzewow
na nieruchomosciach bedacych wlasnoscia gminy.

. W zakresie gospodarki odpadami:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbierania i przetwarzania odpadéw;

2) nakladanie na sprawce wypadku obowigzkow dotyczacych gospodarowania odpadami
z wypadkow;

3) gospodarowanie odpadami z wypadkdéw.

. W zakresie prawa ochrony srodowiska:

1) przygotowywanie projektow powiatowego programu ochrony srodowiska;

2) przygotowywanie opinii dotyczacych gminnych programow ochrony srodowiska;

3) przygotowywanie raportow z realizacji powiatowego planu ochrony $rodowiska;

4) opiniowanie programéw ochrony powietrza;

5) opiniowanie planu dziatan krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystapienia przekroczenia
poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substancji w powietrzu;

6) identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi;

7) prowadzenie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi;

8) opiniowanie projektéw planu remediacji historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi;

9) prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendow,
na ktorych wystepuja te ruchy;

10) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu;

11) przygotowywanie projektow uchwat rady powiatu ograniczajacych lub zakazujacych uzywania
jednostek plywajacych lub niektérych ich rodzajow na okreslonych zbiornikach
powierzchniowych wod stojacych oraz wodach ptynacych;

12) sporzadzanie map akustycznych;

13) przygotowywanie projektéw uchwal rady powiatu wyznaczajacych obszary ciche w aglomeracji

lub obszary ciche poza aglomeracja;

14) przygotowywanie programu ochrony srodowiska przed halasem dla terendw, na ktérych poziom
hatasu przekracza poziom dopuszczalny;

15) ustalanie wysokosci odszkodowania w przypadku ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci w zwigzku z ochrona zasobdw srodowiska;

16) wyptata odszkodowania lub wykup nieruchomosci w przypadku ograniczenia sposobu

korzystania z nieruchomosci w wyniku uchwalenia aktu prawa miejscowego przez organ

samorzadu terytorialnego;
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17) przygotowywanie projektow uchwal rady powiatu w sprawie utworzenia obszaru
ograniczonego uzytkowania;

18) nakladanie na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika urzadzenia obowigzku prowadzenia
pomiarow wielkosci emisji w przypadku przekroczenia standardow emisyjnych;

19) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie
oddziatywa¢ na srodowisko;

20) ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorej

emisja nie wymaga pozwolenia;

21) naktadanie na zarzadzajacego drogg, linig kolejowa, linig tramwajowa, lotniskiem lub portem
obowigzku prowadzenia pomiaréw poziomow substancji lub energii w srodowisku
wprowadzanych w zwigzku z eksploatacja tych obiektow:

22) udzielanie pozwolen na wprowadzanie gazow i pylow do powietrza, wytwarzanie odpadow

oraz pozwolen zintegrowanych;

23) nakiadanie obowiazku na prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przedlozenia przegladu
ekologicznego;

24) nakladanie na podmiot negatywnie oddzialywujacy na srodowisko obowiazku ograniczenia
oddzialywania na srodowisko i jego zagrozenia lub przywrécenia srodowiska do stanu
wlasciwego;

25) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie srodowiska;

26) gospodarowanie srodkami pochodzacymi z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska;

27) udzial w pracach komisji do prowadzenia negocjacji o ustalenie tresci programu
dostosowawczego;

28) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie;

29) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania, wymiany
lub podziatu gruntow;

30) przeprowadzanie ponownej oceny oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko;

31) nakltadanie obowiazku przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszar Natura 2000.

8. W zakresie ochrony zwierzat:
1) opiniowanie pozyskiwania zwierzat wolno zyjacych (dzikich) w celu preparowania ich zwlok.
9. W zakresie bezpieczenstwa osdb przebywajacych na obszarach wodnych:

I) usuwanie statkow i innych obiektow ptywajacych z obszaru wodnego;

2) przygotowywanie uchwal rady powiatu w sprawie wysokosci oplat za usunigcie
i przechowywanie statkow i innych obiektow ptywajacych.

10.W zakresie geologii i gérnictwa:
1) przyjmowanie zawiadomien o wydobywaniu piaskow i zwiréw, przeznaczonych
dla zaspokojenia potrzeb wlasnych osoby fizycznej;
2) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych;

3) zatwierdzanie projektoéw robdt geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga koncesji;
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4) przyjmowanie zgloszen projektow roboét geologicznych obejmujacych wiercenia w celu

wykorzystywania cieplta Ziemi;

5) przyjmowanie dokumentacji geologicznych;

6) ustalanie oplat dodatkowych za prowadzenie dzialalnosci z razacym naruszeniem warunkow
okreslonych w koncesji albo w zatwierdzonym albo w podlegajacym zgloszeniu projekcie
robot geologicznych.

1 1.W zakresie edukacji ekologiczne;j:

1) Rozwijanie zamilowan przyrodniczych i wrazliwosci na pigkno naturalnego srodowiska

cztowieka poprzez korzystanie z elementow flory i fauny okolic Grudziadza;

2) Organizowanie zaje¢ w formie wykladow, konferencji, seminariéw i szkolen dla ré6znych grup

zawodowych;

3) Nawiagzywanie kontaktow i wspolpracy z réoznymi instytucjami o charakterze ekologicznym,
szkotami i innymi placéwkami kulturalno — o$wiatowymi w celu wymiany doswiadczen
oraz informacji zwigzanych z ochrong przyrody i edukacja ekologiczna;

4) Publikowanie wydawnictw propagujacych dzialalnosé ekologiczna;

5) Umozliwianie bezposredniego kontaktu z chronionymi gatunkami roslin i zwierzat;

6) Wskazywanie sposobow ich ochrony oraz ich reintrodukcji do naturalnego srodowiska;

7) Udzial w programach ratowania gatunkow zagrozonych wyginigciem;

8) Podnoszenie swiadomosci ekologicznej i promowanie idei ochrony srodowiska wsrod

mieszkancéw powiatu grudzigdzkiego i okolic;

9) Wyrabianie szacunku wobec zasobow  przyrody ozywione] i  nieozZywionej,
wskazywanie sposobow wilasciwego korzystania z nich;

10) promowanie powiatu grudziadzkiego i okolic na arenie krajowej i miedzynarodowej
jako osrodka dbajacego o harmonijny rozwdj wszystkich dziedzin zycia odbywajacego sie¢

w zgodzie ze srodowiskiem naturalnym.

§23
Do podstawowych zadan Wydziatu Komunikacji nalezy:
1. Prowadzenie postepowan w sprawach dotyczacych:
1) rejestracji i wyrejestrowywania pojazdow;
2) nadawania cech identyfikacyjnych oraz wykonania tabliczki znamionowej zastgpczej
dla pojazdu;
3) czasowego wycofania i przewrdcenie pojazdu do ruchu;
4) wymiany dowodu rejestracyjnego oraz karty pojazdu;
5) przyjmowania zawiadomien o zbyciu pojazdu;
6) skierowania pojazdu na dodatkowe badanie techniczne;
7) wpisu adnotacji do dowodu rejestracyjnego oraz karty pojazdu;
8) dokonania zmiany w dowodzie rejestracyjnym badz karcie pojazdu;

9) wydawania wtornikow oznaczen oraz tablic rejestracyjnych;
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10) wydawania zaswiadczen;
11) przyjmowania zatrzymanych dowodéw rejestracyjnych od Policji 1 Inspekcji Transportu
Drogowego;
12) zwrotu dowodu rejestracyjnego po ustaniu przyczyny zatrzymania;
13) wydawania, zatrzymania, wymiany, cofania i przywrdcenia uprawnieni do kierowania
pojazdami, tj. praw jazdy:
14) wydawania praw jazdy migdzynarodowych;
15) kierowania osob posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdem na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji, badania lekarskie oraz badania psychologiczne;
16) wydawania zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi i pojazdami przewozacymi
wartosci pieni¢zne;
17) przyjmowania od Policji i innych organéw zatrzymanego prawa jazdy;
18) wydawania wtérnikéw prawa jazdy;
19) dluznikéw alimentacyjnych.
. Wysylanie zapytan dot. pojazdow zarejestrowanych w innym urzgdzie na terenie kraju lub zagranica.
. Odbieranie potwierdzen danych pojazdow oraz odmowy z kraju lub zagranicy.

. Przyjmowanie postanowien o zatrzymaniu prawa jazdy przez prokurature lub sad.

R W N

. Prowadzenie spraw z zakresu orzeczonych srodkéw karnych w postaci zakazu prowadzenia
pojazdow.

6. Przyjmowanie oswiadczen strony.

7. Wprowadzanie danych do systemu informatycznego pojazd, kierowca oraz portal starosty.

8. Zadanie i przyjecie akt kierowcow.

9. Wydawanie profili dla kandydatéw na kierowce.

10. Przekazywanie do organéw zagranicznych w przypadku zatrzymania prawa jazdy obcokrajowcom.

11. Prowadzenie ewidencji osob bez uprawnien oraz archiwizowanie dokumentacji kierowcow
oraz pojazdow.

12. Prowadzenie korespondencji oraz wspolpraca z innymi organami okreslonymi w przepisach
szczegolowych.

13. Przekazywanie Wojewodzie zbiorczego sprawozdania z terenu powiatu z wykonania zadan
okreslonych w ustawie o kierujacych pojazdami.

14. Wykonanie sprawozdan do Urzedu Skarbowego oraz Urzgdu Gminy.

15. Prowadzenie papierowego rejestru tablic przeznaczonych do zlomowania oraz rejestru kart
pojazdow.

16. Prowadzenie elektronicznych rejestrow przez tworzenie bazy informatycznej.

17. Wykonanie sprawozdania z ilosci wydanych dokumentéw (drukéw) oraz sprawozdania w sprawie

ilosci pobranych optat CEPiK.
18. Przekazywanie  zwracanych tablic rejestracyjnych do pomieszczenia wyznaczonego

przez Sekretarza.

24



19. Przeprowadzenie postepowania w sprawie egzaminu na taksowke.

20. Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofniecie zezwolenia
na wykonywanie przewozu drogowego.

21. Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu o0s6b samochodem osobowych, pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 osob i nie wigcej niz 9
0s0b facznie z kierowca.

22. Wydawanie 1 cofanie poswiadczenia potwierdzajacego speinienie dodatkowych wymagan

przez przedsiebiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcow.

23. Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiany oraz zawieszenia lub cofnigcia licencji na wykonywanie
transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

24. Wydawanie i cofanie zezwolefi na wykonywanie przewozéw regularnych oséb i przewozow
regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym na liniach komunikacyjnych
na obszarze powiatu i dokonywanie uzgodnien w tym zakresie z innymi organami uprawnionymi
do wydawania takich zezwolen.

25. Wydawanie zas$wiadczen oraz wypisow z zaswiadczenia na krajowy niezarobkowy przewdéz
drogowy, a takze stwierdzenia niewaznos$ci zaswiadczenia.

26. Wydawanie i cofanie uprawnien do wykonywania badan technicznych.

27. Wydawanie zakazu wykonywania przez przedsiebiorce dzialalnosci gospodarczej w zakresie
prowadzenia:

1) osrodka szkolenia kierowcow;
2) stacji kontroli pojazdow.

28. Wpisanie i skreslenie instruktora lub wyktadowcy z ewidencji.

29. Przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow.

30. Nadzorowanie przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnosé¢ gospodarcza w zakresie stacji kontroli

pojazdéw i osrodkéw szkolenia kierowcow.

31. Prowadzenie kontroli przedsigbiorcow, ktorym wydano zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego, licencji, zezwolen i zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby
wlasne.

32. Kontrola przedsigbiorcy, ktéremu udzielono licencji lub zezwolenia co najmniej raz na 5 lat.

33. Wykonywanie czynnosci zwiazanych z usuwaniem pojazdow z drogi, przekazywanie do Wydziatu
Finansowego informacji w sprawie przeprowadzenia egzekucji.

34. Wykonywanie czynnosci wynikajacych z zarzadzania ruchem na drogach gminnych i powiatowych.

35. Opiniowanie przebiegu linii komunikacyjnych transportu zbiorowego.

36. Prowadzenie rejestrow dziatalnosci regulowanej: przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow oraz przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdéw.

37. Prowadzenie ewidencji: zatwierdzonych projektow organizacji ruchu, instruktorow, wykladowcow

oraz diagnostow.
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38. Wydawanie zezwolen na przejazd pojazdéw nienormatywnych i na wykorzystanie drég w sposéb
szczegllny.

39. Wydawanie i przediuzanie legitymacji instruktora.

40. Przyjmowanie od przewoznikow zglaszanych zmian danych zawartych w licencji i zezwoleniu
na wykonywanie przewozéw drogowych.

41. Sprawozdawczosé w zakresie ustawy o transporcie drogowym, ustawie o kierujacych pojazdami.

42. Zalatwienie spraw zwiazanych z projektami organizacji ruchu.

43. Opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolenia na wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny.

44. Przyjmowanie oraz pomoc w wypetnianiu wnioskow na potrzeby wydziatu skfadanych w Biurze

Obstugi Interesanta.

§24
Do podstawowych zadan Wydziatu Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zamoéwien Publicznych
nalezy:

1. Opracowywanie materialow w zakresie kompleksowego promowania i przygotowywania strategii
rozwoju powiatu.

2. Prowadzenie dzialan majacych na celu uczestnictwo w programach Unii Europejskiej.

3. Wspolpraca z administracja rzadowa, samorzadem wojewodztwa, gminami, stowarzyszeniami
w zakresie rozwoju lokalnego oraz pozyskiwania srodkéw z funduszy UE dotyczacego zakresu
zadan powiatowych oraz w zakresie planowania i realizacji ustaw strategicznych i programéw
rozwojowych powiatu.

4. Gromadzenie i analizowanie danych na temat gospodarczego, spotecznego i przestrzennego rozwoju
powiatu.

5. Koordynowanie i planowanie biezacych opracowan dotyczacych rozwoju powiatu i programow
rozwojowych powiatu oraz monitorowanie pozyskiwania srodkow pozabudzetowych.

6. Prowadzenie w Starostwie i jednostkach organizacyjnych powiatu dzialalnosci informacyjnej
o mozliwosciach i warunkach uczestnictwa w inicjatywach i programach finansowanych
ze srodkow unijnych.

7. Kreowanie wizerunku powiatu.

8. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno — promocyjnej.

9. Inicjowanie, opracowywanie i rozpowszechnianie materialbw promocyjno — informacyjnych
0 powiecie.

10. Organizowanie i udzial w wystawach, targach oraz innych imprezach promujacych powiat.

11. Inicjowanie imprez promujacych powiat oraz wspoldziatanie w ich realizacji.

12. Promowanie powiatu z wykorzystaniem medidw.

13. Prowadzenie wspdlpracy z poszczegdlnymi wydziatami Starostwa i Kierownikami jednostek

organizacyjnych powiatu w zakresie rozwoju i promocji.

14. Organizowanie kontaktdéw Starosty i czlonkow Zarzadu ze srodkami masowego przekazu.

15. Opracowywanie oraz przekazywanie informacji na strong internetowa powiatu.
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16.

17.

18.

19,

20.
21

22,
23.

24,

25,

26.

27,

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.
38.

Wykonywanie zadan w zakresie ochrony zdrowia.

Wspoldzialanie z organami administracji publicznej w zakresie zdrowia publicznego.

Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
w zakresie kultury, sztuki ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego oraz wspierania
1 upowszechniania kultury fizycznej.

Prowadzenie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami dzialajacymi
w sferze pozytku publicznego.

Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen i fundacji.

Prowadzenie rejestru stowarzyszen i fundacji oraz nadzor nad dziatalnoscia fundacji dzialajacych
na terenie powiatu.

Wspieranie i promowanie tworczoscei kulturalnej na terenie powiatu.

Dokumentowanie Zzycia kulturalnego powiatu poprzez gromadzenie materialéw zdjgciowych
z imprez organizowanych lub wspétorganizowanych przez powiat.

Przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan zgodnie z ustawg prawo zamowien publicznych.

Prowadzenie rejestru i archiwizowanie dokumentacji przetargowej.

Wspoldziatanie z Kierownikami wydzialow udzielajagcych zamdwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci 30 000 euro.

Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych w jednostkach
organizacyjnych.

Sporzadzanie zbiorczego planu zamoéwien publicznych i dokonywanie w nim zmian.

Wspéldziatanie z Kierownikami wydzialow w celu prawidlowe] realizacji przepisow prawa
zamowien publicznych.

Biezace monitorowanie realizacji wydatkow wymagajgcych stosowania procedur przewidziany
w ustawie prawo zamoéwien publicznych.

Opracowywanie sprawozdan i informacji dotyczacych zaméwien publicznych dla potrzeb organow
powiatu grudziadzkiego i instytucji zewnetrznych.

Wspoldzialanie z jednostkami organizacyjnymi w zakresie udzielania zamowien wspolnych.

Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

Realizowanie zadan zwigzanych z oswiatg w powiecie w zakresie spraw zwigzanych
z prowadzeniem szkoty.

Sprawowanie nadzoru nad prawidlowym dysponowaniem przyznanych szkole srodkow
budzetowych.

Opracowywanie projektu planu sieci szkol, prowadzenie spraw zwigzanych z utworzeniem
lub rozwiazaniem szkoty.

Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkoly.

Tworzenie warunkdéw do zawodowego doskonalenia nauczycieli.

. Realizacja zadan zwiazanych z awansem zawodowym nauczycieli kontraktowych na nauczycieli

mianowanych.
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40.

41.

42.

46.

47.
48.
49.
50.

=] [F
52.
53
54.
55,
56.
57.

Przygotowywanie porozumien i umow dotyczacych realizacji zadan powiatu z zakresu oswiaty
oraz nadzér nad ich wykonaniem.

Wspoldziatanie z Kuratorem Os$wiaty, jednostkami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami
oraz innymi urzgdami, instytucjami i organizacjami w zakresie spraw z zakresu oswiaty.
Wnioskowanie o przyznanie odznaczen, wyrdznien i nagrod za szczegdlne osiagniecia

w dziedzinach oswiaty.

. Opracowywanie zalozen programowych majacych na celu podwyzszanie jakosci pracy szkoly.
44,
45.

Nadzor i dbatosé o rozwoj organizacyjny szkoty.

Wspoldzialanie z dyrektorem szkoty w zakresie prowadzenia nowatorskich rozwiazan
pedagogicznych.

Opracowywanie projektow statutow dla nowozaktadanych szkot oraz przygotowanie analizy
zatwierdzanego przez Zarzad Powiatu Grudziadzkiego rocznego arkusza organizacyjnego szkoly.

Prowadzenie baz danych oswiatowych wymaganych przepisami prawa o$wiatowego.
Przygotowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania oswiaty.

Kierowanie nieletnich do odpowiednich placowek zgodnie z przepisami prawa oswiatowego.
Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych oraz klubéw sportowych dzialajacych
w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

Promowanie i wspieranie dziatan oraz inicjatyw sportowych na terenie powiatu.

Podejmowanie dziatan w zakresie szerzenia kultury fizycznej i sportu.

Tworzenie warunkow, w tym organizacyjnych, sprzyjajacych rozwojowi sportu na terenie powiatu.
Wspoldzialanie z innymi instytucjami w ramach organizacji imprez i zawodow sportowych.
Organizowanie imprez i zawoddéw sportowych na szczeblu powiatowym.

Opracowywanie i aktualizowanie Kalendarza imprez sportowych w powiecie.

Okreslenie zasad i trybu przyznawania stypendidw sportowych, nagrod i wyrdéznien.

§25
Do podstawowych zadan Biura Rady i Zarzadu nalezy:

. W zakresie obstugi Rady i Zarzadu:

1) gromadzenie i przygotowanie materialow niezbednych dla pracy Rady, Komisji i Zarzadu;
2) przygotowanie materialow na posiedzenia Rady, Komisji i Zarzadu;
3) protokotowanie obrad Rady, posiedzen Komisji i Zarzadu;
4) prowadzenie rejestru:
a) uchwatl Rady i Zarzadu,
b) wnioskéw i opinii Komisji,
c¢) interpelacji i wnioskow radnych,
5) przekazywanie do realizacji odpisow uchwal Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji Radnych
zainteresowanym kierownikom wydzialéw oraz czuwanie nad terminowym ich zatatwianiem;
6) przedkiadanie organom nadzoru uchwal Rady;

7) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazkéw radnego;
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1.

8) przekazywanie materialéw do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Kujawsko
— Pomorskiego;
2. W zakresie nieodplatnej pomocy prawne;j:
1) organizowanie obstugi nieodplatnej pomocy prawne;j.
3. W zakresie rzeczy znalezionych:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie rzeczy
znalezionych oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru;

2) zarzadzanie sprzedazy rzeczy znalezionej ulegajacej szybkiemu zepsuciu, zwigzanej
ze znacznymi  kosztami przechowywania, powodujacej znaczne obnizenie wartosci
przez przechowywanie;

3) wyplacanie znaleznego znalazcy, jezeli rzecz znaleziona stala si¢ wlasnoscig Panstwa;

4) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;

5) zawiadamianie w ciggu 7 dni Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, ze rzecz znaleziona
przyjeta na przechowanie stanowi wartos$¢ naukowg lub artystyczna.

4. W zakresie przewozu zwiok:
1) przygotowywanie zezwolen na sprowadzanie zwlok, szczatkow i prochéw z innego pafistwa;
2) organizowanie na wniosek wilasciwego organu przewozu zwlok oséb zmarlych lub zabitych

w miejscach publicznych do najblizszego szpitala majacego prosektorium.

§ 26

Do podstawowych zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

. Bezplatne poradnictwo konsumenckie w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

Skladanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisoOw prawa miejscowego w zakresie

ochrony intereséw konsumentow.

. Wystepowanie do przedsigbiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow.

. Wspoldziatanie z wiasciwymi miejscowo organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami

konsumenckimi i delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji Konsumentow przekazujac na biezaco
wnioski i sygnalizowaé problemy dotyczacych ochrony konsumentow, ktére wymagaja podjecia

dzialan przez organy administracji rzadowe;.

. Wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie o ochronie konkurencji i konsumentéw

lub przepiséw odrebnych.
ROZDZIAL 6

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§ 27
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow

we wtorki w godzinach 10°° — 14°°.
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2. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy. Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz i Skarbnik przyjmujg obywateli w sprawach skarg i wnioskdw w nastepnym dniu
roboczym w godzinach 10°° — 14°°.

3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna by¢

umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§28
1. Pracownik zalatwiajacy sprawy w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokol przyjecia
zawierajacy:
1) date przyjecia;
2) imig, nazwisko i adres skladajacego;
3) zwiezte okreslenie sprawy;
4) imig i nazwisko przyjmujacego;

5) podpis skladajacego.

§29

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 30
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskOw oznaczajac poszczegdlne rodzaje spraw
symbolami:
1) S —skarga;

2) W — wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postéw lub radnych opatruje si¢ dodatkowo literg ,.s™,

.p” lub . r”.

§31
1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu. Starosty lub poszczegélnych czlonkow
Zarzadu rozpatruje Wydziat Organizacyjny.

2. Pozostate skargi i wnioski rozpatruja wydzialy w ramach swojej wlasciwosci rzeczowej.

§ 32
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:
1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjny — Starosta, Wicestarosta, Sekretarz
lub Skarbnik;

2) w pozostatych sprawach — Kierownicy komoérek organizacyjnych.

§33
Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje

Wydziat Organizacyjny ktory:

30



1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz udzieleniem odpowiedzi;

2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych informacji
o toku zafatwiania sprawy, kieruje obywatela do wlasciwej komorki organizacyjnej lub organizuje
przyjecie obywateli przez Starost¢ lub wlasciwego cztonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
w komérkach organizacyjnych;

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.

§34
Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialni sg za:
1) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zaltatwianie skarg i wnioskow:
2) niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnemu wyjasniefi oraz dokumentacji

niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskdw przez ten Wydziat.

ROZDZIAL 7

Organizacja Kontroli Zarzadczej

§ 35

. Starosta zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;.

. Kontrole zarzadcza w Starostwie stanowi ogdt dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celéw i zadan Starostwa w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnegtrznymi;

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobdw;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania;

6) efektywnosci i skutecznos$ei przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

. Kontrola zarzadcza w Starostwie Powiatowym jest zintegrowanym systemem zarzadzania jednostka
obejmujacym:

1) samokontrole;

2) kontrole funkcjonalna;

3) kontrole instytucjonalna;

4) kontrole wewnetrzna i zewngtrzna.

. Kontrole zarzadcza zewnetrzna i wewngtrzng sprawowana przez Starostg wykonywac¢ moga
réwniez:

1) Wicestarosta;

2) Sekretarz Powiatu;
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3) Skarbnik Powiatu;

4) Kierownicy komdrek organizacyjnych zgodnie z whasciwoscia;

5) pracownicy Starostwa, na polecenie 0séb (Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika) po pisemnym
upowaznieniu przez Staroste;

6) podmioty zewnetrzne (rowniez osoby fizyczne) na zasadzie zawarcia umowy cywilnoprawnej,
upowaznione do tego przez Starostg, ktore zawodowo prowadza dziatania kontrolne
lub audytowe.

6. Zakres zadan kontrolnych Kierownikow wydziatléw i pracownikow okreslaja szczegbétowe zakresy
cZynnosci.

7. Szczegdlowe zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej okresla Starosta odrgbnym zarzadzeniem.

§ 36
1. W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuja:
2) Sekretarz Powiatu — w zakresie zgodnosci dzialania z prawem, w sprawach organizacji
i funkcjonowania Wydziatlow i dyscypliny pracy oraz przestrzegania tajemnicy panstwowej
i shuzbowej;
3) Wydzial Finansowy — w zakresie prawidlowosci gospodarowania srodkami budzetowymi;
4) Dorazne zespoly powotywane przez Staroste.
2. Kontrole zewnetrzne w stosunku do jednostek organizacyjnych Powiatu przeprowadzaja:
1) Wydzialy sprawujagce merytoryczny nadzor nad realizacja zadan Powiatu wykonywanych
przez te jednostki;
2) pracownik wyznaczony do przeprowadzania kontroli;
3) zespoly kontrolne w zakresie ustalonym przez Staroste.

3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie imiennego upowaznienia Starosty lub Wicestarosty.

§ 37
1. Koordynacje kontroli zarzadczej prowadzi Sekretarz Powiatu, zwany .. koordynatorem™.
2. Koordynator w imieniu Starosty sprawuje bezposredni nadzor nad stanem kontroli zarzadczej
w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych powiatu.
3. Koordynator kontroli zarzadczej dokonuje okresowej oceny stanu kontroli zarzadezej i przedkiada

ja Staroscie.

§ 38
1. Nalezy stosowaé zasade laczenia kazdej kontroli z instruktazem dla pracownikéw kontrolowane]
jednostki.
2. Instruktaz winien przejawiac si¢ w szczegolnosci w udzielaniu pomocy w:
1) sposobie zatatwiania sprawy;
2) racjonalnym organizowaniu pracy;

3) wilasciwym interpretowaniu i stosowaniu przepisow prawnych.
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§39
1. Dzialalnosc kontrolng prowadzi sie na podstawie rocznego planu kontroli. Projekt rocznego planu
kontroli sporzadzany jest przez Sekretarza Powiatu z uwzglednieniem rzeczowych zadan
Wydziatow i przedktadany Staroscie do zatwierdzenia.
2. Wydzialy Starostwa w terminie do 10 grudnia kazdego roku przedktadaja Sekretarzowi Powiatu
zadania przewidziane na rok nastepny.

3. Catos¢ dokumentacji zwiazanej z dzialalnoscia kontrolna gromadzi Wydziat Organizacyjny.

ROZDZIAL 8

Zasady podpisywania pism

§ 40
. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci;
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzsze] lzby Kontroli i Prokuratora;
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow starostwa;
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) Ministrow oraz Kierownikow urzedow centralnych,
d) Wojewoddw,
e) Sejmikow samorzadowych wojewodztw,
f) Starostow.

. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. | podpisuje Wicestarosta.

§ 41
. Kierownicy komérek organizacyjnych:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza i Skarbnika;
2) podpisuja pisma w sprawach niezastrzezonych dla osob wymienionych w pkt 1 a nalezacych
do zakresu dziatania komodrek organizacyjnych:
3) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikow komorek organizacyjnych.
. Kierownicy komorek organizacyjnych podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.
. Kierownicy komoérek organizacyjnych okreslaja rodzaje pism do podpisywania, ktorych upowaznieni
sg inni pracownicy komorek organizacyjnych.

. Pracownicy opracowuja pisma, parafujac je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej

strony.



ROZDZIAL 9
Zasady opracowywania i wydawania aktéw prawnych przez Staroste i Zarzad Powiatu
§42
Starosta wydaje:
1) obwieszczenia — w odniesieniu do uchwat Rady Powiatu lub Zarzadu, w celu ich ogtoszenia;
2) zarzadzenia — porzadkujgce sprawy organizacyjne Starostwa;

3) decyzje i postanowienia — w rozumieniu Kodeksu postepowania administracyjnego.

§43
. Projekty aktéw prawnych przygotowuja wilasciwe pod wzgledem merytoryeznym Wydziaty
i jednostki organizacyjne powiatu.
2. Projekty aktow prawnych przed przekazaniem do podpisu Staroscie powinny by¢:
1) zaparafowane przez Kierownika Wydziatu lub kierownika jednostki organizacyjnej;
2) zaopiniowane pod wzgledem formalno-prawnym przez Radcg Prawnego;

3) zaparafowane przez Skarbnika Powiatu, o ile powoduja powstanie zobowigzan majatkowych.

§ 44
1. Projekt aktu prawnego zawiera w szczegdlnosci :
1) tytut aktu, ktory sktada sie z nastgpujacych czescei :
a) oznaczenie rodzaju aktu,
b) numeru aktu,
¢) oznaczenie organu wydajacego akt,
d) daty wydania lub podjecia aktu,
e) okreslenie przedmiotu aktu prawnego;
2) podstawe prawna;
3) tresc¢ aktu;
4) okreslenie podmiotéw zobowiazanych do jego realizacji i nadzoru nad jego realizacjg;
5) date wejscia w zycie i w miare potrzeby date jego obowigzywania;
6) klauzule o ogloszeniu aktu w przypadku, gdy przepisy prawa przewiduja wymaog ogloszenia.
2. Projekt aktow prawnych przedktada sie Staroscie do podpisu.

3. Ewidencje i zbiér aktow prawnych Starosty prowadzi Wydzial Organizacyjny.

§ 45
Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Grudziadzu udostepnia sig:
1) Dziennik Ustaw;
2) Monitor Polski;

3) Dzienniki Urzgedowe Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego.
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§ 46
1. Zarzad Powiatu przygotowuje projekty uchwal i przedkiada je Radzie Powiatu.
2. Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:
1) uchwatly;
2) postanowienia okreslajace sposob wykonywania uchwal Rady:
3) powiatowe przepisy porzgdkowe podlegajace zatwierdzeniu na najblizszej sesji Rady Powiatu;

4) decyzje i postanowienia w rozumieniu Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 47
1. Uchwaly Rady Powiatu przekazywane sa do Urzedu Wojewodzkiego przez Wydziat Organizacyjny
w terminie 7 dni od podjecia.
2. Uchwaly Rady Powiatu i Zarzadu w zakresie spraw finansowych przekazywane sa Regionalnej Izbie

Obrachunkowej przez Wydziat Organizacyjny w terminie okreslonym w ust. 1.

§ 48
1. Uchwatly Rady Powiatu wymagajace publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Kujawsko
— Pomorskiego Wydzial Organizacyjny przekazuje do publikacji.
2. Uchwaly wymagajace publikacji w srodkach masowego przekazu w formie obwieszczenia

lub wywieszenia w miejscach wskazanych w uchwale.

ROZDZIAL 10

Postanowienia koncowe
§ 49
Organizacj¢ i porzadek pracy oraz zwiagzane z tym prawa i obowiazki pracodawcy
oraz pracownikow okresla Regulamin pracy ustanowiony przez Starost¢ w drodze odrgbnego
zarzadzenia.
§ 50
Wszelkie zmiany i uzupelnienia Regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach wlasciwych

dla jego uchwalenia.
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