OPIS STANOWISKA PRACY

1. Nazwa stanowiska pracy
Kierownik Wydzialy Rozwoju Lokalnego, Edukacji i Zaméwien Publicznych
2. Nazwa jednostKi
Starostwo Powiatowe
3. Cel istnienia stanowiska

Zapewnienie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem zadan przypisanych Wydziatowi

4.

Warunki placy i pracy

1. Wynagrodzenie miesi¢czne zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow Starostwa
Powiatowego w Grudzigdzu:
1) placa zasadnicza od 1.980 zt — do 5.350 zt
2) dodatek za wieloletnig pracge wg obowigzujacych zasad.
3) dodatek funkcyjny
2. Pelny wymiar czasu pracy.

3. Miejsce pracy : biuro na Il pietrze w budynku 3-kondygnacyjnym bez windy.

5. Przelozeni

Bezposrednia podlegto$¢ stuzbowa: Starosta Grudzigdzki

6. Zakres wykonywanych zadan:

a) kierowanie praca Wydziatu
b) koordynowanie dziatan rozwojowych Wydzialow Starostwa
C) przygotowywanie i przeprowadzenie postgpowan zgodnie z ustawg prawo zamowien

publicznych

d) pozyskiwanie §rodkoéw unijnych, realizacja projektow
e) wykonywanie zadan w zakresie ochrony zdrowia

f)

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie

g) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig fundacji/

stowarzyszen dziatajacych na terenie powiatu

h) realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o0 ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami

i)
)

oraz zadan zwigzanych z o$wiatag w powiecie

promowanie i wspieranie dziatan oraz inicjatyw kulturalnych i sportowych na terenie
powiatu.

kreowanie wizerunku powiatu

7. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie: wyzsze administracyjne, prawnicze, ekonomiczne lub zarzadzanie

2) staz pracy (w latach): 5 lat stazu pracy w ramach umowy o prace

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ przepiséw z zagadnien ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, instrukcji kancelaryjnej, ustawy o sporcie, prawo o stowarzyszeniach, ustawy
0 ochronie danych osobowych, ustawy o dost¢pie do informacji publicznej, ustawy prawo
zaméOwien publicznych, ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy
0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, ustawy o zdrowiu publicznym

b) znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych

c)

znajomo$¢ programu graficznego

9.

Pozadane cechy osobowosci:

Samodzielno$¢, uczciwosé, odpowiedzialno$é, umiejetno$é pracy w zespole, sumiennosc,
terminowos$¢, odporno$¢ na stres, rzetelno$¢, odpowiedzialnos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu
powierzonych zadan.




