Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Starosty Grudziadzkiego nr 39/2020 z
dnia 03 wrze$nia 2020r.w sprawie opracowania
i aktualizacji ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Powiatu Grudziadzkiego w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”

WZORY KARTY REALIZACJI ZADANIA OPERACYJNEGO I SPOSOB ICH WYPEENIANIA

1. Pierwsza stronica karty realizacji zadania operacyjnego — sporzadzana przez koordynatora
wykonania zadania operacyjnego

ZASTRZEZONE
1/2/3/4/2019 Grudziadz, dnia........ 2020r.
(sygnatura literowo-cyfrowa) Y Egz. Nr......
ZATWIERDZAM
NUMER ZADANIA
TYP ZADANIA .
GLOWNEGO
ZAA KARTA REALIZACJI ZADANIA ZAA 26
NUMER ZADANIA
SYTUACJA WLASNEGO
PLANISTYCZNA S
(pieczatka urzedu miejskiego/jednostki organizacyjnej)
SP_1,SP_2,SP_3 ZAA 26/01
ODPOWIEDZIALNY: WYKONAWCA:
Funkcja kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialny za realizacje zadania osoba lub nazwa zespotu bezposrednio realizujgcego zadanie
Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzqdzania Kryzysowego ORA, SOK, PP,

(koordynator wykonania zadania) (nazwy komérek Organizacyjnych realizujacych zadania)

TRESC ZADANIA GELOWNEGO

przepisana tresc zadania z TRZO

TRESC ZADANIA WEASNEGO

tres¢ zadania wlasnego opracowuje komorka koordynujgca wykonanie zadania

operacyjnego w urzedzie/instytucji na podstawie tresci zadania glownego, przektadajgc
zadanie gltowne na zadania, ktore bedzie realizowane przez wyznaczone komorki
organizacyjne urzedu/instytucji

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

(od momentu otrzymania zadani) Przewidywany czas na realizacje zadania operacyjnego
D S [ Dni uwzgledniajgcy czas realizacji wszystkich komorek
L ; > 3 ;
G} 1577 oding wykonujqcych zadanie
PROCEDURA:

Opisana procedura realizacji zadania ZAA 26/01 w urzedzie, wyszczegdlnienie zadan
wlasnych komorek organizacyjnych realizujgcych zadanie gtowne ZAA 26

4 AV A} 26/01/0Rﬁ: oznaczenie (skrot) literowych
2. e e - ZAA 26/01/SOK——— komorki organizacyjnej
3. - ZAA 26/01/PP urzedu/instytucji

ZASTRZEZONE str.1z4




2. Druga stronica karty realizacji zadania operacyjnego — sporzadzanej przez koordynatora wy-
konania zadania operacyjnego.

1. ZASTRZEZONE
2. 1/2/3/4/2019 3. Egz. Nr.........

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE ZEWNETRZNE

komorki organizacyjne innych organow administracji publicznej, sit zbrojnych, przedsiebiorcy

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE WEWNETRZNE

macierzyste komorki organizacyjne urzedu/instytucji

DOKUMENTACJA BAZOWA

plany i inne dokumenty warunkujqce realizacje zadania i miejsce ich przechowywania

Uzupetnienie procedur lub inne uwagi, wskazowki, objasnienia wykraczajgce poza formute pozostalych rubryk w karcie, ktore mogq
utatwic¢ realizacje zadania operacyjnego — szczegolnie wowcezas , gdy zaistniala w rzeczywistosci sytuacji kryzysowa uniemozliwi

wykonanie zadania (Iub Komorce organizacyjnej), ktora byla wyznaczona do tego pierwotnie (w sposob planowy)

Wykonano w 2 egzemplarzach
Egz. Nrl —ad acta - depozyt
Eqz. nr 2 — Wydziala Organizacyjny

Wykonat: M. Kowalski tel xxxxx

ZASTRZEZONE str.2z4

LEGENDA do KRZO:
b —gdzie:
1 - symbol komorki organizacyjnej wytwarzajacej dokument,
2 - oznaczenie sprawy wedtug JRWA,
3 -.klauzula i numer wstgpnej rejestracji w DEWD,

4 - klauzula i numer rejestracji dokumentu wedlug dziennika ewidencyjnego.
Przyktad - OR.5560.Z-2.2.1.2019

Uwaga:
KRZO dla RZ wykona¢ w jednym egzemplarzu.




3. Pierwsza stronica karty realizacji zadania operacyjnego — sporzadzana przez wykonawce

zadania operacyjnego
ZASTRZEZONE
1/2/3/4/2019 Grudziadz, dnia........ 2020r.
(sygnatura literowo-cyfrowa) Egz. Nr......
ZATWIERDZAM
TYP ZADANIA NUMER ZADANIA
GLOWNEGO
ZAA
KARTA REALIZACJI ZADANIA ZAA 26
NUMER ZADANIA
SYTUACJA WLASNEGO
PLANISTYCZNA
(pieczatka urzedu miejskiego/jednostki organizacyjnej) ZAA
SP 1,5P 2,SP 3
26/0/XXX?

ODPOWIEDZIALNY:
kierownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny za realizacje zadania

Dyrektor Wydziatu

WYKONAWCA:

osoba lub nazwa zespotu bezposrednio realizujgcego zadanie

Glowny Specjalista

Anna NOWAK Jan KOWALSKI

Koordynator Wykonania Zadania

(Funkcja, imi¢ i nazwisko)

(Funkcja, imi¢ i nazwisko)

TRESC ZADANIA GEOWNEGO

przepisana tres¢ zadania z TRZO

TRESC ZADANIA WEASNEGO

tres¢ zadania wtasnego opracowuje komorka koordynujgca wykonanie zadania
operacyjnego W urzedzie/instytucji na podstawie tresci zadania glownego, przektadajgc
zadanie gltowne na zadania, ktore bedzie realizowane przez wyznaczone komorki
organizacyjne urzedzie/instytucji

TERMIN WYKONANIA ZADANIA )
(od momentu otrzymania zadania) Przewidywany czas na realizacje zadania operacyjnego

D} S [ Dni uwzgledniajgcy czas realizacji  wszystkich komorek
F o

wykonujgcych zadanie
12 = Godziny 4 Jacy

PROCEDURA:

Opisana procedura realizacji zadania ZAA 26/01 w urzedzie, wyszczegolnienie zadan
wlasnych komorek organizacyjnych realizujgcych zadanie gtowne ZAA 26

ZASTRZEZONE str.3z4




4. Druga stronica karty realizacji zadania operacyjnego — sporzadzanej przez wykonawce za-
dania operacyjnego.

ZASTRZEZONE
5. 1/2/3/4/2019 4. Egz. Nr.........

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE ZEWNETRZNE

komorki organizacyjne innych organow administracji publicznej, sit zbrojnych, przedsiebiorcy.....

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE WEWNETRZNE

macierzyste komorki organizacyjne urzedu/instytucji

DOKUMENTACJA BAZOWA

plany i inne dokumenty warunkujgce realizacje zadania i miejsce ich przechowywania

Uzupetnienie procedur lub inne uwagi, wskazowki, objasnienia wykraczajqce poza formule pozostatych rubryk w karcie, ktore mogq
utatwic realizacje zadania operacyjnego — szczegolnie wowczas , gdy zaistniata w rzeczywistosci sytuacji kryzysowa uniemozliwi

wykonanie zadania (lub Komorce organizacyjnej), ktéra byta wyznaczona do tego pierwotnie (w sposob planowy)

Wykonano w 2 egzemplarzach
Egz. Nrl — ad acta - depozyt
Eqz. nr 2 — Wydziala Organizacyjny

Wykonat: M. Kowalski tel.xoooxx

ZASTRZEZONE str4z4

LEGENDA do KRZO:
b —gdzie:
1 - symbol komorki organizacyjnej wytwarzajacej dokument,
2 - oznaczenie sprawy wediug JRWA,
3 -.klauzula i numer wstgpnej rejestracji w DEWD,

4 - klauzula i numer rejestracji dokumentu wedlug dziennika ewidencyjnego.
Przyktad - OR.5560.Z-2.2.1.2019

2 - XXX - symbol komérki organizacyjnej/instytucji wytwarzajacej dokument.

Uwaga:
KRZO dla RZ wykona¢ w jednym egzemplarzu.

Starosta
/-1 Adam Olejnik




