Zalacznik do uchwaly Nr 56/100/2020
Zarzadu Powiatu Grudziadzkiego
z dnia 25 listopada 2020 r.

Regulamin Organizacyjny

Powiatowego Zarzadu Drog w Grudziadzu

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne
§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacj¢ i zasady
dziatania Powiatowego Zarzadu Drog oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki

organizacyjne.
82

Powiatowy Zarzad Drég dziata na podstawie uchwaty Rady Powiatu nr IV /4/99 z dnia 29.01.1999 r. w sprawie

powotania jednostki zarzadzajacej siecig drog powiatowych na terenie powiatu grudziadzkiego.
§3

Powiatowy Zarzad Drog jest jednostka budzetowsg z siedzibag w Grudzigdzu przy ul. Paderewskiego 233.
84

Obszar dziatania Powiatowego Zarzadu Drog obejmuje sie¢ drog powiatowych znajdujacych si¢ na terenie
nastgpujacych gmin powiatu grudzigdzkiego: miasta i gminy Lasin i Radzyn Chelminski oraz gmin: Gruta,

Grudziadz, Rogdzno i Swiecie nad Osa.
85

1. Na czele Powiatowego Zarzadu Drog stoi Kierownik.
2. Kierownik Powiatowego Zarzadu Drég podlega Staroscie.
3. Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog podejmuje decyzje i ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie

przekazanym przez Staroste.



4. Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog ponosi odpowiedzialno$¢ za organizowanie prac na wszystkich
podleglych stanowiskach ze szczegolnym uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow
przeciwpozarowych, przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

5. Kierownik powotuje zastepce.

ROZDZIAL 11
Organizacja Powiatowego Zarzadu Drog
86
W sktad Powiatowego Zarzadu Drog wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1. Drogowo — mostowa.
2. Administracyjno — ksiggowo — pracownicza.
3. Shuzba liniowa.

Merytoryczne zadania Powiatowego Zarzadu Drég realizowane sa w ramach stanowisk pracy. Wszystkie
stanowiska pracy wchodzace w sklad struktury, pracuja w oparciu o indywidualne zakresy czynnosci ustalone

przez kierownika.

ROZDZIAL 111
Zadania ogo6lne Powiatowego Zarzadu Drég
§7

1. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drdg naleza sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan
przez Zarzad Powiatu:
a) funkcji organu administracji w zakresie drog powiatowych lezacych na terenie powiatu
tj. planowanie, budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona drég,
b) nadzoru nad dziatalnoscig podlegtej stuzby liniowe;.
2. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drog nalezg w szczegodlnosci sprawy:
a) wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,
b) przeciwdziatanie  niekorzystnym  przeobrazeniom $rodowiska mogacym  powodowaé
lub powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,
c) sadzenie, utrzymywanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie drogowym
poza obszarami zabudowanymi.
3. Do zakresu dziatania Powiatowego Zarzadu Drog naleza ponadto nastgpujace sprawy:
a) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drdg, na przejazdy po drogach
pojazdow o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielko$ci okreslone w odrebnych

przepisach,



b)

9)

pobieranie oplat za zajecie pasa drogowego i za przejazdy po drogach pojazdow o masie, naciskach
osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach,

pobieranie kar za samowolne zajecie pasa drogowego i1 przekroczenie terminu zajgcia okreslonego
w zezwoleniu oraz za przejazdy po drogach pojazdéw o masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajacych wielko$ci okreslone w odrebnych przepisach bez zezwolenia,

wykonywanie zadan w zakresie obronno$ci panstwa i przygotowanie infrastruktury drogowe;j
dla potrzeb obronnych,

koordynacja zagadnien powodziowych w zakresie drog powiatowych,

przygotowywanie projektu zaliczania do kategorii drog powiatowych i ustalanie ich przebiegu,
przygotowywanie opinii w zakresie ustalania przebiegu drog krajowych, wojewddzkich i gminnych.

ROZDZIAL 1V

Szczegolowe zadania Powiatowego Zarzadu Drog
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Do zadan w zakresie ochrony drog nalezy:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

naliczanie optat wg aktualnego wskaznika wzrostu cen i wydawanie decyzji administracyjnych
na zajgcie pasa drogowego, pobieranie optat oraz egzekucja kar za samowolne jego zajecie,
sprawdzanie zasadnosci potrzeby wykonania, podanie warunkow technicznych i wydawanie decyzji
administracyjnych na wykonanie zjazdow na drogg,

uzgadnianie projektéw technicznych obiektow budowlanych w zakresie ich lokalizacji w stosunku
do drogi oraz instalacji przesytowych telekomunikacyjnych, energetycznych, wodnych, sanitarnych,
gazowych i innych umieszczanych w pasie drogowym i jego sasiedztwie,

nadzorowanie przestrzegania przepisow porzadkowych na drogach i obiektach mostowych,
W szczegolnosci przepisow dotyczacych materialow i umieszczania obcych urzadzen w pasie
drogowym, ochrony drdg przed zanieczyszczeniami, prawidtowosci zabezpieczania i oznakowania
wszelkich robot wykonywanych w obrebie pasa drogowego,

przeprowadzanie przy wspotudziale policji kontroli dopuszczalnych naciskow na 0§, masy
i wymiarow pojazdow samochodowych oraz kontrolowanie ograniczen dotyczacych no$no$ci
obiektow mostowych i zezwolen na przejazdy pojazdéow wymiarach i cigzarze przekraczajacym
dopuszczalne normy,

kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sa wykonywane na podstawie zezwolenia
wydawanego przez zarzad drogi i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym zezwoleniu,
kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do drogi obiektow
budowlanych i linii przesytlowych telekomunikacyjnych, energetycznych, cieplowniczych i innych,
dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i naktadanie kar za samowolne naruszenie

pasa drogowego,



)

wprowadzenie ograniczen ruchu na zagrozonych odcinkach drog np. przetomami lub tez zamykanie
ich catkowicie dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa oséb 1 mienia,

kontrolowanie stanu parkingéw przydroznych bedacych w utrzymaniu dzierzawcow.

Do zadan w zakresie utrzymania drog nalezy:

a)

b)

9)

oznakowanie i dorazne wypetnianie ubytkéw w nawierzchniach drog lub ich naprawa, gdy stanowia
zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz zlecania robot w zakresie naprawy
nawierzchni drég innym wykonawcom,

wykonywanie doraznych lub trwatych napraw miejscowych uszkodzonych poboczy, pasow
dzielacych, wysepek, skarp, nasypow i wykopow,

oznakowanie odcinkéw drog zagrozonych przetomami i koniecznych objazddéw, oznakowanie
migjsc robot interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu oraz ewentualne usuwanie
skutkéw przetomow w mniejszych zakresach,

usuwanie z korony drogi przeszkdd zagrazajacych bezpieczenstwo ruchu i wszelkich
zanieczyszczen,

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni drogi,
czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz czyszczenie
i odchwaszczanie $ciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi i lokalne udraznianie rowow
przydroznych oraz innych urzadzen odwadniajacych,

bezposrednie kierowanie robotami zimowego utrzymania drdég oraz zabezpieczenie bierne
przed zamieciami $nieznymi, przygotowanie i magazynowanie materiatow do zwalczania gotoledzi

lub nadzér nad przygotowaniem tych prac przez innych wykonawcéow.

Do zadan w zakresie utrzymania obiektow mostowych nalezy:

a)

b)

9)
h)

)

przeprowadzanie przegladow biezacych obiektow mostowych w ramach patrolowania sieci
drogowej,

przeprowadzanie przegladow podstawowych obiektow mostowych oraz analiz ich wynikow
w aspekcie dalszej eksploatacji i potrzeb niezbednych napraw lub przeprowadzanie przegladu
szczegotowego,

zabezpieczenie obstugi technicznej przegladow szczegdtowych,

wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu
na i pod obiektami mostowymi,

zabezpieczenie miejsc awarii obiektdw mostowych przez odpowiednie ich

oznakowanie i wykonanie robdt zabezpieczajacych,

konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych,

przygotowanie obiektow mostowych do sptywu lodow i wysokich wod,

uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych w czasie sptywu lodéw i wysokich wad,

interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami,



K)

wykonywanie drobnych robot utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajgcych bezpieczenstwo

ruchu, trwalo$¢ i estetyke obiektow mostowych, w tym:

okresowe czyszczenie elementéw konstrukcyjnych tozysk, nisz i ciosow podlozyskowych,
urzadzen dylatacyjnych, wpustow, rur i rynien odwadniajacych, elementéw podpor, koryta rzek
i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie jak rowniez odmulanie otwordw przepustow,
wykonywanie robot przygotowawczych zwigzanych 2z ochrong przeciwpozaroway,
przeciwlodowg i przeciwpowodziows,

malowanie porgczy, siatek przeciwpozarowych i przeciwporazeniowych na obiektach,
utrzymywanie skarp i stozkow obejmujacych uzupetnienie rozmytych skarp i brakujacych
umocnien oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow i zarosli,

uzupetnianie drobnych ubytkow betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania konstrukcji

betonowych i drobne naprawy uszkodzen poreczy mostowych.

4. Do zadan w zakresie utrzymania urzadzen drogowych nalezy:

a) w odniesieniu do oznakowania drég:

b)

opracowanie i aktualizacja planéw oznakowania pionowego,

utrzymywanie w czystos$ci i czytelnosci znakow pionowych, wymiana uszkodzonych znakow
i uzupetienie brakujacych,

uzupetnienie brakujacych i wymiana pachotkéw drogowych,

zabezpieczenie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych (poreczy mostowych,
drogowych barier ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,

opracowanie i aktualizacja planéw oznakowania poziomego,

uzupetnienie ubytkow oznakowania poziomego,

wspolpraca z organami zarzgdzania ruchem drogowym,

w odniesieniu do zieleni przydrozne;j:

pielegnowanie istniejacego zadrzewienia,

uzupetnienie brakujacych drzew i krzewow,

opracowanie rocznych planéw wyrebu drzew suchych, chorych i zagrazajacych bezpieczenstwu
wraz z opinia wojewodzkiego konserwatora przyrody, zatwierdzonym decyzjami
administracyjnymi - zezwalajacymi na dokonanie wycinki,

wycinanie  pojedynczych drzew przydroznych porazonych chorobami, suchych
lub zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu drogowego, usuwanie pni i przycinanie galezi
ograniczajacych skrajni¢ drogowg lub stwarzajacych inne zagrozenia,

koszenie trawy i niszczenie chwastow i samosiewow drzew i krzewdw na poboczach, skarpach,
w rowach i miejscach ograniczajacych widocznosé,

wspotpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Przyrody.



ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania komorek organizacyjnych
89

Zastepca kierownika

Zastepca kierownika podlega bezposrednio kierownikowi Powiatowego Zarzadu Drog.

Zastepca kierownika:

1. Odpowiada za realizacj¢ zadan Powiatowego Zarzadu Drog w Grudziadzu — z wyjatkiem zadan
nadzorowanych bezposrednio przez Kierownika;

2. Dziata w ramach podziatu kompetencji zgodnie z zakresem czynnosci i upowaznieniem;

3. Kieruje okreslong przedmiotowo grupa spraw i pracg komorek organizacyjnych, wynikajacych
z zakresu dziatania powierzonego mu przez Kierownika i okreslonych niniejszym regulaminem;

4. Bezpo$rednio nadzoruje wykonywaniem zadan komorki drogowo-mostowej i stuzby liniowej;

5. W sprawach z zakresu jego dziatania podejmuje decyzje we wilasnym imieniu, jako Zastgpca
Kierownika;

6. Zastepca Kierownika przedstawia Kierownikowi konkretne sprawy nalezace do kompetencji

Zastepcy, jezeli uzna, ze ze wzgledu na wyjatkowe ich znaczenie decyzje powinny by¢ zatwierdzone

przez Kierownika.
810

Drogowo — mostowa

Do podstawowych zadan komorki nalezy:

1. Zakres utrzymania drdg

a)
b)

c)

dokonywanie przegladéw stanu technicznego drog,

prowadzenie szczegotowej ewidencji drog:

stan nawierzchni drogowej,

— urzadzenia zabezpieczajgce oraz obce przebiegajace w pasie drogowym lub znajdujace si¢
przy drogach,

— stan oznakowania pionowego i poziomego,

— stan zadrzewienia przydroznego,

— odcinki przetomowe na drogach,

odcinki o szczegdlnym zagrozeniu dla komunikacji drogowej w okresie zimy lub powodzi.
ochrona drég:

— wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego,



d)

9)

h)

)

k)

m)

— naliczanie optat zwigzanych z zajeciem pasa drogowego,

— wydawanie uzgodnien i zezwolen na budowe zjazdow do nieruchomosci, dl podejmowanie
decyzji dotyczacych reklam w pasie drogowym.

zadrzewienie drog:

— projektowanie i nadzor nad pielggnacja zadrzewienia,

— planowanie wycinki drzew oraz prowadzenie dokumentacji przewidzianej przepisami.

ochrona $rodowiska:

— nadzor nad przestrzeganiem przepisow o ochronie i ksztaltowaniu $rodowiska,

— przestrzeganie przepisdw o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.

kierowanie zimowym utrzymaniem drdg:

opracowywanie planéw zimowego utrzymania,

— ustalanie zasad organizacyjnych prac zwigzanych z akcja zimowa,

— przygotowywanie dokumentacji przetargowej na zlecane zadania, zgodnie z ustawa
0 zamowieniach publicznych,

— koordynacja cato$cig zadan przy zimowym utrzymaniu drog.

wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drog dla ruchu, gdy wymaga tego stan techniczny drogi

lub bezpieczenstwo ruchu.

ustalanie potrzeb w zakresie:

— biezacego utrzymania drog,

— poprawy oznakowania,

— zabezpieczenia materiatowo-sprzgtowego do robdt interwencyjnych i biezacych.

Wspotpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej w zakresie drog,

sporzadzanie informacji wymaganych przepisami i gromadzenie danych o sieci drog powiatowych

i obiektach inzynierskich,

Udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zglaszane przez organa administracji

panstwowej, samorzadowej i obywateli,

udziat w pracach komisji zwotywanych w sprawach dotyczacych ochrony drég, utrzymania drog

i ruchu drogowego,

nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie ochrony i utrzymania drog.

Zakres utrzymania obiektow mostowych:

a)
b)

c)

d)

wykonywanie okre§lonych odrgbnymi przepisami przegladdéw stanu obiektow mostowych,
przeprowadzanie przegladéw podstawowych obiektow mostowych,

przekazywanie informacji o stanie mostow funkcjonujagcych w ciggach drég powiatowych
do Kierownika PZD,

prowadzenie polityki techniczno - ekonomicznej w zakresie zarzadzania ~mostami
administrowanymi przez PZD,

prowadzenie dokumentacji obiektow mostowych zgodnie z odrebnymi przepisami,



9)

h)

)

opracowywanie plandow biezacego utrzymania obiektow mostowych wraz z dokumentacja,

na podstawie przegladow mostéw, opracowywanie wnioskow do planéw remontéw kapitalnych
lub modernizacji obiektow,

koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostdw na terenie
administrowanym przez PZD,

Wspotpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej,

udzielanie odpowiedzi na wnioski, postulaty i interpelacje zgtaszane przez organa administracji

panstwowej, samorzadowej i obywateli.

Zakres nadzoru:

a)

b)

c)
d)

9)
h)

i)
)

Zlecanie ustug i robot utrzymaniowych na sieci drogowej, obiektach mostowych i administrowanych
budynkach - zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych,

nadzér nad zleconymi robotami drogowo-mostowymi i odbidr rob6t o charakterze utrzymaniowym,
udziat w odbiorach robét z zakresu remontéw drog i mostow,

przygotowanie dokumentacji przetargowej, zgodnie z ustawg o zamoOwieniach publicznych
na opracowanie dokumentacji projektowej (technicznej) dotyczacej modernizacji drog, obiektow
mostowych, remontéw czastkowych drog,

opracowywanie kosztorysow inwestorskich zlecanych robét,

opracowywanie kosztoryséw wykonawczych robot wykonanych sitami wlasnymi (stuzba liniowa),
opiniowanie dokumentacji projektowych na roboty drogowo-mostowe,

nadzor nad praca drogowej stuzby liniowej w zakresie prowadzonych robdt o charakterze biezacego
utrzymania,

uzgadnianie projektow budowy urzadzen obcych w pasie drogowym,

wspOtpraca z komorka administracyjno — ksiggowo - pracowniczg oraz stuzbg liniows.

Gospodarka sprzetowo-transportowa oraz inne sprawy:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

prowadzenie spraw odbioru sprzgtu lub $rodkow transportowych pochodzacych z zakupu
oraz po dokonywanych remontach,

planowanie remontow i obstug technicznych,

utrzymanie i konserwacja sprzetu,

organizacja garazowania sprzetu oraz zabezpieczenia na okres zimowy,

kontrola wlasciwego sporzadzania raportdOw dziennych pracy sprzetu i analiza kart drogowych,
gospodarka paliwami i smarami oraz kontrola norm zuzycia,

wspolpraca z Dozorem Technicznym i Zakladem Energetycznym w zakresie przegladow
okresowych urzadzen i zapotrzebowan energetycznych,

nadzor nad utrzymaniem tadu i porzadku w budynkach administrowanych przez PZD oraz na terenie
catej nieruchomosci,

zabezpieczenie budynkow i pomieszczen pod wzgledem bhp i p. poz.



)

rejestracja korespondencji przychodzacej oraz wysytanie korespondencji zgodnie z obowigzujgca
Instrukcja Kancelaryjna,

prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariatem PZD,

wspotpraca z resortowa stluzba ochrony przeciwpozarowej sprawujacej zwierzchni nadzor
nad ochrong przeciwpozarowg zaktadu,

branie udzialu w naradach, odprawach, szkoleniach organizowanych przez resortowe jednostki

ochrony przeciwpozarowe;j.

811

Administracyjna i ksiggowo — pracownicza

Do podstawowych zadan komorki nalezy:

1.  Zakres spraw pracowniczych

a)

b)

d)

sprawy osobowe:

— prowadzenie i planowanie potrzeb kadrowych, nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy,

— kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy i zadan etyki zawodowej oraz prac zwigzanych
z badaniem wykorzystania czasu pracy,

— udzielanie urlopéw i zwolnien od pracy,

— pomoc w uzyskiwaniu renty i emerytury,

— prowadzenie akt osobowych oraz ewidenciji i statystyki osobowej,

— planowanie i kontrolowanie wykorzystania urlopéw pracowniczych,

— organizowanie (kierowanie) badan lekarskich nowo przyjetych pracownikéw oraz badan
okresowych w obowiazujacych terminach.

zatrudnienie i place:

— sporzadzanie sprawozdan zwigzanych z zatrudnieniem itp.,

— prowadzenie ewidencji: wynagrodzen pracownikow, dodatkow stazowych 1 nagrod
jubileuszowych.

ksztalcenie, doksztatcanie i doskonalenie kwalifikacji pracownikow:

— stwarzanie warunkéw podnoszenia kwalifikacji przez pracownikéw poprzez prowadzenie
informaciji,

— prowadzenie ewidencji pracownikéw podnoszacych kwalifikacje.

sprawy socjalno-bytowe:

— wspoludziat przy ustalaniu zasad podziatu i wykonania czynno$ci w zakresie administrowania
srodkami zaktadowego funduszu socjalnego.

organizacja pracy:

— wspotudzial przy opracowywaniu usprawniefn w zakresie organizacji pracy robot i zarzadzania,



prowadzenie ewidencji wydawanych zarzadzen Kierownika Zarzadu Drog,

opracowywanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego PZD.

2. Zakres spraw administracyjnych:

a)

b)

sprawy administracyjne i pracownicze:

racjonalne gospodarowanie materiatami biurowymi poprzez dokonywanie niezbgdnych
zakupdw,

zaopatrywanie pracownikéw w odziez ochronng i robocza,

przeprowadzanie komisyjnie likwidacji przedmiotow nietrwatych i odziezy ochronnej,
dokonywanie archiwizacji dokumentdéw, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

prowadzenie ewidencji Srodkoéw trwatych bedacych na stanie PZD wraz z jej aktualizacja,

sprawozdawczo$¢, ewidencja i statystyka z zakresu wymienionych zadan.

bezpieczenstwo i higiena pracy:

systematyczna kontrola warunkéw pracy oraz przestrzegania przez pracownikow zasad
i przepisow z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy,

przedktadanie Kierownikowi Zarzadu Drog informacji o stanie bezpieczenstwa i higieny pracy
w zaktadzie oraz zrodtach zagrozen zawodowych wraz z wnioskami zmierzajacymi do usunigcia
wystepujacych zagrozen oraz prowadzenie rejestru zagrozen,

udzial w ustalaniu okoliczno$ci i przyczyn wypadkOw przy pracy, prowadzenia rejestru
wypadkdw przy pracy,

uzgadnianie instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdlnych
stanowiskach pracy,

udzial w ustalaniu szczegdétowych zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
dla pracownikow z punktu widzenia przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
na stanowisku pracy,

gospodarka sprzetem ochrony osobistej, odzieza oraz obuwiem ochronnym i roboczym,
wspoéldziatanie w organizowaniu wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich
pracownikow oraz kontrola przestrzegania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw dotyczacych
tych badan, a w szczegdlnosci kontrola terminowego przeprowadzania badan lekarskich
I zglaszania si¢ pracownikéw do tych badan,

prowadzenie obowiazujacej w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy sprawozdawczosci
statystycznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

wystepowanie do Kierownika Zarzadu Drog o zastosowanie sankcji w stosunku do oséb winnych

uchybien w zakresie przestrzegania zasad i przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy.

ochrona przeciwpozarowa:

nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow zakltadu przepisow przeciwpozarowych,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ochrong przeciwpozarowg zaktadu,
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d)

— uzupelienie podrecznego sprzetu gasniczego oraz przestrzeganie okresowych kontroli
dotyczacych konserwacji,

— prowadzenie szkolenia wstepnego dla pracownikow nowoprzyjetych oraz informacyjnego
dla pracownikow $redniego dozoru technicznego i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

— prowadzenie przegladow stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego zaktadu oraz sporzadzanie
i przedktadanie Kierownikowi Zarzadu Drog wnioskow celem wydania zarzadzen
zmierzajacych do likwidacji ujawnionych nieprawidtowosci.

ochrona §rodowiska:

— prowadzenie dokumentacji zwiazanej z ochrong srodowiska,

— ustalanie kwartalnych danych dotyczacych emisji zanieczyszczen wprowadzonych do atmosfery

ze spalania spalin w silnikach spalinowych oraz informacji o zakresie korzystania ze srodowiska.

3. Zakres spraw finansowo-ksi¢gowych:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)]
k)

prowadzenie rachunkowosci budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
Wspotpraca z bankiem obstugujacym konta PZD,

sporzadzanie listy ptac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen,

obliczanie zasitkow rodzinnych, chorobowych, macierzynskich, opiekunczych i opracowywanie
wnioskoéw o §wiadczenia rentowe i emerytalne,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pracownikow,

rozliczanie pracownikow z tytutu delegacji oraz innych zobowigzan i naleznosci,

prowadzenie kasy i wykonywanie czynnosci zwigzanych z operacjami kasowymi i bankowymi,
sprawozdawczo$¢ z zakresu prowadzenia tych spraw,

ustalenie wynikow inwentaryzacji sktadnikow majatkowych oraz dokonywanie wyceny,
sporzadzanie miesigcznego raportu materialowego,

deklaracje rozliczeniowe - ZUS, Urzad Skarbowy,

podatki od nieruchomosci i gruntow,

inne wyzej nie wymienione zwigzane z zakresem finansowo-ksiegowym lub zleconym przez

Kierownika PZD.
812

Shuzba liniowa

Do podstawowych zadan komorki nalezy:

1. Zakres utrzymania drég:

a)

b)

oznakowanie i dorazne wypetnianie ubytkow w nawierzchniach drég lub ich naprawa, gdy stanowia
zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego,
wykonywanie doraznych lub trwatych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, skarp, nasypéw
i wykopow,
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9)
h)

i)

oznakowanie odcinkdw drég zagrozonych przetomami i koniecznych objazddw oraz oznakowanie
miejsc robdt interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji ruchu,

usuwanie z korony drogi przeszkod zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu i wszelkich
zanieczyszczen,

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni drogi,
czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikdéw w zakresie ustalonym przepisami oraz oczyszczanie
i odchwaszczanie $ciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi i lokalne udraznianie rowow
przydroznych,

wykonywanie prac zimowych utrzymania drog w zakresie ustalonym przez Kierownictwo,
usuwanie skutkow przetomow w zakresach okreslonych przez Kierownictwo,

inne nieprzewidywalne zadanie oraz zadnia zlecone przez Kierownictwo.

Zakres utrzymania urzgdzen drogowych:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

utrzymywanie w czystosci i czytelno$ci znakow pionowych, wymiana uszkodzonych znakéw
i uzupeltnienie brakujacych,

Zabezpieczenie uszkodzonych elementow urzadzen drogowych (porgczy mostowych, barier
ochronnych) i wykonywanie drobnych napraw tych urzadzen,

dbato$¢ o czysto$¢ i estetyke parkingdbw i miejsc postojowych. Sprzatanie i usuwanie
zanieczyszczen i nieczystosci oraz wykonywanie drobnych robo6t naprawczych,

pielegnowanie istniejagcego zadrzewienia,

uzupetniajace nasadzenia drzew,

wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie galezi ograniczajacych
skrajni¢ drogowa lub stwarzajace inne zagrozenia, usuwanie krzakow,

koszenie trawy i niszczenie chwastow i samosiewow drzew i krzewdw na poboczach, skarpach,

W rowach i na pasach dzielacych, zwtaszcza w miejscach ograniczajacych widocznosc.

Zakres utrzymania obiektow mostowych:

a)

b)

wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu

na i pod obiektami mostowymi;

zabezpieczenie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich oznakowanie

i wykonanie robdt zabezpieczajgcych,

konserwowanie sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych,

uczestniczenie w ochronie obiektdw mostowych w czasie sptywu lodéw i wysokich wod,

interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami,

wykonywanie drobnych rob6t utrzymani owych 1 konserwacyjnych, zapewniajacych

bezpieczenstwo ruchu, trwalos¢ i estetyke obiektow, w tym:

— okresowe czyszczenie elementow konstrukcyjnych lozysk, nisz i cioséw podtozyskowych,
urzadzen dylatacyjnych, wpustow, rur i rynien odwadniajacych, elementéw podpor, koryta rzek

i terenu pod obiektami i w ich sgsiedztwie, jak roOwniez odmulanie otworéw przepustow,
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wykonywanie robot przygotowawczych zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,
przeciwlodowa i przeciwpowodziows,

malowanie poreczy, siatek przeciwpozarowych i przeciwporazeniowych na obiektach,
utrzymanie skarp i stozkéw obejmujacych uzupetnieni rozmytych skarp i brakujacych umocnien
oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow 1 zaro$li,

uzupetnianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do zabezpieczania konstrukcji

betonowych i drobne naprawy uszkodzonych porgczy mostowych.

ROZDZIAL VI
Zasady postepowania przy opracowywaniu aktéw prawa i ich ewidencja

8§13

Aktami prawnymi nie bedacymi aktami prawa miejscowego, zwanego dalej ,,aktami" sg Zarzadzenia

Kierownika o charakterze wewngtrznym.

Akty wydawane sa w sprawach realizacji okreslonych zadan, a takze ustalenia sposobu postepowania

przez poszczeg6ine komorki organizacyjne Powiatowego Zarzadu Drog.

Opracowanie projektu aktu nastepuje na podstawie polecenia Kierownika.

Projekt aktu podlega zaopiniowaniu pod wzgledem prawnym przez radce prawnego.

Rejestracje, numeracje i zbior wydanych aktéw prowadzi komorka administracyjno — ksiegowo —

pracownicza.

Starosta

/-/ Adam Olejnik
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