Uchwala Nr IV/8/2003
Rady Powiatu Grudzigdzkiego
z dnia 14 lutego 2003 roku
w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudzigdzu

Na podstawie art. 35 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
/Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm./
Rada Powiatu

uchwala, co nast¢puje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Grudziadzu w brzmieniu jak w

zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§ 2
Uchyla si¢ uchwal¢ Nr 1V/2/99 Rady Powiatu Grudziadzkiego z dnia 29 stycznia 1999 r. w
sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grudziadzu oraz
uchwalg¢ Nr XXI1/5/2001 Rady Powiatu Grudziadzkiego z dnia 28 marca 2001 r. zmieniajaca
uchwal¢ w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Grudziadzu.

§ 3

Wykonanic uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodghi y Rady

r Adamy Olejnik



Zalacznik do

Uchwaty Nr 1V/8/2003

Rady Powiatu Grudziadzkiego
# dnia 14 lutego 2003 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W GRUDZIADZU

ROZDZIAL 1

Postanowicnia ogodlne

§1

Regulamin  organizacyjny  Starostwa Powiatowego w  Grudziadzu zwany dalej
~Regulammem™, okresla organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa Powiatowego w
Grudzigdzu, zwanego dalej ,,Starostwem” oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne
komorki organizacyjne.

§2

Starostwo dziala na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

i) ustawy zdnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorsqezie powiatowym /Dz. U. 2 2001 r. iNt 142,
poz. 1592 z pézn. zm./;

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. 0 zmianie niektdrych ustaw okreslajacych kompetencije
organéw administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowg panstwa
/ Dz. U. Nr 106 poz. 668 z pozn. zm /;

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng / Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pozn. zm./;

4) ustawa z dnia 29 grudnia 1998 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrozeniem
reformy ustrojowej panstwa /Dz. U, Nr 162, poz. 1126 z pozn. zm /;

S) Statutu Powiatu.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowy z sicdziba w Grudziadzu, przy pomocy ktore| Zarzad
wykonuje zadana powiatu.
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§4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta.

§5

Starostwo powiatowe wykonuje:

1) okreslone ustawami
a) zadama publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracji rzadowe.
c) inne zadania

2) zadania powicrzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzadowe) lub samorzadowey;

3) zadania wynikajace z uchwat Rady lub Zarzadu Powiatu.

ROZDZIAL 11

Organizacja Starostwa

§6

I. Wewngtrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwa sa wydzialy.
2. Wydziaty o ktérych mowa w ust. 1 podejmuja dzialania | prowadza sprawy zwiazane z
realizacja zadan powiatu.

§7

W skiad Starostwa wchodza nastgpujace wydzialy, ktore przy oznakowaniu spraw uzywaja
symboli:

1) Wydzial Organizacyjny OR

2) Wyvdziat Finansowy FN

3) Wydzial Architektury 1 Budownictwa AB

4) Wydzal Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki GN
Nieruchomosciami

5) Wydziat Ochrony Srodowiska, Lesnictwa, Rolnictwa 08
1 Gospodarki Wodnej

6) Wydzial Komunikacji KD

7) Wydzial Promocji 1 Rozwoju PR
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§8

Wydzialami kierujg Kierownicy na zasadzie jednoosobowego kicrownictwa
zapewniajac whasciwe ich funkcjonowanie.

Kicrownicy wydzialow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydzialom zadan 1 w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos¢ przed Starosta.

ROZDZIAL 111

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu,
Skarbnik Powiatu

§9

Starosta

Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

organizowanie pracy Starostwa;

podejmowanie dzialan zapewniajacych prawidlowa realizacje zadan:

upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzyi
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;
realizacja polityki personalnej w Starostwie;

wykonywanic uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa z
zakresu prawa pracy;

syl wanis innsel sadun St icionyeu dia Bl R asta Lad, dekivalam Rady i
Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.

§10
Wicestarosta

Wicestarosta Powiatu nadzoruje prace Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa,
Lesnictwa 1 Gospodarki Wodnej, Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomosciami 1 Wydziatu Komunikacji, wykonuje tez inne zadama 1 kompetencje w
zakresie okreslonvm przez Staroste.

W czasie nieobecnoscr Starosty, lub niemoznosct wykonywania swej funkeji, zadania i
kompetencie w zakresic kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.



§11
Sekretarz Powiatu
Do zadan Sckretarza Powiatu nalezy:

1) kicrowanic dziatalnoscig Wydziatu Organizacyjnego;

2) czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie;

3) koordynowanie prac zwigzanvch z opracowywaniem projcktow aktow regulujacych
struktury 1 zasady dzialania Starostwa 1 jego komorek wewnetrznych.;

4) nadzorowanie toku przygotowana projektow uchwal Zarzadu oraz prac zwigzanych 7
organizacja posiedzen Zarzadu:

5) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania { wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwal 1 innveh matenalow przedstawianyceh przez Zarzad,

6) zapewnianic warunkow matcrialno - technicznych dla dzialalnoscei Starostwa:

7) nadzorowanie procesu komputervzacji, zakupow srodkow trwalych, remontow oraz
gospodarki powicrzchnig uzvtkowa budynkow wehodzacyeh w skiad siedziby Starostwa:

8) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§12
Skarbnik Powiatu
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) kierowanie dzialalnoscia Wydzialu Finansowego;,

2) realizowanie polityki finansowej powiatu;

) wyscaywanic onredionytl prmopicaml pravn choinilow w sk 22ie rachunkowedcl,

4) nadzorowanie prac zwiazanych z opracowywaniem i realizacja budzetu powiatu i
zapewnienie biezace) kontroli jego wykonywania;

5) zapewnienie sporzadzania prawidlowej sprawozdawczoéci budzetowej:

6) kontrasygnowanic czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznient innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty;

7) sprawowanie nadzoru nad sluzbami finansowo ksiegowymi Starostwa;

8) wykonywanic innych zadan powierzonych przez Staroste.

ROZDZIAL 1V
Zadania wspolne komaorek organizacyjnych
§13
Do wspolnyeh zadan komorek organizacvinych nalezy:

1) prowadzenie dzialalnoser przypisane) przepisami prawa do wlasciwosei Starosty.
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2) przygotowywanie projektow uchwal, materialow, sprawozdan i1 analiz na sesje Rady,

posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

) recalizacja zadan wynikajacych z uchwal Rady 1 Zarzadu Powiatu;

) wspoluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu;

) wspoldzialanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu;

} rozpatrvwanie i zalatwianie w porozumicniu z Wydzialem Organizacyjnym interpelacii 1

wnioskow radnych;

7) prowadzenie postgpowania admimstracyjnego 1 przveotowanie decyz)i w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wyvnikajacych z przepisow o postepowaniu
egzekucyynym w adminmistraci;

&) usprawnianic organizacji, metod 1 form pracy wydzialow oraz podejmowanic dzialan na
rzecz usprawnienia pracy Starostwa;

9) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli 1 instruktazu w jednostkach
orgamizacyjnych powiatu;

10) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty:

1) programowanie, planowanie 1 nadzorowanie realizac)i inwestycji 1 remontow;

12) wykonywanie zadan wynikajacych 7z ustawy o zamowieniach publicznych:

13) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiolowych;

14) wspoldziatanie w zakresie realizacy akcji kurierskiey.

ROZDZIAL V
Podstawowe zakresy dzialania wydzialow

§14

Do podstawowych zadan Wydzialu Organizacyjnego nalezy:
1Y w zakresie obstugi administracyinei Radv Powianr
a) gromadzenie i przygotowanie materialow niezbednych dia pracy Rady i Komisji,
b) przygotowanie materialow na posiedzenia Rady 1 Komisji,
c) protokotowanie obrad Rady 1 posicdzen Komisji,
d) prowadzenie rejestru:
- uchwat Rady
- wnioskow 1 opinii Komisji
- interpelacji 1 wnioskow radnych,
¢) przekazywanie do realizacji odpisow uchwal Rady, wnioskow Komisji 1 interpelacyi
Radnych zainteresowanym kicrownikom wydzialow oraz czuwanie nad terminowym
ich zafatwianiem,
) przedktadanie organom nadzoru uchwal Rady,
g) udziclanie pomocy radnvm w wypelnianiu obowiazkow radnego.

2) w zakresie spraw organizacy|nych 1 kadrowych:
a) opracowywanie projektow Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacy,
b) inicjowanie dzialan usprawmajacyeh formy 1 metody pracy Starostwa,
¢} wdrazanie 1 nadzorowanie stosowama instrukeji kancelaryine), archiwalne) o
Jednolitego rzeczowego wykazu akt,
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d) prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwicnia spraw w imieniu Starosty,

¢) prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom,

f)  przekazywanie materialow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewaodztwa
Kujawsko - Pomorskiego,

¢) obstuga administracyjna Zarzadu,

h) prowadzenie sekretariatu Starosty 1 Wicestarosty,

1) prowadzenic kontroli dzialania wydzialow, jednostek organizacyjnych powiatu oraz
powiatowych sluzb insnekeji 1 strazy,

1) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz,

k) przyjmowanic interesantow zglaszajacyeh skargi 1 wnioski oraz organizowanic
kontaktow ze Starostg 1 Wicestarosta,

[} prowadzenic i przechowywanie dokumentacyi dotyczace) zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych ukiadow zbiorowych pracy,

m) prowadzenie akt 1 spraw osobowych pracownikow Starostwa i kicrownikow jednostek
organizacyjnych powolywanych przez Starosle,

n) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

o) koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

p) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczgcych porzadku,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe],

q) wykonywanie obslugi kancelaryjnej Starostwa,

r) obstuga informatyczna Starostwa,

s) wykonywanie zadan zwiazanych z wyborami.

1) organizowanie akcji kuriersko — postanczey.

u) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

v) obsluga Powiatowego Zespotu ds. Ochrony Przeciwpozarowej i Ratownictwa,

w) administrowanie budynkami Starostwa,

x) zabezpieczenic mienia Starostwa,

y) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz
kanserwac;a v posaiciiia otarost oo,

z) zalatwianie caloksztaltu spraw zwiazanych z picczeciami urzedowymi,
naglowkowymi i tablicami,

aa) gospodarowanie drukami i formularzami,

bb) gospodarowanie taborem samochodowym,

cc) wdrazanie postgpu technicznego w pracy Starostwa,

dd) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

ce) prowadzenie archiwum Starostwa,

ff) zabezpieczenie facznosci telefonicznej, teleksowej 1 alarmowe;;

3) w zakresie spraw obywatcelskich:

a) zalatwianie spraw zwigzanych ze zmiana imion i nazwisk, ich pisowni lub brzmienia,

b) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenic zbiorek publicznych na obszarze
powiatu lub jego cze¢sei obejmujace) wigeey niz jedng gming,

¢) zalatwianie spraw zwigzanych z orgamizowaniem tmprez masowych,

d) wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszen.

¢) organizowanie na terenic powiatu obchodow rocznic zwigzanyceh z walkami o
niepodleglose 1 ofiarami wejny oraz okresu powojennego,

[) kierowanie do pracy inwalidow wojennych 1 wojskowych.
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g) prowadzenie spraw zwigzanych 7z wyrazaniem zgodyv na rozwigzanic przez zaklad
pracy stosunku pracy z inwalida wojennym 1 wojskowym oraz kombatantem 1 inng
osobg uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnigciem wicku uprawniajgeego do
wczesnie|szego przej$cia na emeryture,

h} przeprowadzanie czynnosci zwiazanych z wykonywaniem powszechnego obowiazku
obrony oraz wspotdziatanie z organami wojskowymi w zakresie poboru,

1) obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

1) prowadzenie spraw nalezacych do wlasciwoscel Powiatowese Rzecznika
Konsumentow:

4) w zakresie rzeczy znalezionych:

a) odbieranic zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionvch. przechowywanie rzeczy
znalezionych oraz poszukiwanic os6b uprawnionych do ich odbioru,

b) zarzadzanic sprzedazy rzeczy znalezione] ulegajacej szybkiemu zepsuciu, zwiazanej
z¢ nacznymi kosztami przechowvwania, powodujace] znaczne obnizenie wartoscr
przez przechowywanie,

¢) wyplacanie znalezncgo znalazey, jezeli rzecz znaleziona stala si¢ wiasnoscia Panstwa.,

d) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych,

e¢) zawiadamianie w ciagu 7 dm Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, ze rzecz
znaleziona przyj¢ta na przechowanie stanowi wartos¢ naukowa lub artystyczna;

5) w zakresie obstugi prawngj: :

a) opracoxwwame I uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty
opintowanie ich pod wzg,[r;dem redakcyjnym i prawnym,

b) udziclanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty 1 wydzialow,

¢) udzial w negocjowaniu warunkéw uméw 1 porozumien zawieranych przez powiat,
vpitmevanic sojehid e ek Gadw | furozimiug,

d) wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych
dziafania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej ( w sprawach przekraczajacych zakres petnomocnictw
udzielonych tym jednostkom),

e) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzckucja naleznosci Starostwa oraz

wspoldzialanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego

f) informowanie Zarzadu, Starosty 1 kierownikow wydzialow o zmianach w przepisach
prawnvch dotyczacych dzialalnodct organow powiatu,

) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw o zamdowieniach publicznych:

2

6) w zakresie przewozu zwlok:
a) przygotowywanie zezwolen na sprowadzanie zwlok 1 szczatkow 7 innego panstwa,
b) organizowanie na wniosek wlasciwego organu przewozu zwlok osob zmartych lub
zabitvch w miejscach publicznych do najblizszego szpitala majaceeo prosektorium,



§ 15

Do podstawowych zadan Wydzialu FFinansowego nalezy:

1) opracowywanie projektu budzetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu;

2) nadzorowanic prawidlowosci opracowywania i zatwicrdzania plandow finansowych
Jednostek powiatowych:

3) windykacja naleznosci budzetowych Starostwa 1 Skarbu Panstwa:

4) sporzadzanic sprawozdan finansowych z wykonania budzetu;

5) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowe] powiatu
zpodnic z obowiazujacymi przepisami i zasadami;

6) prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonvch
srodkow;,

7) prowadzenie dokumentacji placowe) 1 $wiadezen z ubezpieczenia spolecznego,

&) prowadzente obstugi kasowe| Starostwa;

9) prowadzenie kontroli finansowej;

10} obstuga finansowo - ksiegowa Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym 1 Kartograficznym i Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych;

11) wspoldzialanie z bankami i organami skarbowymi;

[2) opracowvwanic projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

13) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji;

14) planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starostwa;

15) prowadzenie ewidencji syntetycznej srodkéw trwatych, przedmiotow nietrwatych i
matenialow w zakresie przychodow i rozchodow.

§ 16
Do podstawowych zadan Wydzialu Architektury i Budownictwa nalezy:

1) nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlancgo. a w
szczegolnosci:

a/ zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

b/ warunkow bezpicczenstwa ludzi | mienia w rozwiazaniach przyjetych w projektach
budowlanych, przy wykonywaniu robot budowlanych oraz utrzymywaniu obicktow
budowlanych,

¢/ zgodnosci rozwiazan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczno
- budowlanymi. obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy

techniczne).

d/ wlasciwego wykonywania samodzielnych funkeji technicznych w budownictwic.

¢/ wprowadzama do obroturt stosowama wyrobéw budowlanveh dopuszezonveh do
obrotu 1 stosowania w budownictwie;
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2) wydawanie decyzji administracy)nych w sprawach okreslonych ustawa;

3) prowadzenie ujednolicone) ewidenci rozpoczynanych 1 oddawanych do uzytkowania
obiektow budowlanvch;

4) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg  roboty budowlane;

5) przyjmowanie zgltoszen budowy obiektow nie wymagajacych pozwolenia
budowlanego;

6) naktadanic na inwestora obowiazku ustanowicnia inspektora nadzoru inwestorskicgo |
zapewnienia nadzoru autorskiego;

7) po uzyskaniu upowaznienia mimistra, udziclanie lub odmawianie zgody na odstepstwo
od przepisow techniczno - budowlanych;

8) przyymowanie zgtoszen rozbiorki obicktow budowlanych nie objetych obowiazkiem
uzyskania pozwolenia;

9) nakladame w drodze decyzji obowtazku uzyskania pozwolenia na rozbiorke obicktow:

10) zatwicrdzanie projektu budowlanego w decvzji o pozwoleniu na budowe oraz
wydawanie odrebnych decveji o zatwierdzeniu projektu budowlanego:

I'1) nakiadanie w drodze postanowienia obowigzku usunigcia wskazanych
nieprawidlowosci oraz wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projekiu i
udzielenia pozwolenia na budowe;

12) wydawanie decyzji o zmianmie pozwolenia na budowe;

13) przesylanie decyzji o pozwoleniu na budowe organowi, ktory wydal decvzje o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

14) prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budow¢ oraz przechowvwanice
zatwierdzonych projektow budowlanych i innych dokumentéw objetych pozwoleniem
na budowe;

15) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowg na rzecz innej osoby;

16) rozstrzyganie w drodze decyzji o niezbednosei wejscia do sasiedniego budynku,
lokalu lub na teren sasiedniej nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego
budvnku, lokalu Iub nieruchomosci:;

« 7 Pr£YJINOWANIE Ziwiac sy 1Sl UL IIWOSUIOW ) 240 CTZON YT LEMINIE TOZPOC/EL 1
robot budowlanych, na ktore wymagane jest pozwolenie oraz wydawanie dziennikow
budowy;

18) przyjmowanie zawiadomicn o zakonczeniu budowy przed przystapieniem do
uzytkowania obiektu budowlanego;

19) wydawanie pozwolenia na uzytkowanic obiektu budowlancgo po protokélarnym
stwierdzeniu na micjscu budowy zgodno$ci wykonania obiektu z warunkami
zabudowy 1 zagospodarowania terenu, warunkami pozwolenia na budowe oraz
uporzadkowania terenu budowy;,

20) odmowa wydania pozwolenia na uzvtkowanie obiektu budowlanego w przvpadku nie
spelnienia wymogow;

21) przesylanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego organowi.
ktory wydat decyzj¢ o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu:

22) wydawanie pozwolen na zimiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czescl;

23) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodziclne funkgje techmezne w
budownictwie uprawnien do pelmienia tych funkeji w odpowiedniej specjalnosct oraz
przynaleznosci do [zby InXmicrow Budownictwa lub 1zby Architektow:
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24} nakfadanic na uczestnikow procesu budowlancgo, obowiazku dostarczenia w
okreslonym terminie odpowiednich ocen technicznych lub ekspertyz, a w razie
niedostarczenia lub dostarczenia ocen lub ekspertyz, ktore medostatecznie wyjasniajg
sprawe bedaca ich przedmiotem, zlecanie wykonania tych ocen lub ekspertyz na koszt
osoby zobowiazanej do ich dostarczema;

25) zatatwianie spraw okreslonych w ustawie 1 me zastrzezonych do wlasciwosci innych
organow,

26) przeckazywanie  bezzwlocznic  organom nadzoru  budowlanego kopii  decyzji,
postanowien 1 zgloszen wynikajacych 7 przepisow prawa budowlanego oraz
zawiadomienic  tych organéw o  stwierdzonych  nicprawidiowosciach  przy
wykonywaniu robot budowlanych lub utrzvimaniu obiektow budowlanych;

27)uczestniczenie na wezwanic organow nadzoru budowlanego, w czynnosciach
inspekeyjnych 1 kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentow i informacji
zwigzanych z tymi czynnosciami;

28) wznawianie lub wszczynanie z urzgdu postgpowania, w przypadku ustalenia przcz
organy nadzoru budowlanego, ze zachodzg okolicznosci uzasadniajace wznowienie
postgpowania;

29) wspoldziatania z organami nadzoru budowlanego:

30) poswiadczanic oswiadczen inwestora wvdawanych wykonawcy o wielkosci udziatu
infrastruktury  towarzyszacej. wykorzystywanej dla  potrzeb  budownictwa
mieszkaniowego;

31)stwierdzanie w formie zaswiadczenia samodziclnosci lokali mieszkalnych lub
wykorzys[anych na cele innc niz mieszkalne:

32) przyjmowanie od zarzadow gmin zawiadomien o przystapieniu do sporzqdzama
mlejscowych plandow zagospodarowania przestrzennego;

33) przyjmowanie  kopii  uchwalonych miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego sporzadzonych na terenie Starostwa;

34) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa;

3 nezestnictwn woromiarach faenfanyzocynoch meineveh paoly matwierdzenic
metrazu dla ustalenia dodatkéw mieszkaniowych oraz wydawanie zaswiadczen;

30) przyjmowanie z gmin, sporzadzanie i przekazywanie do Wojewddzkiego Urzedu
Statystycznego miesigeznych meldunkow z ruchu budowlanego;

37) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z ilosci wydanych pozwolen oraz
oddanych obiektow do uzytku i przekazanie do Urzedu Wojewddzkiego;

38) przekazywanie miesigcznych informacji do Urzedu Wojewddzkiego w sprawie
oddanych waznych obiektow /osrodki zdrowia, szkoly, sale gimnastyczne,
oczyszczalnie, ulice itp./ do uzytku;

39) nadzor nad robotami remontowymi w budvnkach pozostajacych w gestii Starostwa,

§17

podstawowych zadan Wydzialu Geodesji. Kartografis, Katastru i Gospodarki

Nieruchomosciami nalezy:

1) w zakresie gospodarki Rieruchomosciami powiatu 1 Skarbu Panstwa:
a) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosct oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,



h)

0)

q)

r)

s 1l =

prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci
powiatu 1 Skarbu Panstwa,

prowadzenic spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu 1 terminu
zagospodarowania nieruchomosci gruntowych,

naliczanie 1 aktualizacja oplat z tytutu uzvtkowania wieczystego 1 trwalego
zarzadu,

opiniowanic podzialu nieruchomoscr stanowigcych wlasnosé Skarbu Panstwa
dokonvwanych z urzedu, 5
prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego.

przygotowywanie zezwolen na zakladanie 1 przeprowadzanie na nieruchomoséci
cragow drenazowych, przewoddw i urzadzen stuzaceveh do przesviania plynow,
pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen lacznosct publiczne)
sygnalizac)i, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektow 1 urzadzen niezbednych do korzvstania z tvch przewodow 1 urzadzen
lezeli wlaseiciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody,
przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnoger polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowiacych
wlasnosc Skarbu Panstwa jezeli wlasciciel lub uzvtkownik wieczysty nie
wyrazif na to zgody,

przygotowywanie zezwolen na czasowe zaj¢eie nieruchomosei w przypadku
sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,
prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci.
zaberpieczenie wicrzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanic w ksiedze -
wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci,
prowadzenic spraw zwiazanych z powszechna taksacja nieruchomosei,
podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawna nieruchomosci
Skarbu Pafistwa bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oraz
Jednostek organizacyjnych, ‘

zAI7amic Wano$el micais nizruchcaege pososiawicnego Za gianicy na
pokrycie optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki
budowlanej 1 potozonych na niej budynkéw lub lokali stanowiacych wlasnosé
Skarbu Panstwa osobom, ktére w zwiazku z wojng rozpoczeta w 1939 1.
pozostawity nieruchomosci na terenach nie wehodzacych w skiad obecnego
obszaru panstwa,

skiadamie wnioskow o wpis do ksiggi wieczyste) prawa wlasnosci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej,

przygotowywanie decyzji zwigzanych 7 wyrazaniem 7zgody na nadanic
resztowki,

prowadzeniec spraw zwiazanych 7z orzckaniem o nadaniu na  wlasnosé
nicruchomosci,

prowadzenie spraw zwiazanych z meodplatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkow Dziatkowcow gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w
miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze
ogrody dziatkowe,
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s) prowadzenie spraw zwigzanych ze stwicrdzaniem o wygasni¢ciu
dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w
uzytkowanie spoldzielniom, osobom fizycznym, a takze innym
niepanstwowym jednostkom organizacyjnym oraz o przckazaniu tego mienia
do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

t) prowadzenie spraw dotyczacych nicodplatnego  przekazywania  lLasom
Panstwowym gruntow wchodzacych w sktad Zasobu przeznaczonveh do
zalesienia w miejscowym planic zagospodarotvania przestrzennego albo w
decyzyi o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

u) wystepowanie do Agencji Whasnoscei Rolnej Skarbu Panstwa o przekazanic
nicodplatnie nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami
infrastrukturalnymi stuzacymi wykonywaniu zadan wlasnych,

v) przygotowywanie na wniosek osob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo wlasnosci,

w) prowadzenie spraw zwigzanych z nicodplatnym przyznawanicm na wlasnosc
dzialki gruntu 1 dziatek pod budynkami osobie, ktdra przekazata gospodarstwo
rolne Panstwu w zamian za rente,

x) prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem na wniosek organu
wolskowego zarzadu gruntow stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa bez
pierwsze) oplaty rocznej,

¥) przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajace)
w zarzadzie organow wojskowych, uznancj za zb¢dna na cele obronnosci 1
bezpieczenstwa panstwa,

z) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu
wojskowego decyzji o zaj¢ciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na
zakwaterowanie przejsciowe;

2) wzakresic geodezji, kartografii i gospodarki gruntami rolnymi i lesnymi:

a; protvadzenie puwidlowegs asobu geouesyjnego i kariograrcznepo (ewidencija
gruntow i budynkéw, gleboznawcza klasyfikacja gruntow, geodezyjna
cwidencia sieci uzbrojenia terenu, dysponowanie srodkami Powiatowego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym),

b) koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sicci i uzbrojenia
terenow,

¢) zakladanie osnow szczegolowych,

d) zakladanie 1 aktualizacja mapy zasadniczej,

¢) prowadzenia powszechne) taksacji nieruchomosci oraz opracowvwanie i

prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomoscr,
f) prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona znakow geodezyjnych,
grawimetrvcznych 1 magnetycznych,

£) prowadzenie powiatowych baz danych wehodzacyveh w sktad krajowego
systemu informacji o terenie,

h) wprowadzanie zmian danych obje¢tych ewidencja gruntow i budynkow na
podstawie odpisow prawomocnych decyzji administracyjnvch 1 orzeczen
sadowych oraz odpisow aktow notarialnych.

1hwydawanie odptatnic ha zadanie wiascicicli wyrvsow 1 wypisow 7 operatu
ewidencyjnego,



1
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1

1) zapewnienic gminom nicodplatnego bezposredniego dostgpu do bazy danych
ewidencji gruntow 1 budynkow,

k)sporzadzanie gminnych 1 powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow | budynkow,

1) przedkladanic Radzic do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz
sprawozdania z wykonania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym 1 Kartograficznym,

1) prowadzenic spraw zwigzanych z nakiadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepisow Prawa geodezyinego 1 kartograficznego.

m) prowadzenie spraw zwiazanych z wvlaczaniem gruntow rolnych z produkeji,

n) przygotowywanie decyzi nakladajace) obowiazek zdjecia prochniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wihascicielowi gruntow zalesienia
zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatyeh uzytkow ziclonveh ze
wzgledu na ochrong gleb przed erozja,

p) przygotowywanie decvzji nakladajacej na osobe powodujacq utrate lub
ograniczenie wartosct uzytkowej gruntow obowiazku ich rekultywacii,

q) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow
rolnych 1 leSnych,

r) prowadzenie spraw zwiazanych z nakladaniem podwyzszonych optat w razie
stwierdzenia wylaczenia gruntow z produkeji niezgodnie z przepisami ustawy Jub
bez decyzji zezwalajace) na wylaczenie,

s) prowadzenic spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych oplat za nic
zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie.

t) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych 1
lesnych,

u) ustalenie, ktére nicruchomosci stanowia wspolnote gruntowa badz mienic
gromadzkie,

v} usizicnic wyKazu 0sOb uprawnionyci 5 ugziaiu we wspolnoc:e gruntowe| oraz
wykazu obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci
przystugujacych im udzialéw we wspolnocic.

§ 18

Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Lesnictwa 1 Giospodarki
Wodne) nalezy:

I} w zakresie gospodarki wodney:

a) prowadzenie spraw dotvczacych ustalania linii brzegowej dla wod zeglownvceh i
pozostatych oraz rozstrzygante sporow o rozgraniczenie gruntéw pokrvtveh wodami
powicrzchniowymi z gruntami przyleglymi do tych wod,

b) przygotowywanie propozycji przyznawania odszkodowan dla wlascicieli gruntow za
zajecia tych gruntow preesz wody stanowigee wlasnosé Panstwa oraz za szhkody
zwigzane ze zmiang zagospodarowania gruntow w wyniku ustanowienia strefyv lub
obszaru ochronnego.



c)

U<

h)

1)
)
k)
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zalatwianie spraw zwigzanych z ustalaniem za odszkodowanmem przejscia, przejazdu
oraz miejsc przeznaczonych do stalego korzystania z gruntow dla celow dostepu do
wody, swobodnego ruchu wzdiuz wod, wykonywania rybactwa 1 wedkarstwa,
przybijania 1 przymocowywania do brzegow statkow 1 tratew, ustanawiania znakow
zeglugowych oraz wykonywania robot konserwacyjnych w stosunku do wod
zeglownych,

opiniowanie projektow warunkow korzystania z wod dorzecza,

przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na szczegolne korzystanie 7z wod oraz
rozstrzyganie sporow powstatych w zwiazku z wydawaniem tych pozwolen,
przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych,
ktore nie stuza do szczegdlnego Korzvstama z wod,

prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym korzystaniem z wod, dla ktorych mie
obowigzuje to korzystanie z mocy ustawy,

przygotowywanie propozycji o ograniczeniu prawa wlasnosci meruchomosci za
odszkodowaniem lub wykupie nieruchomosci zwigzanych z wydawaniem pozwolen
wodnoprawnych na szczegolne korzystanie 7 wod.,

przygotowywanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania zwiru, piasku i
innych materialdw w ramach powszechnego korzystania z wod,

przygotowywanie decyzj1 o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robot 1 urzadzen, wykonanic ktorych spowoduje trwale polepszenie
stosunkoéw wodnvch na gruncie,

udzial w organizowaniu i koordynowaniu akcjami zwalczajacymi klgski zywiotowe
oraz nakladanie obowiazku $wiadczen rzeczowych i osobistych w przypadku
niewystarczajacych srodkow bedacych w dvspozycji Starosty dla zwalczania tych
klgsk,

m) prowadzenic akcji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia,

n)

0)
p)

q)

r)

t)
u)

w)

przygotowywanie nakazow przywrocenia do stanu poprzedniego w przypadku
stwierzaznia czvpnaéei, ktére mooa ntradnic achrony przed powoucdia,

wyznaczanie nie obwatowanych terenoéw narazonych na niebezpieczenistwo powodzi,
przygotowywanic zwolnien od zakazéw obowiazujacych na obszarach narazonych na
niebezpieczenstwo powodzi,

prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem o wysokosci partycypac)i w kosztach
utrzymania wod lub urzadzen wodnych, przez podmioty ktore poprzez wprowadzaniec
scickow przyczyniajg si¢ do wzrostu kosztow utrzymania tych wod 1 urzadzen,
przygotowywanic decyzji 0 wykonaniu na koszt Panstwa — za zwrotem czgsci kosztow
— urzgdzen melioracji wodnych szczegotowych,

prowadzenie spraw dotyczacych ustalania wysokosci oplat za wykonane na koszt
Panstwa urzadzenia melioracyi wodnych szezegolowych oraz przyjmowania na
wlasnos¢ Panstwa odpowiedniej czgsci tveh gruntéw zamiast oplaty melioracyjnej,
zalatwianic spraw zwigzanych z przyznawaniem odszkodowan poszkodowanym w
zwigzku z realizacja inwestycj melioracvinych na koszt Panstwa,

przygotowywanie decyzji w sprawach tworzema 1 likwidacyi spolek wodnych,
przygotowywanie decyzji w sprawach Swiadezen na rzecz spolek wodnych,
wykonywanie czynnosct zwiazanych 7 ustanawianiem strefy ochronne) zrodel oraz
ujec wody;, «



2) w zakresie rybaciwa Srodladowego:

a) wydawanie kart wedkarskich 1 kart fowiectwa podwodnego,

b) wydawanic zezwolen na przegradzanie sicciowymi rybackimi narze¢dziami
polowowymi wigcej niz polowy szerokosci fozyska wody ptynacej nie zaliczane] do
srodladowych wad zeglownych,

¢) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach srodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sasiedztwie,

d) rejestracja sprzgtu plywajacego, stuzacego do potowu ryb,

e) przygotowywanie wniosku o powolanic Spoleczne) Strazy Rybackie),

3) w zakresie gospodarki lesney:

a) wydawanie decyz)1 o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegow zwalczajacvch 1
ochronnych w lasach nie stanowiacych wilasnosct Skarbu Panstwa, gdv wystapig w
nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwalosci tych lasow,

b) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkow z budzetu panstwa na
finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu lasow nie
stanowiacvch whasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapity szkody spowodowane
pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosct ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane klgskami zywiolowymi,

¢) wydawanie decyzji dotyczacych zmian lasu na uzytek rolny w odniesieniu do lasow
ni¢ stanowigevch wlasnosci Skarbu Panstwa,

d) przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na cz¢sciowe fub catkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntow nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa,

e) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nic stanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

f) skladania do wojewody wnioskéw o uznanie lasu za ochronny,

g) przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wlascicieli lasow nie
racisdaiacuch plendw urzgaazie lassiw,

h) zlecanie wykonania plandéw urzadzenia lasow nalezacych do 0sob fizycznych 1
rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planow po ich wykonaniu,

1) zlecenie wykonania inwentaryzacji stanu dla lasow nie stanowiacych wlasnosci
Skarbu Panstwa,

j) kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie
stanowigcych wlasnoscit Skarbu Panstwa,

k) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z plancm urzgdzenia lasu, w
przypadkach losowych na wniosek whasciciela lasu.

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazvwaniem w zarzad nadles$nictwu gruntow
Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowvch planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decvzji o warunkach zabudowy 1
zagospodarowania terenu,

m) wnioskowanie¢ o przekazanic na rzecz jednostek organizacyjnvch budynkow 1 budowh
bedacyeh w zarzadzie Lasow Panstwowvch a nicprzvdatnych dla gospodarki lesney.

4) W zakresie przeznaczemia gruntow rolnyeh do zalesienia
a) okreslenie rocznego limitu zalesienia na dany rok,
b) wydawanie decyzjt o przeznaczeniu gruntow rolnyeh do zalesienia,



c)

= | -

wydawanie decyzji o prowadzeniu uprawy lesnej za wylgczenie gruntu z upraw
rolnych 1 prowadzenie uprawy lesnej;

5) w zakresie prawa towieckiego:
a) wydawanie zezwolen, w szczegolnyeh przypadkach, na odstepstwa od zakazu

6)

7)

ploszemia, chwytania, przetrzvmywania, ranienia i1 zabtjama zwierzyny,

b) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowlg chartow rasowych lub ich mieszancow,
¢) prowadzenic spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnyvch obwodow towieckich na

wniosek Polskiego Zwiazku Lowieckiego,

d) wydawanie zezwolen na odtow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny w przypadkach

zagrozenia prawtdlowego funkcjonowania obicktow produkeyjnyeh 1 uzytecznosci
publicznej;

w zakresie gospodarki odpadami:

a)
b)
¢)

d)

1)

wvdawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych dla wytwaorcow
prowadzacych instalacje w rozumieniu ustawy o odpadach

wydawanie decyzji zatwierdzajacych Programy gospodarki odpadami zezwalajace) na
wytwarzanie odpadow niezbednych dla wytworcow prowadzacych instalacje,
wydawanie decyzji zatwierdzajacych Programy gospodarki odpadami dla wytwdrcow
nie prowadzacych stalac,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania 1 transportu
odpadow,

wydawanic zezwolen na prowadzenic dziatalnosci w  zakresie odzysku i
unieszkodliwiania odpadow,

przyjmowanie informacji o ilosci wytwarzanych odpadow oraz sposobie
gospodarowania odpadami,

wydawanie decyzji zobowiazujacej Skfadowiska odpadow do wykonania przegladow
ckologicznych przedmiotowych skiadowisk,

nr, wpidveniz relany pegtedangy edsadfwe idery swaelniend 85 2 uwyskiwania
zezwolen na prowadzenie dzialalmosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku i
unmieszkodliwiania,

przekazywanie zestawien powyzszych rejestrow marszatkowi wojewddztwa;

w zakresie ochrony 1 ksztaltowania srodowiska:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem na jednostke organizacyjng obowiazku
prowadzenia pomiarow stezen substancji w powietrzu w przypadku przekroczenia
dopuszczalnych stezen substancji zanieczyszczajacych,

prowadzenie  spraw  dotyczacych  ustalen  rodzajow 1 iloser  substancji
zanicczyszezajacych dopuszezonych do wprowadzenia do powietrza dla inwestycji
mogacvch pogorszy¢ stan srodowiska, z wlaczeniem nwestvepr  szezegolnie
szkodliwych dla srodowiska,

wykonywanie odrgbnych obowiazkow wynikajacych 7 potrzeb powietrza,
przechowywanie danych o rodzajach 1 tloser substancn  zanieczyszezajacych
dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza w publicznie prowadzonvm rejestrze,
opintowanie wnioskow wojewaodzkiego inspektora ochrony srodowiska o wstrzvmanie
dziatalnosci powodujace] naruszanie warunkow decvzyn ustalajgee) wprowadzeme do
powietrza substanci zanieczyszezajacych lub niewvkonanie dodatkowych
obowiazkow wvnikajacyeh z ochrony atmosfery,
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f) opiniowanic wspolnego wniosku wojewddzkicgo inspcktora ochrony srodowiska i
wojewodzkiego inspektora sanitarnego w zakresie okreslania alarmowych poziomow
stezen ograniczajaccgo cmisj¢ zanieczyszezen do atmosfery,

g) przygotowywanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia
dopuszczalnego poziomu hatasu w srodowisku,

h) przygotowanie decvzji zobowiazujace] do przedstawicnia oceny oddziatywania
inwestycji lub obicktu budowlanego albo zespotu obicktow na srodowisko w stosunku
do inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska,

i) prowadzenic spraw zwigzanvch z ustaleniem dla jednostek orgamizacyjnych 1 0sob
fizycznych  obowigzkow usunigeia  przyczyn  szkodliwego oddzialywanmia na
srodowisko | przvwrocenia  Srodowiska do stanu wlasciwego. W razic braku
mozliwosci wykonania tego obowiazku ustala si¢ wysokos¢ kwoty pienigzne) na rzecz
Narodowego Wojewodzkicgo i Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska 1
Gospodarki Wodney,

j) opiniowanic wniosku wojewddzkicgo inspektora  ochrony - Srodowiska  w

podejmowanej przez niego decyzji nakazujacej wstrzymanie  dzialalnosci
pogarszajacej stan srodowiska,

k) podawanie do publicznej wiadomosci zatwierdzonego przez radg powiatu zestawienia
przychodow i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej,

1) udzial w kontrolach z zakresu przestrzegania przepisow o ochronie Srodowiska na
wniosek zarzadu powiatu,

m) wystepowanic w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie
przeciw przepisom o ochronie $rodowiska,

n) wystepowanic do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadkach
podejrzenia o naruszenie przepisow o ochronie srodowiska,

0) prowadzenic zestawien informacji o $rodowisku w zakresie rejestru decyzji na
wytwarzanie odpadow nicbezpiecznvch oraz innveh decyzji na wprowadzania
Z2NEeUZYSZEZEN U0 STOa0wisKa, '

w zakresie spraw zwiazanych z uciazliwym oddzialywaniem inwestycji na srodowisko:

a) wydawanie opinii Raportow oddzialywania na srodowisko inwestvcji mogacych
znaczaco oddzialvwac na srodowisko i zdrowie ludzi, niezb¢dnych do wvdania
decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu,

b) wydawanie opinii Raportow oddziatywania na srodowisko inwestycji, mogacych
7naczaco oddzialywac na srodowisko i zdrowie ludzi, niezb¢dnych do wydania
decyzji - pozwolenic na budowe,

¢) wydawanic decyzji uzgadniajace) Raport oddziatywania na srodowisko mwestycji
zgloszonej przez inwestora,

d) wydawanic opinii w sprawach co do okreslenia zakresu sporzadzancgo Raportu
oddziatywania na srodowisko oraz co do potrzeby opracowania raportu dla
poszczegdlnych inwestye)t,

w zakresie spraw zwiazanych 2 emisja zanieczyszezen do powietrza atmosferveznego:

a) przvjmowanic zetoszen instalacji ktorych eksploatacja nie wymaga poswolemia na
emisj¢ jednak wymaga zefdszenia z¢ wzgledu na wprowadzanie zameczvszezen do
powietrza,

h) przygotowanic pozwolen na emisj¢ zanieczyszezen do powietrza;
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10) w zakresic ochrony przyrody:

a)
b)
C)

d)

c)

f)

popularyzowanic ochrony przyrody w spoleczenstwic,

opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego,

prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespotow przyrodniczo-krajobrazowych,

opiniowanie zmian przeznaczenia terenow, na ktorych znajduje sig starodrzew,
sprawowanic kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronic przyrody w trakcic
gospodarczego wykorzystywania je) zasobow,

wydawanie deeyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spolecznych
opickunow przyrody;

11) w zakresic prawa geologicznego 1 gorniczego.

a)

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie 1 wydobywanie  kopalin  pospolitych na  powicrzchni  nie
przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu ni¢ przekraczajacym
10 000 m*.,

przygotowywanie decyzji zatwicrdzajacych projekty prac geologicznych. ktore nie
wymagaja uzyskania koncesji,

przygotowywanic nakazow wykonania dodatkowych prac pomiarowych,
wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy
wydobywaniu kopalin pospolitych,

przygotowywanie decyzji zatwierdzajacyvch dokumentacje geologiczna oraz
gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych,
uzgadnianie projektu migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla terenu
gorniczego,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem planu ruchu zakladu gérniczego,
przygotowywanie nakazow przeprowadzenia pomiarow oraz sporzadzenia albo
uzupetnienia dokumentacji na koszt przedsigbiorcy w przypadku gdy przedsigbiorca
ni2 nrowadzi uoktoalniang; gokumentaeii miemicro-genlogiczne).

realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru 1 kontroli nad stuzba
mierniczo-geologiczna w zakresie pomiarow wykonywanych na potrzeby zakladu.
przygotowywanie nakazow do stosowania obowigzujacych przepisow przy likwidac)r
zaktadu gomiczego,

przygotowywanie zezwolen na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usunigcia
zagrozenia bezpieczenstwa w zwiazku z ruchem zaktadu gomiczego.,

realizacja zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru 1 kontroli nad ruchem zakladu
gorniczego wydobywajacego kopaliny pospolite,

ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad akcja zapobiegaweza lub ratownicza w
razie grozacego mebezpieczenstwa lub zaistnienia wypadku w zakladzie gorniczym.
badanie prawidlowosci stosowanvch przez przedsi¢bioree rozwiazan technicznych
zwiazanych z ruchem zakladu gomiczego:

12) w zakresic ochrony zwierzat:
a) wydawanie zezwolen na utworzenie ogrodu zoologicznego:

13) w zakresie organizac)i hodowli rozrodu zwierzat gospodarskich:

a)

wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do uzytkowania w punkcie
kopulacyjnym na czas okreslony,



§19

Do podstawowvch zadan Wydzialu Komunikacii nalezy:

1w zakresie ruchu drogowego:

a)
b)
c)

d)

D)

prowadzenic spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodow 1
tablic rejestracvinvch,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracja pojazdow, wydawaniem
nozwolen czasowych oraz tymezasowych tablic rejestracyjnych,

przvimowanie pozwolen czasowych i tymezasowvch tablic rejestracyjnych po uptvwie
terminu czasowej rejestracyi,

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegolnych warunkach okreslonveh przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie
pojazdu,

dokonywanie wpisow w karcic pojazdu o zmianie wlasciciela oraz zmianie danych w
dowodzie rejestracyynym,

wyrejestrowanie pojazdow w przypadku zniszezenia (kasacjt) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty 7za
granicg,

kicrowanie pojazdow do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska,

sprawdzanie znajomosci topografii przcz osoby kicrujace taksowka osobowa,
wydawanie $wiadectw kwalifikacji potwicrdzajacych spetnienie dodatkowych
wymagan osobom wymicnionym w ustawie,

okreslanie miejsca egzaminu panstwowego na prawo jazdy kategorii T,
przygotowywanie i wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do
kiercwania pojazdem,

przygotowywanic i wydawanic decyz)t ¢ kiciowaniu na badania lekarskic kiciujacego
pojazdem w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

m) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan

n)
0)
p)

q)
r)

technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego ( pozwolenia czasowego ),
zwracanic dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie,

przyjmowanie od Policji zatrzymanych praw jazdy 1 ich zwrot po ustaniu przyczyny
zalrzymania,

przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia 0 zatrzvmaniu prawa jazdy
przez prokuratora lub sad,

przygotowywanie i wydawanic decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,
przygotowywanie i wydawanie decyzji o cofnigeiu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym oraz decyzji o przywroceniu Kierowey uprawniema do
kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyvn, ktore spowodowaly jego
coflnigeie,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdow o
wymiarach lub masie wigkszych od dopuszczalnych,

przyimowanie zgloszen od wlascicieh pojazdow samochodowych o sprzedazy.
wydawanic migdzynarodowych praw jazdy,

wydawanic uprawnien do kierowania pojazdami.
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w) przyjmowanie od kicruyacveh zawiadomien o zmianach stanu faktvezneon w
dokumencie uprawniajacym do kierowania pojazdem,

x) przyymowanic od kicrujacych zawiadomien o zagubicniu dokumentu uprawniajacego
do kierowania pojazdem 1 wydawanic wtornikow, przyjmowanie wiornikow w
przypadku odnalezienia oryginatu,

v) wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowyeh w hamulec.

z) wydawanie kart pojazdow dla pojazdow sprowadzanych z zagranicy | tam
zarejestrowanych,

aa) wydawanie zezwolen do przeprowadzania badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow,

bb) przeprowadzanie kontroh stacji kontroli pojazdow,

cc) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

dd) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia dla osob ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami,

ee) dokonywanie wpisow do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacyi
instruktorow,

fT) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
instruktorow;

w zakresie drog, kolei, prawa przewozowego, transportu drogowego 0sob i rzeczy:

a) ograniczanie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku klgski zvwiotowe;,

b) wyrazanie zgody i okreslanie warunkéw ograniczania obowiazkéw przewozu przez
przewoznika,

¢) nakladanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronnosé lub bezpieczenstwo
panstwa, badz w wypadku kl¢ski zywiotowej,

d) okreslanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem osob i bagazu
nnerrpadlnyint radzajami sredkdw traisportuy,

¢) prowadzenic spraw w zakresie koordynacji rozktadow jazdy,

f} prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem licenc)i 1 zezwolen na krajowy
transport drogowy 0sob,

g} prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem licencii na krajowy transport drogowy
rzeczy,

h) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zaswiadezen potwierdzajacych
zgloszenie przewozOow na potrzeby wlasne,

i) przeprowadzanie kontroli przewoznikéw w zakresie przewidzianym przepisami o
transporcie drogowym,

]} uzgadmanie zezwolen na prowadzenic regularnych przewozow na linii
komunikacyjnej obejmujace] powiaty lub wojewadztwa sasiadujgce.

K) przyeotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace # zezwolenia w
razic:

- smierct osoby fizyczne) posiadajace) zezwolenie 1 wstapienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizyczne) bedace) wspolnikiem spotki
cvwilne). spolki jawnej lub spotki komandytowe.

- polaczenia, podziatu lub przeksztalcenia, zgodnie 7 odrebnvimi przepisami.
przedsiebiorey posiadajacego zezwolenic,
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- przejecia w calosei lub w czgéci dzialalnosci w zakresie krajowego zarobkowego
przewozu 0s0b przez innego przedsiebiorce

1) niecodptatne przejmowanie zb¢dnego mienia PKP,

m) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czeder,

n) opiniowanic wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych,

0) wspoldzialanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan 1
organizowanie akc)i ratowniczej w razie zaginigeia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego lub przymusowego ladowania
statku poza lotniskicm. a takze z organami powotanymi do przeprowadzania badan
okolicznosci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz brania udziatu w akcji
zapobicgaweze] na wezwanie organéw ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku
powietrznego.

p) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych 1 gminnych,

q) wspolpraca z PZD w zakresie spraw realizowanych w wydziale.

§20
Do podstawowych zadan Wvdziatu Promocji 1 Rozwoju nalezy:

1) opracowywanie materialow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania
strategii rozwoju Powiatu 1 monitorowanie realizac)i zadan z tym zwigzanvch:
2) koordynowanie spraw zwiazanych z ustawg o zamowieniach publiczcnych a w
szczegolnoscl:
a) opracowywanie specvfikacji istotnych warunkow zaméwien 1 innej dokumentaci
przetargowe),
b) przestrzeganie zgodnosci sporzadzanej dokumentacji przetargowej z aktualnymi
przepisami prawa,
¢) przestrzeganie prawidlowego prowadzenia procedury postgpowania w zaleznosct od
rodzaju 1 warto$ci zamowienia,
N wykon awmnie zadarn ieducyel v kompatess i nawiatn wo zakresic aiwiatv knlecy ) enorty
1 turystyki;
4) prowadzenie spraw zwiazanych z dzialalnoscia Powiatowego Centrum Informacyi:
a) w zakresie promoc)i regionu:
- promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego 1 turystycznego Powiatu,
- opracowywanie 1 rozpowszechnianie materialdw promocyjno — informacyjnych o
Powiccie,
- podejmowanie dzialan promujacych rozwo) matej przedsigbiorczosct w regionie,
- wspotpraca z mediami,
- przygotowywanie programow i materialow na spotkania organizowanc przcz
Staroste,
b) w zakresie integracyi z Unig Europejska:
- informowanie spolecznosci lokalnej o zasadach funkcjonowania tinn
Europejskicey,
- informowanic roznych grup spolccznych o zaletach 1 skutkach integracyi,
- inspirowanie nicjatyw proeuropejskich na terenie Powiatu,
- organizowanic proecuropejskich szkolen, konferencyi 1 seminariow,
- pozyskiwanic grantow 1 funduszy pomocowych,
- Inicjowanic wspotpracy z mstytucjami zajmujacymi si¢ procesein miegracy
europejskie).
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ROZDZIAY VI

)

Trvh przvimowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw
§21

Starosta. Wicestarosta, Sekretarz 1 Skarbnik przyjmuja obywateli w sprawach skarg 1
wnioskow we wtorkt w godzinach 10°° -14°°.

W przypadku, gdy we wtorek przyvpada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik przyjmujg obywateli w sprawach skarg 1 wnioskow w
nastepnym dniu roboczym w godzinach 10°% -14°°

Informacja o dniach i godzinach przyjec obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna
by¢ umieszezona w widocznym migjscu w gmachu Starostwa.

§22

Pracownik zalatwiajacy sprawy w ramach skarg i wnioskow sporzadza protokof przyjecia
zawierajacy:

)

12

1) date przyjecia,

2) imig, nazwisko i adres sktadajacego.
3) zwigzle okreslenie sprawy,

4) imig i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis skiadajacego.

§23

.= nestr skaro | wnjoskaw prowadzi Wvdzal < asnizacyiny.

§24

Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow oznaczajac poszezegolne rodzaje
spraw symbolami:

S — skarga

W — wniosek.

Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postéw lub radnych opatruje si¢ dodatkowo
litera. .57,4:p%, Inb .r".

§ 25
Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegolnych
cztonkow Zarzadu rozpatruje Wydzial Orgamizacyjny.

Pozostale skargi t wnioski rozpatrujg wydzialy w ramach swojej wlasciwosci rzeczowe)
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§ 26

Odpowiedzi na skargr 1 wnioski podpisuia:

1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacyjny — Starosta, Wicestarosta,
Sekretarz lub Skarbnik:

2) w pozostatvch sprawach — kierownicy komorek organizacyjnych.

§27

Przyjmowanie. rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg 1 wnioskow koordynuje
Wydzial Organizacyjny ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg 1 wnioskow oraz udzieleniem odpowiedzi:
2) udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg 1 wnioskow niezbednych
informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywatela do wilasciwe) komorki
organizacyjnej, lub organizuje przyjgcie obywateli przez Staroste lub wlasciwego cztonka
Zarzadu;

prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania 1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow w
komorkach organizacyjnych;

4) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg 1 wnioskow.

(9%
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§28

Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialni sa za:

1) wszechstronne wyjasnienia 1 terminowe zatatwianie skarg 1 wnioskow;,

2) niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnemu wyjasnien oraz dokumentacji
niezbednych do rozpatrzenia skarg 1 wnioskow przez ten Wydzial.

ROZDZIAL VII
Organizowanie dzialalnoéci kontrolnej
§29

Celem kontroli jest:

1) zapewnienie Zarzadowi informacji niezb¢dnych do efektywnego kierowania gospodarka
powiatu 1 podejmowania prawidiowych decyz)i;

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1 legalnosci dzialania, oraz skutecznosci
stosowanych metod i srodkow;

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 30

1. Svstem kontroli obejmuje kontrolg wewnelrzng 1 zewnetrzna.
Czynnosct kontrolne w ramach kontroli wewngtrzne] wykonujg kierownicy komorek
organizacyjnych oraz pracownicy zobowiazani do prowadzenia kontroli.

)
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3 Zakres zadan kontrolnych pracownikow komorek organizacyjnych okreélaja szezepatowe
zakresy czynnosci.

§ 31

W ramach powicrzonych zadan kontrole wewnetrzna wykonuja:

1) Wydzial Organizacyjny — w zakresie zgodnosci dzialania 7. prawe.n, w sprawach
organizacji i funkcjonowania komérek organizacyjnych oraz dyscypliny pracy oraz w
zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej 1 stuzbowe.

2) Wvydzial Finansowy — w zakresie prawidlowos$ci gospodarowania srodkami budzetowymi
i kredytami oraz prowadzenia rachunkowosci:

3) dorazne zespoly powolywane przez Staroste.

§32

1. Komorki Organizacyjne prowadza dzialalnos¢ kontrolng na podstawic rocznvch planow
kontroli zatwierdzonych przez Staroste lub na podstawie doraznego polecenia Starosty.
Plan kontroli okresla jednostke kontrolowana, zakres kontroli i termin przeprowadzenia
kontroli.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie |
przeprowadzenie kontroli, prawidfowe wykorzystanie wynikow kontroli oraz
egzekwowanie wykonania wnioskow i zalecen z kontroli.

4. O sposobic wykorzystania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.
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§33

Dziatalnosé¢ kontrolna koordynuje Wydziat Organizacyjny

ROZDZIAL VI
Zasady podpisywania pism
§ 34

1. Do podpisu Starosty zastrzezone s :
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwoscr.
2) odpowiedzi na wystapicnia Najwyzszej [zby Kontroli 1 Prokuratora;
3) deevzje w sprawach kadrowych pracownikow starostwa.
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
5} korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie), marszalkow Seymu 1 Senatu oraz postow 1
senatorow,
) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
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¢) Ministrow oraz Kicrownikow urzedéw centralnuch
d) Wojewodow,
¢) Sermikow samorzadowvch wojewodziw.
f) Starostow.
W ¢zagie nicobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. | podpisuje Wicestarosta.

§35

Kierownicy komorek organizacyjnych:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza 1
Skarbnika;
2) podpisuja pisma w sprawach niezastrzezonych dla osob wymienionvch pod it a
a nalezacych do zakresu dziatania komorck organizacyjnych:;

3) podpisuja pisma dotyczace urlopdw pracownikow komarek organizacyjnych.
Kierownicy komorek organizacyjnych podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

Kierownicy komorek organizacyjnych okreslaja rodzaje pism do podpisywania ktorych
upowaznieni sa inni pracownicy komdrek organizacyjnych.

Pracownicy opracowu)ja pisma, parafujac jc swoim podpisem umieszczonvm pod tekstem
z lewej strony.

ROZDZIAL IX

Zasady postgpowania przy opracowywaniu aktéw prawa i ich ewidencja

§ 36

Aktami prawnymi nie bedacymi aktami prawa migjscowego, zwanymi dalej . aktami” sg;:
1) zarzadzenia Starosty o charakterze wewnetrznym;

2) pisma okdlne.

Akty wydawane sa w sprawach realizacji okreslonych zadan a takze ustalenia sposobu
postepowania przez poszczegdlne komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego.
Opracowanic projektu aktu nastgpuje na podstawie polecenia Starosty a takze z wlasne;
inicjatywy Kierownika Wydzialu.

Projekt aktu podlega zaopiniowaniu pod wzgledem prawnym przez radce prawnego.
Rejestracje, numeracje 1 zbior wydanych aktow prowadzi Wydzial Organizacyjny.



