OR. 2110.3.2021

Starostwo Powiatowe w Grudziadzu
ul. Malomlynska 1
86-300 Grudziadz

Starosta Grudziadzki oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Grudziadzu

PODINSPEKTOR
w Wydziale Finansowym

Wymiar etatu: peten etat

W  miesiagcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne:

- stanowisko wyposazone w komputer, materiaty biurowe, o§wietlenie sztuczne i naturalne,

- podjazd do budynku dla 0s6b niepetnosprawnych,

- toaleta odpowiednio dostosowana do potrzeb oséb niepelnosprawnych na parterze (stanowisko pracy
na Il pigtrze).

1. Wymagania niezbedne:

a) okreslone w ustawie o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282),
b) wyksztalcenie wyzsze o kierunkach ekonomia, finanse, rachunkowos$¢ lub $rednie ekonomiczne
( przy wyksztatceniu srednim wymagane 3 lata do$wiadczenia w ramach umowy o prace )

2.Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisoOw Z zagadnien ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, kodeks postepowania
administracyjnego

b) doswiadczenie w pracy w ramach umowy o prace na podobnym stanowisku

C) znajomos¢ programu finansowo - ksiggowego

d) znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (Word, Excel)

e) znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych

f) dobra organizacja pracy,

g) komunikatywnos¢, samodzielnosc¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) dekretowanie i ksiegowanie dokumentoéw ksiggowych, not ksiegowych ( dot. Organu Powiatu)

b) sporzadzanie sprawozdan dla Regionalnej Izby Obrachunkowej, Kujawsko — Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego, Gtownego Urzedu Statystycznego itp. ( Rb-27S, Rb-28S, RB-50, RB — NDS
RB-2727)

C) ksiegowanie miesiecznych i kwartalnych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S z jednostek budzetowych

d) wspoétuczestnictwo przy przygotowaniu Projektu Budzetu Powiatu oraz zmian w trakcie roku
budzetowego

e) wspolpraca przy przygotowaniu Wieloletniej Prognozy Finansowej

f) przygotowanie informacji o wykonaniu budzetu

g) przygotowywanie uchwat dla Zarzadu i Rady Powiatu oraz Zarzadzen Starosty w sprawie zmiany
w planie budzetu i innych uchwat zwigzanych z realizacja budzetu

h) obstuga poczty elektronicznej Wydziatu Finansowego

i) inne obowigzki zlecone przez przetozonego

4. Warunki pracy na danym stanowisku:
a) praca przy komputerze powyzej 4 godz.



5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) opatrzony wlasnorgcznym podpisem

b) list motywacyjny opatrzony wlasnor¢cznym podpisem

c¢) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie,

d) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)”.

e) inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

f) oswiadczenie o niekaralnosci,

g) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych oraz

7ze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,
h) kopie §wiadectw pracy lub za§wiadczenie z zaktadu pracy potwierdzajace staz pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w kopercie w Starostwie Powiatowym w Grudzigdzu,
ul. Malomltynska 1, 86-300 Grudziadz w Biurze Obstugi Interesanta ( parter) z dopiskiem: ,, Nabor na
stanowisko Podinspektora w Wydziale Finansowym” w terminie do dnia 11 czerwca 2021 r. do
godz. 13:00 Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie oraz dokumenty
niekompletne nie bgda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiatgrudziadzki.pl) oraz na tablicy
informacyjnej tut. Starostwa.

STAROSTA
Adam Olejnik


http://www.bip.powiatgrudziadzki.pl/

